Zarzadzenie nr 45/2008
Starosty Tucholskiego
z dnia 3 grudnia 2008 r.

w sprawie przyjecia procedury obiegu pismo kierowanych do Starosty
i Czionkow Zarzadu Powiatu

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o sa-
morzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)
Zarzadzam:
§ 1. Wprowadzi¢ procedurg obiegu pism kierowanych do Starosty
i Czlonkow Zarzadu Powiatu stanowigcg zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSHA TUCHOLSKI

Piog inski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 45/2008

Starosty Tucholskiego z dnia 3 grudnia 2008 r.

Procedura postgpowania z pismami zadekretowanymi do Starosty

i Czlonkéw Zarzadu Powiatu

W celu zapewnienia Staroscie 1 Czlonkom Zarzadu niezawodnego dostepu
do kierowanej do nich korespondencji wplywajacej do Starostwa Powiatowego,
ustala sie nastepujace procedury jej obiegu:

1. pisma zadekretowane przez Sekretarza ,,p. Starosta”, przedstawiane sg
p. Staros$cie, a  nastgpnie  przekazywane sa na stanowiska, za
potwierdzeniem ich odbioru w Rejestrze Korespondencji:

1/ po dalszej dekretacji p. Starosty,
2/ w przypadku braku dalszej dekretacji, po ztozeniu na nim przez
p. Starostg parafy, ‘

2. pisma dekretowane ,,Wicestarosta” , ,,Czlonek Zarzadu”, w tym dotyczace
spraw zwigzanych z pelnieniem przez wyzej wskazane osoby funkcji
Naczelnikow Wydziatu:

1/ podlegajg ich dalszej dekretacji, w przypadku jej braku - parafowaniu

i dopiero wtedy, za potwierdzeniem odbioru, kierowane sa na stanowiska
pracy,

2/ wylaczone z procedury okreslonej w pkt 1 sa masowe wnioski

o wydanie decyzji ,,pozwolenie na budowe / rozbiorke,” i1 ,,zgloszenie
robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe”
kierowane bezposrednio do Kierownika Referatu Budownictwa oraz
pisma dotyczace nadzoru nad stowarzyszeniami, kierowane sa
bezposrednio do Zastepcy Naczelnika Wydzialu Zdrowia i Edukacji.
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