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I. DEFINIC]JE
llekro¢ jest mowa w postanowieniach regulaminu UZP o:

1) ,kierowniku zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tucholskiego;
reprezentowany zgodnie z art. 48 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

2) ,komisji lub KP” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang uchwatg
w sprawie powotania komisji do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamowien publicznych oraz uchwalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych;

3) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.);

4) ,regulaminie” ~ nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust.8 ustawy;

5) ,ZP” - nalezy przez to rozumiec¢ komorke ds. Zamoéwien Publicznych. Skrétem tym oznaczono
takze druki stosowane w procedurze udzielania zaméwien,;

6) ,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia;
7y ,,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych;

8) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

9) ,,zamawiajacym” — nalezy przez to rozumiec¢ Powiat Tucholski,
10

~

»swnioskujacym” — nalezy przez to rozumieé¢ wydziaty, samodzielne komorki organizacyjne
oraz samodzielne stanowiska pracy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Tucholi;

11) ,,zamowieniu” - nalezy przez to rozumieé¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) ,zamdwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie 0 wartosci rownej lub
przekraczajacej 14.000 euro;

13) ,dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

14) ,ustugach”- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami wymienionymi w zatgczniku Il do dyrektywy
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji
procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi (Dz. U. L.
134 z 30.4.2004, str. 114) lub w zatacznikach XVII A i XVII B do dyrektywy 2004/17/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej procedury udzielania
zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i
ustug pocztowych (Dz. U. L 74 z 15.3.2008, str.1);

15) ,,robotach budowlanych”- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz. U.z2003r. Nr207, poz. 2016, ze zm.),

16) ,dynamicznym systemie zakupdw” — nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie
elektroniczny proces udzielania zamowien publicznych, ktorym przedmiotem sg dostawy
powszechnie dostepne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub powszechnie dostepne;

17) ,profilu nabywcy” — nalezy przez to rozumie¢ Baze Zaméwien Publicznych, prowadzong na
stronie internetowej zamawiajgcego zawierajgcg wszelkie informacje dotyczace udzielania
zamowien publicznych przez zamawiajgcego oraz zamieszczania informacji o planowanych
zamowieniach;



18) ,,BZP” - nalezy przez to rozumie¢ Biuietyn Zaméwieh Publicznych, wydawany w formie

elektronicznej przez Prezesa UZP, w ktdérym zamieszczane sg ogfoszenia przewidziane
ustawg;

19) ,,UOPWE” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspaolnot Europejskich, do

ktorego zamawiajacy zobowigzany jest przekazywac ogloszenia przewidziane ustawa;

20) ,,CPV” — nalezy przez.to rozumie¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i robét budowlanych,

1.

okreslony w rozporzadzeniu Komisji (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 213/2008 z
dnia 28 listopada 2007r. zmieniajacym rozporzadzenie Komisji (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien oraz dyrektywe 2004/17/WE i
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamoéwien
publicznych w zakresie zmiany CPV.

Il. POSTANOWNIENA OGOLNE

Regulamin reguluje sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowania i prowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji oraz
procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umoéw w sprawach zaméwien publicznych.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

Postepowanie z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie prowadzi sie z zachowaniem
formy pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze prowadzi¢ postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego réwniez w jednym z jezykdw powszechnie uzywanym w
handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamowienie jest udzielane.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony, a udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez
ogtoszenia, zamoOwienia z wolnej reki, zapytania o cene albo licytacji elektronicznej,
dynamicznego systemu zakupow badz w ftrybie konkursu dopuszczalne jest tylko w
przypadkach okresionych w ustawie.

W przypadku stwierdzenia sprzecznosci pomiedzy przepisami regulaminu a wspomniane
wyzej ustawy i aktdéw wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak réwniez braku unormowan
w niniejszym regulaminie niektorych, szczegélnych zagadnien obowigzujace sg przepisy
ustawy i aktéw wykonawczych.

III. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§1

Podstawowe czynnosci przygotowawcze, inicjujace postepowanie w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez przekazanie w formie pisemnej na co
najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowan o wartosci
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, a w
przypadku postepowan o wartosci powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8 ustawy na co najmniej 21 dni nastepujgcych dokumentow:

1) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zaméwienia publicznego zatwierdzony przez
kierownika zamawiajacego, sporzadzony na druku zatgcznik nr 1 do regulaminu;

2) dokumentdéw potwierdzajgcych prawidlowe oszacowanie przedmiotu zamoéwienia dla
dostaw i ustug np. wydruki cennikow internetowych, folderow ofertowych itp.,, a w



N

przypadku ustug i dostaw powtarzajacych sie okresowo, kalkulacje zamowien udzielonych
w terminie 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych usfug fub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug, albo ktorych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

3) szczegdlowych wytycznych do wszczynanego postepowania, dotyczgcych projektow
finansowanych lub wspéifinansowanych ze zrédet zewnetrznych w szczegolnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujgca, np. sposobu oznakowania
dokumentaciji, przechowywania dokumentacji itp.;

4y w przypadku robét budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowe;
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych — takze w wersji
elektronicznej;

5) projektu umowy lub szczegdlowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkéw
umownych;

6) w przypadku konkursu postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone
jest z zachowaniem art. 110 — 127 ustawy.

W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujgcy sklada do ZP pisemne oswiadczenie o
rezygnacji lub wstrzymaniu podpisane przez kierownika zamawiajgcego.

. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢ zlozone jedynie przed wszczeciem

postepowania.

. ZP:

1) przygotowuje projekt decyzji w sprawie ustalenia skltadu osobowego komisji,

2y przekazuje podpisane dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, przewodniczacemu komisji;

~

3) moze na kazdym etapie postepowania zada¢ od wnioskujacego informacji, wyjasnien i
dokumentow dotyczacych postepowania.

Komijsja na podstawie dokumentéw, o ktdrych mowa wust. 1, przystepuje do czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem dokumentow niezbednych do wszczecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia i przedkiada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajacego dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5 koriczy
etap przygotowawczy, umozliwiajgcy wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez komisje.

IV. WSZCZECIE POSTEPOWANIA

§2

. Wszczecie postepowania dokonywane jest odpowiednio do zastosowanego trybu

postepowania i wartosci zaméwienia, poprzez:

1) ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji Wspéinot
Europejskich;

2) ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych;
3) ogtoszenie na stronie internetowej zamawiajgcego;

4) ogtoszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego (na tablicy ogtoszen
Starostwa Powiatowego w Tucholi;

5) zaproszenie wybranych wykonawcéw do negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia;

6) zaproszenie skierowanie do wybranych wykonawcow do skladania ofert w trybie zapytania
o ceng;



7) zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki;

8) ogtoszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej na swojej stronie internetowej oraz
na stronie, na ktorej bedzie prowadzona licytacja.

2. Zamawiajacy moze takze ogtosi¢ organizacje przetargu w prasie, a w przypadkach wskazanych

10.

w art. 40 ust. 4 ustawy jest do tego zobowigzany.

V.ZADANIA 1 TRYB PRACY KOMIS]1

§3

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym do przygotowania
postepowania o udzielenie zamoéwienia, oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert. W szczegélnosci
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze moze wystepowac z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenia zamowienia.

Komisja wykonuje swoje czynnosci w skiladzie okreslonym w uchwale w sprawie powotania
komisji do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien publicznych
oraz na podstawie regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Obowigzkiem cztonkdw komisji jest ztozenie niezwlocznie po wszczeciu postepowania,
zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcédw pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych w art. 17 ustawy.

Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznoéci, o ktorych
mowa W ust. 3 ujawnig sie w toku prac komisji. Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Przewodniczacy komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3;

2) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego komisji;

3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytaczenie nastepuje z chwilg

uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos$¢ oswiadczenia;

4} zlozyt zgodne =z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o kitérych mowa

w ust. 4, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

Informacje o  wylaczeniu czlonka  komisji, przewodniczacy komisji  przekazuje
Przewodniczacemu Zarzgdu Powiatu Tucholskiego.

Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odebrania os$wiadczenia i ewentualnego
wylgczenia dokonuje bezposrednio Przewodniczacy Zarzadu Powiatu Tucholskiego,
podejmujgc decyzje o jego odwolaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego
komisji.

Czynnosci komisji dokonane z udziatem czionka podlegajacego wytaczeniu powtarza sie z
zastrzezeniem ust. 9.

Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wpltywajacych na
wynik postepowania.
Odwotanie cztonka komisji moze nastapi¢, jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow;
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2) nieobecnos¢ czionka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie usprawiedliwiona;

3) cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw iub obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien regulaminu oraz decyzji przewodniczgcego
komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach komisji.

Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego qguorum, posiedzenie odracza sie.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji czynnosci zastrzezone dia niego
wykonuje zastepca przewodniczgcego albo sekretarz komisji.

W przypadku braku wymaganego gquorum na wyznaczonym terminie otwarcia ofert dokonuje sie
ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sa zgodnie z postanowieniami regulaminu.

Do zadan czionkoéw komisji nalezy przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgcego w szczegolnosci;

1) propozycji w sprawie wyboru trybu zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem -
Zz wytaczeniem trybéw podstawowych,

2) projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganych dla danego trybu postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

3) propozycji listy wykonawcow, do kidérych mogtoby by¢ skierowane zaproszenie;
4) projektu SIWZ.

Kierownik zamawiajacego zatwierdza przediozone przez komisje dokumenty z uwzglednieniem
postanowien ust. 14;

Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia projektow dokumentéw, o ktorych mowa w
ust. 14, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy i aktami wykonawczymi, a w
szczegolnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru najkorzystniejszej oferty
lub sg niekorzystne dla zamawiajacego. Odmowa zatwierdzenia musi zawiera¢ pisemne
uzasadnienie;

W przypadku odmowy, o ktdrej mowa w ust. 16, kierownik zamawiajacego nakazuje komisji
powtdrzenie czynnosci badania i oceny ofert.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji sktada umotywowany wniosek o powotanie bieglych
(rzeczoznawcow).

Whniosek powinien wskazywa¢ osobe bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony projekt
umowy z bieglym.

Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 3.
Przewodniczacy komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoéci przez biegtego, w stosunku, do
ktorego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5.

Biegly przedstawia opinie na piémie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

VI PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI



§4

Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg |
doswiadczeniem.

Czionkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki zwigzane
z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego czionka komisji jest umozliwienie cztonkowi komisji udziatu w jej
pracach.

Czionek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na posiedzeniu podejmuje
przewodniczacy komisji.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego komisji  podejmuje
Przewodniczgcy Zarzadu Powiatu Tucholskiego.
Do obowigzkéw czionkdw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) udziat w posiedzeniach komis;ji;
2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego komisji.
Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:
1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

Cztonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracag komisji.

10. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegoélnosci:

1.

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, oraz poinformowanie
Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Tucholskiego o okolicznoéciach, o ktorych mowa w § 3
ust. 5;

2) wyznaczanie termindw posiedzen komis;i;
3) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

5) informowanie Przewodniczgcego Zarzadu Powiatu Tucholskiego o problemach zwigzanych
Z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

6) nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy m.in.:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia;
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji posiedzen komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postepowaniu © udzielenie

zamoéwienia,

4) przekazywanie ogloszen i prowadzenie profilu nabywcy zgodnie z wymogami ustawy.



12. Przewodniczacy i sekretarz komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich obowigzkow
z pomocy organizacyjnej kancelarii Starostwa Powiatowego w Tucholi w zakresie przyjmowania
i rejestracji ofert.

13. Pracownik kancelarii Starostwa Powiatowego w Tucholi dokonujgcy czynnosci, o ktdérych mowa
w ust. 12 zobowigzany jest do przestrzegania postanowien zawartych w ust.8.

VIl CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§5

1. Obowigzkiem przewodniczgcego komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi
jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.
2. Do obowigzkdw przewodniczgcego komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ziozonych przez wykonawcow nastgpito w ustalonym
miejscu i terminie;

2) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszio do ich
przedwczesnego otwarcia;

3) zapewnienie, zeby oferty ziozone po wyznaczonym terminie:
a) nie zostaly otworzone,

b) wykonawcy, ktérzy ziozyli takie oferty, zostaii poinformowani o tym, ze ich oferty nie
zostaty otworzone,

c) zostaly zwrécone wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu na wniesienie
protestu.

4) ogloszenie kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia —
bezposrednio przed otwarciem ofert;

5) otwarcie ofert;
6) wykonywanie innych czynnosci, ktore nie zostaty na mocy przepiséw prawa i regulaminu;

7) przekazywanie do wiasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, poreczen i
gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekéw oraz innego rodzaju
dokumentéw skiadanych przez wykonawcdw jako wadium oraz informowanie tej komorki o
koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

3. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosct:
a) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ,
b) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ;

C) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcoéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentow i niezwioczne przekazywanie informacji o ich wptynieciu przewodniczgcemu
komisji;

d) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim wykonawcom, ktorzy
pobrali lub otrzymali SIWZ:

e) sporzadzanie protokotu zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane;

f) opracowywanie projektow dokumentow w zakresie zleconym przez przewodniczacego
komisiji.

VIl CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§6



. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania, zgodnie z

przepisami prawa.

Oferty ztozone .pc wyznaczonym terminie sktadania ofert zwraca sie wykonawcom bez
otwierania.

3. Oferty niepodlegajgce zwrdceniu otwiera sig, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

Komisja przygotowuje pismo w sprawie dokonania poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz
omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
innych omyiek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ, zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypetnienia warunkéw formalnych.

Kolejnym etapem prac komisji jest ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu okreslonych w SIWZ.

Komisja przygotowuje pismo w sprawie wezwania wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie
nie ztozyli oswiadczen i dokumentdw o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy lub ktorzy ziozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia okresiajac
termin na ich przediozenia, zgodnie art. 26 ustawy.

Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust.1-7, komisja moze m.in. skierowa¢ do kierownika
Zamawiajgcego, wniosek o:

wykluczenie wykonawcy z postepowania;

odrzucenie oferty wykonawcy;

uniewaznienie postepowania.

O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 8 zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktdrzy ziozyli
oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

10.Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o przyjete

kryteria oceny ofert.

11.Komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego 2z wnioskiem w sprawie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

12.Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.11 komisja przedstawia kierownikowi zamawiajgcego do

podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

13.Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos$é czynnosci komisji podjetych z naruszeniem

przepisOw prawa.

14 Na polecenie kierownika zamawiajgcego komisja powtarza uniewazniong czynnoseé.

1.

IX SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§7

O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia przewodniczacy komisji
informuje niezwiocznie Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Tucholskiego przedstawiajac
jednoczesnie rekomendacje komisji odnoénie stanowiska zamawiajacego w przedmiocie
whiesionego protestu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wraz z zawiadomieniem Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Tucholskiego, przewodniczacy
komisji wyznacza termin posiedzenia komisji, ktory powinien przypadac¢ najpézniej 3 dni liczac
od daty wniesienia protestu wiacznie.

Sekretarz  komisji niezwiocznie przekazuje kopie wniesionego protestu wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu, a jezell protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia, zamieszcza jg réwniez w profilu nabywcy z
jednoczesnym wezwaniem wykonawcoéw do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym sie w
wyniku wniesienia protestu. Jednoczesnie z wezwaniem do wziecia udziatu w postepowaniu
informuje takze o zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta.

Protest, pisma wykonawcow, ktorzy przystapili do protestu oraz stanowisko komisji w sprawie
rozpatrzenia protestu, przewodniczacy komisji przekazuje Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu
Tucholskiego niezwiocznie po zakonczeniu posiedzenia komisji w przedmiocie rozpatrzenia
protestu.

Decyzje w przedmiocie rozstrzygniecia protestu podejmuje kierownik zamawiajacego.

O rozstrzygnieciu protestéw dotyczacych tresci ogtoszenia, postanowien SIWZ, wykluczenia
wykonawcy z postepowania, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w trybie
przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji bez ogloszenia, negocjacji z
ogtoszeniem, zapytania o cene i dialogu konkurencyjnego zawiadamia sie wykonawcow
jednoczesnie nie pozniej niz w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie
protestu. Pismo w tej sprawie powinno zawiera¢ uzasadnienie, wskazujace na przyczyny
rozstrzygniecia oraz pouczenie o mozliwosci, sposobie i terminie wniesienia S$rodka
odwofawczego, a jesli protest dotyczy treéci ogtoszenia lub postanowien SIWZ informacje o
rozstrzygnieciu umieszcza sie w profilu nabywcy.

Protest inny niz wymieniony w ust. 6 zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego
whiesienia.

W przypadku wniesienia protestu, az do dnia jego ostatecznego rozstrzygniecia, nie wolno
zawrze¢ umowy W sprawie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem ust. 9.

Protest jest ostatecznie rozstrzygniety:

1) jezeli nie przystuguje odwotanie — wraz z rozstrzygnieciem przez zamawiajgcego protestu lub
Z uptywem terminu na jego rozstrzygniecie;

2) jezeli nie wniesiono odwotania - z uptywem terminu do wniesienia odwotania;

3) w przypadku wniesienia odwotania z dniem wydania postanowienia kohczacego postepowanie
odwotawcze albo wyroku Izby.

Jezeli nie zawarcie umowy mogtoby spowodowaé negatywne skutki dla interesu publicznego
przewyzszajacego korzysci zwigzane z koniecznos$cig ochrony wszystkich intereséw, w
odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynnosci
podjetych przez zamawiajacego w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia, kierownik
zamawiajacego moze na wniosek komisji zwréci¢ sie do lzby o uchylenie zakazu zawarcia
umowy przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu.

W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza oprotestowana czynnoé¢ lub dokonuje
czynno&ci zaniechane;.

Sekretarz komisji niezwlocznie wysyta do wszystkich wykonawcow zawiadomienie o
powtérzeniu czynnosci lub dokonaniu czynnosci.

O wniesieniu odwotania przewodniczacy komisji informuje niezwtocznie Przewodniczacego
Zarzadu Powiatu Tucholskiego, przedstawiajac jednoczesnie rekomendacje komisji odnosnie
stanowiska zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania.

Kierownik zamawiajagcego podejmuje decyzje odnosnie stanowiska zamawiajacego
w przedmiocie wniesionego odwolania oraz wskazuje osoby reprezentujace zamawiajgcego
w postepowaniu przed Izba.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczacy komisji informuje niezwtocznie
Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Tucholskiego przekazujac mu jednoczesnie istotne
dokumenty zwigzane z postepowaniem odwotawczym. Wraz z informacjg komisja przedstawia
Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Tucholskiego propozycje sposobu wykonania wyroku jub
postanowienia lzby.

Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktoérej mowa w ust. 1,
przewodniczacy komisji przedstawia Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Tucholskiego
rekomendacje odnosnie wniesienia skargi do sadu na wyrok lzby.

Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi do sgdu oraz,
jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujgce zamawiajgcego
w postepowaniu przed sadem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, kierownik zamawiajgcego
na wniosek przewodniczacego komisji wskazuje osoby reprezentujace zamawiajacego
w postepowaniu przed sadem.

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania umowy
w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajacego decyzji o
uniewaznieniu postepowania.

Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania do ZP
w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa oraz regulaminem.

X. JAWNOSCI POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMAC]I

§8

1. Czionkowie komisji oraz pozostale osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego nie moga ujawniagd:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji;

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ziozonych ofert,
z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

3. Protokdt wraz z zatacznikamj jest jawny. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja
z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje skfadane przez
zamawiajacego i wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig
zatgczniki do protokotu. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sa jawne od chwili
ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia przekazania zaproszenia do skiadania
ofert, ofert wstepnych lub dialogu.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania
ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

5. Udostepnianie informacji obejmuje w szczegélnosci mozliwosé: wgladu do dokumentdw,
sporzgdzania notatek, odpiséw wiasnych, kopiowania albo wydruku, przestania informaciji
albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany nos$nik informacji i winno
przebiega¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. 112, poz. 1198 ze zm.).
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6.

IX. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]I POSTEPOWANIA

§9

Po zakonczeniu postepowania komisja przekazuje dokumentacje postepowania do ZP.

Po jednym egzemplarzu umow (lub odpowiednio kopii), zawartych z wykonawcami
w wyniku postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, komisja przekazuje
do:

1) Wydziatu Finansowego;

2) wnioskujacego, ktéry sprawuje nadzor nad prawidiowym wykonaniem umowy, a w
szczegdblnosci zobowigzany jest do potwierdzenia nalezytego wykonania umowy,
naliczania kar umownych | wnioskowania do Wydzialu Finansowego o zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ZP przechowuje protokét wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonhczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

W przypadku unormowan szczegolnych dotyczacych specyfiki i terminu przechowywania
dokumentacji postepowania wnioskujacy zobowigzany jest poinformowaé ZP o tych
obowigzkach.

ZP zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez
nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

ZP prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych, oraz sporzadza roczne sprawozdanie
o udzielonych zamoéwieniach, ktdre przekazuje Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujgcego po roku, ktdrego dotyczy sprawozdanie.

Regulaminu UZP nie stosuje sie dla zamowien i konkursow, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 Euro.

XI. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§10

Do dnia 15 stycznia wydzialy, samodzielne komérki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy odpowiednio przekazuja do naczelnika Wydziatu Organizacyjnego
wstepne plany zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej rownowartosé
kwoty 14 000 Euro - na druku stanowigcym zatacznik Nr 2 do regulaminu.

W ciggu 30 dni od daty uchwalenia budzetu na kolejny rok naczelnicy wydziatow,
pracownicy samodzielnych komoérek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujacy
samodzielne stanowiska pracy sg zobowigzani do ztozenia na pismie do naczelnika
Wydzialu Organizacyjnego potwierdzenia zapiséw wstepnego planu zamoéwien |ub
zgtoszenia zmian.

W przypadku zmian w planie wydatkéw budzetu zamawiajgcego wydzialy, samodzielne
komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy, niezwlocznie sporzadzajg
aktualny plan zamowien, odpowiednio na drukach okreslonych w ust. 1 i przekazujg go
naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

PRZEWODNCZACY ZARZADU
POWIATY /A WCHOLSKIEGO

Pi Swinski
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‘ Zatacznik Nr 1 do regulaminu

I
|
|
|
(nazwa wydziatu zamawiajgcego) 1‘

Tuchola. dnia .....ocovvvvevvennnnn.

Znak Ssprawy ......c..cccceeeee.
(jednostki wnioskujacej przeprowadzenie
postepowania)

Zamowienia Publiczne
wm.

Whniosek w sprawie
rozpoczecia procedury postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

‘| Przedmiot zaméwienia ( nazwa zadania):

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

- dlarobét budowlanych: projekt budowlany, informacja dot bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia w przypadkach gdy jej opracowanie jest wymagane lub plany, rysunki inne
dokumenty umozliwiajgce okresienie rodzaju i zakresu robdt, pozwolenia, uzgodnienia, opinie
i lokalizacje rob6t, przedmiar robét, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot)

- dla dostaw i ustug : nalezy okresli¢ rodzaj produktow, zakres s§wiadczonych ustug

1) opis czesci zamdwienia, jezeli dopuszcza sie skfadanie ofert czeSciowych
2) informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych.

3) opis sposobu przedstawienia ofert réwnowaznych lub wariantowych jezeli dopuszcza sie
rozwigzaria rownowazne lub wariantowe w opisanym przedmiocie zamowienia.

4) rodzaj zamdwienia, przy wtasciwym podac¢ kod okreslony we Wspdlnym Stowniku
Zamowien (CPV)
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Szacunkowa wartos¢ zamowienia ( wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i
ustug ) ustalona z nalezyta starannoscia )

1) ressrnmscnnmnnnnaenna{ NEHO) SIOWNIE: 1oiiiiiiiiiiiiin

2) roéwnowartos¢ w EURO ............ ustalona wg sredniego kursu ztotego w stosunku do
EURO ....coeceeen. ( rozporzadzenie wykonawcze do Prawa zamowien publicznych) .

3) wyceny wartosci szacunkowej zamowienia dokonano W dniu ...civeeveeiiiineciennnne r.
NA POASTAWIE ....cccverrcrierrir e er e ereeeee e reee e ,
(podstawa szacunku w zataczeniu) .

4) procent podatku VAT .............

5) zamodwienie udzielane jest w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego zamowienia
NIE / TAK

Jesli tak , podac wartos¢ szacunkowa kazdej czesci w PLN (netto)

Zrédla finansowania: srodki finansowe jakie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia sg zabezpieczone w budZecie miasta

W dziale ......cccocevvreenees rozdziale .......cccceceevririecnecinnenns § s
W kWOCI® ..corveccinrinnerernens zt. jako na odrebne zadanie lub jest zabezpieczona w ogédlinej kwocie
.......................... zt. ujetej w budzecie miasta lub pochodza z innych zrédet ( poda¢ jakich)

Termin wykonania zamowienia :

Tryb postepowania o udzielenie zamowienia :
(podstawa prawna : art. )

Przetarg nieograniczony (w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony
- nalezy podac¢ uzasadnienie faktyczne i prawne)

Proponowane warunki udzialu w postepowaniu oraz istotne
postanowienia umowy :

1) warunki jakie musza spetnia¢ wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie (art.22 ust.1 Pzp.

2) dodatkowe istotne postanowienia , ktére majg by¢ wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w
szczegolnosci zwigzane z rodzajem przedmiotu zamowienia w tym ewentuaine zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy.

Dopuszczalnos¢ udziatu podwykonawcow wraz z podaniem czesci zamoéwienia,
ktére moze zosta¢ powierzone do wykonania przez podwykonawcéw

Czy zamo6wienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $srodkéw UE

Tak /Nie
1) jesli tak wskazaé projekt/program oraz wszelkie pomocne odniesienie w tym glowne
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warunki finansowania i ptatnosci lub odestanie do odpowiednich przepisow (o ile
dotyczy)

Osoby, ktore przygotowuja ze strony Wydziatu zamawiajacego dokumentacje

9. dokonuja ustalenia wartosci zamoéwienia oraz inne materiaty do udzielenia
zamowienia w tym sporzadzaja wniosek:
a) Imieinazwisko ....cccocovriiiiiiiiiiniiiinens
10. Pracownik wydziatu zamawiajacego proponowany do sktadu komisji przetargowej
(0 ile dOtYCZY) werrreecsrnnriieisneirreesesesssereeeanssnnneeans
11. Akceptacja materiatldw, stanowiacych podstawe do uruchomienia procedury
udzielania zamowienia publicznego
Naczelnik wydzialu zamawiajacego
{podpis i pieczatka imienna)
12 Zatwierdzenie wniosku pod wzgledem finansowym
Skarbnik Gminy
{podpis i pieczatka imienna)
13. | Osoba ds. Zaméwien

Publicznych

p wpt ywu p po y p|s ....................
ZATWIERDZAM :

(podpis i pieczatka imienna kierownika jednostki)

Zataczniki do wniosku :

1) nosnik elektroniczny z opisem przedmiotu zamdwienia i dokumentami (pkt1)

2) dokumentacja techniczna*

3) specyfikacja techniczna wykonania*

4) przedmiary robot*

5) kosztorys inwestorski* lub inne dokumenty ustalajgce sposéb wyceny wartosci zamoéwienia

* niepotrzebne skresli¢

17




8l [4

AdD

T alsaniez m yoAuzolignd uamousez

o m. m. Bluajalzpn Jnpaocoid aokzoAjop

N m N Apey | obapysledoing njuaweped

L o .ﬂ AMBL/F00Z ! AN LLIY00Z

o c 3D AmApjaihp zeso (AdD)

a o w USIMOWEZ BYIUMOLS OBaujodSAA

wAmolezpng N s % 3 aimesds m Apey 1 oBanisfedoin]

yoAugmopng :v_oh. g Ta® njuaiueped Zo0z/G6 12 Ju (IM)

10qo1 BI23z20d20) (N1d) wiupazidod m e c 8 m aluszpkziodzos soklejualwz ")
BJep/op - po oinz) ojau gsopem P — £ g = 200z epedojsi| gz ewp 2 gooz/clz | "d]

— Amouwin ejplemez oJlou 9soHeM EMOYUNDEZS : o E° iu (3M) lisiuioy niuazpeziodzoy

ejuaimowlez =3 g M euemez eeyyhsey

elep euemoue|d EMOYUNOEBZS , O X o8
JsouBpA o< z supobz ‘wssido z zeim
AdD PO ;
njeimogd a1oazpng m Ifohzod | BIUBIMOLEZ

ejuaimowez nfezpod alua|sanio
njoiwpazid emzeN

(o1na QOO v feoklezoeiyazid gn| feumol 1osouem o)
n)oJ m Ifoezijeas op

BIUSIMOWBZ Buemoue|d

Amelds yeuz

nuiute|nBal op g 1u yluzokjez



6l [4

(oBaoklepepys fookinjuazaidal Aqoso exjezoald | sidpod) (eiuazpkziods ejep)

‘ejoyon |






