Zamawiajacy:

Powiat Tucholski
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
NIP: 561-14-93-419
Tel. 052 55 90 700, Fax 052 55 90 701

e-mail; starostwo@tuchola.pl

www.bippowiat.tuchola.pl

OR.3450-1/2008

zaprasza do wudzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2007r. Nr 223 poz. 1655 z
p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”’ na realizacj¢ nastgpujacego zadania:

ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego
w zakresie

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych,
Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku,
Ubezpieczenie sprze¢tu elektronicznego od szkod materialnych,
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,
Ubezpieczenie szyb od stluczenia,
Ubezpieczenia komunikacyjne (OC, NNW, AC).

o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy

Zatwierdzit:

Tuchola, dnia 31 stycznia 2008 roku
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej SIWZ

ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego
w zakresie

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych,
Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku,
Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od szkod materialnych,
Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,

Ubezpieczenie szyb od stluczenia,

Ubezpieczenia komunikacyjne (OC, NNW, AC).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wsp6lny Stownik Zaméwien CPV:
66.33.62.00-6, 66.33.74.00-5, 66.33.63.10-0, 66.33.61.00-5, 66.33.41.00-2,
66.33.11.00-0, 66.33.70.00-1

1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje ubezpieczenie mienia w zakresie
odpowiedzialnosci Zamawiajacego w zakresie ubezpieczenia mienia od
ognia 1 innych zdarzen losowych, ubezpieczenia mienia od kradziezy z
wlamaniem 1 rabunku, ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od
wszystkich  ryzyk, ubezpieczenia odpowiedzialnosci  cywilnej,
ubezpieczenia szyb od sttuczenia, ubezpieczen komunikacyjnych w
nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

1. Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola

2. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych, ul. Pocztowa 8a, 89-500

Tuchola

Zespot Szkot Lesnych, ul. Nowodworskiego 9-13, 89-500 Tuchola

4. Zespot Szkot Licealnych 1 Agrotechnicznych, ul. Nowodworskiego

9-13, 89-500 Tuchola

5. Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawczy, ul. Piastowska 30,

89-500 Tuchola

Dom Pomocy Spotecznej, Wysoka, 89-502 Raciaz

. Dom Dziecka, ul. Kosciuszki 16, 89-500 Tuchola

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Pocztowa 7, 89-500
Tuchola
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9. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, ul. Pocztowa 7,
89-500 Tuchola

10.Powiatowy Zaktad Obstugi, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola

11.Powiatowy Urzad Pracy, ul. Wolnosci 23, 89-500 Tuchola

12.Zarzad Drég Powiatowych, ul. Przemystowa 6, 89-500 Tuchola

13.Zesp6t Szkét Licealnych i Technicznych ul. Swiecka 89a, 89-500
Tuchola

14.Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowej, ul. Swiecka 89a, 89-500
Tuchola

15.Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowej — Warsztaty

16.Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Piastowska 30, 89-500
Tuchola

17.Inspekcja  Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii,
ul. Kopernika 2, 89-500 Tuchola

18.Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych w Sliwicach, ul. Szkolna 9,
Sliwice

19.Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie,
ul. Przemystowa 6, 98-500 Tuchola

2. Szczegétowy opis przedmiotu zamOwienia zawarty jest w Zalaczniku
nr 4 — Program Ubezpieczenia

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, "lEZELI ZAMAWIAJACY
DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI

ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA, JEZELI

ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ
Nie dotyczy.

INFORMACJA o PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH

UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT

6 1 7 LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3, ,JEZELI ZAMAWIAJACY

PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN.

1. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy
zamoOwien uzupelniajacych stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci
zamOwienia podstawowego zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy.

Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
www.bippowiat.tuchola.pl, e-mail: starostwo@tuchola.pl
tel. 052 55 90 700, fax 052 55 90 701
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2. W przypadku zaméwien uzupelniajacych, Wykonawca zobowiazany jest
do zastosowania w zamoéwieniach uzupelniajacych stawek nie wyzszych
niz zastosowanych w zamodwieniu podstawowym, proporcjonalnie do
okresu rzeczywisScie udzielanej ochrony przy zastosowaniu zasady
naliczania sktadki pro rata temporis.

OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC
OFERTY WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIJACY DOPUSZCZA ICH
SKLADANIE.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

ZAMAWIAJACY ZADA WSKAZANIA PRZEZ WYKONAWCE W
OFERCIE CZESCI ZAMOWIENIA, KTOREJ WYKONANIE
POWIERZY PODWYKONAWCOM.
Zamawiajacy nie przewiduje udzialu podwykonawcow w realizacji
niniejszego zamowienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamOowienia:
od dnia 01.03.2008r. do dnia 31.12.2008r.

Polisy ubezpieczeniowe w ubezpieczeniach majatkowych bgda wystawiane
indywidualnie dla kazdej jednostki od 01.03.2008r. do 31.12.2008 r.

Polisy dla ubezpieczen wspdlnych tj. ubezpieczenia mienia od kradziezy z
wlamaniem 1 rabunku, ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej 1
ubezpieczenia szyb od stluczenia, wystawione zostana po jednej polisie z
kazdego rodzaju ubezpieczenia obejmujac ochrona wszystkie jednostki
organizacyjne Zamawiajacego na okresy od 01.03.2008r. do 31.12.2008 r.

Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
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Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych bgda wystawione na okres roczny
okreslony indywidualnie dla kazdego pojazdu 1 wskazany w zatacznikach
zawierajacych wykazy pojazdow. Maksymalnie okres ubezpieczen
komunikacyjnych zakonczy si¢ dnia 27.12.2009r.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW.

1. O udzielenie zam6wienia, moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Spetniaja warunki art. 22 ust. 1 ustawy tj.:

— posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien;

— posiadaja niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja
potencjatem technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia;

— znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia;

— nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

2) Nie podlegaja wykluczeniu z przedmiotowego postgpowania na
postawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy;

3) Posiadaja koncesjg, zezwolenie lub licencjg, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamOwieniem
publicznym

4) Spelniaja pozostale warunki okreslone w SIWZ.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert przez Ubezpieczycieli, u ktérych

wprowadzono Zarzad Komisaryczny.

3. Zamawiajacy ocenia¢ bedzie jedynie oferty wazne, spelniajace

wymagania ustawy Prawo zamdwien publicznych 1 warunki niniejsze]

specyfikacji.

4. Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie

dokonana wg formuly ,,spetnia — nie spetnia” na podstawie informacji

zawartych w ztozonych dokumentach.

5. Nie spelnienie chociazby jednego warunku skutkowac¢ bedzie

wykluczeniem Wykonawcy Z postgpowania zZ zastrzezeniem

art 26 ust 3.

6. Zamawiajacy dokona oceny spelniania tych warunkéw na podstawie

wymaganych dokumentow i1 oswiadczen ztozonych przez wykonawcow.

Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
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Xl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Wykonawca, ubiegajacy si¢ o zamoéwienie publiczne, musi zataczy¢ do
oferty wymagane oswiadczenia lub dokumenty:

1) Wypetniony formularz oferty (zat. nr 1);

2) Oswiadczenie, ze wykonawca speilnia warunki okreslone w SIWZ
wynikajace 1 okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy oraz, ze nie podleganiu
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy (zal. nr 2);

3) W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci oraz nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, Zamawiajacy zada
nastgpujacych dokumentow:

a. Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru albo aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji  dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru  lub  zgloszenia do ewidencji  dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. Koncesji, zezwolenia lub licencji, w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 22 maja 2003r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 124, poz. 1151 z pdzn.
zmianami) naktadajacej obowiazek posiadania konces;ji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie objetym zamdowieniem publicznym.

2. W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie —
konsorcjum :

— Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy o
udzielenie przedmiotowego zamdwienia. Pelnomocnictwo nalezy
dotaczy¢ do oferty.

— Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdOlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

— wszelka korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane
wylacznie z ustanowionym petnomocnikiem;
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— w odniesieniu do warunkéw ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia,
kazdy z Wykonawcow oddzielnie musi udokumentowac, ze spetnia
wymogi formalne 1 nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy, natomiast spetnienie warunkoéw udzialu w postgpowaniu
na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 1 - 3 musza udokumentowac
wspOlnie;

— oferta musi by¢ podpisana w taki spos6b, by prawnie
zobowiazywata  wszystkich  Wykonawcéw  wystepujacych
wspOlnie;

— w miejscach, gdzie nalezy wpisa¢ ,nazwe¢ 1 adres Wykonawcy,,
podaje si¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie tylko pelnomocnika.

3. W przypadku sktadnia oferty przez spotke¢ cywilna:
— Do oferty nalezy dotaczy¢ umowe spétki cywilnej
— W odniesieniu do warunkéw ubiegania si¢ o udzielenie
zamOwienia, kazdy z  Wykonawcow oddzielnie musi
udokumentowaé, ze spelnia wymogi formalne 1 nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych
mowa w:

I) ust 1 pkt 3 lit a sktada dokument lub dokumenty, wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych

ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust 4 pkt. 1) lit a 1 ¢ powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert. Dokument, o ktérych mowa w pkt 1) b powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust 4 pkt la i ¢ powinny by¢
wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
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sktadania ofert. Dokument, o ktérych mowa w ust 4 pkt 1b powinien
by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o
ktérych mowa w ust 4, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Terminy
okreslone w ust 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Do oferty Wykonawca dotaczy projekt umowy.

. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub ktérzy ztozyli dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
zawierajace bledy, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postgpowania;
oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
Wykonawceg warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu
wyznaczonym przez zamawiajacego jako termin uzupetnienia
oswiadczen lub dokumentow.

9. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1.

10.Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne 1 prawne z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3
ustawy.

11.0fert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

oo

Xll. INFORMACJE (o) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWC/-\MI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE
OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie.
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2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za
pomoca teleksu, telefaksu 052 55 90 701 lub droga elektroniczna
starostwo @tuchola.pl uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢
dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostala niezwlocznie
potwierdzona pisemnie.

4. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

- Estera Gwizdata, tel. 052559 07 08 — inspektor Wydzialu
Organizacyjnego,  Spraw  Obywatelskich 1 Zarzadzania
Kryzysowego, Starostwo Powiatowe, ul. Pocztowa 7,
89-500 Tuchola

5. Wykonawca moze zwrdci€ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzielic
wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplyngta
do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

6. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktéorym przekazal SIWZ, bez ujawniania zrédia
zapytania, a jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

7. Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ, a jezeli SIWZ jest
udostepniona na stronie internetowej, informacj¢ o terminie zebrania
zamieszcza takze na tej stronie; w takim przypadku sporzadza
informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie
tresci specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrddet
zapytan. Informacj¢ =z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a jezeli SIWZ jest
udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w
kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac
tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob modyfikacje przekazuje sig
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ a
jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza
takze na tej stronie.

9. Wyjasnienia SIWZ stanowig integralng cz¢S¢ SIWZ.

10.Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku
modyfikacji tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, z tym ze jezeli warto§¢ zamdwienia
jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
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podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, termin na wprowadzenie tych zmian
wynosi co najmniej 7 dni.

11.0 przedluzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie
zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ a
jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza te
informacjg na tej stronie.

Xlll. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY
INTERNETOWEJ ZAMAWIJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY
DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA

1. Adres poczty elektronicznej: starostwo@ tuchola.pl
2. Strona internetowa: www.bippowiat.tuchola.pl

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.

2. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uptywem
terminu zwiazania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwr6cic si¢ do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt 2, nie powoduje
utraty wadium.

4. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca winien zapoznac si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty wudzialu w niniejszym
postepowaniu.

3. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

4. Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo
za zgoda zamawiajacego, w postaci elektronicznej, opatrzona
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bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czgsciowej

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowe;j.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert zawierajacych rozwiazania

alternatywne.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z
tltumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez przysiggtego
ttumacza.

10.Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty.

11.Zataczniki winny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce bez wyjatku 1
scisle wedtug warunkéw 1 postanowien zawartych w SIWZ bez
dokonywania w nich zmian. W przypadku gdy jakakolwiek czgs¢
powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje ,,NIE
DOTYCZY”.

12.Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatacznikow zawartych
w niniejszej SIWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie w ofercie zatacznikow
sporzadzonych przez Wykonawce, jednakze musza one zawiera¢ dane
wymagane przez Zamawiajacego.

13.Oferta, dokumenty i1 oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez
osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

14. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o
ille nie wynika to z innych dokumentéw zalaczonych przez
Wykonawcg. Takie pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ przez notariusza.

15.Wszelkie dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku dotaczenia do oferty kopii jakiegokolwiek
dokumentu, powyzsza kopia powinna by¢ poswiadczona
wlasnorgcznym podpisem, poprzedzonym dopiskiem ,,za zgodnos¢ z
oryginalem” przez osobg¢/y upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy lub przez notariusza.

16.Wszystkie zapisane strony oferty (wraz z zalacznikami), a takze
miejsca, w ktérych zostaty naniesione zmiany, winny by¢ podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela.

17.Zaleca si¢ by wszystkie kartki oferty wraz z zatacznikami byly
ponumerowane a calos¢ trwale spigta.

18.0fert¢ nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i
trwaty uniemozliwiajacy dekompletacje¢ oferty.

19.Kompletna ofert¢ nalezy ztozy¢ w dwoch kopertach:

0 O
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XVIL.

— wewngtrzne] — zawierajace] dane Zamawiajacego 1 Wykonawcy
oraz opatrzonej opisem ,,Oferta w postgpowaniu na ubezpieczenie
mienia 1 odpowiedzialnosci Zamawiajacego” oraz ,nie otwierac
przed dniem 11.02.2008 r. godz.09:00”

— zewnetrzne] — oznakowanej jak wyzej, ale bez nazwy 1 adresu
Wykonawcy.

20.Protokot postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wraz z

zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

21.Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie sa jawne, jezeli
Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie moga one by¢ udostgpniane z wyjatkiem informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Dokumenty zawierajace powyzsze
informacje Wykonawca powinien zalaczy¢ (ponumerowane i zszyte)
do oferty w osobnej kopercie opisanej ,.Nie udostgpnia¢ innym
uczestnikom postgpowania”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

I.

Ofertg nalezy sktada¢ w terminie do dnia 11.02.2008 r. do godz. 08:00
w sekretariacie, pokdj nr 35 Starostwa Powiatowego, ul. Pocztowa 7,
89-500 Tuchola

. Konsekwencje zlozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi

Wykonawca.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢

lub wycofa¢ ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert, okreslonym w niniejszej Specyfikacji.

Powiadomienie musi by¢ zlozone wg zasad wymaganych przy
ztozeniu oferty 1 dodatkowo oznaczone okresleniami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANE”.

. Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu

otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastagpi dnia 11.02.2008 o godz. 09:00 w sali
konferencyjnej — pok. nr 30 Starostwa Powiatowego, ul. Pocztowa 7,
89-500 Tuchola.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia.

. Oferty zlozone po wskazanym powyzej terminie zwraca si¢ bez

otwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
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9. Oferty beda otwierane wg kolejnosci wptywu. Koperty wewngtrzne
ofert oznaczonych jako ,,WYCOFANE” nie bgda otwierane. Koperty
oznaczone ,,ZMIANA” begda otwierane wraz z oferta Wykonawcy,
ktory zmiany wprowadzit 1 dotaczyt do oferty.

10.Otwarcie ofert jest jawne.

11.Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcdow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkoéw platnosci zawartych w
ofertach.

12.Informacje z otwarcia przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

13.W toku badania 1 oceny ofert Zmawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcéw  wyjasnien dotyczacych tresci  zlozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a
Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z wyjatkiem
sytuacji w pkt 14, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

14.Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawia-
damiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

15.Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie
z art. 88 ustawy. W takim przypadku w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o dokonaniu poprawek w obliczeniu ceny
Wykonawca powinien w formie pisemnej wyrazi¢ zgod¢ na
poprawienie omytki rachunkowej lub odmoéwic. Jesli Wykonawca nie
udzieli pisemnej odpowiedzi jego oferta zostanie odrzucona.

16.Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z ust. 1 art 88
uwzglednia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

XVIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca podaje w ofercie jedna cene za calos¢ zamdwienia.

2. Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

3. Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscia, na podstawie
przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow
zwiazanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu ushugi,
niezbednych do wykonania zadania 1 doliczy¢ do powstalej kwoty
inne sktadniki wptywajace na ostateczng ceng.

4. .Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty
cen, powinien je od razu uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona
cena za realizacje zamdwienia byla cena calosciowa. Pdzniejsze, np.
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XIX.

XX.

w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie begda
przyjmowane przez Zamawiajacego do wiadomosci. Proponowana
cena laczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby
Zamawiajacy nie musial juz dokonywac¢ zadnych obliczen, przeliczen
itp. dziatan w celu jej okreslenia.

5. Zamawiajacy zgodnie z art. 88 Pzp poprawia ewentualne omytki
rachunkowe w obliczaniu ceny.

6. Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwoéch miejsc po
przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore
powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gor¢ o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga
cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

7. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage
przez Komisj¢ Przetargowa cena faczna.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH
MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZELIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH.

Rozliczenia prowadzone beda wylacznie w walucie polskie;j.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd ofert nie
odrzuconych na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SIWZ.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktéorym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie nastgpujacymi
kryteriami:
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Opis kryteriow oceny Znaczenie
A. Cena Iaczna ubezpieczenia 60 %
B. | Zaakceptowanie klauzul fakultatywnych 40 %

5. W przypadku kryterium ceny, bedzie ono obliczane wg wzoru:

cena Igczna ubezpieczenia — suma skladek za wszystkie ubezpieczenia
bedace przedmiotem niniejszego przetargu.
Oferty beda podlegaty ocenie wedtug nastepujacego wzoru:

P min
Ap =—""——"""x 100 pkt. x waga kryterium
Pn
A, - liczba punktow przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A
n - numer oferty

P_. - cena minimalna wsrdd ztozonych ofert
P - cena zaproponowana przez wykonawce

6. W przypadku kryterium zaakceptowania klauzul dodatkowych

zaakceptowane klauzule dodatkowe — ocena kryterium polega na
przyznaniu punktow za wprowadzenie do oferty dodatkowych klauzul
rozszerzajacych ochrong ubezpieczeniowa wg. nastgpujacych zasad:
e zarozszerzenie ochrony o klauzule o nr 13, 16, 18, 20, 23 zostana
przyznane po 3 punkty za kazda klauzulg,
e 7za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 11, 12, 14, 15, 17, 19
zostanie przyznanych po 5 punktéw za kazda klauzulg,
® 7za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 21 1 24 zostanie
przyznanych po 10 punktéw za kazda klauzulg,
e 7za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 22 zostanie przyznanych
15 punktow,
e 7za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 10 zostanie przyznanych

20 punktow.
Oferty beda oceniane wedtug nastgpujacego wzoru:
P min
Bp =— x 100 pkt x waga kryterium
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Pn

B - liczba punktoéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium B

n
n - numer oferty

P .. — najnizsza suma punktow z tytulu oferowania/akceptacji klauzul

dodatkowych

P - suma punktow wyniku zaoferowania klauzul przez wykonawceg

UWAGA:

Brak zgody na witaczenie do zakresu ubezpieczenia badz zmiana tresci
wszystkich klauzul oznaczonych numerami od 1 do 9 spowoduje
odrzucenie oferty.

UWAGA - w przypadku dopiskdw oraz zmian w tresci klauzul
fakultatywnych, odbiegajacych na niekorzys¢ od tresci zawarte] w
Specyfikacji, za zmieniong klauzulg przyznanych bedzie 0 punktow. W
przypadku dopiskOw oraz zmian na korzys¢ — za dana klauzulg przyznana
bedzie przewidziana ilos¢ punktow.

Przy zastosowaniu tej metodyki (w stosunku do kryterium B) dla kazde;j
oferty zostanie wyliczony wskaznik oceny oferty bedacy srednia
arytmetyczng oceny wszystkich cztonkéw komisji.

7. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powigzaniu z
przedstawionym wyzej kryterium Zamawiajacy bedzie postugiwal sig
nastgpujacym wzorem:

Won = An + Bn
Won - wskaznik oceny oferty

8. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana ta, ktéra uzyskata
najwigksza 1los¢ punktow.

9. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom
przyznawane sa punkty za powyzsze kryterium. Oferty oceniane bgda
punktowo przez kazdego cztonka komisji przetargowe;.

10.Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowiazku podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami O
podatku od towar6w 1 uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towar6w, Zamawiajacy w celu
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XXI.

XXIL.

XXIil.

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 uslug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY w SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktory zlozyt
najkorzystniejsza ofert¢ w niniejszym postgpowaniu.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zobowiazany jest do
podpisania umowy na warunkach wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamOwienia publicznego w
terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty, nie pozniej niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta, z zastrzezeniem pkt 5.

4. Umowa w sprawie zaméOwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po
uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal
Wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed uptywem terminu
zwiazania oferta, a Wykonawca wyrazit zgod¢ na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w zlozonej ofercie

5. Oferta sktadana przez spoikg z 0.0.:

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej ztozonej przez spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscia a wartos¢ zamOwienia przekracza
podwdjna wielkos¢ kapitatu zaktadowego, przed podpisaniem umowy
nalezy dostarczy¢ uchwatg zgromadzenia wspdolnikéw upowazniajaca
Zarzad do zawarcia umowy (art. 17 § 2, art. 230 1 art. 624 Kodeksu
Spoétek Handlowych) o ile umowa spoéiki nie stanowi inacze;.

6. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej zlozonej przez
Wykonawcéw  wystgpujacych  wspolnie  (konsorcjum)  przed
podpisaniem nalezy dostarczy¢ umowe¢ konsorcjum.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
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UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH.

1. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy przystapi do zawarcia
umowy z wybranym wykonawca w trybie art. 94 ustawy.

2. Zamawiajacy wymagac bedzie od wybranego wykonawcy podpisania
umowy o tresci uwzgledniajacej warunki wynikajace z postanowien
zawartych w SIWZ oraz zaproponowane w wybranej ofercie.

3. Realizacja platnosci dokonywana bedzie przelewem 2z konta
bankowego zamawiajacego na zasadach okreslonych w Zataczniku nr
1 do SIWZ.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcom i uczestnikom
konkursu, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamOwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez zamawiajacego przepisow ustawy PZP - zgodnie z Dziatem VI
,Srodki ochrony prawne;j”.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow
ZamoOwienia maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2007 nr 223 poz. 1655
z pOzn. zm.).

Zataczniki:
Zatacznik Nr 1 - Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie na podstawie art. 22 ust. 1 i art. 24
Zatgcznik Nr 3 - Wzér umowy
Zatacznik Nr 4 — Program ubezpieczenia.
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