SIWZ 

O WARTOŚCI ZAMÓWIENIA PONIŻEJ 60 000 euro

Zarząd Powiatu Tucholskiego
Plac Zamkowy 1
89-500 Tuchola 
NIP 561-14-93-419
Tel/fax (52) 55 90 700


e-mail: starostwo@tuchola.pl
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO ART. 39 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 
2004 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 z późn. zm.) 
O USTALONEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA PONIŻEJ 60 000 euro 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Tucholi w roku 2007

	

	

	Termin wykonania zamówienia:        do 31.12.2007r. 


Przedmiot zamówienia określają: 

	- CPV 21125400-9, 25247100-5, 21200000-5, 30192113-6
- opis przedmiotu zamówienia-formularz ofertowy



Niniejsza Specyfikacja składa się łącznie z 16 stron.

Z A T W I E R D Z A M

Starostwo Powiatowe w Tucholi, plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola

zwane dalej Zamawiającym zaprasza do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Tucholi  – według szacunkowego zapotrzebowania określonego w załączniku nr 1 do SIWZ.

Zamawiający zastrzega, że ilości zamawianych towarów podane w tabeli są jedynie wielkościami szacunkowymi zapotrzebowania w roku 2007 i ich rzeczywiste wykorzystanie może być nieco większe lub mniejsze od podanego. Wartości szacunkowe podano w oparciu o stopień wykorzystania tych materiałów biurowych w latach ubiegłych.

Marki niektórych materiałów biurowych zostały podane w celu sprecyzowania parametrów przedmiotu zamówienia i mają one charakter jedynie orientacyjny tzn. oferenci mogą zaoferować asortyment innych marek ale przy zachowaniu nie niższych parametrów technicznych, jakościowych itp. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że zaoferowane produkty są niskiej jakości odrzuci ofertę. Zamawiający zastrzega sobie, że tusze i tonery do drukarek mają być oryginalne, a w przypadku zamienników do oferty powinna być dołączona gwarancja pokrycia kosztów ewentualnych napraw sprzętu, na którym będą one wykorzystywane. W przypadku, gdy zamawiający po podpisaniu umowy z dostawcą stwierdzi, iż dostarczone materiały nie spełniają wymaganej jakości będzie żądał od Dostawcy wymiany dostarczonych materiałów na oryginalne lub spełniające wymagania jakościowe w cenach podanych w ofercie.
Zamawiający będzie dokonywał zamówień według cen jednostkowych podanych w ofercie przez Dostawcę. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany cen. 
Zamawiający zastrzega sobie, że termin realizacji zamówień będzie wynosił do 3 dni od daty złożenia zamówienia. Zamawiający będzie dokonywał zamówień sukcesywnie według bieżącego zapotrzebowania.

Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w formularzu cenowym (załącznik nr 1).
Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, których oferta odpowiada warunkom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część.
1. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi spełnić warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – oświadczenie (wraz z formularzem oferty).
1.1 Zamawiający celem potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy, żąda załączenia do oferty następujących dokumentów:
	Odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej


	Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

	
	W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie, ww. dokument musi być złożony przez każdego wykonawcę.

	
	W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie, informacja musi być złożona przez każdego wykonawcę.

	Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego
	Aktualnego zaświadczenia właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji Naczelnika Urzędu Skarbowego, wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

	
	W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie zaświadczenie musi być złożone przez każdego wykonawcę.

	Zaświadczenie z właściwego oddziału zakładu ubezpieczeń społecznych lub kasy rolniczego ubezpieczenia społecznego
	Aktualnego zaświadczenia z właściwego oddziału zakładu ubezpieczeń społecznych lub kasy rolniczego ubezpieczenia społecznego potwierdzająca, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji Oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

	
	W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie zaświadczenie musi być złożone przez każdego wykonawcę.

	Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa pkt 1.1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

3) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej oraz w pkt 1.1, należy zastąpić je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty, o których mowa wyżej, są składane w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii, przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego.


1.2 Oferta


Ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTA”, z załączonymi wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami oraz drukami sporządzonymi przez zamawiającego.

2. Forma dokumentów

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
3. Podpisy
Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnik muszą:

– podpisać druk „OFERTA”,

– podpisać załączniki,

– podpisać w miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany.

W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.


W przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa, musi ona być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa.

Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda do wglądu oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii pełnomocnictwa.
4. Forma oferty

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych.

Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane. Ofertę należy złączyć w sposób uniemożliwiający wysunięcie którejkolwiek kartki. Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji – co do których wykonawca zastrzegł, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione – muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ – INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) i załączone jako odrębna część, nie złączona z ofertą w sposób trwały.
W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez zamawiającego (np. materiałów reklamowych, informacyjnych), powinny one stanowić odrębną część, niezłączoną z ofertą w sposób trwały.
5. Adresowanie ofert

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie i zaadresować następująco:

Adres: Starostwo Powiatowe w Tucholi
Plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola.
OFERTA NA:

	 „dostawa materiałów biurowych” 

oraz „Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”.


6. Zmiany, wycofanie oferty


Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty przed upływem terminu do składania ofert. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad jak składana oferta, z dopiskiem „ZMIANA”.

Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem że pisemne powiadomienie wpłynie do zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

7. Informacja o sposobie porozumiewania się z wykonawcami 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:
	· W sprawach proceduralnych - Tomasz  Stybaniewicz - Z-ca Naczelnika Wydziału Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tucholi , Plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola nr pok. 202,  tel. 5590708.
· W sprawach merytorycznych – Kinga Majer – podinspektor Wydziału Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tucholi, Plac Zamkowy 1, 89-500 Tuchola, pokój 303, tel. 5590714.


9. Wyjaśnienia i modyfikacje siwz

Wykonawca może zwrócić się pisemnie do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.


Pisemna treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania.


W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonana w ten sposób modyfikacja zostanie przekazana niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, i będzie dla nich wiążąca.

10. Kwota i termin wniesienia wadium

Wadium nie jest wymagane
11. Termin związania ofertą

Wynosi 30 dni, tj. do dnia 16.02.2007r.
Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy złożyć w sekretariacie w Starostwie Powiatowym w Tucholi przy Placu Zamkowym 1 w Tucholi, tel. (52) 5590700 

Termin składania ofert upływa dnia 16.01.2007r. o godz. 10.00.
Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – Plac Zamkowy 1 w Tucholi dnia 16.01.2007r. o godz. 10.15.
13. Informacje o trybie otwarcia ofert

Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Po otwarciu oferty zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę firmy oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia publicznego, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

W przypadku gdy wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek zamawiający prześle mu informacje, które zostały ogłoszone na sesji otwarcia ofert.

14. Opis kryterium i sposobu oceny ofert


Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego wagą:
KRYTERIUM I – cena 100% 

Dostawcy zobowiązani są do podania cen jednostkowych towarów jak również, na podstawie szacunkowej wielkości zapotrzebowania, wartości całkowitej przewidywanego zamówienia. Na podstawie porównania kwot całkowitych Zamawiający dokona wyboru Dostawcy.

Ilość punktów zostanie przyznana zgodnie z poniższym wzorem: 

Koszt najniższy
       x 100 pkt. X 100 %

Koszt proponowany

Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawia​damiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.


Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.

15. Pouczenie o środkach odwoławczych przysługujących wykonawcom w toku postępowania

·  Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

·  Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, można wnieść pisemny protest do zamawiającego w terminie 7 dni od dnia, w którym powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł on zapoznać się z jego treścią. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu skła​dania ofert, bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. Protest dotyczący postanowień specyfikacji istotnych warun​ków zamówienia wnosi się nie później niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert. 

·  Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców, wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu. 
·  Uczestnikami postępowania protestacyjnego stają się także wykonawcy uczestniczący w postępowaniu, którzy przystąpią do protestu w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. 

·  Zamawiający rozstrzyga protest nie później niż w terminie 5 dni od dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie uznaje się za jego oddalenie.

·  Od oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie do Prezesa Urzędu. 

Wnosząc odwołanie, wykonawca jednocześnie informuje o tym zamawiającego.

W przypadku wniesienia protestu, należy go złożyć w siedzibie zamawiającego, przy Placu Zamkowym 1 w sekretariacie.
16. Wykaz osób uczestniczących w dokonywaniu czynności związanych z przygotowywaniem prowadzonego postępowania

1) Kinga Majer,
2) Tomasz Stybaniewicz.
17. Informacja o formalnościach po wyborze oferty

Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

.............................................................

pieczęć wykonawcy lub wykonawców

ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia
.............................................................

nr tel./faksu

..............................................................

REGON

............................................................

NIP

http://.....................................................

Internet 

...............................................................

e-mail

O F E R T A
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na

	Dostawę materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Tucholi w 2007r.


oferujemy dostawę zgodnie z zestawieniem cenowym stanowiącym załącznik do niniejszej oferty – zał. nr 1 do SIWZ, 

za łączny koszt: 

netto ................................................ zł., 
VAT …… % - …………………… zł. 

brutto ……………………………… zł.

słownie ………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………
Termin realizacji zamówienia  do 31.12.2007r. w terminie 3 dni od złożenia zamówienia przez Zamawiającego.
Oświadczamy, że:

–    posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności,
–   posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

–  znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

–  nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach wskazanych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

–     zamówienie wykonamy samodzielnie,

–     akceptujemy wskazany w SIWZ czas związania ofert,.
-     akceptujemy wzór umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego,

Na …... kolejno ponumerowanych stronach składamy całość oferty.

............................., dn. .....................












          ................................................................................. 

czytelne podpisy osób wskazanych w dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadających pełnomocnictwo

* Niepotrzebne skreślić lub wypełnić.

…………………, dnia …… .01.2007r.

Formularz ofertowy 

na dostawę materiałów biurowych 
dla Starostwa Powiatowego w Tucholi  w roku 2007
	Lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	J.m.
	Ilość
	Cena jedn. Brutto
	Wartość brutto

	1
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 840 czarny HP C 6615 DE
	Szt.
	20
	
	

	2
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 840 kolorowy HP C 6625 AE
	Szt.
	17
	
	

	3
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 5150 czarny HP C 6656
	Szt.
	22
	
	

	4
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 5150 kolorowy HP C 6657
	Szt.
	17
	
	

	5
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 959 C kolorowy HP C 6578 A
	Szt.
	10
	
	

	6
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 710 czarny HP 51645 AE
	Szt.
	13
	
	

	7
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 710C kolorowy HP C1823 D
	Szt.
	6
	
	

	8
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 5740 czarny HP C8767EE
	Szt.
	8
	
	

	9
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 5740 kolorowy HP C9363E
	Szt.
	8
	
	

	10
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 6980 czarny HP C8767EE
	Szt. 
	6
	
	

	11
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 6980 kolorowy HP C8763EE
	Szt. 
	6
	
	

	12
	Wkład z tuszem do drukarki HP Desk Jet 1125c czarny HP 51645 AE
	Szt. 
	6
	
	

	13
	Wkład z tuszem do drukarki HP DeskJet 1125 C kolorowy HP C1823 D
	Szt. 
	6
	
	

	14
	Wkład czarny HP C4844AE do drukarki HP Buisness Inkjet 1200
	Szt.
	4
	
	

	15
	Wkłady drukujące do drukarki HP Buisness Inkjet 1200 :
	Szt. 
	 
	
	

	 
	·     C4810A nr 11 czarny - 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     C4811A nr 11 błękitny – 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     C4812A nr 11 purpurowy – 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     C4813A nr żółty – 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     black B10 - 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     yellow Y11 – 4 szt.
	
	4
	
	

	
	·     cyan C11 – 4 szt.
	
	4
	
	

	16
	Tusz HP C5011DE Black do drukarki HP OfficeJet d125xi
	Szt. 
	4
	
	

	17
	Tusz HP C 5010DE Tricolor do drukarki HP OfficeJet d125xi
	Szt. 
	4
	
	

	18
	Głowica HP C4920A Black
	Szt.
	4
	
	

	19
	Głowica HP C4921A Cyan
	Szt.
	4
	
	

	20
	Głowica HP C 4922A Magenta
	Szt.
	4
	
	

	21
	Głowica HP C4923A Yellow
	Szt.
	4
	
	

	22
	Toner LEXMARK OPTRA E 321/323
	Szt. 
	12
	
	

	23
	Toner LEXMARK T 420
	Szt.
	5
	
	

	24
	Toner LEXMARK OPTRA E 340
	Szt. 
	5
	
	

	25
	Toner LEXMARK E232
	Szt. 
	5
	
	

	26
	Toner HP Laser Jet 1100 – C4092A
	Szt. 
	3
	
	

	27
	Toner HP Laser Jet 1200 – C7115A
	Szt.
	4
	
	

	28
	Toner HP Laser Jet 2420 DN – Q6511X
	Szt.
	4
	
	

	29
	Toner HP Laser Jet 1022 – Q2612A
	Szt.
	7
	
	

	30
	Toner Laser Jet 1320n – Q5949A
	Szt.
	8
	
	

	31
	Taśma do streamerów HP DDS – 4 HP c5718A
	Szt.
	5
	
	

	32
	Brulion A4/200 kratka w twardej oprawie
	Szt. 
	10
	
	

	33
	Blok A4/100 kratka
	Szt.
	20
	
	

	34
	Blok A4/50 kratka
	Szt.
	10
	
	

	35
	Blok A4/100 w linie
	Szt.
	5
	
	

	36
	Pojemnik kartonowy ścięty szer. 15 mm jak typ Impega, Esselte, Elba lub równoważny
	Szt. 
	50
	
	

	37
	Pudełko boxy archiwizacyjne szer. 10 mm jak typ Esselte, Impega, Elba lub równoważny
	Szt.
	100
	
	

	38
	Pudełko boxy archiwizacyjne szer. 15 mm jak typ Esselte, Impega, Elba lub równoważny
	Szt.
	100
	
	

	39
	Cienkopis jak typ Impega, Stabilo, Kamet lub równoważny– różne kolory
	Szt.
	125
	
	

	40
	Długopis żelowy jak typ Rystor Fun Gel G-032, Rystor GZ-031 lub równoważny ( kolor czarny i niebieski )
	Szt.
	150
	
	

	41
	Długopis żelowy jak typ Pentel BK-77 lub równoważny (kolor czarny)
	Szt.
	25
	
	

	42
	Długopis zwykły jak typ BIC, Corvina lub równoważny (kolor niebieski, czarny i czerwony)
	Szt. 
	60
	
	

	43
	Dyskietka jak typ Verbatim MF 2 HP lub równoważny
	Szt.
	200
	
	

	44
	Dziurkacz jak typ Titan 3131R /40-kartek/ lub równoważny
	Szt.
	10
	
	

	45
	Deska z klipem A4
	Szt.
	20
	
	

	46
	Etykietka samoprzylepna /210mm x 297mm/ biała
	Ark.
	100
	
	

	47
	Etykietka samoprzylepna biała na płyty CD
	Ark.
	100
	
	

	48
	Etykietka samoprzylepna /99,1mm x 33,9mm = 16 szt. na arkuszu/ biała 
	Ark.
	100
	
	

	49
	Foliopis jak typ Staedler Lumocolor B, Stabilo Ohpen lub równoważny /różne kolory/
	Szt.
	10
	
	

	50
	Cartrigde do faksu PANASONIC KXFA55A
	Szt.
	4
	
	

	51
	Grzbiety do bindowania 6 mm – kolor czarny
	Szt.
	100
	
	

	52
	Grzbiety do bindowania 8 mm – kolor czarny
	Szt.
	300
	
	

	53
	Grzbiety do bindowania 10 mm – kolor czarny
	Szt.
	300
	
	

	54
	Grzbiety do bindowania 12,5 mm – kolor czarny
	Szt.
	300
	
	

	55
	Grzbiety do bindowania 14mm – kolor czarny
	Szt.
	100
	
	

	56
	Grzbiety do bindowania 16 mm – kolor czarny
	Szt.
	200
	
	

	57
	Grzbiety do bindowania 19 mm – kolor czarny
	Szt.
	100
	
	

	58
	Gumka jak typ Pentel, Steadler lub równoważny
	Szt.
	20
	
	

	59
	Gumka recepturka 
	Kg
	3
	
	

	60
	Identyfikator
	Szt.
	100
	
	

	61
	Koszulka na dokumenty A4 przezroczysta
	Szt.
	3000
	
	

	62
	Klips archiwizacyjny 
	Szt.
	700
	
	

	63
	Papier ozdobny (wizytówkowy) A4, różne faktury i kolory
	Szt.
	350
	
	

	64
	Koperta biała C6 SK
	Szt. 
	20000
	
	

	65
	Koperta brązowa C5 SK
	Szt.
	4000
	
	

	66
	Koperta brązowa B5 SK
	Szt.
	1500
	
	

	67
	Koperta brązowa C4 SK
	Szt.
	1200
	
	

	68
	Koperta brązowa E4 SK
	Szt.
	150
	
	

	69
	Koperta poszerzana (255x390x40) 
	Szt.
	250
	
	

	70
	Koperta biała DL SK 
	Szt.
	100
	
	

	71
	Koperta ochronna do płyt CD
	Szt.
	60
	
	

	72
	Koperta ochronna 120 x 175 mm
	Szt.
	20
	
	

	73
	Kostka samoprzylepna 7,6x7,6mm
	Szt.
	120
	
	

	74
	Kostka samoprzylepna 3,8x5,1mm
	Szt.
	170
	
	

	75
	Kostka biała klejona 8,5x8,5 cm
	Szt.
	40
	
	

	76
	Klej w sztyfcie jak typ Bantex 21 g lub równoważny
	Szt.
	100
	
	

	77
	Klej biurowy w tubie 50 ml
	Szt.
	40
	
	

	78
	Kalkulator jak typ Citizen SDC-368 lub równoważny
	Szt.
	8
	
	

	79
	Linijka 20 cm
	Szt.
	10
	
	

	80
	Linijka 30cm
	Szt. 
	10
	
	

	81
	Linijka 50cm
	Szt.
	10
	
	

	82
	Marker jak typ Edding lub równoważny, grubość linii pisania 1,5-3,0 mm różne kolory
	Szt.
	30
	
	

	83
	Nożyczki 16 cm
	Szt.
	10
	
	

	84
	Okładka do bindowania– skóropodobna, dwustronnie kolorowa A4 – kolor czarny 
	Szt.
	600
	
	

	85
	Okładka do bindowania - przezroczysta, bezbarwna A4
	Szt.
	600
	
	

	86
	Ofertówka A4 przezroczysta, grubość folii 110 mic, otwierana z boku i z góry
	Szt. 
	400
	
	

	87
	Ołówek HB jak typ Steadler, Stabilo lub równoważny
	Szt.
	30
	
	

	88
	Papier A4 jak typ Polspeed lub równoważny
	Ryza
	600
	
	

	89
	Papier A4 jak typ Pollux lub równoważny
	Ryza
	300
	
	

	90
	Papier A4 do kserokopiarek jak typ Chromika 80g/m2 lub równoważny, kolor złoty 
	Ryza
	20
	
	

	91
	Papier A4 do kserokopiarek jak typ Chromika 80g/m2 lub równoważny, kolor lila
	Ryza
	20
	
	

	92
	Papier A4 do kserokopiarek jak typ Chromika 80g/m2 lub równoważny, kolor pomarańczowy
	Ryza
	20
	
	

	93
	Papier A4 do kserokopiarek jak typ Chromika 80g/m2 lub równoważny, kolor intensywny zielony
	Ryza
	20
	
	

	94
	Papier A4 do kserokopiarek jak typ Chromika 80g/m2 lub równoważny, kolor groszkowy
	Ryza
	20
	
	

	95
	Płyty CD jak typ Verbatim CD – R 700 MB (Slim) lub równoważny
	Szt.
	800
	
	

	96
	Płyty CD jak typ Verbatim CD – RW 700 MB (Slim) lub równoważny
	Szt.
	50
	
	

	97
	Płyty DVD jak typ Verbatim DVD – R 700 MB, DVD – RW (Slim) lub równoważny
	Szt.
	150
	
	

	98
	Papier ksero A3 jak typ Polspeed lub równoważny
	Ryza
	20
	
	

	99
	Papier A4, 160g/m2  biały jak typ COLOR -COPY lub równoważny
	Ryza
	6
	
	

	100
	Papier A4 250g/m2 biały jak typ COLOR-COPY lub równoważny
	Ryza
	2
	
	

	101
	Pinezka zwykła 
	op.
	20
	
	

	102
	Przybornik biurowy okrągły
	Szt.
	5
	
	

	103
	Rolka offsetowa 57mm x 30 m biała
	Szt.
	25
	
	

	104
	Rozszywasz 
	Szt.
	10
	
	

	105
	Skoroszyt tekturowy z wąsem biały
	Szt.
	200
	
	

	106
	Skoroszyt plastikowy A4 zawieszany z wąsem, różne kolory 
	Szt. 
	100
	
	

	107
	Spinacz łódkowy 
	op.
	120
	
	

	108
	Skorowidz A4/200 w kratkę, twarda oprawa
	Szt.
	2
	
	

	109
	SkorowidzA5/100 w kratkę, twarda oprawa
	Szt.
	4
	
	

	110
	Segregator A4/7 z mechanizmem, pokryty polipropylenem ze wzmocnioną dolną krawędzią 
	Szt.
	350
	
	

	111
	Segregator A4/5 z mechanizmem, pokryty polipropylenem ze wzmocnioną dolną krawędzią 
	Szt. 
	50
	
	

	112
	Spinacz duży
	op.
	5
	
	

	113
	Temperówka
	Szt
	10
	
	

	114
	Teczka A4 skrzydłowa z gumką , kartonowa pokryta polipropylenem
	Szt.
	10
	
	

	115
	Teczka kartonowa na gumkę, A4 różne kolory
	Szt.
	30
	
	

	116
	Teczka A4, tekturowa, biała, wiązana
	Szt.
	200
	
	

	117
	Tusz do stempli czerwony jak typ Donau lub równoważny
	Szt.
	20
	
	

	118
	Taśma pakowa przezroczysta szer. 50 mm
	Szt.
	20
	
	

	119
	Taśma dwustronna brązowa szer. 50 mm
	Szt.
	4
	
	

	120
	Teczka A4 skrzydłowa z gumką ,przezroczysta kolorowa z polipropylenu
	Szt.
	20
	
	

	121
	Wkład do długopisu zwykły jak typ Corvina lub równoważny (kolor niebieski, czarny)
	Szt.
	60
	
	

	122
	Teczka A4 tekturowa, zawieszana, biała, cała 1/1
	Szt.
	500
	
	

	123
	Teczka A4 tekturowa, zawieszana, biała, 1/2
	Szt.
	200
	
	

	124
	Brulion A5/100, kratka, w twardej oprawie
	Szt.
	20
	
	

	125
	Zakreślacz różne kolory jak typ Stabilo, Donau lub równoważny
	Szt. 
	50
	
	

	126
	Zszywki jak typ Sax 24/6, Leitz 24/6, Esselte 24/6 lub równoważny
	op.
	80
	
	

	127
	Zszywki jak typ Sax 10/5, Leitz 10/5, Esselte 10/5 lub równoważny
	op.
	30
	
	

	128
	Zszywacz jak typ Esselte HSI, Leitz 5501, Esselte HS2, lub równoważny
	Szt.
	15
	
	

	129
	Żyłka gospodarcza
	Szt.
	10
	
	

	130
	Toner do drukarki laserowej SAMSUNG CLP – 300
	Szt.
	5
	
	

	131
	Polecenie księgowania A5, niekopiujący
	bl.
	8
	
	

	132
	Kwitariusz przychodowy samokopiujący
	bl.
	165
	
	

	133
	Raport kasowy A4 samokopiujący
	bl.
	40
	
	

	134
	Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma A6, sklejony w bloczku z lewej strony
	bl.
	140
	
	

	135
	Polecenie przelewu - Wpłata - gotówkowa ,1+1, A6
	bl.
	80
	
	

	136
	Polecenie przelewu – Wpłata ZUS, A6
	bl.
	80
	
	

	137
	Baterie alkaliczne jak typ ENERGIZER lub równoważny
	Szt.
	20
	
	

	138
	Polecenie wyjazdu służbowego A5
	bl.
	10
	
	

	 
	 
	 
	 
	Suma:
	


