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Protokét

Kontroli finansowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi
przeprowadzonej przez Jerzego Dercza na podstawie upowaznienia  Starosty
Tucholskiego Nr OR.0015-10/K z 18 marca 2010 1.

Jednostka kontrolowana: Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie
ul. Pocztowa 7
89-500 Tuchola

Okres objety kontrolg I-1X2010r.

Przedmiot kontroli Planowanie i realizacja budzetu

oraz gospodarowanie rzeczowymi
skladnikami majatku

Zakres kontroli:

L
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IIIL.
Iv.

V.
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Ustalenia ogoélno — organizacyjne

Dokumentacja, przepisy wewnetrzne dotyczace zasad rachunkowosci oraz
regulujace gospodarke rzeczowymi skladnikami majatku

Projekt budzetu na 2010 rok, jego uchwalenie i realizacja

Gospodarowanie rzeczowymi sktadnikami majatku

Terminowo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji oraz dokumentacja

Ustalenia koicowe




I. Ustalenia ogélno - organizacyjne

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie jest jednostka organizacyjng Powiatu
Tucholskiego dziatajaca na podstawie Uchwaty Rady Powiatu Tucholskiego Nr XI/25 z
dnia 28.1V.1999 r.

Statut PCPR zatwierdzony Uchwala Nr XXXV1/248/2006 z dnia 14.VI.2006 r.
okresla cele, organizacje i zakres dziatania PCPR.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie dziala w granicach administracyjnych
Powiatu Tucholskiego. Nadz6r nad kontrolowans jednostka sprawuje Zarzad Powiatu.

Regulamin organizacyjny PCPR zatwierdzil Zarzad Powiatu Tucholskiego Uchwala
Nr 138/287/2009 z dnia 30.I11.2009 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie prowadzi dzialalnos¢ w  nizej
wymienionych dzialach irozdzialach klasyfikacji budzetowej:

Dziat Rozdziat
852 85201 — Placéwki opiekuriczo — wychowawcze
Pomoc spoteczna 85204 — Rodziny zastgpcze

85218 — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
85295 ~ Pozostala dziatalnosé

853 85324 — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Pozostale zadania w Niepelnosprawnych
zakresie polityki spolecznej | 85395 — Pozostata dzialalnosé

Kierownikiem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie jest od 1.VIIL.2008 r. Pani
Joanna Hanczewska, ktérej Zarzad Uchwala Nr 223/463/2010 z dnia 29.VIL.2010 r.
powierzy! pelnienie tej funkcji na czas nieokreslony zmieniajac tym samym tre$é § 1
Uchwaly Nr95/214/2008 ZPT z11.VII1.2008 1.

Gléwna ksiggowqg w PCPR jest Pani Bernadeta Kadziela - Niemczewska
zatrudniona na tym stanowisku od 1.VL.2009r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi zatrudnia na dzien 30.IX.2010 r.
oprécz wyzej wymienionych nastepujacych pracownikéw:

1. Cisewska - Kawczynska Kinga - pracownik socjalny

2. Kowalska Alina - pomoc administracyjna

3. Liegmann Anna - specjalista pracy socjalnej
4. Nadolna Ewa - starszy inspektor

5. Toby Anna - pracownik socjalny

6. Zielinska Hanna - specjalista pracy socjalnej
7. Zysnarski Przemystaw - pracownik I stopnia




II. Dokumentacja, przepisy wewnetrzne (...)

Kontrolowana jednostka na dzien 30.IX.2010 r. posiada nastgpujacg dokumentacje
i przepisy wewnetrzne stuzace prowadzeniu rachunkowosci:

1. Zasady / polityka / rachunkowo$ci i zakladowego planu kont dla Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie wprowadzone do realizacji Zarzadzeniem Nr 8/2010
kierownika PCPR w Tucholi z dnia 31.V.2010 r. wraz z zalacznikaminr 1, 1/1,2

2. Instrukcja gospodarki kasowej PCPR w Tucholi stanowiaca zal. nr 1 do
Zarzadzenia Nr 9/2010 kierownika PCPR z dnia 31.V.2010 .

3. Instrukcja inwentaryzacyjna dla PCPR wprowadzona Zarzadzeniem Nr 21/2009
kierownika PCPR w Tucholi z dnia 7.VII1.2009 r. z p6zn. zm.

4. Zasady kontroli zarzadczej wprowadzone do realizacji Zarzadzeniem Nr
12/2010 kierownika PCPR w Tucholi z dnia 29.VIL.2010 r. wraz =z
zatacznikami:
nrl1 - Procedury kontroli zarzadczej

2 - Wykaz dokumentéw zwigzanych z kontrola zarzadcza
3 - Strategia zarzadzania ryzykiem

3.1 - Zdefiniowanie / wybranie/ ryzyka

3.2 - Analiza ryzyka /metoda delficka /

3.3 - Mapa ryzyk

- Ewidencja i sporzadzanie sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez PCPR w Tucholi - Zarzadzenie
Nr 23/2009 kierownika PCPR w Tucholi z dnia 7.VIIL.2009 r.

- Instrukcja sporzadzania, obiegn i kontroli dokumentéw ksiggowych -
Zarzadzenie Nr22/2009 kierownika PCPR w Tucholi z dnia 7.VIIL2009 1.




II. Projekt budzetu, uchwalenie budzetu i jego realizacja
Kontroli poddano:

- Projekt planu finansowego PCPR w Tucholi na 2010 r. w zakresie zgodnodci
z Uchwala Nr 165/348/2009 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 7.IX.2009 r.
w sprawie  okreSlenia podstawowych  wskaznikéw  przyjmowanych do
opracowania projektu budzetu

- Uklad wykonawczy budzetu i zmiany dokonywane przez Rade lub Zarzad
Powiatu Tucholskiego w okresie od 1.I do 30.IX.2010r.

- Realizacja wydatkéw w okresie od 1.I do 30.IX.2010r. w zgodnosci z planem
finansowym.

Ustalenia:

Projekt planu finansowego PCPR w Tucholi zostal opracowany przez kierownika
kontrolowanej  jednostki wdniu 15.X.2009 r. ukladzie klasyfikacji budzetowej
okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14.VL2000 r. w sprawie
szczegOtowej klasyfikacji (...) z p6zn. zmianami.

Projekt planu finansowego
sktada sie z:

- c¢zg$¢ 1 - Plan jednostkowy dochodow i wydatkéw na 2010 r. /zal. nrl-7/

- czg$€ 2 - Czesé tabelaryczna i opisowa do planu budzetu na 2010 r. / zal.nr
8,8a-¢/ z opisem dotyczacym:
- rodzin zastgpczych
- dzieci umieszczonych w placowkach opiekuriczo — wychowawczych
- Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
- Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

sporzadzony przez PCPR w Tucholi na 2010 rok

Projekt planu jednostkowego wraz z czgécia tabelaryczna zostal sporzadzony w
obowiazujacym terminie do 15.X.2009 r.

Plan jednostkowy oraz cze$¢ tabelaryczna dotycza nastgpujacych dzialdw,
rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;:

Plan wg
Dzial |Rozdziat Tresé Projekt Uchwaty budz.
852 Pomoc spoleczna 1.579.987,00 11.394.666,00
85201 Placowki opiekuniczo wychowawcze 70.074,00 70.074,00
85204 Rodziny zastgpcze 925.113,00 802.932,00
85218 PCPR 584.800,00 521.660,00

ISy



853 Pozostate zadania polityki spotecznej | 763.845,00 591.668,00
85321 Zespoly ds. orzekania o niepelnospr. | 147.677,00 0,00
85324 PFRON 23.000,00 21.500,00
85395 Pozostala dziatalnos$é 570.168,00
- Priorytet VII, Dziatanie 7.1
Poddziatanie 7.1.2 219.000,00
- Priorytet VII, Dziatanie 7.2
Poddzialanie 7.2.1 374.168,00
Razem dzial 852 + 853 2.343.832,00 |1.986.334,00

Projekt budzetu wydatkéw dotyczy roéwniez wydatkéw w dziale 853, rozdziale
85395, ktore finansuja nastgpujace zadania:

Dzialanie

Priorytet VII - Promocja integracji spolecznej. Dzialanie 7.1, Poddzialanie
7.1.2 - Rozwdéj iupowszechnianie aktywnej integracji przez PCPR

7.2 - Przeciwdziatanie wykluczeniu i
ekonomii spolecznej. Poddzialanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa 1 spoleczna
0s6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym. Realizacja w latach 2009 —2011.

wzmochnienie sektora

Projekt budzetu przychodéw na 2010 r. przedstawia zal. nr 9. Na przychody PCPR
w Tucholi w wysokosci 462.000,00 zt. skladajg si¢ S$rodki finansowe z innych
powiatéw na podstawie wczesniej podpisanych porozumien na utrzymanie dzieci nie
pochodzacych z terenu powiatu tucholskiego.

Ostatecznic uklad wykonawczy PCPR na 2010 r. zostal przyjety do realizacji
Uchwata Nr XXXII1/251/2009 Rady Powiatu Tucholskiego z dnia 22.XI1.2009 r. w
wysokosci 1.986.334,00 zL. / zat. nr 10/

Budzet PCPR w Tucholi byl w okresie od stycznia do 30 wrzesnia 2010 r.
zmieniany n/w Uchwatami:

Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXIV/260/2010 z dnia 5.11.2010 r.
Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXV/264/2010 z dnia 19.1IL.2010 1.
Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXV1/257/2010 z dnia 23.IV.2010 1.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr208/430/2010 z dnia 27.1V.2010 1.
Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXVII/286/2010 z dnia 21.V.2010 1.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 214/438/2010 z dnia 31.V.2010r.
Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXVIII/293/2010 z dnia 2.VIL2010r.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 221/456/2010 z dnia 12.VIL.2010r.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 223/464/2010 z dnia 29.VIL.2010 1.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 228/482/2010 z dnia 31.VIIL2010r.
Rady Powiatu Tucholskiego Nr XXXIX/300/2010 z dnia 24.IX.2010r.
Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 232/488/2010 z dnia 29.1X.2010 1.

Kontroli poddano realizacj¢ wydatkow w przeddzien w/w zmian budzetu na
podstawie Planu rocznego - wykonanie narastajgco na dzier:
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4.11.2010r. - zal.nr 11
18.111.2010 r. - zal.nr 12
22.IV.2010r. - zal. nr13
26.1V.2010r. - zal. or 14
20.vV.2010r. - zal.nr 15
30.V.2010r. - zal.nr 16
1.VI1.2010r. - zal.nr 17
11.VII.2010r. - zal.nr18
28.VI1.2010r. - zal.nrl19
30.VIIL.2010r. . - zal.nr20
23.IX.2010r. - zal nr21
28.1X.2010r. - zal. nr22

Kontrolujacy stwierdza, ze wydatki realizowane w okresiec od 1.I - 30.IX.2010r.
byly zgodne z planem finansowym

Kontrola objeto zgodno$¢ danych sprawozdania Rb-28S 2z wykonania planu
wydatkéw od poczatku roku do dnia 30.IX.2010 r. dotyczacego rozdzialéw 85201,
85204, 85218, 85295, 85324, 85395 /zal.nr23/ z zestawieniem obrotéw isald od
poczatku roku do 30.IX.2010r. / zat. nr24/

Sprawdzono réwniez zgodno$¢ danych sprawozdan Rb28-S  dotyczacych
wykonania Projektu 7.1.2 / zal nr 25/ oraz Projektu 7.2.1 / zal. nr 26 / z
zestawieniem obrotéw isald wg stanu na 30.IX.2010r. dotyczacych wykonania w/w
projektow / zal. nr 25/1, 26/2 /. Stwierdza si¢ zgodno$¢ danych zawartych w
sprawozdaniach z ewidencja analityczng.

W okresie kontrolowanym ogélny plan wydatkow PCPR na 2010 r. wg stanu na
30.IX.2010 r. wynoszacy 1.987.632,88 zi. zostal zrealizowany w wysokosci
1.264.824,06 zt. tj. w 63,63 %.

Plan dochodéw wynoszacy wg stanu na 30.IX.2010 r. 22.410,00 z. zostal
zrealizowany w wysokosci 19.554,79 z4. tj. w 87,25 %.

Dane zawarte w sprawozdaniu Rb-27S / zal. nr 27 / zgodne sa z zestawieniem
obrotéw i sald /zal. nr28/




IV. Gospodarowanie rzeczowymi skladnikami majatku

Kontrolg objeto:

1. Ewidencje skladnikéw majatkowych na kontach ksiegi glownej i jej powiazanie

z zapisami na kontach ksiag pomocniczych
7 Umarzanie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
3. Umarzanie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

ad 1/

Ewidencja syntetyczna skladnikow majatkowych prowadzona jest na kontach

ksiegi glownej odrgbnie dla PCPR - jednostki oraz Programow:
- Coaching - metoda aktywizacji spolecznej izawodowej
- Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki /POKL/

Zestawienie wartosci skiadnikow majatkowych wg powyzszego podzialu na dzien
31.X11.2009 r. 1.1 i 30.IX.2010r. przedstawia ponizsze zestawienie:

Stan na 31.X11.2009r. | Stan na 1.1.2010r. Stan na 30.1X.2010 .
Konto Wn Ma Wn Ma Wn Ma

PCPR 011/002 7.267,01 0,00 7.267,01 0,00 7.267,01 0,00
PCPR 011/004 5.358,24 0,00 5.358,24 0,00 4.148,00 0,00
Razem 011 12.625,25 0,00 | 12.625,25 0,00 11.415,00 0,00
108.897,67 0,00 | 108.897,67 0,00 84.471,10 0,00

POKL 013 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00
Coaching 013 5.778,01 0,00 5.778,01 0,00 5.973,01 0,00
Razem 013 115.175,68 0,00 | 115.175,68 0,00 | 90.944,11 0,00
PCPR 020 17.101,15 0,00 | 17.101,15 0,00 | 17.998,29 0,00
Coaching | 020 980,00 0,00 980,00 0,00 980,00 0,00

Razem 020 18.081,15 0,00 | 18.081,15 0,00 | 18.978,29 0,00
PCPR 071/002 0,00 7.267,01 0,00 7.267,01 0,00 7.267,01
071/004 0,00 5.358,24 0,00 5.358,24 0,00 4.148,00
Razem 071 0,00 | 12.62525 0,00 | 12.625,25 0,00 11.415,00
PCPR 072/001 0,00 | 17.101,15 0,00 17.101,15 0,00 17.998,29
PCPR 072/004 0,00 | 108.897,67 0,00 | 108.897,67 0,00 84.471,10
POKL 072 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00
Coaching | 072 0,00 6.758,01 0,00 6.758,01 0,00 6.953,01
Razem 072 0,00 | 133.256,83 0,00 |133.256,83 0,00 | 109.992,40

¥




Dane w powyzszej tabeli dokumentuja Zestawienia obrotow i sald dla:

- PCPR - jednostka na 31.XI1.2009r. i 30.IX.2010r. konta 011 poz. 011/004 ,
013 , 020 /zat nr 29,30/

- PCPR - POKL na 31.XI1.2009r. i 30.IX.2010r. konto 013 /zal. nr 31,32/

- PCPR - Coaching na 31.XI1.2009 r.i 30.IX.2010r. konto 013,020 / zal. nr 33,
34/
- PCPR - jednostka na 31.XI1.2009 r. i 30.IX.2010 r. konto 071/2,071/4,072/001 ,
072/002 / zat. nr 35,36/ ,
- PCPR - POKL na31.XI1.2009r. i30.IX.2010r. konto 072 /zal. nr 37,38/
- PCPR - Coaching na 31.XI1.2009 r. 130.IX.2010 r. konto 072 /zal. nr 39,40/

Stany poszczegblnych kont na dzien 31.XI1.2009 r. sq zgodne ze stanem kont na
1.1.2010 r.. Stwierdza si¢ tym samym, ze zasada zawarta w Ustawie o
rachunkowosci o zgodnosci zdarzen zostala zachowana. Oznacza to, ze strona
aktywow i pasywéw na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych zostala ujeta w tej
samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

1.1 Ewidencja $rodkéw trwalych - konto 011

Obroty konta 011 w okresie kontrolowanym wg grup rodzajowych tj. 3-6 -
urzadzenia techniczne i maszyny, 8 - zespoly komputerowe przedstawia zal. nr 40.

Poréwnanie wartosci $rodkéw trwalych wg ewidencji syntetycznej na dzief
1.12010 r. i 30IX.2010 r. z ksigga Srodkéw trwalych / zal nr 41 / wykazuje
zgodnos¢.

Srodki trwate bedace w posiadaniu  PCPR w Tucholi ewidencjonowane sq na
nastgpujacych urzadzeniach ksiggowych:
- Ksigdze §rodkéw trwatych wg stanu na 31.XIL2009r. - zal. nr4l
- Ksigga $rodkéw trwalych wg stanu na 13.X.2010r. - zal nr42
- Wartod¢ srodkéw trwalych i nakladéw inwestycyjnych - zal. nr 43
- Karty srodkéw trwalych - zal. nr 44 - 52

Pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie ksiag inwentarzowych jest Pani
Hanna Zielinska.

Urzadzenia te prowadzone sa z zastosowaniem Systemu finansowo — ksiegowego -
budzet FKB firmy Radix .

Dane dotyczace warto$ci $rodkéw trwalych zawarte w Ksiedze oraz w kartach
$rodkéw trwatych sa ze sobg zgodne.

Stosowana w ksigdze $rodkéw trwatych i kartach srodkéw trwatych symbolika i
klasyfikacja $rodkéw trwalych jest zgodna z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 31.XI1.1999 r. w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych - KST /DzU. z
31.X11.1999 . /

Karty $rodkéw trwalych wymagaja uzupelnienia o brakujace, a dostepne jednostce
dane jak pelna nazwa $rodka trwalego, charakterystyka przedmiotu, rok budowy,

numer fabryczny, wykonawca, osoba odpowiedzialna.




W przypadku braku danych nalezy wpisa¢ adnotacje ,,brak danych”, ,.brak innych
danych”. ‘

W okresie kontrolowanym obroty wyst¢pujace na koncie 011-004-85218 - srodki
trwale - zespoly komputerowe / zal. nr 53/ dotyczyly:

1. - Zakupu 20.1.2010r. kserokopiarki udokumentowanego Faktura Nr FV/77/2010 z
dnia 20.1.2010 r. / zal. nr 54/ o wartosci 4.148,00 zi. Termin platnosci - 3.11.2010 r.
Zaplacono 29.1.2010 r. Zaksiggowano 1.II1.2010 r. Wpisano do ksiegi inwentarzowej
srodkéw trwalych pod nr PCPR/85218/0009T/PN, ktéorym oznaczono roéwniez
srodek trwaly /kontrola ocechowania 20.X.2010r./ Zalozona zostala karta $rodka
trwalego o danych zbieznych z pozostalymi dokumentami.

2. - Likwidacji kserokopiarki Aficio nr PCPR/85218/0007T/PN o wartosci 5.358,24 zi
Kontroli poddano dokumentacj¢ dotyczaca wycofania $rodka trwalego z uzytkowania,
ktéra skladala si¢ znastgpujacych dokumentow:
- Pisma PC 0740-2/10 z 7.1.2010 r. skierowanego przez PCPR do Zarzadu
Powiatu z prosba o zgod¢ na odpisanie ze stanu kserokopiarki
- Informacja techniczna z dnia 6.1.2010 r. z ogledzin kserokopiarki przez Makro
Serwis z Inowroclawia i zalecenie wycofania z eksploatacji
- Uchwata Nr 187/389/2010 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 11.1.2010r. w
sprawie likwidacji srodka trwatego w PCPR w Tucholi
- Karta przekazania odpadu z 8.1112010 r. do Global Electro Trading S.A.
Krakow

Stwierdza si¢, ze wycofanie $rodka trwalego z eksploatacji odbylo si¢ zgodnie z
Uchwata Nr 11/19/2000 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 30.I11.2000 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu zasad nabywania, zbywania, przekazywania mienia ruchomego
migdzy jednostkami oraz postgpowania z mieniem uszkodzonym lub utraconym.

Kontrolujacy z zakresie kontrolowanych zagadnieh nie wnosi zastrzezen.

1.2 Pozostale $rodki trwale - konto 013

W kontrolowanej jednostce do pozostatych $rodkéw trwatych zaliczono wszystkie
srodki trwale o warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej wielkodci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w
momencie oddania do uzytkowania.

Ewidencjonowanie pozostalych $rodkéw trwatych zostalo unormowane zgodnie z
Zarzadzeniem Nr1/2002 p.o kierownika PCPR z dnia 14.VI.2002r.

Zgodnie z treScia Zarzadzenia ewidencje ilo$ciowo - warto$ciowa prowadzi si¢
dla kazdego ze skladnikéw ujmujac obroty i stany w jednostkach naturalnych i
pienigznych o wartosci 50,00 zi. i wigcej, ktére umarza sie w 100 % w miesiacu
przyjecia ich do uzytkowania, a umorzenia te ujmuje si¢ na koncie 072 w
korespondencji z kontem 411 - koszty ,,Zakup materialéw i wyposazenia”
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W okresie kontrolowanym konto 013 wykazuje lacznie obroty w rozdziatach
85218 i 85395 klasyfikacji budzetowe;j:
BO - 115.175,68 zt.
Obroty Wn - 19.771,18 zt.
Obroty Ma - 44.197,71 zL.
BZ - 24.426,57 2.

Powyzsze dane dokumentuja zalaczniki nr 55 str. 1-5 oraz nr 56

Kontroli poddano zapisy dotyczace kolejnych przychodéw od nr 238 do 281 w
zakresie zgodnosci z saldem konta 013 na 31.XI1,2009 r. i stanem konta 013 na
30.IX.2010 r. Stwierdza si¢ zgodno$¢ danych.

Podobnie zgodno$é wykazuja zapisy dotyczace rozchodéw na koncie 013 / zal. nr
55, str. 1-5 dla rozdzialu 85218 i rozdziatu 85395 / z =zapisami w ksiedze
inwentarzowej pozostalych $rodkéw trwatych nr kolejny 61-69; 70— 130; 131-135.

W ksiedze inwentarzowej w rubryce 5 znajduja sie zapisy numeréw
inwentarzowych, ktore zgodne sa z numerami w dokumentach zrédlowych oraz
numerami umieszczonymi na poszczegblnym sprzecie. Kontrola cechowania dotyczyla
sptzgtu znajdujacego si¢ w sckretariacie i gabinecie kierownika PCPR. Wpisy
dotyczace miejsca znajdowania sie sprzetu umieszczone sa w rubryce 15 ksiegi
inwentarzowej.

Kontrola  prawidlowosci dokumentowania  przychodéw pozostalych  $rodkow
trwalych w okresie od stycznia do 30.IX.2010 r. dotyczy wybranych losowo
nastepujacych dowodéw Zrédtowych:

- F-ra VAT FAS/726/2010 z 23.1V.2010 r. / zal. nr 57 / na zakup niszczarki o
wartosci 915,61 zt. z terminem zaplaty 30.IV.32010 r. Zaptacono 30.IV.2010
Wpisano do ksigegi inwentarzowej pod nr  PCPR/85218/0282/PN.
Brak zapisu na fakturze o miejscu znajdowania si¢ sprzetu.

- F-ra VAT nr 0241/2010 z dnia 1.IX.2010 r. / zal. nor 58 / na zakup drukarki
CMI1312MFP , warto$¢ 1.180,00 zl.; termin zaplaty - 11.IX.2010 r. ;
zaplacono 9.IX.2010 r. Nadano nr inwentarzowy PCPR/85218/0288/PN,
ktérym ocechowano sprzet. Brak informacji o miejscu znajdowania.

- F-ra VAT nr 33/09/10 z20.IX.2010r /zal. nr 59, 59a/
Meble biurowe wg zalacznika Lp 1 - warto$¢ 1.952,00 zt. Termin zaplaty 7
dni, zaptacono 22.IX.2010 r. Nadano nr inwentarzowy PCPR/85218/0293/PN ,
ktory jest wpisany w ksigdze inwentarzowej, ocechowano szafe aktowg oraz
wpisano do ewidencji konto Wn 013 ; Ldz. 00295. Brak zapisu o miejscu
znajdowania.

Kontroli poddano réwniez prawidlowosé zbycia losowo wybranego sprzetu
zaewidencjonowanego w ksiedze inwentarzowej nr kolejny rozchodéw od 131 do
135. Stwierdza si¢ na podstawie n/w przediozonej kontrolujacemu dokumentacji, ze
odpisanie powyzszego sprze¢tu odbylo si¢ zgodnie z wymogami jakie stawia Uchwala
Nr 11/19/2000 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 30.IIL.2000 r w sprawie

KB
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Regulaminu zasad nabywania, zbywania, przekazywania mienia ruchomego miedzy
jednostkami oraz postgpowania z mieniem uszkodzonym lub utraconym.

Wycofanie pozostatych $rodkéw trwalych odbywa si¢ z zastosowaniem n/w
dokumentow:

- Pismo PCPR z6.VII1.2010r. PC 0740/124/10 do Zarzadu Powiatu z prosba o
odpisanie ze stanu inwentarzowego niszczarki, mebli.

- Informacja techniczna Makro Serwis po ogledzinach niszczarki. Pismo z
20.I1V.2010 .

- Uchwala Nr 225/470/2010 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 11.VIIL.2010r.

- Karta przekazania odpadu do firmy ,,Korat” Elekto — Recykling ul. Polna 115,
Torun.

- Protokoél likwidacyjny z 31.VIIL.2010 r. podpisany przez Firme Korat.

1.3 _Wartosci_niematerialne iprawne - konto 020

Wedlug ewidencji syntetycznej saldo konta 020-852-85218 PCPR - jednostka na
31.XI1.2009 r. / zal. nr 29 / wynosilo 17.101,15 zk. ; 020-853-85395 PCPR - Coaching
wg stanu na 31.XI1.2009 r. / zal. nr 33 / wynosito 980,00 zt.

Razem - 18.081,15 zk. Stan ten jest zgodny z inwentaryzacja na dzien 31.XI1.2009 r.

W okresie od stycznia do 30.IX.2010 r. konto 020 wykazuje obroty w dziale
852-85218 PCPR - jednostka co przedstawia zal. nr 60.
Saldo tego konta na 30.IX.2010 r. wykazuje warto$é¢ 897,14 zi.
Lacznie wartos¢ konta 020 wg stanu na 30.IX.2010r. wynosi 18.978,29 zi.

Ewidencja analityczna wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w
ksiedze inwentarzowej Nr IIl na stronach 78-79 i obejmuje okres od 19.XI1.2002 r.
do 24.IX.2010r.

Stan konta 020 wg stanu na 30.IX.2010 r. wynoszacy 18.978,29 zt. jest zgodny z
ewidencja prowadzona w ksigdze inwentarzowej wg stanu na 30.IX.2010 r. i wynosi
18.978,29 z1.

Kontroli poddano wybrane losowo n/w przychody poczynione w okresie

kontrolowanym udokumentowane nastepujacymi dokumentami zréodtowymi:

- F-ra VAT 0063/2010 z dnia 3.1IL2010 r. / zat. nr 61 / MS Office SB 2007 PL ,
wartos¢ 900,00 zt. Termin platnosci - 13.111.2010r. ; zaptaconol11.I11.2010r.
Wpisano do ksiggi inwentarzowej pod nr inwentarzowym PCPR/85218/0031NP/PN

- F-ra Vat Nr 1510074606 z dnia 20.IX.2010r. / zal. nr 62/ Program Lex LEU —
1417 - wartoéé 219,60 zt. Termin platnosci - 20.X.2010r.; zaplacono -
30.IX.2010r. Wpisano do ksiggi inwentarzowej nadajagc nr inwentarzowy
PCPR/85218/0035NP/PN.

S —
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V. Inwentaryzacja

Kontroli poddano:
1. Terminowos$é i czestotliwos¢ przeprowadzanych w PCPR inwentaryzacji
- S$rodkéw trwalych
- pozostalych $rodkéw trwalych
- wartosci niematerialnych i prawnych
2. Dokumentowanie inwentaryzacji i powigzanie z zapisami ksiag rachunkowych

ad 1/

Na podstawie dokumentéw inwentaryzacyjnych stwierdza si¢, Ze termin i
czestotliwo$¢ inwentaryzacji w PCPR jest dotrzymana zgodnie z art. 26, ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

ad 2/

Inwentaryzacje $§rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych przeprowadzono w PCPR w Tucholi w okresie od
21.XI1.2009 r. do 31.XI1.2009 r. na podstawie Zarzadzenia kierownika PCPR Nr
32/2009 z dnia 16.XI1.2009 r.

W Zarzadzeniu powolana zostala 3 osobowa Komisja spisowa z okresleniem
funkcji w zalgczniku. Przewodniczaca Komisji spisowej Pani Hanna Zielinska
pobrala 12.XI1.2009 r. Arkusze spisu z natury od nr 0045 do nr 0054 co
odnotowano w ksigdze drukéw $cistego zarachowania zatozonej 20.XI1.2001 r. pod
Lp. 11.

Na zakoficzenie inwentaryzacji zespot spisowy zlozyt sprawozdanie z przebiegu
spisu z natury w dniu 31.XI1.2009 r.

Gléwna ksiegowa PCPR w Tucholi sporzadzita odr¢bne Rozliczenie inwentaryzacji
dla konta 011 - Arkusz spisu z natury nr 0052
dla konta 013 - Arkusze spisu z natury nr 0045-0051
dla konta 020 - Arkusze spisu z natury nr 0052, 0053
dla konta 013 - Arkusz spisu znatury nr 0054 - dotyczy pozostalych srodkéw
trwalych ewidencjonowanych ilosciowo.

Kontrolujacy dokonal poréwnania wartosci majatku wg spisu z natury na dzien
31.XI1.2009 r. z ewidencja ksiggowsa syntetyczna oraz ewidencja w ksigdze
inwentarzowej.

Stwierdza si¢ zgodno$¢ danych.

Kontrolujacy majac na wzgledzie przejrzysto$¢ zapisow wnioskuje o zalozenie
nastepujacych odrgbnych ksigg inwentarzowych:
- $rodk6w trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
- pozostatych §rodkéw trwatych wg ewidencji ilo$ciowo — wartosciowe;j
- pozostatych $rodkéw trwatych wg ewidencji ilosciowej
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V1. Ustalenia koncowe

Kontrola finansowa przeprowadzona w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Tucholi w dniach 11.X - 22X.2010 r. obejmujaca okres od poczatku roku do
30.IX.2010 r. dotyczyla:

- dokumentacji i przepiséw wewngtrznych regulujacych gospodarke rzeczowymi
sktadnikami majatku ’

- projektowania i realizacji budzetu w okresie 1-—-1X2010r.

- gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku

- inwentaryzacji

Uwzgledniajac ustalenia zawarte w niniejszym protokole kontrolujacy wnioskuje
o podjecie dziatan majacych na celu:

- wpisywanie na dokumencie zrédiowym opréocz numeru inwentarzowego
adnotacji o miejscu znajdowania si¢ zakupionego przedmiotu, urzadzenia

- zaprowadzenie odrgbnych ksiag inwentarzowych dla
* érodk6w trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
* pozostatych §rodkéw trwalych wg ewidencji ilosciowo - wartosciowej
* pozostalych $rodkéw trwalych wg ewidencji iloSciowej
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Na tym protokot zakoficzono. Integralng jego czgscia sa zalaczniki od nr1 donr 67

Protokél sporzadzono w dwu jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden po
oméwieniu wreczono kierownikowi kontrolowanej jednostki, a drugi Skarbnik
Powiatu Tucholskiego.

Do tredci protokolu nie wniesiono uwag i zastrzezen.
Niniejsza kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli PCPR pod poz.
Kontrolujacy Kierownik

Powiatowego Centrum

By Pomocy Rodzinie

ﬁDercz AR }( ZWJQ\{

Joanna Hanczewska

Ska% owiatu
. Glowna ksiggowa PCPR

Krystyna Sinilo

Bernadeta Kadziela- Niemczewska

Tuchola, 22.X.2010 1.




