Zarzqdzenie Nr . , 1/2012

Kierownika Specjalistycznego Osrodka Wsparcia dla Ofiar Przemocy w
Rodzinie

w Tucholi z dnia 6 lutego 2012r,

W sprawie okreslenia potrzeb bytowych zapewnianych mieszkaficom hostelu
SOW oraz instrukcji dotyczqeej zasad gospodarowania srodkami rzeczowymi.

Na podstawie:

1.§1 ust. 1, pkt. 31it. g, h Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22
lutego 2011r, w sprawie standardu podstawowych ustug Swiadczonych przez
specjalistyczne ofrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie, kwalifikacji oséb
zatrudnionych w  tych  osrodkach, szczegdtowych  kierunkdw  prowadzenia
oddziatywan korekcyjno - edukacyjnych wobec oséb stosujgcych przemoc w
rodzinie oraz kwalifikacji oséb prowadzqgeych oddziatywania korekcyjno-edukacyjne

(Dz. U. Nr 125, poz. 842),
2.Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw pkt. V, ppkt. c.

Zarzgdzam co nastepuje:
§1

La prawidtowq gospodarke odpowiedzialny jest kierownik, ktéry zobowigzany jest
zapewnic posiadanie Srodkdw rzeczowych w iloéci niezbedne] do wykonania
okredlonych zadan.

§2

l.Igodnie z zapotzebowaniem upowazniony pracownik SOW dokonuje zakupdw
ogdlnodostepnych.  Prowadzi  sie dyzurmy zapas materiatéw,  wydawany
bezpoirednio mieszkahcom do uzytkowania oraz pracownikom prowadzgcym
zajecia grupowe. Srodki objete sq ewidencjq ilosciowq, a zapasy wyceniane sg na
koniec roku obrotowego.

2.Towary ogdlnodostepne wydawane o] dia uczestnikdw  zgjed
socjoterapeutycznych, terapeutycznych, prowadzonych przez pracownikdw
socjainych, psychologdw, terapeutéw, po zatwierdzeniu ich przez kisrownika lub
osobe upowazniond.

3.Pracownik prowadzqcy zajecia okredla zapohzebowanie na druku stanowigcym
zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia, Prowadz sie wykaz zrealizowanych zleceh.



§3
Srodki zywnosci

1.Zakupu artykutdw spozywezych dokonuje mieszkaniec hostelu, na podstawie
otrzymanego talonu zywnosciowego, we wskazanym sklepie. Talony zywnoiciowe sq
drukami $cistego zarachowania i kontroli.

2.Talony wydaje upowainiony pracownik. Zapotzebowanie mieszkanki (z chwilg
przyjecia) oraz wartos¢ talonu uzgadniany jest z pracownikiem socjalnym. Talony
wyddije sig od poniedziatku do piatku w godzinach pracy pracownika.

3.Talony wydawane sq na okresy: 2, 3, 4 lub 5 dni. Pracownik wydajgcy talony
odpowiedzialny jest rdwniez za rozliczenie pobranych talondw oraz zgodnoié z
dokumentami potwierdzajgcymi dokonywanie zakupdw (fakturq wystawiong przez
sklep), zamieszczajqe adnotacje na dokumentacii.

4.1 chwilg przyjecia do hostelu osoby/rodziny pracownik SOW wraz z pracownikiem
pierwszego kontaktu ustala  potrzeby Zywnosciowe rodziny i wydaje talon
zywnosciowy pierwszorazowy w wysokosci adekwatne] do zgtaszanych potzeb.

S.Ustala sie wysokod¢ talonu zywnosciowego, wedtug ponizszego zestawienia dla
rodziny przebywajqce] w hostelu SOW, w kwocie do:

2 dni 3 dni 4 dni 5dni
1 osoba - 10,00 zt, 20,00 zt, 30,00 z, 40,00 zt,
2-3 osoby - 20,00 zt, 30,00 zt, 40,00 =, 50,00 zt,
4-50s50b - 30,00 zt, 40,00 z, 50,00 4, 60,00 zt,
6-7 oséb - 40,00 z4, 50,00 #, 60,00 zt, 70.00 zt,
8iwiecej - 50,00 zt, 60,00 =, 70,00 zt, 80,00 zt,

Talon pierwszorazowy do 40,00 zi.

6.Dopuszcza  sie mozliwosc  jednorazowego wydania talonu  uwzglednigjgc
szczegolne potrzeby mieszkancdw, z przeznaczeniem na érodki higieny osobiste], w
wysokosci nie wigkszej niz 20,00 zi.

7 Wzbr talonu okresla zatqeznik Nr 2 do zarzgdzenia.
8.Lista mozliwych do zakupu w ramach talonu stanowi zatgeznik nr 3.
§ 4
Srodki czystosci

Dla potrzeb utrzymania czystosci w obiekcie, okredla sie miesieczne zuzycie srodkdw.
Zamiennie mogqg by¢ wydawane inne $rodki do utrzymania czystosci, lecz nie w
wiekszych ilo$ciach niz podano w instrukci:



. Srodki do wydania dla osoby, z kidrq zawarta jest umowa w celu utrzymania
czystosci w obiekcie:

a) Srodki dezynfekujgce do toalet (typu domestos, cif) - 1, 5 litra,
b) Kostki zapachowe do toalet — 4 sztuki,

c) Ptyny myjace do podtdg: uniwersalny = 1 litr,

d] Piyny do mycia szyb - 1 litr na 2 miesiqce,

e) Srodki do pielegnacji mebli - 1 sztuka,

f) Mopy, Scierki - wediug potrzeb,

g) Ptyn do mycia naczyn - 1 litr,

h) Papier toaletowy — 15 rolek,

i) Reczniki papierowe - | sztuka,

I} Worki na $mieci- 1 opakowanie,

k) Srodki udrazniajgce - 1 opakowanie,

[} Proszek do prania — opakowania - 4kg na 4 miesigce,
m) Mydto w ptynie - 1 lifr miesiecznie,

n) Chusteczki higieniczne dla potrzeb specjalistow - é opakowan na 2
miesigce,

o} Kostki do zmywarki- 1 opakowanie,

p) SOl do zmywarki / $rodki do czyszczenia zmywarki- 1 opakowanie na 3
miesigce, lub zamiennie.

. Srodki czystosci dla mieszkanek hostelu wydawane sg miesiecznie w ilosci nie
przekraczajqcey:

1. Na jednq tazienke:

a) Srodki dezynfekujgce do toalet - domestos — 1 opakowanie, cif — 1
opakowanie lub zamiennie,

b) Kostki zapachowe do toalet — 4 sztuki,
c) Inne ptyny myjqce i dezynfekujgce - nie wiecej niz 2 opakowania,
d) Papier toaletowy — 30 rolek.

2. Kuchnia, pralnia:

a) Ptyn do naczyh - 1 opakowanie- 5 lifrowe,



Ptyn uniwersalny- 1 litr,
Srodki udrazniajgce - 1 opakowanie,
Scierki do naczyn / mopy/ szczotki — wg potrzeb,

Proszek do prania indywidualnie dla mieszkanki, w zaleznosci od potzeb,
nie wiecej niz 2 kg miesiecznie,

Worki do $mieci — 2 opakowania na rodzine,
Woreczki i papier $niadaniowy — 1 opakowanie dla rodziny,
Ptyn do mycia szyb- 1lir,

Inne $rodki czyszczgece m.in, do usuwania plesni, odkamieniacze.

3, Srodki higieny osobistej (wyddije sie dia rodziny/ osoby samotnej):

a)

Pasta do zebdw ~ 1 sztuka dla dorostych, 1 sztuka dla dzieci,
Mydta toaletowe — 2 sztuki,

Gagbki - 2 sztuki na miesiqc,

Krem ochronny (nivea, bambino) - 1 sztuka,

Dezodorant — 1 sztuka,

Szczotki, grzebienie wg potrzeb,

Szampon do wiosdw- 2 sztuki,

Nozyczki do higieny - 1 sztuka na caty pobyt w hostelu,

Pieluchy jednoraozowe dla dzieci - wg potrzeb, nie wiecej niz 5 sztuk
dziennie dia jednego dziecka.

Dopuszcza sie wydanie zwigkszone] ilosci pieluch jednorazowych w sytuacjach
wyjatkowych np. biegunka oraz uwzgledniajge specyficzne potfrzeby dziecka.

)

Podpaski - wg potrzeb.

4, Bielizna osobista:

Bielizna osobista zakupiona ze §rodkéw SOW  wydawana jest mieszkafhicom zgodnie
z ich potrzebami. Bielizne wydaje sie na podstawie protokotu przekazania wg
okre$lonych norm i potrzeb, lecz nie wiecej niz:

Q)
b)

c)

Pizamy - 2 sztuki na osobe,
Podkoszulki - 4 sztuki,

Maijtki — 5 sztuk,



d) Skarpety lub rajstopy ~ 5 sztuk,
e} Stanik -1 sztuka,
f) Kapcie -1 para
5. Odziezi obuwie:
a) Obuwie - 2 pary,
b) Spodnie / spddnice - 2 sztuki,
c) Bluzki — 2 sztuki,
d) Okrycie wierzchnie— 2 szfuki,
e) Czapka, rekawiczki, szalik - wg potrzeb,
f) Dres, strdj gimnastyczny — 1 sztuka.

Lakupu wyzej wymienionych artykutdw dokonuje sie bezposrednio dla danego
mieszkanca, umieszczajge adnotacije na rachunku zakupu.

Uwzgledniajge indywidualne potizeby mieszkancdw, w szczegdlinosci dzieci do lat
10 oraz osob niepetnosprawnych dopuszcza sie zwiekszenie zakupu niezbednej
odziezy.

§5

Lasady wydawania artykutdw zywnosciowych ogdlnodostepnych dia mieszkancodw
finansowanych ze §srodkdw SOW

1.Towary te wyddje sie bezposrednio mieszkancom, na rodzine, miesiecznie w ilosci
nie wigkszej niz;

a) Olej-2 litry,
b) Cukier-2kg,
c) Makaron, ryz, kasza - 4 paczki kazdego produktu,

d) Kencentraty spozywcze typu: przecier, musztarda, ketchup — 1 sztuka
kazdego produktu lub zamiennie do 3 sziuk,

e} Diem - 4 sztuki,

f)  Koncentraty obiadowe typu: pulpety, fasolka, ogérki konserwowe i inne —
do 6 sztuk,

g) Arltykuty paczkowane typu: groch, fasola - do 4 opakowan,

h} Séliinne przyprawy wg potrzeb.



§6

Przydziatdéw okreslonych w zarzadzeniu nie stosuje sie do artykutdw otrzymanych z

Banku Zywnoéci lub innych Zrédet.

§7

W okresach $wigtecznych (Swieta Bozego Narodzenia, Swieta Wielkanocne) w
ramach posiadanych $rodkdw finansowych w budzecie jednostki dopuszcza sie
zakup | przekazanie mieszkancom zwiekszonej ilosci produktdw zywnosciowych, wg
potrzeb indywidualnych, po uzgodnieniu z pracownikiem pierwszego kontakiu |

kierownikiem.
§8
Traci moc Zarzgdzenie nr 19/2009 z dnia 20 sierpnia 2009r.

§9

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Latgecznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr021.1.2012

Tuchold, dnid ooorv o,

ZLECENIE nr........... wydania materiatéow

na zajecia socjoterapeutyczne/terapeutyczne/posiedzenie zespotu

inferdyscyplinarnego /inne .........ooeeeni. e e

.
W ANV v

nazwa produkiu itos¢

podpis osoby prowadzgce] zajecia podpis osoby
atwierdzaigeej



Latgeznik Nr 2 do

Zarzgdzenia Nr021.1,2012

TALON ZYWNOSCIOWY

zaokresod.....ooooiiiil, do

....................................

KURUJQCY .o,
LAKUPY dO oo,

Talon zrealizowano

...........................................................................................

data i podpis pracownika data, podpis i piecze¢ sprzedajgcego

Uwaga: Kwota zakupu nie moze przekroczyé wartosci talonu



Zatgeznik Nr 3 do

Zarzgdzenia Nr021.1.2012

LISTA PRODUKTOW MOILIWYCH DO ZAKUPU W RAMACH TALONU
IYWNOSCIOWEGO

PIECIYWO:

e CHLEB

MLEKO | PRZETWORY MLECZARSKIE:

MLEKO
MASEO, MARGARYNA
SMIETANA DO ZUPY | SOSOW
SERY (NA WAGE)

JOGURTY

TWAROIK]

SERK| TOPIONE

¢ @ e P ¢ e B

JAJA | PRIETWORY:

o JAJKA
e MAKARON

MIESO | PRZETWORY MIESNE:

WEDLINY
MIESO

PULPETY W StOIKU
GOLABKI W SEOIKU
PAPRYKARZ
PASZTET

MIELONKI

® e & e © © @

RYBY | PRZETWORY RYBNE:

s PUSZKA RYBNA
» RYBY MROZONE
o RYBY SWIEZE

WARZYWA:

ZIEMNIAK]
FASOLA
GROCH
MARCHEW
CEBULA

e @ e @ @



& € & © @ o

POMIDORY

OGORKI

PIECZARK]

POR

SELER

KUKURYDZA KONSERWOWA

OWOCE:

e ® @ & ¢ o

BANANY
POMARANCIZE
CYTRYNA
MANADRYNKA
JABEKA

ANANASY W PUSZCZE

PRZYPRAWY | UZYWKI:

¢ & ¢ @& & @& B» @ ¢ e

sOL

PIEPRZ

MAJRANEK

PAPRYKA

WARZYWKO

DELIKAT

KOSTKI ROSOLOWE

HERBATA ZWYKLA | OWOCOWA
KAWA ZBOZOWA, INKA

KAKAO NATURALNE

SLODYCZE | INNE:

e & @& a8 ¢

PALUSZKI

BISZKOPTY

CHRUPKI KUKURYDZIANE
HERBATNIKI

SUCHARY

ARTYKULY SYPKIE:

e 2 @ e & @

CUKIER

MAKA

SOSY DO MAKARONU W PACICE
KASZIKA MANNA

KASZA JECZMIENNA

BULKA TARTA

DODATKI DO OBIADOW:

L]

SALATKI WARZYWNE NA WAGE



SUROWKI W SEOIKACH

BURACZKI W SEOIKACH

PRZECIER Z OGORKOW W SEOIKACH
ZUPY (MROZONKI)

SOSY DO MAKARONU W SEOIKU
GROSZEK Z MARCHEWKA W SEOIKU
SOSY W PACZCE

WARZYWA MROZONE

® & e o e @ o @

KONCENTRATY SPOZYWCIZE:

KONCENTRAT POMIDOROWY
KETCHUP

MUSZTARDA

MAJONEZ

¢ @€ © @

INNE:

OCET
RYZ

BUDYN

KISIEL

WODA MINERALNA

SOKI W KARTONIE NATURALNE
PLATKI SNIADANIOWE

& ® @ ® @ @ o

INNE POTRZEBY ZYWIENIOWE DO UZGODNIENIA Z PRACOWNIKIEM
PIERWSZEGO KONTAKTU.




