ZARZADZENIE NR 43/2015
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

z dnia 3 wrze$nia 2015r.
W sprawie ustalenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2013r. poz.595 z p6z. zm. ) w zwigzku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20
lutego 2015 1. 0 rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015r. poz.397)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Tucholi.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2013 Starosty Tucholskiego z dnia 6 czerwca 2013 w sprawie

ustalenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

STAROGHA ;E/Q(E}f{z LSKI

yrhal Mréz




Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 43/2015
Starosty Tucholskiego
z dnia 3 wrzeSnia 201 5.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej »Biurem”, prowadzi Wydzial Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Tucholi.

§2
Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Tucholskiego,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach,

3) zamieszczanie ogloszen o posiadanych depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Tucholi, na tablicy ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie
potrzeby,

4) likwidacja niepodjetych depozytow,

5) sprzedaz rzeczy znalezionych ulegajacych szybkiemu zepsuciu, lub ktérych przechowanie
byloby zwigzane z kosztami niewsp6imiernie wysokimi w stosunku do ich wartodci
rynkowej lub nadmiernymi trudnoéciami albo powodowatoby znaczne obnizenie ich
wartosci rynkowej,

6) wydawanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionych po uiszezeniu przez
nig wymaganych kosztow,

7) poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych,

8) udzielanie wyjasnien osobom zgltaszajacych istnienie ich praw.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w odrebnym pomieszczeniu,
sejfie, kasie pancernej lub w banku do czasu:
1) odbioru przez wlasciciela,
2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazcg,
3) sprzedazy,
4) przejscia praw wlasnosci na Powiat Tucholski,
5) przekazania, ze wzgledu na jej szczegdlne wiasciwoscei, najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowe;j,
6) przekazania, ze wzgledu na jej szczegdlne wlasciwosci, muzeum, bibliotece albo
archiwum panstwowemu,
7) likwidacji niepodjetego depozytu.
2. Starostwo Tucholskie nie ponosi odpowiedzialnogci za stan techniczny wymienionych
przedmiotéw.

§ 4
Do depozytu Biura przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie Powiatu Tucholskiego, ktore
posiadajg warto$¢ przekraczajagcg 100 zI, jak roéwniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy o wartodci historycznej, naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek
wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracje wojskows.




§35

Znalezienie dowodu osobistego, paszportu oraz rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia,
w szezeg6lnosei bron, amunicje lub materialy wybuchowe nalezy odda¢ najblizej jednostce
organizacyjnej Policji, po czym ta jednostka niezwlocznie zawiadamia Starostg o znalezieniu rzeczy
oraz znalazcy.

§6

Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodku transportu publicznego nalezy oddaé zarzadey budynku, pomieszczenia
albo $rodka transportu publicznego, ktéry po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy przekazuje ja
Staroscie.

§7

Biuro odmawia przyj¢cia w depozyt:

1)
2)
3)

4)
5)

zwierzat, ktore zablgkaty si¢ lub uciekly,

rzeczy nieposiadajgcych zadnej wartosei lub posiadajgcych wartosé ponizej 100 7,

rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia si¢
wlasnosci,

rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych i wybuchowych,
rzeczy, ktérych przechowywanie jest niemozliwe.

§8

. Przyjecie 1zeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie

z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie
przekazujacej po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu
oraz przyjeciu rzeczy.

Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje sie w ewidencji.

Wzbr poswiadczenia okresla zalqeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do ksicgi ewidencyjnej
zawierajgcej nastepujace dane:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

liczbe porzadkowa sprawy,

date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

imie nazwisko i adres znalazcy,

opis 1zeczy znalezionej (rodzaj, ilosé, czas i miejsce znalezienia),

miejsce przechowywania rzeczy,

date wystania powiadomienia,

imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz datg wydania rzeczy tej
osobie,

date przejécia rzeczy na wlasno$¢ znalazcy lub Skarbu Pafistwa,

sposéb i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

10) uwagi.

§ 10

Biuro prowadzi poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:
1) wywieszanie wezwan na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Tucholi;
2) zamieszczanie ogloszefi w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego

w Tucholi;



3) zamieszczanie ogloszen w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogélnopolskim w przypadku
gdy szacunkowa wartos$¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych;

4) wystgpowanie z wnioskami do organu prowadzacego whasciwg ewidencje, rejestr lub zbiér
danych — w celu ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnione;.

§11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru 1zeczy jest znana, wzywa sig jg niezwlocznie do
odbioru rzeczy listem poleconym.

§12
Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Tucholi,. W
przypadku przechowywania pieniedzy odsetek si¢ nie nalicza.

§13
Wyroby z metali szlachetnych, monety, bizuteric oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w sejfie, kasie pancernej lub w banku obstuguj gcym Starostwo Powiatowe w Tucholi.

§14
Pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownodci oraz rzeczy majgce warto$¢ naukows lub
artystyczna, ktore nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go
przez wlasciwy organ, a w razie niemoznosci wezwania - w ciggu dwoch lat od ich znalezienia,
stajg si¢ whasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy stajg sie po uplywie tych samych terminéw
wlasnoscig znalazey, jezeli uczynit on zadosé swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sg przechowywane
przez organ panstwowy, znalazca moze je odebraé za zwrotem kosztow.

§ 15

1. Biuro wystepuje do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:
1) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci 1zeczy,
2) przechowywanie rzeczy moze spowodowaé Jej znaczng badz catkowity utrate wartosci,
3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wlasciwosci jest trudna badz niemozliwa

do przechowywania.

2. Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami

kodeksu postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomoéci.

§ 16

1. Oplata za przechowywanie rzeczy i dokumentow wynosi 10 zt w stosunku miesiecznym.
Oplatg nalicza si¢ za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania z wylgczeniem IZeczy o
duzych gabarytach.

2. Oplata za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach wynosi 1% wartosci szacunkowej
rzeczy w stosunku miesigcznym. Oplate nalicza sic za kazdy rozpoczgty miesigc
przechowywania. Warto$¢ szacunkows rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na
dzien przyjecia rzeczy w depozyt.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych doliczy réwniez inne oplaty, jezeli zostang poniesione przez
Biuro, w zwiazku z przechowywaniem rzeczy.

4. Z oplaty zwalnia si¢ osoby, ktére sg uprawnione do korzystania ze §wiadczen pomocy
spolecznej, rencistow, inwalidéw wojennych, osoby niepelnosprawne oraz rodziny
wielodzietne.

5. Za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach Biuro nie zwalnia z oplat.

§17
1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany
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jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z
podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegétowym opisem rzeczy podaniem jej cech
charakterystycznych. O$wiadczenie stanowi zalgeznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

3) poréwnania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ksigdze magazynowej.

2. 7 czynnodci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza sig
protokét wydania zawierajacy:

1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamosé osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiggi magazynowej,

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujgcych znalazey rzeczy.

3. Wzér protokolu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik Nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§18
1. Dokumenty nieodebrane przez ich wlascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznodci ich odbiory podlegaja zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wiasciciela,
dokumenty podlegajg niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§19

1. Znalazce, ktory zastrzegt sobie wyplate znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu.

2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy w przypadku gdy:
1) osoba uprawniona do odbioru 1zeczy wyrazita zgode na udostgpnienie tych danych,
2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostgpnieniu danych osobowych.

3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg uprawniong do odbioru rzeczy jej
dane moga by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Whniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§20

1. Po uplywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro przygotowuje wniosek do wlasciwego
miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
18 pazdziernika 2006 1. o likwidacji niepojetych depozytéw (Dz.U. z 2006 1. Nr 208, poz.
1537 z pozn. zm.).

2. Depozyty, ktére przeszly na wiasno$¢ Skarbu Pafistwa, Biuro przekazuje wilasciwemu
miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

3. Srodki pieniezne, ktore przeszty na wlasno$é Skarbu Panstwa Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje na konta depozytowe wskazane przez wlasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

§21
W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 roku o 1zeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015 poz.397).

Rpesrra b
L Loy
Aghikeszid Toczke
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Zalgeznik Nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

89-500 Tuchola, ul. Pocztowa 7, tel. (52) 5590700, fax. (52) 5590701, e-mail: starostwo@tuchola.pl strona
internetowa: www.powiat.tucholski.pl

(znak sprawy)

PROTOKO¥, PRZYJECIA RZECZY DO DEPOZYTU

Dnia oo, ST wA Y Lo 1Ce X0 Tc IO USRI
(imig i nazwisko)
ZAML o ouiiinneeineeres e e ees

legitymujacemu(ej) sie:

1. dowodem osobistym wystawionym przez:

.............................................................................. SETIA +.vuveeees IUIMET v srenans
2. lub paszportem wystawionym przez:

.............................................................................. SETHA +.evereres MUIMET o evevereiiieeeeieneee e

nastgpujace przedmioty: .. ......

ZapiSane POd POZYCIA .. cevvrreirerrerirrierisereireinesinnieresisseesesessesessssssesasessasensese w Ewidencji rzeczy znalezionych

......................................................................................................................

/data i podpis pracownika przyjmujgcego rzecz/ /data i podpis przekazujgcego znaleziong rzecz/



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

89-500 Tuchola, ul. Pocztowa 7, tel. (52) 5590700, fax. (52) 5590701, e-mail: starostwo@tuchola.pl strona
internetowa: www.powiat.tucholski.pl

(znak sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie wypelnia znalazca i sklada wraz z rzeczg znaleziong w pokoju 4.18 (III pigtro) Starostwa Powiatowego
w Tucholi).

Data z1oZenia ZaWiadOmICIA. . ...vc v in ittt ettt iee e e et et s e s et e et e s r et e e et r e raaes
OPpis 1ZECZY ZNAIEZIONE] ....vv'ivniiiiiiiit ittt et e ettt istnr st ee s e e e et et s e e s e et e e e et e ea e aan et arn e

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Dane znalazcy
imi¢ i nazwisko ............

O$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Os$wiadczam, ze za znalezione rzeczy zadam znaleZnego tak / nie. (wlasciwe zakrelié)

...............................

/data i podpis znalazcy/
Decyzja o przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy do biura rzeczy znalezionych

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

.........................................................

..........................................

/data i podpis znalazcy/



Zalgceznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

89-500 Tuchola, ul. Pocztowa 7, tel. (52) 5590700, fax. (52) 5590701, e-mail: starostwo@tuchola.pl strona
internetowa: www.powiat.tucholski.pl

.........................................................

(dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy: imig, nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE

.......................................................................................................................................

(Prosz¢ o napisanie o§wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty
oraz szczegblowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

/data i podpis skladajacego o$wiadczenie/



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W TUCHOLI

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

89-500 Tuchola, ul. Pocztowa 7, tel. (52) 5590700, fax. (52) 5590701, e-mail: starostwo@tuchola.pl strona
internetowa: www.powiat.tucholskipl

(znak sprawy)
PROTOKOL. WYDANIA RZECZY Z DEPOZYTU
" (imi i nazwisko)
ZAM. ..eveeereiennns
legitymujacemu(ej) sie:

1. dowodem osobistym wystawionym przez:

.............................................................................. seria W UL «eviicrererereeeresnenreans
2. paszportem wystawionym przez:

............................................................................... seria S 1111 ¢ 1<) PO RTTURPORURUUPR

nastgpujace przedmioty: .. ......

ZaPiSANe PO POZYCIA ....eevereririiiiireriinisereesesiesseseresssesensssreseesessesesseessanesenrans w Ewidencji rzeczy znalezionych.

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.
Uiszczono oplate w wysokosei*................

zwolniono z oplaty™ ...,

*(niewlasciwe skreglic)

........................................................................................................................

/data i podpis pracownika wydajacego rzecz/ /data i podpis odbierajgcego rzecz/



