ZARZADZENIE NR 34/2015
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

z dnia 2 czerwca 2015 r.

w sptawie przyjecia regulaminu organizacji praktyk absolwenckich w Statostwie
Powiatowym w Tucholi

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.
o praktykach absolwenckich (Dz. U. Nt 127, poz. 1052)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ regulamin otganizacji praktyk absolwenckich w Starostwie Powiatowym
w Tucholi, stanowigcy zalzeznik do niniejszego zarzqdzenia.

§ 2. Wykonanie zatzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nt 34/2015
Statosty Tucholskiego

z dnia 2 czerwca 2015 r.

Regulamin organizacji praktyk absolwenckich

w Starostwie Powiatowym w Tucholi

§1L.

Postanowienia ogélne

. W celu zapewnienia sprawnej organizacji praktyk absolwenckich w Starostwie Powiatowym
w Tucholi, zwanym dalej ,,Starostwem", okresla si¢ zasady organizacji praktyk absolwenckich.
Praktyka absolwencka ma na celu ulatwienie absolwentom uzyskania doswiadczenia 1 nabycia

umiejetnosci praktycznych niezbednych do wykonywania pracy.

§2.

Procedura przyjecia na praktyki absolwenckie w Statostwie Powiatowym w Tucholi

. Praktyki moga odbywac osoby, ktére ukoniczyly co najmniej gimnazjum i w dniu rozpoczecia
praktyki nie ukoniczyly 30 roku zycia, zwane dalej ,,praktykantami".
Praktykant ma obowiazek przedlozenia CV 1 listu motywacyjnego co najmniej 3 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia praktyki.
Kwalifikacja na praktyke jest prowadzona na podstawie:

1) CV ilistu motywacyjnego przedlozonego przez praktykanta w Starostwie,

2) rozmowy wstepnej przeprowadzonej z praktykantem przez Sekretarza Powiatu.
Do przyjecia na praktyke konieczna jest akceptacja Starosty Tucholskiego
Podstawe rozpoczecia praktyki przez praktykanta stanowi pisemna Umowa w sprawie
organizacji praktyki absolwenckiej w Starostwie Powiatowym w Tucholi, zwana dalej ,,Umows o
praktyke absolwencks". Umowa okresla prawa i obowigzki Starostwa oraz Praktykanta, rodzaj
pracy, w ramach ktorej praktykant ma uzyskiwa¢ doswiadczenie i nabywaé umiejetnosci
praktyczne, okres odbywania praktyki, tygodniowy wymiar czasu pracy w ramach praktyki.
Praktykant zobowiazany jest podpisaé umowe co najmniej 1 dziefi przed planowanym terminem

rozpoczecia praktyki absolwenckie;j.



7. Umowa nie moze by¢ zawarta na okres dluzszy niz 3 miesiace.

8. Zawatcie kolejnej umowy pomiedzy Praktykantem a tym samym podmiotem przyjmujacym

na praktyke jest mozliwe tylko na laczny okres, o ktérym mowa w ust. 7.

9. Umowa o praktyke absolwencks moze by¢ rozwigzana w formie pisemnej przez kazda ze stron

w dowolnym czasie obejmujacym oktes trwania praktyki absolwenckiej w Starostwie

Powiatowym w Tucholi.

10. Praktykant zobowiazany jest we wlasnym zakresie ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszczesliwych

wypadkéw na okres odbywania praktyki absolwenckiej. Kopia polisy ubezpieczeniowej lub

zaswiadczenie o ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw obejmujace okres

odbywania praktyki absolwenckiej w Starostwie Powiatowym w Tucholi , stanowi zalacznik do

umowy o praktyke absolwencka.

§3.

Zasady odbywania praktyk absolwenckich w Starostwie Powiatowym w Tucholi

1. Miejscem odbywania praktyk absolwenckich jest siedziba Starostwa Powiatowego w Tucholi,

ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola.

2. Statostwo Powiatowe w Tucholi przyjmujac praktykanta na praktyke absolwencka zobowigzuje

siec do:
1)
2)

3)

4

5)

zapewnienia praktykantowi warunkéw niezbednych do odbycia praktyki;

wyznaczenia opiekuna merytorycznego praktyki odpowiedzialnego za organizacje

i przebieg praktyki absolwenckiej;

przeprowadzenia szkolenia z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej dla praktykanta, trealizowanego przez wewnetrzne shuzby bhp
1 ppoz. Starostwa,

zapoznania praktykanta ze struktura organizacyjng Starostwa oraz obowigzujacym
regulaminem pracy;

wydania, na wniosek praktykanta, zaswiadczenia o odbyciu praktyki absolwenckiej

w Starostwie.

3. Praktykant zakwalifikowany do odbycia praktyki absolwenckiej w Starostwie zobowigzuje

sie do:
1)

2)

przestrzegania obowigzujacych w Starostwie zasad porzadkowych, w tym regulaminu
pracy, w ktoérej odbywa si¢ praktyka, zasad bezpieczedstwa informacji, bezpieczefistwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

starannego 1 terminowego wykonywania 2zadafi zleconych przez opiekuna

metytorycznego praktyki.



Praktyka absolwencka odbywa si¢ od poniedzialku do piatku w godzinach pracy Starostwa.
Praktyka absolwencka ma charakter odplatny lub nieodplatny.

W przypadku niewykonywania przez praktykanta przydzielanych mu zadad lub podejmowania
ptzez niego dzialafi naruszajacych interesy Starostwa, opickun merytoryczny praktyki wystepuje
do Starosty wnioskiem o rozwiazanie Umowy o praktyke absolwencka.

Pozostale kwestie zwigzane z otganizacja praktyk absolwenckich w Starostwie Powiatowym

w Tucholi, nieutegulowane niniejszym regulaminem, teguluja przepisy ustawy z dnia 17 lipca

2009 t. o praktykach absolwenckich.




