ZARZADZENIE NR 45/2013
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

z dnia 8 pazdziernika 2013 r.

w sprawie: ,wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne stuigce do przetwarzania danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w Tucholi”

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2013r., poz. 595, 645), art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz § 1 i § 3 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2z 2004r, nr 100, poz. 1024)

zarzgdzam, co nastepuje:
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1. W Starostwie Powiatowym w Tucholi wprowadza sie dokumentacje przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

2. Administratorem Danych w Starostwie Powiatowym w Tucholi jest Starosta Tucholski.

3. Nadzdr nad stosowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych nalezy do
kompetencji Administratora Danych.

4. Nadzor nad przestrzeganiem stosowania niniejszego Zarzadzenia sprawuje

Administrator Bezpieczenstwa Informacji.
§2

1. Funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Starostwie Powiatowym w Tucholi
powierzam Panu Jackowi Lorczakowi — Naczelnikowi Wydziatu Administracyjno-

Gospodarczego.




Do zadan Administratora Bezpieczeristwa Informacji nalezy w szczegélnoéci:

1) dbatos¢ o przestrzeganie zasad przetwarzania danych osobowych,

2) nadzdr nad przestrzeganiem bezpieczeristwa danych osobowych przetwarzanych
w systemie informatycznym oraz przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych
do systemu, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe,

3) podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszer na systemie
zabezpieczen.

§3

Funkcje Administratora Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Tucholi

powierzam Panu Szymonowi Hoppe.

Administrator Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym w Tucholi

odpowiedzialny jest za prawidtowe dziatanie systemu informatycznego bedgacego

w posiadaniu Starostwa Powiatowego.

Administrator ~ Systemu  Informatycznego  wspétpracuje  z  Administratorem

Bezpieczenstwa Informacji w celu zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzanych danych

w Starostwie Powiatowym w Tucholi.

Administrator Systemu Informatycznego odpowiedzialny jest za tworzenie kopii

bezpieczerstwa baz danych Starostwa Powiatowego w Tucholi.

Administrator Systemu Informatycznego odpowiedzialny jest za nadawanie uprawnien

uzytkownikom systemu informatycznego.
§4

Stosowanie przepisow ustawy o ochronie danych osobowych jest obowiazkiem kazdego
pracownika Starostwa Powiatowego w Tucholi. Dotyczy to réwniez stazystow,
praktykantéw i innych osdb, ktére przetwarzaja dane osobowe w Starostwie

Powiatowym w Tucholi.

Kazda osoba podejmujaca prace w Starostwie Powiatowym w Tucholi jest zobowigzana
do zapoznania sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych. Podpisanie
oswiadczenia o znajomosci tych przepiséw jest warunkiem dopuszczenia do pracy w
Starostwie Powiatowym w Tucholi.

Przetwarzanie danych osobowych, w tym obstuga systemu informatycznego oraz

urzadzen wchodzacych w jego skiad, stuzacych do przetwarzania danych osobowych,




dozwolona jest wylacznie w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami stuzbowymi na

podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Administratora Danych.
§5
Zarzadzenie wprowadza:

1) ,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Tucholi”, ktéra stanowi zatacznik numer 1 do
zarzadzenia,

2) ,lnstrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Tucholi”, ktéra stanowi zatacznik
numer 2 do zarzgdzenia,

3) Instrukcje okredlajaca sposdb zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych w systemie Pojazd i Kierowca (system CEPIK) w
Starostwie Powiatowym w Tucholi, ktéra stanowi zatacznik numer 3 do zarzadzenia.

4)  ,Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych”, ktéra

stanowi zatacznik numer 4 do zarzadzenia.

§6

Zobowigzuje sie:

1.

Administratora Bezpieczeristwa Informacji do zapoznania oséb przetwarzajacych dane
0s6b z postanowieniami niniejszego zarzadzenia i przestrzegania ich realizacji.
Administratora Bezpieczenistwa Informacji do przeprowadzania okresowych kontroli

stanu bezpieczenistwa w zakresie danych osobowych.

§7

Z dniem wprowadzenia niniejszego Zarzadzenia, traca moc Zarzadzenie Starosty

Tucholskiego nr 56/2009 z dnia 4 grudnia 2009 roku oraz Zarzadzenie Starosty Tucholskiego

nr 57/2009 z dnia 4 grudnia 2009 roku.

&8

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania. {

¥
=Y
s
¥y
P
=
X
bt
u”\
=z
e

(SO

Y il
s »,d{)f‘@;(fé Gromons

ot




