ZARZADZENIE Nr 31/2013
STAROSTY TUCHOLSKIEGO
z dnia 6 czerwea 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Tucholi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2013 r. poz. 595) w zwiazku z art. 183-189 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pdézn. zm.), rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 14 czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. z 1966 r. Nr 22, poz. 141
z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow
(Dz. U. 22006 r. Nr 208, poz. 1537 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Tucholi,
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno -
Gospodarczego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 31/2013 Starosty Tucholskiego
z dnia 6 czerwca 2013 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W TUCHOLI

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Administracyjno - Gospodarczy Starostwa
Powiatowego w Tucholi ul. Pocztowa 7.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:
1) Przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Tucholskiego.
2) Udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszern o posiadanych
depozytach w lokalnej prasie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego.

3) Wydawanie uprawnionym do odbioru rzeczy znalezionych.

4) Likwidacja niepodjetych depozytow.

§3
Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w magazynie lub w bankach do
czasu odbioru przez witasciciela lub ich likwidacji.

§4
Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie
Powiatu Tucholskiego, w tym rowniez: srodki pieniezne, karty ptatnicze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz przedmioty o warto$ci naukowej i artystycznej.

§5
Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia w depozyt:
1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych
dla publicznosci,
2) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych, na statku lub w innym $rodku transportu
publicznego,
3) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci,
4) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia sie
wlasnosci,
5) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych, wybuchowych,
6) rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy, jak rowniez dokumentéw wystawionych
przez administracje wojskows,
7) rzeczy o wlasciwosciach powodujgcych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe,
8) dokumentéw toisamosci, tymczasowych zaswiadczern toisamosci, paszportéw
i dokumentéw podrozy.

§6
Biuro Rzeczy Znalezionych nie przyjmuje zwierzat, ktore zabtakaty sie lub uciekty.

§7

Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat, ktérym opieke zapewniaja schroniska.



&8
Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu potwierdza sie wydaniem osobie przekazujacej
»pokwitowania odbioru rzeczy znalezionej”. Wzér pokwitowania okreéla zatacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu,

§9

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujac je do
Ksiggi magazynowej zawierajacej nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkows,

2) date przyjecia rzeczy w depozyt,

3) imie nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej ( rodzaj, ilos¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej
osobie,

7) date przejscia rzeczy na wtasno$é znalazcy lub Skarbu Panstwa,

8) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na whasnoséé Skarbu Paristwa,
9) oswiadczenia i uwagi.

§10
1.Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczanie
ogtoszen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych podejmuje poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
jezeli rzecz ta posiada znaczng warto$c¢ albo jezeli jest to potrzebne ze wzgledu na wiasciwodci
lub okolicznosci, w jakich zostata znaleziona. W razie potrzeby Biuro Rzeczy Znalezionych
dokona ogtoszerr w mediach.

§11
W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie ja
niezwtocznie do odbioru rzeczy listem poleconym.

§12
Srodki pieniezne Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku depozytowym
Starostwa Powiatowego w Tucholi.

§13
Wyroby z metali szlachetnych, bizuterig, zagraniczne érodki ptatnicze oraz papiery
wartosciowe Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje w sejfie Starostwa Powiatowego w
Tucholi lub w banku obstugujgcym Starostwo Powiatowe w Tucholi.

14
1. Biuro Rzeczy Znalezionych wystepuje §do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego
z wnioskiem o wydanie postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu biura
w przypadku, gdy:
1) koszty przechowywania bytyby wyisze od wartoéci rzeczy,
2) przechowywanie rzeczy mogtoby spowodowaé jego znaczng bad? catkowita utrate wartoéci,

3) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wtasnosci jest trudna badz niemozliwa
do przechowywania.



2. Sprzedaz nastgpuje na podstawie prawomocnego orzeczenia wlaiciwego miejscowo Sadu
Rejonowego w trybie okreslonym przepisami kodeksu postepowania cywilnego o egzekugji
z ruchomodsci.

§15
1. Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej
odbioru obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjgcia od osoby uprawnionej do odbioru, o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem
daty i miejsca utraty oraz szczegbtowym opisem rzeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych lub przektada dokumenty potwierdzajace prawo wtasnoéci,

3) poréwnania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ksiedze magazynowej.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza sie
protokét wydania zawierajacy:

1) imig i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowe;j,

4) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

3. Wzér protokétu wydania rzeczy z depozytu okreéla zatacznik Nr 2 do niniejszego
regulaminu.

816
1. Optata za przechowywanie rzeczy wynosi 1% wartosci szacunkowej rzeczy w stosunku
miesiecznym, nie mniej jednak niz 10 zt.
2. Opfate nalicza sie za kazdy rozpoczety miesiac przechowywania.
3. Wartos$¢ szacunkowa rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na dzieri przyjecia rzeczy
do depozytu.
4. Za przechowywanie dokumentéw pobiera sig optate 10 zt. za kazdy rozpoczety miesiac
5. W przypadku odestania dokumentéw do optaty nalezy doliczyé koszt przesytki za
zaliczeniem pocztowym.

§17
1. Znalazcy wydaje sie rzecz pod warunkiem uiszczenia optaty za przechowywanie.
2. Jezeli znalazca odmawia odbioru rzeczy przechodzi ona na wtasnoé¢ Skarbu Panstwa.

§18
1. Karty pfatnicze, papiery wartosciowe, kosztownodci, bizuteria oraz rzeczy o warto<ci
naukowej lub artystycznej nieodebrane przez osobg uprawniong po uptywie jednego roku od
wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwosci wezwania po uptywie trzech lat od
ich znalezienia, przechodzg na wtasno$¢ Skarbu Panstwa.

2. Rzeczy znalezione inne niz wymienione w pkt.1 po uptywie terminu okreélonego w pkt 1
stajg sig wtasnoscig znalazcy, o ile uczynit on zadoé¢ swoim obowigzkom. Jezeli znalazca
odmawia odbioru rzeczy przechodzg one na wtasnoé¢ Skarbu Paristwa.

§19
1. Dokumenty nieodebrane przez ich wiascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznosci ich odbiory podlegaja niezwtocznie zwrotowi wystawcy.



2. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw ztozonej przez ich wtasciciela,
dokumenty podlegaja niezwtocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§20
1. Znalazce rzeczy, ktéry przekazujac ja w depozyt Biura Rzeczy Znalezionych zastrzegt sobie
wyptate znaleznego, powiadamia sie o wydaniu rzeczy osobie uprawnione;j.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy udostepnia sig znalazcy za jej pisemna zgoda.

3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy jej
dane mogg by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Whniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§21
1. Po uptywie termindw przechowywania rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych przygotowuje
wniosek do wifasciwego miejscowo Sgdu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw
(Dz. U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537 z pd%. zm.).

2. Depozyty, ktdre przeszty na wiasnos¢ Skarbu Paristwa, Biuro Rzeczy Znalezionych przekazuje
wihasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

3. Srodki pieniezne, ktére przeszty na wiasnoéé Skarbu Paristwa Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje na konta depozytowe wskazane przez wtasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

( miejscowosé, dnia)

(znak sprawy wypetnia pracownik)

POKWITOWANIE ODBIORU
RZECZY ZNALEZIONEJ W DEPOZYT BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
(zawiadomienie wypetnia znalazca)

Data ztozenia zawiadomienia: ..........oooveeeeieee e e e e e

Opis rzeczy znalezionej:

Czas i miejsce znalezienia:

Dane osoby ( instytucji ) przekazujacej rzecz do depozytu:

M i NAZWISKO .. eeece et e

AFES: e et st

Numer telefonu ... e e

Informacje dodatkoWe..........occeeveervvcccrereieereee s

Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam miejsca

zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy. Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(tj. Dz. U. Nr 101 z 2002 r., poz. 926 ze zm.).

(data, czytelny podpis znalazcy)

Oswiadczam, Ze za znalezione rzeczy zgdam znaleznego oraz, ze wyrazam zgode na ujawnienie moich
danych osobowych osobie uprawnionej do rzeczy znalezionej:

1)Tak 0 2)ne %

(data, czytelny podpis znalazcy)

*¥) prosze o zaznaczenie znakiem x



Adnotacje urzedowe:

Data i podpis pracownika

Kwituje odbior decyzji o przyjeciu lub odmowie przyjecia znalezionej Rzeczy do Biura Rzeczy
Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Tucholi. O$wiadczam, iz przekazano mi informacje
dodatkowe o prawach przystugujgcych znalazcy rzeczy.

(Data i podpis znalazcy)

Sporzadzono w 2 egz.
Egz. Nr 1 —znalazca

Egz.Nr2-—a/a



Zatqgcznik Nr 2 do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

( miejscowosé, data)

NI SPrawy .o seerssnasenns

PROTOKOL WYDANIA
DNia o Wydano Panu / Pani ....cccooeeeeveovecee e e
ZAIM. ettt et ebe e e s s e sra e UL et
legitymujgcemu sie dowodem tozsamosci serii v NUMEY oo
WYSTAWIONYIM PIZEZ ..ottt e et ettt eesseeees e eee e s eeses s

Nastepujace przedmioty zapisane w ksiedze magazynowej Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Tucholi pod numerem .......ccooceevvveeeennnn.

Opis przedmiotu:

Uiszczono optate W WYSOKOSCT *.......oceveeecie e e
ZWOINIONO Z OPTALY™ ...ttt ettt s ee e eeeere et eer e oo oo s
OSWIADCZENIE ODBIERAJACEGO RZECZ ZNALEZIONA

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONE.

(Prosze o napisanie okolicznosci zagubienia rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegétowym
opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6in. zm.).

(data i podpis odbierajacego rzecz) Data i podpis pracownika
sporzqdzajgcego protokdt wydania

*) niewtasciwe skresli¢



Zatqcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(miejscowo$é, data)

Dane wnioskodawcy

NazZWISKO FIMIEL vvviiireii i e eerenreeeeenenns

Starostwo Powiatowe w Tucholi
Biuro Rzeczy Znalezionych

ul. Pocztowa 7

89-500 Tuchola

Prosze o sprawdzenie, czy w depozycie Biura Rzeczy Znalezionych znajduje sig nizej opisany
przedmiot.

Szczeg6towy opis zagubionego przedmiotu:

(podpis wnioskodawcy)



