ZARZADZENIE NR 1/2012
STAROSTY TUCHOLSKIEGO
z dnia 30 stycznia 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochodéw sluzbowych Starostwa Powiatowego
w Tucholi

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

a)
b)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Samochody osobowe okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia znajdujace
sie na wyposazeniu Starostwa Powiatowego w Tucholi stuza do zaspokajania potrzeb
transportowych cztonkéw Zarzadu Powiatu Tucholskiego oraz pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Tucholi.

Koszty utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych pokrywa Starostwo
Powiatowe w Tucholi.

§2

Do kierowania pojazdami, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 upowaznieni sg pracownicy
zatrudnieni na stanowisku kierowcy lub inni pracownicy na podstawie imiennego
upowaznienia wydanego przez Starost¢ Tucholskiego.

Pracownicy korzystajacy z samochodow stuzbowych zobligowani s do kierowania si¢
zasada celowosci i oszczednosci.

W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd samochodem powinien
odbywa¢ si¢ najkrotsza trasa. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone
powinny by¢ potaczone w ramach jednego wyjazdu stuzbowego.

Uprawnionymi do kierowania pojazdami stuzbowym sa wylacznie pracownicy Starostwa
Powiatowego, posiadajacy odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia pojazdéw
mechanicznych w rozumieniu  przepisbw powszechnie obowigzujacego  prawa
(minimum kat. B) oraz pisemne upowaznienie do prowadzenia samochod6w stuzbowych
wydane przez Starostg¢ Tucholskiego.

§3

Starosta Tucholski lub Sekretarz Powiatu decyduje o potrzebie i kolejnosci wyjazdow
stuzbowych.

Przed rozpoczeciem jazdy samochodem stuzbowym pracownik jest obowigzany:

uzyskaé odpowiednia delegacje wyjazdu stuzbowego,

pobra¢ dokumenty i klucze od osoby zajmujacej si¢ eksploatacja samochodéw
stuzbowych,

wykona¢ obstuge codzienng samochodu polegajaca na:

- ogledzinach zewnetrznych samochodu (nadwozia, o$wietlenia, ogumienia) czy nie ma
$ladéw dewastacji lub widocznych uszkodzen pojazdu,

- sprawdzeniu prawidtowosci dziatania wszystkich swiatet pojazdu,




d)

(U]

w

- sprawdzeniu zgodnosci stanu licznika ze stanem odnotowanym w karcie drogowe;j,

- sprawdzeniu stanu paliwa,

- usunieciu drobnych usterek i nieprawidlowosci uniemozliwiajacych uzytkowanie
samochodu jak: uzupetnienie ptynu spryskiwaczy, wymiang zarowek, oczyszczenie szyb,
reflektor6w, usunigcie $niegu itp.

po powrocie z podrézy stuzbowej nalezy:

- wypelni¢ karte drogowa,

- zadba¢ o estetyke pojazdu,

- zabezpieczy¢ samochdd w garazu,

- zda¢ klucze i dokumenty samochodu do osoby zajmujacej si¢ eksploatacja pojazdu.

W sytuacjach wyjatkowych korzystanie z samochodu stuzbowego odbywa si¢ na
podstawie polecenia telefonicznego Starosty Tucholskiego lub Sekretarza Powiatu.
Wyjazdy lokalne (w granicach administracyjnych Powiatu Tucholskiego) zatwierdza
Starosta Tucholski lub Sekretarz Powiatu. W tym przypadku nie stosuje sig¢ par. 3 ust. 2
lit. a.

§4

Dla pojazdéw stuzbowych prowadzone sa miesigczne karty drogowe, na ktérych rozlicza
si¢ czas pracy pojazdu, ilosé pobranego paliwa, ilosci przejechanych kilometrow oraz stan
techniczny pojazdu.

Karty drogowe wystawiane s na kazdy samochdéd osobno i podlegaja ewidencji.

W dniu wyjazdu pracownik, upowazniony do prowadzenia samochodu stuzbowego
wypetnia karte drogowa wpisujac w odpowiednich rubrykach stan licznika, trasy
przejazdu, godziny wyjazdu i powrotu oraz stan techniczny odbieranego pojazdu.
Rozliczanie kart drogowych powinno by¢ prowadzone na biezaco.

Miesigcznego rozliczenia kart drogowych dokonuje pracownik zajmujacy si¢ eksploatacja
pojazdow.

Normy paliwowe oraz rozliczenia innych kosztéw funkcjonowania pojazddw oparte sg na
odrgbnych przepisach.

Potwierdzenia na karcie drogowej wyjazdéw samochodem shuizbowym poza granice
administracyjne Powiatu Tucholskiego odbywaja si¢ nastepujaco:

- wyjazd stuzbowy pracownika jest potwierdzany przez naczelnika danego wydziatu,

- wyjazd stuzbowy naczelnika wydziatu, pracownika na samodzielnym stanowisku jest
potwierdzany przez Sekretarza Powiatu,

- wyjazd shluzbowy Czlonkéw Zarzadu jest potwierdzany przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie terminarza wyjazdéw stuzbowych Zarzadu Powiatu.

§5

Osoba odpowiedzialna za eksploatacj¢ samochodéw stuzbowych powinna w
szczego6lnosci:

- prowadzi¢ sprawy dot. kolizji drogowych,

- w przypadku wystapienia usterek kierowa¢ samochdd do naprawy,

- przestrzegaé termindéw okresowych przegladéw, badan technicznych,

- uzupetnia¢ stan paliwa i plynéw eksploatacyjnych np. oleju, ptynu do spryskiwaczy itp.

- dba¢ o konserwacje i estetyke samochodow.

Kierujacy samochodem w razie uczestniczenia w wypadku drogowym jest obowiagzany
postepowaé zgodnie art. 44 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym
(tekst jednolity Dz. U. 05. 108. 908 z pdzn. zm.) oraz niezwlocznie powiadomié o
zaistnialym zdarzeniu Staroste Tucholskiego lub Sekretarza Powiatu.



W przypadku uszkodzenia samochodu z winy pracownika urzgdu kierujacego pojazdem
w stanie nietrzezwosci lub w stanie po uzyciu alkoholu albo $rodka dziatajacego podobnie
do alkoholu, za wyrzadzone tym zachowaniem szkody pracownik zostanie pociagniety
do odpowiedzialnosci pracowniczej za mienie powierzone.

W przypadku kolizji drogowej (tzw. sttuczki) nie wymagajacej wzywania pogotowia lub
Policji, kierujacy pojazdem powinien zabezpieczy¢ interesy urzedu wynikajace =z
warunkOéw  ubezpieczenia samochodu poprzez zebranie danych dotyczacych
wspoluczestnikow zdarzenia i powstatych szkéd, wypetniajac odpowiedni formularz
bedacy na wyposazeniu samochodu (w teczce z dokumentami pojazdu), ktéry bedzie
stanowil podstawe uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela.

Koszty i odpowiedzialno§¢ za wykroczenia drogowe stwierdzone w trakcie
prowadzenia pojazdu stuzbowego przez upowaznione do tego celu organy kontrolne
ponosi kierujacy pojazdem.

§6

W przypadku zauwazenia usterki majacej wplyw na bezpieczenstwo jazdy a nie dajacej
usungé si¢ przez kierujacego przed rozpoczgciem jazdy lub po powrocie z podrozy
stuzbowej, powyzszy fakt nalezy zglosi¢ w formie pisemnej poprzez os$wiadczenie
»meldunek kierowcy” okre$lony w zat. nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Dokumenty pojazdu, polisa ubezpieczeniowa oraz klucze od pojazdéw po wykonanych
jazdach powinny by¢ bezwzglednie pozostawione w wyznaczonym i zabezpieczonym
miejscu w Starostwie Powiatowym u osoby odpowiedzialnej za ich przechowywanie.
W przypadku braku mozliwosci pozostawienia kluczy i dokumentéw w wyznaczonym
miejscu, o ktérym mowa powyzej kierujacy pojazdem zobowigzany jest do
odpowiedniego ich zabezpieczenia przed kradzieza.

Bezwzglednie zabrania si¢ pozostawiania kluczy i wymienionych w ust. 1 dokumentéow w
pojezdzie bez wzgledu na miejsce pozostawienia pojazdow.

Bezwzglednym obowiazkiem pracownika uprawnionego do kierowania pojazdami
stuzbowymi jest zapoznanie z trescig niniejszego zarzadzenia poprzez zlozenie
odpowiedniego oswiadczenia okreslonego w zataczniku nr 3.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Starosty Tucholskiego nr 1/2012
z dnia 30 stycznia 2012 r.

WYKAZ SAMOCHODOW StUZBOWYCH STAROSTWA POWIATOWEGO W TUCHOLI

Lp. Marka pojazdu rejest':l.':cyjny Rodzaj pojazdu

1. Peugeot 407 CTU 50FP Samochdd osobowy
2. Volkswagen Caddy CTU 50LM Samochdd ciezarowy
3. Skoda Fabia CTU S 666 Samochéd osobowy

TUCH C‘)iﬁ%%ﬁé%
i

1
H { ] ’\l \J
%; ro\n i}L@!@



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Starosty Tucholskiego nr 1/2012
z dnia 30 stycznia 2012 r.

.........................................................

Nazwa (pieczqtka zakladu ) Nr

MELDUNEK KIEROWCY

DATA IMIE NAZWISKO

WYKAZ USTEREK :

........................................................

podpis kierowcy

OCENA TECHNICZNA :

Y e i)
Dovol Gromowwska



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Starosty Tucholskiego nr 1/2012
z dnia 30 stycznia 2012 r.

Tuchola, dnia ............ccovvvvveiinnnn.n,

....................................

....................................

....................................

(stanowisko)

Oswiadczenie

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci porzadkowej i dyscyplinarnej oswiadczam,
ze zapoznalam/em* si¢ z postanowieniami zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad korzystania
z samochodéw stuzbowych Starostwa Powiatowego w Tucholi i zobowiazuje si¢

do przestrzegania zasad z niego wynikajacych.

........................................

(podpis pracownika)

*niewlasciwe skresli¢ .
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