Zarzadzenie Nr 15/2011
Starosty Tucholskiego
z dnia 30 marca 2011 roku

w sprawie przyjecia planu kontroli na rok 2011

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami), oraz § 8 ust. 1 pkt. 1
Zarzadzenia nr 4/2010 z dnia 15 stycznia 2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Kontroli Zarzadczej w zwiazku z § 9 ust. 2 Zarzadzenia Nr 13/2010 Starosty
Tucholskiego z dnia 10 lutego 2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Instytucjonalne;j.

zarzgdzam

§ 1. Przyja¢ plan kontroli funkcjonalnej i instytucjonalnej na rok 2011 w Starostwie

Powiatowym w Tucholi i jednostkach organizacyjnych, strazy i inspekcji Powiatu

Tucholskiego, stanowiacy:

1. Zalacznik nr 1 — Plan kontroli funkcjonalnej w Wydziale Budzetu i Finanséw w
okresie od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.,

2. Zalacznik nr 2 — Plan kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych,
strazy i inspekcji Powiatu Tucholskiego w 2011 roku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Odpowiedzialnym za organizacje kontroli czyni¢ Skarbnika Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

Plan kontroli funkcjonalnej Wydzialu Budzetu i Finanséw w do Zarzadzenia Starosty

okresie od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Nr 15/2011 z dn.30.03.201 1r.

Lp.

Termin
kontroli

Stanowisko
kontrolowane

Zakres kontroli

2

3

4

1 raz na pét
roku

Mtlodszy referent

PO

Stan gotdwki w kasie.

Ewidencja przychod6w i rozchodow gotéwki.
Ewidencja drukéw $cistego zarachowania.
Prawidtowos¢ przekazywania kasy na czas
dhuzszej nieobecnosci kasjera.

Prowadzenie raportow kasowych.

Zadania wynikajace z zakresu czynnosci.

1 raz na rok

Specjalista ds. plac

D=

Prawidlowosé sporzadzania list plac.
Kompletnos¢ dokumentéw stanowiacych
podstawe wyplaty zasitkow z ubezpieczenia
spotecznego.

Prawidlowos¢ naliczenia i odprowadzenia
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i fundusz
pracy.

Terminy skladania wnioskéw o refundacje
wynagrodzen.

Zadania wynikajace z zakresu czynnosci.

1 raz na rok

Specjalista ds.
ksiggowosci

sl Eaibd

ARG

Prawidlowos¢ ksiggowania funduszy celowych.
Terminowos¢ realizacji zaplat.

Rozliczanie delegaciji stuzbowych.

Ksiggowanie zmian z zakresu plandw
finansowych wydatkéw budzetowych.

Obstuga systemu teleinformatycznego ESOBIG.
Zadania wynikajace z zakresu czynnosci.

1 raz na rok

Specjalista ds.
ksiggowosci

Prawidtowo$¢ ksiggowania dowodow
ksiegowych w urzadzeniach syntetycznych i
analitycznych.

Prawidtowe i terminowe ksiegowanie dochodow
i wydatkéw budzetu na nosnikach
komputerowych.

Sprawdzenie uzgodnien urzadzen analitycznych
z syntetycznymi.

Prawidlowos¢ zapisow ksiegowych na koncie i
uzgodnieni z wyciagami bankowymi.

Zadania wynikajace z zakresu czynno$ci.

1 raz na rok

Podinspektor

—

Dekretacja dokumentéw finansowych
Rozliczanie dotacji otrzymanych.

Ewidencja i windykacja nalezno$ci dochodow
Skarbu Panstwa.

Terminowe rozliczanie i przekazywanie
dochodéw Skarbu Panstwa.

Zadania wynikajace z zakresu czynno$ci.

1 raz na rok

Specjalista ds.
ksiggowosci

Ksiggowanie dochodéw Starostwa
Powiatowego.

Sporzadzanie deklaracji VAT 7 ( naliczanie i
odprowadzanie podatku VAT).




3. Ewidencja rejestru zakupu i rejestru sprzedazy
dla Starostwa i Powiatu.

4. Werytfikacja czasu pracy.

5. Zadania wynikajace z zakresu czynnosci.

1 raz na rok Specjalista ds. 1. Prawidlowos¢ ksiggowania dowodow
ksiggowosci ksiegowych w urzadzeniach syntetycznych i

analitycznych.

2. Uzgadnianie i ksiggowanie wydatkow
strukturalnych.

4. Rozliczanie dotacji przekazanych.

6. Prawidlowo$¢ ksiegowania zaangazowania
wydatkow budzetowych.

7. Zadania wynikajace z zakresu czynno$ci.

1 raz na rok Z-ca Naczelnika |1. Sprawdzenie prawidtowosci realizacji budzetu w
jednostce Starostwo Powiatowe pod katem
dyscypliny finansow publicznych.

2. Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan i
odprowadzania dochodéw Skarbu Panstwa.

3. Prawidlowo$¢ i terminowos¢ przygotowania
zmian budzetowych.

4. Ksiggowanie plandéw z uchwatl budzetowych.

5. Terminowo$¢ przygotowania uchwat i ukladow
wykonawczych dla jednostek.

6. Zadania wynikajace z zakresu czynnosci.




A R L

e e T e T e S O WHPO T
S T o B O el

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Starosty
Nr 15/2011 z dn. 30.03.2011 1.

Plan

kontroli instytucjonalnej w jednostkach organizacyjnych, strazy i inspekcji
Powiatu Tucholskiego w 2011 roku

Zespot Szkot Licealnych 1 Technicznych,

Zespol Szkoét Licealnych i Agrotechnicznych,
Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowe;j,

Zespbt Szk6t Ponadgimnazjalnych w Sliwicach,
Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowe;j,

Zespot Szkot Ogolnoksztateacych,

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy,
Powiatowy Zaktad Obstugi,

Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna, '
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie,
Zarzad Drog Powiatowych,

Dom Pomocy Spotecznej,

Dom Dziecka,

Powiatowy Urzad Pracy,

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego,
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej,

Starostwo Powiatowe.




Ramowa tematyka kontroli

I. Ustalenia ogdlno - organizacyjne

1. Dane ogo6lne
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne
3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej

II. Ksiggowo$¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa

1. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych
2. Prawidlowos$¢ i terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiggowej
3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

IIT. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

NN

Gospodarka $rodkami pienigznymi
Gospodarka drukami $cislego zarachowania
Rozrachunki i roszczenia

Inwentaryzacja

Kredyty, pozyczki i poreczenia

IV. Wykonanie budzetu

e A il

Rodzaje dochoddw uzyskanych przez jednostke i ich wykorzystanie
Wydatki budzetowe

Wydatki biezace

Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Pozostate wydatki

Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych

Wydatki majatkowe

Wydatki na inwestycje

V. Mienie komunalne

0.

1. Gospodarka nieruchomos$ciami

2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku
3. Srodki trwate

4. Pozostate Srodki trwale

5. Zbiory biblioteczne

6.
7
8
9
1

Wartosci niematerialne i prawne

. Umorzenie srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
. Umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Materiaty
Inwentaryzacja



VI. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien / dotyczy Starostwa
1. Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacja zadan zleconych
2. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji celowych

3. Srodki na realizacj¢ porozumien

Podmioty kontrolowane :

W 2011 roku beda nimi wszystkie jednostki organizacyjne, inspekcje i straz Powiatu
Tucholskiego wymienione w Zataczniku nr 2 do Zarzadzeniu Nr 15/2011 Starosty Tucholskiego
z dnia 30 marca 2011 w sprawie przyjecia planu kontroli na rok 2011.

Rodzaj kontroli

Przeprowadzone kontrole beda miaty charakter problemowy i sprawdzajacy obejmujacy
wybrane istotne fragmenty dziatalno$ci podmiotu kontrolowanego jak réwniez sprawdzajacy
wykonanie zalecen i wnioskéw pokontrolnych z 2010 r.

Termin kontroli

Czynnosci  kontrolne jednostek organizacyjnych Powiatu Tucholskiego beda
przeprowadzane w okresie od 04 kwietnia do 31 grudnia 2011 r.

Sprawozdanie z kontroli

Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych jednostek organizacyjnych Powiatu Tucholskiego
w terminie do 20 stycznia 2012 r. bedzie sporzadzone sprawozdanie okreslajace istotne
nieprawidlowosci jak rowniez wskazania osiagni¢¢ i przyktadow godnych upowszechniania.




