ZARZADZENIE NR 47/2010
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

7 dnia 2 wrzesnia 2010 r,

w sprawie; wprowadzenia procedury ustalajgcej zasady ewidencji ksieggowej operaciji
gospodarczych dotyczaeych realizacji Projektu ,,Bory Tucholskie - w labiryntach natury”
- wzmocaienie pozycji regionu Boréw Tucholskich na turystycznej mapie Polski poprzez
rozwdj infrastruktury turystyczne;j.

Na podstawie art, 34 ust, 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz plandw
kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz.103) oraz Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
{Dz. U. 2010, nr 38, poz. 207)

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ procedur¢ ustalajaca zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych
dotyczacych realizacji projektu pn.: "Bory Tucholskie w Ilabiryntach natury” — wzmocnienie
pozycji regionu Boréw Tucholskich na turystycznej mapie Polski poprzez rozwdj infrastruktury
furystycznej - realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 - 2013, Priorytet 6 Wsparcie rozwoju turystyki, Dziatanie
6.1 Rozwoj ushug turystycznych w oparciu o zasoby przyrodnicze wspdifinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, realizowanego w  Starostwie
Powiatowym stanowigcg zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjegcia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 47/2010
Starosty Tucholskiego

z dnia 2 wrzesnia 2010 r,

Procedura ustalajaca zasady ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych realizacji

projektu pn.:

wBory Tucholskie w labiryntach natury” — wzmocnienie pozycji regionu Boréw Tucholskich na

turystycznej mapie Polski poprzez rozwdj infrastruktury turystycznei,

1. W zwigzku z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 nr umowy
WPW.1.3043-6-4-327/2010 z dnia 29 czerwca 2010r. pn.: ,Bory Tucholskie w labiryntach

natury” — wzmocnienie pozycji regionu Boréw Tucholskich na turystycznej mapie Polski popizez

rozwdj infrastruktury turystycznej - wprowadzona zostaje wyodrgbniona ewidencja ksiegowa w

zakresie realizacji Projektu poprzez:

a)

b)

Zatozenie dziennika czgsciowego w programie finansowo—ksiggowym ,,SEK - System
Ewidencji Ksiggowej”, rozdzielajac ksiggowo strumienie $rodkéw pomocowych od
innych Zrédel finansowania, by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej
ewidencji odnosnic Projektu. Za wyjatkiem ksiggowan finansowych na kontach
pozabilansowych 991, 992, ktére ksieguje si¢ facznic dla calego budzetu. Zapisy
dotyczace zmian planéw i wykonania dotyczacych Projektu dokonuje sie na koncie 980.
Wszelkie uzyskane wydruki z wyodrgbnionego dziennika czesciowego oznaczone sg
skrdcong nazwa Projektu ,LABIRYNTY NATURY”- dla kont bilansowych oraz
swLABIRYNTY NATURY — PL+ZAAN” — dla kont pozabitansowych,

Ewidencja ksiggowa realizacji Projektu prowadzona jest na poziomie organu { jednostki.
Wyodrgbnienie rachunku bankowego w Banku Millennium S.A. nr: 64 1160 2202 0000
0000 7712 3964 w celu lepszej kontroli oraz przejrzystosci informacji o wykorzystaniu
$rodkéw dotyczacych Projektu. Na tym rachunku ewidencjonowane bedg operacje
finansowe dotyczace w szczegdlnosei:

- wplywow $rodkow dofinansowania,

- wydatkdw realizowanych przez jednostke budzetowa,

- uruchomieri na wyodrgbnione rachunki utworzone u poszczegdinych Partnerow

wspoéirealizujacych Projekt.



Starostwo Powiatowe (jako jednostka budzetowa) nie dysponuje w  banku
wyodrgbnionym rachunkiem biezacym, a wige korzysta bezpodrednio z rachunku budzetu
(o symbolu 133). W zwigzku z tym obroty zwiazane z dochodami i wydatkami
ksiggowane sq jako zapis wtémy dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z kontem
wladciwym dla danej operacji.

¢) Rozbudowanie syntetyki i analityki kont ksiggi gléwnej i pomocniczej,

d) Wyodrebnienie segregacji dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu.

2, Wydatki Projektu podzielono nastepujaco:

- wydatki majqtkowe, obejmuja one nastgpujace kategorie/etapy:
1 — prace przygotowawcze
2 — roboty budowlane
3 — nadzér inwestorski
7 — ustugi, dostawy

- wydatki biezqce, obejmuja one nastgpujace kategorie/etapy:
4 — promocja projektu
5 — zarzadzanie projektu
6 —audyt projektu

3. Faktury oraz inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, zwiazane z
Projektem, winny by¢ opisywane i dekretowane w sposéb okreslony w polityce rachunkowosci, z
uwzglednieniem postanowien szczegélnych, wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie i

wytycznych Instytucii Zarzadzajacej.

4. Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa osoby wymienione w Zarzadzeniu Nr
41/2010 Starosty Tucholskiego z dnia 17 sierpnia 2010r. w sprawie powolania Zespolu do spraw
zarzadzania Projektem ,,Bory Tucholskie — w labiryntach natury” — wzmocnienie pozycji regionu
Borow Tucholskich na turystycznej mapie Polski poprzez rozwéj infrastruktury turystycznej.
(z pOiniejszymi zmianami)
Ponadto ustala si¢ wykaz oséb uprawnionych do weryfikacji, kontroli oraz ewidencji ztozonych
do Powiatu dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacja Programu:

a) Upowaznienie do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym — Pani

Estera Gwizdala — Naczelnik Wydzialu Inwestycji | Zaméwien Publicznych w przypadku
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nicobecnosci inny pracownik w/w Wydziatu nalezacy do Zespotu powolanego do spraw
zarzadzania Projektem.

b) W zakresie dotrzymania termindw i rozliczen z Instytucja Zarzadzajacg RPO WK-P -
Pani Estera Gwizdala — Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych w
przypadku nieobecnosei inny pracownik w/w Wydziatu nalezacy do Zespolu powolanego
do spraw zarzadzania Projektem.

¢) Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formaino-rachunkowym — Pani Katarzyna
Klinger, w przypadku nicobecnosei inny pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow
Starostwa nalezacy do Zespolu powolanego do spraw zarzadzania Projektem.

d) Sprawdzenie zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych - Pani Estera Gwizdala —
Naczelnik Wydzialu Inwestycji i Zaméwien Publicznych w przypadku nieobecnosci inny
pracownik w/w Wydzialu nalezacy do Zespolu powolanego do spraw zarzadzania
Projektem,

¢) Ewidencja dokumentéw ksiegowych w programie finansowo-ksiggowym — Pani
Katarzyna Klinger, w przypadku nieobecnosci inny pracownik Wydzialu Budzetu i
Finanséw Starostwa nalezacy do Zespotu powolanego do spraw zarzadzania Projektem.

f) Dekretacja dokumentéw oraz sporzadzanie dowoddw ksiggowych PK - wszyscy
pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansdéw Starostwa nalezacy do Zespolu powolanego
do spraw zarzadzania Projektem.,

g} Zatwierdzanie dokumentéw do zaplaty — Skarbnik Powiatu Krystyna Sinito w przypadku
nieobecnosci Zastgpca Naczelnika Wydzialu Budzetu i Finanséw Alicja Rosentreter-
Zakrzewska oraz Kierownik Jednostki w przypadku nieobecnoéei Wicestarosta lub

Czlonek Zarzadu.

5. W celu realizacji Projektu prowadzi si¢ wyodrebnione konta syntetyczne i analityczne,

obejmujace w szczegdinosei:

L. Organ Powiatu Tucholskiego

Plan kont dla organu z rozszerzeniem kodéw:

® fonto 133 — Racliunek budietu
w tym analityka:



133-630-63095-0007-00 - $rodki unijne
po stronie Wn — zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 224
po stronie Ma — §rodki na wydatki w korespondencji z odpowiednim kontem 223

133-630-63095-0009-33 — wkiad wlasny do Projektu

po stronie Wn — zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 240
133-630-63095-0009-00 — wktad wiasny do Projektu

po stronie Ma — $rodki na wydatki w korespondencji z odpowiednim kontem 223

133-630-63095-0000-33 — wydatki niekwalifikowane

po stronie Wn — zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 240
133-630-63095-0000-00 — wydatki niekwalifikowane

po stronie Ma — §rodki na wydatki w korespondencji z odpowiednim kontem 223

133-630-63095-6207-00 — $rodki unijne (przeptywy dotyczace Powiatu Tucholskiego)

do tego konta prowadzi si¢ analityke na poszczeg6lnych Partneréw Projektu:

10 — Gmina Gostycyn

20 — Gmina Kesowo

30 — Gmina Lubiewo

40 — Gmina Sliwice

50 — Gmina Tuchola

60 — Gmina Cekcyn

po stronie Wn — wplyw $rodkéw europejskich w kwotach wynikajacych z wniosku o platnosé w
korespondencji z odpowiednim kontem 224

po stronie Ma -~ w przypadku Powiatu Tucholskiego — zwrot zasilenia $rodkéw europejskich w
wysokosei otrzymanych wplywow z dofinansowania zgodnie z wnioskiem o platnos¢ w
korespondencji z odpowiednim kontem 224

po stronie Ma — w przypadku Partneréw — przekaz $rodkéw europejskich otrzymanych z
dofinansowania w wysoko$ci wynikajacej z wniosku o platnos¢ w korespondencii z
odpowiednim kontem 224

o konto 222 — Rozliczenie dochoddw budietowych

o konto 223 — Rozliczenie wydatkdw budietowych
w tym analityka:

223-630-63095-0007-23 — érodki unijne
223-630-63095-0009-23 — wkiad wiasny do Projektu
223-630-63095-0000-23 — wydatki nickwalifikowane

po stronie Wn — $rodki na wydatki w korespondencji z odpowiednim kontem 133
po stronie Ma — kwartalne wykonanie wydatkéw wg sprawozdania Rb 28S w korespondenciji z
odpowiednim kontem 902

o konto 224 — Rograchunki budietu
w tym analityka:

224-630-63095-0007-00 — $rodki unijne
po stronie Ma — zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 133

4



po stronie Wn — zwrot zasilenia po wplywie érodkéw z dofinansowania w korespondencji z
odpowiednim kontem 133

224-630-63095-6207-00 — $rodki unijne (przeplywy dotyczace Powiatu Tucholskiego)

do tego konta prowadzi si¢ analitykg na poszezegélnych Partneréw Projektu:

10 - Gmina Gostycyn

20 — Gmina Ke¢sowo

30 — Gmina Lubiewo

40 - Gmina Sliwice

50 — Gmina Tuchola

60 — Gmina Cekcyn

po stronie Ma — wplyw $rodkow europejskich w kwotach wynikajacych z wniosku o platnosé w
korespondencji z odpowiednim kontem 133

po stronie Wn — w przypadku Powiatu Tucholskiego — ksieguje si¢ na dochody zgodnie z
whnioskiem o ptatno$¢ w korespondencji z odpowiednim kontem 901

po stronic Wn — w przypadku Partneréw — przekaz srodkéw europejskich otrzymanych z
dofinansowania w wysokosci wynikajacej z wniosku o platno$é w korespondencji z
odpowiednim kontem 133

e konto 240 — Pozostale rozrachunki
w tym analityka:

240-999-63095-0009-33 — wkiad wiasny do Projektu
po stronie Ma — zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 133
240-999-63095-0000-33 — wydatki niekwalifikowane
po stronie Ma - zasilenia w korespondencji z odpowiednim kontem 133

® konto 901 — Dochody budietu
Analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

® konto 902 — Wydatki budtetu

Ewidencjg szczegolows do konta 902 prowadzi sig z wyszezeg6lnieniem Zrédia finansowania;
7 — érodki unijne

9 — wkiad wlasny

0 — wydatki niekwalifikowane

oraz klasyfikacji budzetowej,

o konto 960 — Skumulowana nadwyika lub niedobor na zasobach budietu

® fonto 961- Niedobdr lub nadwyika budietu

1. Jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe

Plan kont dla Projektu z rozszerzeniem kodow:

KONTA BILANSOWE




o konto 011 — Srodki trwate
o konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Ewidencjg szczegblowa do konta 080 prowadzi si¢ z wyszczegdinieniem zrédia finansowania:

7 — $rodki unijne

9 — wkiad wiasny

0 — wydatki nickwalifikowane

oraz kategorii/etapu poniesionego kosztu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Ksiggowania
na poszezegblne kategorie/etapy dokonuje si¢ zgodnie z opisem kosztu zamieszczonym na
dokumencie przez osobg merytorycznie odpowiedzialng za Projekt.

Analityka kosztéw: 000-000-00000-0000-00

I czton — konto syntetyczne — 080

II czion — nr kategorii/etapu

Il czton — rozdziat — 63095

IV czlon — paragraf z odpowiednia 4 cyfia (7, 9, 0)
V czlon — dostosowany do potrzeb

¢ konfo 130 Rachunki bietqce jednostek budsetowych

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 130 prowadzi sig z wyszczegélnieniem Zradta finansowania:

7 — $vodki unijne

9 — wklad wlasny

0 — wydatki nickwalifikowane

oraz kategorii/etapu poniesionego wydatku zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Ksiegowania
na poszczegdlne kategorie/etapy dokonuje si¢ zgodnie z opisem wydatku zamieszczonym na
dokumencie przez osobg merytorycznie odpowiedzialng za Projek.

Analityka wydatkédw: 000-000-00000-0000-00

I ezlon — konto syntetyczne — 130

H czlon — dziat - 630

III czton — rozdziat — 63095

IV czlon — paragraf z odpowiednia 4 cyfig (7, 9, 0)
V czlon — nr kategorii/etapu

® konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-630-63095-0000-00
Do konta 201 prowadzi si¢ analityke wedtug kontrahentow,

® konto 225 Rozrachunki z budzetami
® konto 229 Pozostale rograchunki publiczno-prawne
Do konta 229 prowadzi sig analityke wg rodzajéw rozrachunkéw,

229-630-63095-0051-00 —- ZUS
229-630-63095-0052-00 — Ubezpieczenic zdrowotne
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229-630-63095-0053-00 — Fundusz Pracy
® konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
® konto 240 Pozostale rozrachunki

240-630-63095-0000-00
Do konta 240 prowadzi si¢ analityke wedlug kontrahentéw.

¢ konto 400 Koszty wedlug rodzajéw

Analityka kosztéw: 000-000-00000-0000-00

I czlon — konto syntetyczne — 400

Il czlon — dzial — 630

HI czlon ~ rozdziat — 63095

IV czlon — paragraf z odpowiednia 4 cyfra (7, 9, 0)
V czton - nr kategorii/etapu

¢ konto 750 Przychody i koszty finansowe

® konto 800 Fundusz jednosthi

® konto 810 Dotacje budietowe oraz Srodki z budietu na inwestycje

Ewidencjg szczegotows do konta 810 prowadzi sig z wyszczegélnieniem zrédia finansowania:
7 —$rodki unijne

9 — wkiad wlasny

0 — wydatki niekwalifikowane

® fkonto 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

® konto 980 Plan finansowy wydathéw budietowych
Analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa,
¢ konto 998 Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych roku bieiqcego

Analityka zaangazowania wydatkow budzetowych wg klasyfikacji budzetowej.

Powyzszy plan kont moze zostaé rozszerzony wedlug potrzeb bez zmiany zarzadzenia i zasad

omoéwionych przy opisie kont,



6. W celu lepszego wyodrgbnienia wydatkéw dotyczacych Projektu dodatki specjalne z tytuiu
okresowego zwigkszenia obowiazkéw shuzbowych w zwigzku z realizacja w/w Projektu

wyplacane beda z dotu w terminie od 21 do 25 dnia kazdego miesiaca.

7. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansow realizacja Projektu przechowywane bedg w
siedzibie urzgdu — Starostwie Powiatowym w Tucholi w Wydziale Budzetu i Finansow.
Dokumenty dotyczace pozostatych zdarzeil gospodarczych zwiazanych z realizacjg Projektu
gromadzone i ptzechowywane bgda w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych Starostwa,
Okres przechowywania w/w dokumentéw okreslono w umowie o dofinansowanie — do dnia
31.12.2020r,

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu nalezy stosowaé Zarzadzenie Nr
10/09 Starosty Tucholskiego z dnia 12 lutego 2009r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Rachunkowosci Starostwa Powiatowego w Tucholi oraz Zarzadzenie Nt 9/09 Starosty
Tucholskiego z dnia 12 lutego 2009r. w sprawie przyjecia instrukcji obiegu i kontroli

dokument6w finansowo-ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Tucholi.



