ZARZADZENIE NR 45/2010
STAROSTY TUCHOLSKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Tucholi rozmoéw prywatnych przeprowadzanych
z telefonow stuzbowych

Na podstawie art. 35 ust. 2 z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.")

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastgpujgca procedurg rozliczania prywatnych
rozmow telefonicznych przeprowadzanych przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Tucholi z telefonéw stuzbowych:

1/ bilingi rozméw telefondw stacjonarnych i komoérkowych umieszczane sa
przez. wyznaczonego pracownika Wrydzialu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich 1 Zarzadzania Kryzysowego, w wewnetrznej sieci
informatycznej starostwa,

2/ vzytkownicy telefonéw dokonujg przegladu przeprowadzonych rozmow,
odnotowuja rozmowy prywatne oraz sumujg ich aczna warto$é w danym
okresie rozliczeniowym, podpisujg i przekazuja na piS$mie zawierajacym
zdanie: ,,Potraci¢ przy najblizsze] wyplacie wynagrodzenia” lub ,Brak
rozmoéw  prywatnych”,  wyznaczonemu  pracownikowi  Wydzialu
Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego,
w terminie nie dluzszym niz 3 dni od umieszczenia w sieci,

3/ wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
1 Zarzadzania  Kryzysowego  wykonuje  zbiorcze  zestawienie
kwot podlegajacych potraceniu i przekazuje do Wydziatu Budzetu
i Finansow,

4/ pracownik Wydziatu Budzetu i Finanséw dokonuje potracenia wskazanej
przez pracownika kwoty z najblizszego wynagrodzenia.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 roku Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113
poz, 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806, z 2003 roku Nr 162 poz. 1568, z 2004 roku Nr
102 poz, 1055, z 2007 roku Nr 173 poz. 1218, z 2008 roku Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, z 2009 roku Nr
92 poz. 753, 22010r, Nr 28, poz, 142, Nr 28, poz, 146, Nr 106, poz. 675)



§ 2.Kontrole realizacji procedury przyjetej ninigjszym zarzadzeniem zlecam
Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 4. Traci moc Polecenie stuzbowe Nr 2/2002 Starosty Tucholskiego z dnia
18 maja 2002 r. w sprawic sposobu opisywania wykazéw rozmow

telefonicznych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Tucholi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




