ZARZADZENIE NR 16/2010
STAROSTY TUCHOLSKIEGO

z dnia 5 marca 2010

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego” w Starostwie
Powiatowym w Tucholi

Dzialajac na podstawie art. 3 i 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie
przeciwpozarowej ( tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 ) w zwigzku z § 6 ust.1
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia
2006r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terenéw (Dz.U. z 2006 r., Nr 80, poz. 563) oraz art. 35 ust 2ustawy z dnia 5 marca
1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam w zycie ,Instrukcje bezpieczenistwa pozarowego” dla Starostwa
Powiatowego w Tucholi, stanowigca zatacznik niniejszego zarzadzenia

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig instrukcji za
pisemnym potwierdzeniem.

§3

Nowo przyjmowani pracownicy sg zapoznawani z instrukcjg podczas szkolenia.

84
Pracownicy oraz inne osoby przebywajace w budynku sg zobowigzane do
przestrzegania i stosowania zadan okre$lonych w instrukgji.

§5
Dokument nalezy aktualizowaé raz na dwa lata a takze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu, ktore maja wplyw na zmiane warunkéw ochrony
przeciwpozarowej.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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SPIS ZAWARTOSCI

Podstawa opracowania.

Cel i zakres opracowania.

Charakterystyka budynku.

Ogdlne zasady bezpieczeristwa pozarowego.

Sposdb konserwacii i przeglady sprzetu gasniczego.

Sposdb rozmieszczenia gasnic i ich rodzaje.

Sposoby zaznajamiania personelu z zagadnieniami ochrony przeciwpozarowej.
Zasady prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.

Zasady postepowania na wypadek pozaru.
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ZAYACZNIKI

Protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac pozarowo niebezpiecznych - spawalniczych
Rejestr prac pozarowo nhiebezpiecznych - spawalniczych

Oéwiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z instrukeja

Algorytm dziatari na wypadek powstania pozaru

Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za ochrong przeciwpozarows
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1. PODSTAWA OPRACOWANIA

Obowigzek opracowania ,Instrukeji Bezpieczenstwa Pozarowego” wynika z art.4 ust. 1 pkt. 517 ustawy z
dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej( t.j. Dz.U. 2 2009 r. Nr 178, poz. 1380) oraz §6
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw {Dz.U.z 2006 r., Nr 80, poz. 563).

Zgodnie z obowlazkiem prawnym ,wiasciciele, zarzadey lub uzytkownicy obiektéw badi ich czedci
stanowiacych odrebne strefy pozarowe, przeznaczone do wykonywania funkeji uzytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz inwentarskich opracowujg instrukcje
bezpieczehstwa pozarowego [...]”. Poniewaz powierzchnia i kubatura omawianego budynku przekraczajg
wartoéci progowe, nie obowiazujg tu liczne zwolnienia z w/w obowlgzku.

Druga podstawa opracowania jest zlecenie wlasciciela budynku tzn. Starostwa Powiatowego
reprezentowanego przez Staroste Tucholskiego.

2. CELIZAKRES OPRACOWANIA

Opracowanie jest kompendium wiedzy i informacii z zakresu ochrony przeciwpozarowej, jaka powinien
posiadaé zaréwno pracownik jak i pracodawca . Instrukcja niniejsza powinna by¢ materialem pomocnym.
W szkoteniu i podejmowaniu dziatari ratowniczych w przypadku awarii w obiektach administracyjno

— biurowych.

Zakres opracowania obejmuje nastepujace zagadnienia:

« warunki ochrony przeciwpozarowej wynikajace z przeznaczenia obiektu

» spos6b poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym stosowanychw
obiekcie urzadzen przeciwpozarowych i gasnic

» sposoby postgpowania na wypadek powstania pozaru w tym w szczegblnoéci zasady prowadzenia
akcji ewakuacyjnej

+ sposoby praktycznego sprawdzania organizacji ewakuacji i dziatar ratowniczych

« sposoby zaznajamiania uzytkownikow obiektu z treécig przedmiotowej instrukeji oraz przepisami
przeciwpoiarowymi
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3. CHARAKTERYSTYKA BUDYNKU

3.1 PRZEZNACZENIE BUDYNKU

W omawianym budynku znajdujg sig najwainiejsze wydzialy Starostwa Powiatowego w Tucholi.
Przebywaja w nim zaréwno urzednicy jak i interesanci.

Budynek przeznaczony jest dia ponad piecdziesigciu 0séb bgdacych jego statymi uzytkownikami
(urzednicy) oraz blize] nieokreslonej, szacowanej na okoto 30 oséb liczby interesantow,

Z tego whaénie powodu budynek zalicza sie do kategorii zagrozenia ludzi ZL1Il.

W przypadku zwigkszenia liczby oséb nie bedacych statymi uzytkownikami do ponad pigcdziesieciu
kwalifikacja budynku zmienia sig na ZL |, co ma odpowiednie konsekwencje dla technicznych warunkéw
np. ewakuacji.

3.2 POLOZENIE BUDYNKU

Budynek zlokalizowany jest bezposrednio przy ul. Pocztowej w Tucholi. Od tytu przylega do parterowego
budynku. Polozenie nie stwarza dodatkowych zagrozeri od 1 dla sasiednich obiektow.

Dojazd do budynku mozliwy jest zaréwno od ul. Pocztowej jak i ul. Nowodworskiego przez dziedziniec .

3.3 CHARAKTERYSTYKA POZAROWA KONSTRUKCII BUDYNKU
Jest to obiekt 4-kondygnacyiny, nie podpiwniczony, $redniowysoki o nastgpujacej konstrukeji:
» éciany murowane z elementéw ceramicznych, sciany zewngtrzne ocieplone styropianem
pokrytym tynkiem mineralnym
« stropy miedzykondygnacyjne oraz stropodach zelbetowe
s schody (biegi i spoczniki) zelbetowe
« écianki dziatowe murowane lub lekkie z ptyt STG na ruszcie stalowym
Budynek posiada dwie obudowane klatki schodowe o wymaganych przepisami wymiarach.
Obiekt spelnia wymagania w zakresie klasy odpornosci pozarowej konstrukeii.
Budynek adaptowano na potrzeby biurowe zgodnie z ohowigzujaeymiw dniu wydania pozwolenia
przepisami techniczno — budowlanymi.

3.4 INSTALACIE TECHNICZNE
Budynek wyposazony jest w nastgpujace instalacje:
» elektryczng - zasilang z sieci, wykonana jako wtynkowa z tablicami bezpiecznikowymi i
wylgcznikami pradu na kazdej kondygnacji
+ odgromowg ~ w wykonaniu zwyklym ze zwodami z drutu ocynkowanego
« gazowa — zasilang z sieci gazu ziemnego z odbiornikami na kaidej kondygnacji; kurek gtéwny
znajduje sie od ul. Pocztowej
« wodociagowa — do celéw bytowych i przeciwpozarowych
* kanalizacying
« grzewcza — z kottowniami gazowymi na kazde] kondygnacji (kotly wodne dwufunkcyjne)
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3.5 ZASTOSOWANE ZABEZPIECZENIA | URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE
W budynku zastosowano nastgpujace zabezpieczenia i urzadzenia przeciwpozarowe:
» instalacje wodociggows przeciwpozarowg z hydrantami na kazdej kondygnacji
wyposazonymi w weze piasko skladane dlugodci 15m
* instalacje oéwietlenia awaryjnego, ktérej oprawy wlaczajg sie automatycznie w chwili zaniku
napigcia w instalacji budynku
» gaénice $niegowe i proszkowe rozmieszczone w oznakowanych pomieszczeniach na kaidej
kondygnacji
» wylacznik przeciwpozarowy pradu, umetzliwiajacy odlaczenie energii elekirycznej w catym
budynku i podjecie akcji gasniczej przy uzyciu hydrantéw
Ponadto obie klatki schodowe wydzielone sg drzwiami, co uniemozliwia na jakis czas przenikanie
dymow pozarowych na kondygnacje nie objete pozarem.

4. OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

4.1.CZYNNOSCI ZABRONIONE W OBIEKTACH UZYTECZNOSCI PUBLICZNE]
W budynku jest zabronione:

* uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i wykonywanie innych czynnoéci mogacych
spowodowaé zaplon wystepujacych materiatéw, w tym w szczegdinosci w miejscach
wystepowania materialéw niebezpiecznych pozarowo oraz w archiwum

» uiytkowanie instalacji i urzgdzen niesprawnych technicznie fub w sposéb niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okre$lonymi przez producenta, jesli moze to przyczynic sig
do powstania i rozprzestrzenienia pozaru

» rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoly i innych materiatéw w odlegtosci mniejszej
niz 5m od budynku

« rozpalania ognisk (np. palenie $mieci) w miejscu umoiliwiajacym zapalenie sig materiatéw
palnych lub sgsiednich obiektdéw oraz w mniejszej odlegtosci tych obiektéw niz 10m

« uzytkowanie elektrycznych urzadzen grzewczych ustawionych bezposrednio na podiozu
palnym, o ile takiego rodzaju eksploatacji nie dopuszcza producent urzadzenia

sprzechowywanie materiatow palnych oraz stosowanie elementéw wystroju wnetrz 2
materialéw palnych w odlegtoéci mniejszej niz 0,5m od urzadzert mogacych sie nagrzaé
powyzej 100°C, linii kablowych o napieciu powyiej 1 kV, przewodéw uziemiajgeych oraz
przewodéw odprowadzajgcych instalacji odgromowej oraz czynnych rozdzielnic pradu
elektrycznego , przewoddw elektrycznych sitowych i gniazd wtykowych sitowych o napigciu
powyiej 400V

» sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogdinej stuzgcych ewakuacji iub
umieszczanie przedmiotdw na tych drogach w sposéb zmniejszajacy ich szerokosc albo
wysoko$éé ponizej wymaganych wartosci {odpowiednio 1,4m i 2m}

« zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwlajgcy ich natychmiastowe otwarcie

« uniemozliwianie Jub ograniczanie dostepu do gasnic i urzadzen przeciwpozarowych,
hydrantu, wylgcznikéw pradu, tablic rozdzielczych pradu, wyjsé ewakuacyjnych
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4.2, 0BOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWE)
Do obowigzku wiasciciela lub zarzadcy budynku nalezy:
» utrzymywanie urzadzer przeciwpozarowych i gadnic w stanie petnej sprawnosci technicznej
» wyposazanie obiektéw, zgodnie z wymaganiami przepisow techniczno- budowlanych w
przeciwpozarowe wylaczniki pradu
« umieszczanie w widocznych miejscach instrukeji postepowania na wypadek pozaru z
wykazem telefondw alarmowych
+ oznakowanie znakami zgodnymi z PN drég ewakuacyjnych, miejsc usytuowania gasnic,
hydrantéw i urzadzer przeciw pozarowych oraz miejsc usytuowania materiatéw
niebezpiecznych pozarowo
» opracowanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

4.3.0GOLNE ZASADY UZYWANIA | PRZECHOWYWANIA MATERIALOW NIEBEZPIECZNYCH
Materialy niebezpieczne pozarowo to:
sgazy palne
» ciecze palne o temp. zaplonu ponizej 55°C
« materialy wytwarzajace w zetknigciu z woda gazy palne
» materialy zapalajgce sig samorzuinie w zetknigciu z powietrzem
« materiaty wybuchowe i pirotechniczne
« materiaty ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji
«» materiaty majace sklonnoéci do samozapalenia
Przy uzywaniu i przechowywaniu materfatéw niebezpiecznych naleiy:
» zapasy materialéw niebezpiecznych pozarowo przechowywac w przeznaczonym do tego
zapleczu
« materialy przechowywat nalezy w sposéb uniemozliwiajgcy ich zapalenie lub wybuch
wskutek procesu skiadowania
« ciecze 0 temperaturze zaptonu ponizej 55°C przechowywac wylacznie w pojemnikach
przystosowanych do tego celu, wykonanych z materialow co najmniej trudno zapalnych
wyposazonych w szczelne zamknigcia (do takich cieczy nalezg m.in. aceton, alkohol etylowy,
benzyna, olej napedowy, olej opatowy)
s nie uzywaé gazu w butlach w sytuacii, gdy budynek jest wyposazony w instalacje gazu ziemnego

4.4.ZASADY UTRZYMANIA WEASCIWEGO STANU TECHNICZNEGO BUDYNKU | INSTALACII
TECHNICZNYCH

Zgodnie z art. 62 prawa budowlanego obiekty powinny by¢ poddawane okresowym kontrolom:

a) raz w roku, obejmujacg sprawdzenie stanu technicznego:
- elementéw budynkéw, budowli, narazonych na szkodliwe wplywy czynnikéw atmosferycznych
- instalacji i urzadzen sluzgcych ochronie Srodowiska
- instalacji gazowych
- przewodéw kominowych {moze je wykona¢ mistrz kominiarski lub budowlaniec z uprawnieniami w
specjalnoéci architektoniczno — budowlanej)
- wszelkich instalacji stuzgcych bezpieczenstwu pozarowemu

BUDYNEK ADMINISTRACYINO-BIUROWY STAROSTWA POWIATOWEGC W TUCHOLL

INSTRUKCIA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO



b) raz na 5 lat polegajacej na sprawdzeniu:
- stanu technicznego i przydatnoéci do uzytkowania obiektu budowlanego
- estetyki obiektu budowlanego
- instalacji elektrycznej i odgromowej w zakresie stanu potaczen, osprzgtu, zabezpieczefi |
érodkéw ochrony od porazen, opornodci izolacji przewoddw oraz uziemien instalacii i aparatow.
¢) okresowym czyszczeniu przewodéw kominowych od palenisk opalanych gazem — dwa razy w roku,

d) przewodéw wentylacyjnych w pomieszczeniach, gdzie nastgpuje spalanie paliwa —razw roku.

5. SPOSOB KONSERWAC)I | PRZEGLADY SPRZETU GASNICZEGO

Zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003w
sprawlie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, obiektow budowlanychii terendw, wszystkie urzgdzenia
przeciwpozarowe i gasnice powinny byé poddawane przeglgdom technicznym nie rzadziej niz raz w roku.
Obowigzek ten obejmuje w omawianym budynku:
- instalacje oéwietlenia awaryjnego w zakresie sprawnodci i czasu dzialania (nie mniejszego niz

60 minut).
- instalacje wewnetrzna, hydrantowa w zakresie sprawnosci pofaczen, stanu technicznego i

wyposazenia ilosciowego.
- gadnice w zakresie sprawnosci technicznej.
Instalacja oéwietlenia awaryjnego podlega petnym badaniom technicznym jako skladowa instalacji ogoinej
co 5 lat.

Ponadto co pieé lat nalezy bada¢ hydranty wewnetrzne w zakresie wydajnosci i cisnienia {przy
jednoczesnym poborze na dwdch najniekorzystniej potozonych hydrantach) oraz szczelnosci weiy

tlocznych.
Szczegbtowy zakres | sposéb wykonywania badan okreslajg polskie normy. Z badafi | przegladéw nalezy

sporzadza¢é protokoly i notatki.
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6. SPOSOB ROZMIESZCZENIA GASNIC | ICH RODZAJE

6.1.ZASADY ROZMIESZCZENIA | KONSERWACI GASNIC
Zgodnie z wymaganiami zawartymi w przepisach przeciwpozarowych budynek powinien by¢
wyposazony co najmniej w jedna jednostke gasniczg o masie $rodka 2 kg {lub 3dm’) przypadajaca na
kazde 100m” powierzchni.
Powierzchnia kondygnacji wynosi okolo 300m’ w zwiazku z czym kaide pigtro zabezpieczyé nalezy
dwiema gasnicami typowymi po 6kg proszku lub 5kg dwutienku wegla kaida.
Zasady rozmieszczania gasnic w obiektach sg nastepujgce:

» gadnice umieszczaé w miejscach fatwo dostepnych i widocznych

s miejsca nie moga by¢ narazone na uszkodzenia mechaniczne lub dziatanie Zrédet ciepia

s odleglodé z kazdego miejsca w obiekcie lub na skladowisku do sprzetu gasniczego nie moze

nrzekroczyé 30m

» do gasnic, agregatdw, kocdw powinien byé zapewniony dostep o szerokosci nie mniejszej niz 1m

» sprzet powinien by¢ oznakowany znakami zgodnymi z PN
Ze wigledu na mozliwo$é kradzieiy gadnice nalezy umieécié w pomieszczeniach biurowych, a drzwi do
nich oznakowaé.
Zgodnie z & 3, ust. 2 i 3 urzadzenia przeciwpozarowe oraz gasnice powinny by¢ poddawane przegladom
technicznym i czynnoéciom konserwacyjnym na zasadach okreslonych przez producentdw i nie rzadziej
niz raz w roku. Zakres czynnoéci konserwacyjnych zaleze¢ bedzie m.in. od stanu technicznego urzadzenia
i jego rodzaju.

Ustala sie, e w obiektach Starostwa przeglad techniczny gasnic stanowiacych wyposazenie budynku i
samochodéw stuzbowych przeprowadzany bedzie raz w roku.

6.2.ZASADY UZYCIA GASNIC

Budynek wyposazono w gasnice: proszkowe | §niegowe.

W zaleznosci od rodzaju palacego sie urzadzenia lub materiatu zaleca sie uzywanie odpowiedniego
rodzaju gasnicy:

» pozar sprzetu komputerowego, AUDIO-VIDEO itp. urzadzeri precyzyjnych — gasnica $niegowa
(zawierajgca dwutlenek wegla) nie powodujaca dodatkowych strat przez dostanie sig do
mechanizmdw obcych cial, w tym przypadku proszku

» pozar pozostalych grup — gasnica proszkowa

Szczegdtowe zasady uzycia gaénic zamieszczone sg na etykietach przyklejonych na nich.

Uwagal! gasnicami, w ktére wyposazono budynek moina gasi¢ urzadzenia pod napigciem.
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7 SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI | ZASADAMI
OCHRONY PRZECIWPOZAROWE)

Zgodnie z art. 4.1, ust. 4a ustawy z dnia 24 sierpnia 1992 roku o ochronie przeciwpozarowej obowigzkiem
wiaéciciela obiektu jest zaznajomi¢ pracownikéw z przepisami przeciwpoiarowymi
obowigzujagcymi w obiekcie.
W praktyce szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowej odbywa sig razem ze szkoleniem BHP
wymaganym rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalne].
W Starostwie ustala sig nastepujace zasady szkolenia z zakresu ochrony przeciwpozarowej .
a} szkolenie wstepne
Obowigzuje wszystkich pracownikéw nowo zatrudnionych. Przed szkoleniem nie wolno dopusci¢
nowego pracownika do pracy. Szkolenie to obejmuje czgs¢ teoretyczng {szkolenie ogblne oparte na
wiadomoéciach zawartych w niniejszej instrukeji) oraz instruktaz szczegblowy- obejmujacy miedzy
innymi praktyczne uzycie sprzetu gasniczego i udzielanie pomocy przedlekarskie].
b} szkolenie podstawowe
Obowiazuje pracownikéw nowo zatrudnionych nie pracujgcych wczeéniej ha objetym stanowisku.
Szkolenie przeprowadzié¢ nalezy w czasie 6 miesigcy od podjegcia pracy przez zatrudnicnego.
Program szkolenia przedstawia sie nastgpujgco:
« zagroZenia poiarowe, przyczyny powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru
+ zadania i obowiazki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom i w wypadku powstania pozaru
» ewakuacja ludzi i mienia
« zasady uzycia podrecznego sprzetu gasniczego
s praktyczne uzycie sprzetu gasniczego
» pomoc przedlekarska
c) szkolenie okresowe
Obowigzuje kazdego pracownika niezaleznie od stazu lub wykonywane] funkeiji. Ustala sie obowiazek
szkolenia okresowego nie rzadziej niz co 3 lata dla pracownikéw na stanowiskach robotniczych i nie
rzadziej niz co 6 lat dla pracownikéw na stanowiskach administracyjno — hiurowych.
Program szkolenia obejmowa¢ powinien przypomnienie wiedzy nabytej podczas poprzednich szkolen
oraz jej aktualizacje:
« zagroienia pozarowe, przyczyny powstania i rozprzestrzeniania sig poiaru
» zadania | obowiazki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom i w wypadku powstania
poiaru
+ ewakuacja ludzi i mienia
» zasady uzycia podrecznego sprzetu gasniczego
« praktyczne uzycie sprzetu gasniczego
« pomoc przediekarska
szkolenie okresowe nalezy przeprowadzaé tacznie ze szkoleniem BHP. Przeszkolonym pracownikom
wydaje sie zaswiadczenia takie same, jak z zakresu BHP z wpisanym zakresem szkolenia
przeciwpozarowego.

Uwaga! Zgodnie z § 3, ust. 2 rozporzadzenia MSW iA z dnia 8 grudnia 1998 roku w sprawie
wymagah w zakresie kwalifikacji zawodowych [...] 0s6b wykonujacych czynnosci z zakresu ochrony
przeciwpozarowe] (Dz. U. nr 159, poz. 1050} uprawnionymi do szkolenia z zakresu ochrony
przeciwpozarowej s wytaczne osoby posiadajgce co najmnie] stopien aspiranta strazy poiarnej lub
osoby z wyksztatceniem érednim, ktére ukonczyly kurs prowadzony przez szkoly i odrodki szkolenia
PSP.
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8. ZASADY PROWADZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Prace niebezpieczne pod wzglgdem pozarowym to prace mogace spowodowac bezposrednie zagroZenie
powstania pozaru lub wybuchu. Prace wykonywane na stanowiskach do tego przeznaczonych (np. w
specjalnych pomieszczeniach, warsztatach) nie sg pracami niebezpiecznymi.
W przypadku budynku administracyjnego mozliwymi pracami te] kategorii beda przede wszystkim roboty
budowlanc — montaZzowe zwigzane z remontami,a polegajgce na:
- spawaniu i cieciu metali
- opalaniu elementéw ze starych powtok lakierniczych
- podgrzewaniu materiatéw budowlanych np. lepikéw itp.
W przypadku wykonywania w/w prac wiadciciel , zarzadea lub osoba przez niego upowazniona jest
obowigzana:
« ocenié¢ zagroienie pozarowe w miejscu, w ktérym prace beda wykonywane
s ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania
sig pozaru lub wybuchu
» wskazaé osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakoriczonej pracy
» zapewni¢ wykonywanie prac wylacznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajce
cdpowiednie kwalifikacje
» zaznajomié osoby wykonujgce prace z zagrozeniami pozarowymi wystgpujacymi w rejonie
wykonywania prac oraz z przedsiewzieciami majacymi na celu niedopuszczenie do powstania
pozaru lub wybuchu

Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy:

s zabezpieczyé przed zapaleniem materialy palne wystepujace w miejscu wykonywania prac oraz w
rejonach przylegtych, w tym rowniez elementy konstrukcji budynku i znajdujgcych sig w nim
instalacji technicznych

s prowadzié prace w pomieszczeniach i strefach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach,

w ktorych wezeéniej wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem tatwo palnych cieczy lub
palnych gazéw, jedynie wtedy, gdy steZenie pary cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem
nie przekracza 10% dolnej granicy wybuchowoéci

* miejsce prac pozarowo niebezpiecznych wyposazy¢ w sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich Zrédet

pozaru

« po zakoriczeniu prac miejsce, w ktérym prace byly wykonywane oraz rejony
przylegte podda¢ kontroli

« uzywaé do wykonania prac wylacznie sprzetu sprawnego technicznie i zabezpieczonego przed
mezliwoscig wywolania pozaru

Wzory protokoléw z prac pozarowo niebezpiecznych oraz rejestru tych prac stanowig zataczniki do
hiniejszego opracowania,
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9, ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO
ZAGROZENIA

9.1.ZASADY ALARMOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO
ZAGROZENIA

Kazdy kto zauwaiy pozar lub uzyskat informacje o pozarze (innym zagrozeniu) obowiazany jest
zachowaé spokdj i nie dopuszczad do paniki i natychmiast zaalarmowac:

« osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia, narazone na jego skutki

+ kierownika jednostki - sekretarza powiatu tel.730

* panistwowg straz pozarng tel. 998

+ pogotowie ratunkowe tel. 999

+ pogotowie energetyczne tel.991

* pogotowie gazowe tel. 992

Po uzyskaniu potaczenia ze strazg pozarng nalezy wyraine podac:
» gdzie powstato zdarzenie — doktadny adres, nazwe obiektu
+ co sie pali lub jakie jest inne miejscowe zagrozenie — np. palg sig butle na samochodzie
* czy istnieje zagrozenie zycia ludzi
» numer telefonu, z ktdrego podaje sig informacje, swoje imie i nazwisko
Uwagal Odlozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna przyjela
zgloszenie. Odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgloszenia.

W razie potrzeby (nieszczeéliwy wypadek lub awaria) alarmowadé:

OGOLNY RATUNKOWY tel. 112
Pogotowle ratunkowe tel. 999
Policja tel. 997
Pogotowile wodno - kanalizacyjne tel. 3345058
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5.2.ZASADY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU LUB INNEGO
MIEJSCOWEGQ ZAGROZENIA
Réwnoczednie z alarmowaniem strazy poZarnej nalezy, w miarg mozliwosci, przystapi¢ po akeji
ratowniczo — gaénicze] przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego znajdujacego sig w budynku.
Kierownik lub osoba przez niego wyznaczona do prowadzenia akcji ratowniczej podejmuje decyzje i
organizuje ewakuacje ludzi i mienia. Pozostali pracownicy nie bioracy udziatu w alarmowaniu i
organizowaniu ewakuacji ludzi I mienia, ewakuujg sig samodzielnie wskazanymi drogami ewakuacyjnymi
do stref bezpiecznych, sprawdzajac jednoczeénie, czy w strefie, ktdrg opuszczajg ktoé nie pozostat. Do
czasu przybycia strazy pozarnej, akcja ratownicza kieruje sekretarz Starostwa lub inna osoba do tego
upowatzniona. Kazdy pracownik powinien sig podporzgdkowaé poleceniom kierujacego akcja
ratowniczg.
Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczej powinna pamigtac, ze:
» sygnatem do ewakuacji jest zapowied? slowna ogloszona na polecenie kierujgcego akcja
przez upowaznionego pracownika
» zapowiedzi powyiszej nie moina lekcewazyé
o w pierwszej kolejnoéci ratuje sie zagrozone zycie ludzkie
» nalezy przeciwdziataé panice wéréd ludzi przebywajacych w obiekcie, wzywajac do
zachowania spokoju i informujac o drogach ewakuacji oraz roztaczaé opiekg nad
potrzebujaeymi pomocy
+ wehodzac do pomieszczen i stref zadymionych przyjmowaé pozycjg pochylong {jak najblizej
podtogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi $rodkami np. wilgotna chustka
« nalezy wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego oraz gazu do pomieszczen i stref objetych
pozarem (lub odigczyé prad dla catego obiektu, jezeli jest to moiliwe)
» prad odtaczamy tylko wtedy, kiedy nie spowoduje to pogorszenia warunkdw ewakuacji
« nalezy pamietaé, by nie gasi¢ wodg instalacji i urzadzen bgdacych pod napieciem
» nalezy usuwad z zasiggu ognia wszelkie materialy palne, wybuchowe i toksyczne
* nie nalezy otwieraé hez koniecznej potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktérych
powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzesirzenianiu sig pozaru, to samo
dotyczy drzwi prowadzacych na klatki schodowe
» przy otwieraniu drzwi do pomieszczeri zagrozonych nalezy chowat sig poza ich oscieznice,
od strony klamki
sw przypadku alarmu o podtozeniu bomby zabraé ze sobg wszystkie rzeczy osobiste, pozostate
hie nalezace do nas pozostawi¢, w przypadku alarmu pozarowego zostawic wszystko, co
mogloby spowolnié lub utrudni¢ ewakuacjg
» nie nalezy trzymaé sie sztywno wyuczonych na ¢wiczeniach drog ewakuaci, wybieral je w
zaleznoici od zagrozenia

Na pierwsze miejsce ewakuacji wyznacza sig plac przed budynkiem nalezacy do banku PKO . Tutaj nalezy
sprawdzi¢ stan liczebny ewakuowanych, a informacjg o zagrozeniach przekaza¢ kierujacemu akcja lub
pierwszemu napotkanemu strazakowi.

Jedli zajdzie potrzeba nalezy udaé sig do drugiego miejsca, jakim jest budynek Zespolu Szkot Licealnych w
Tucholi.

Bez wyraZnego polecenia kierujgcego akcjg ze strony Starostwa, pracownikom nie wolno opuszczac
miejsc ewakuacii.
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9.3.SPOSOBY PRAKTYCZNEGO SPRAWDZANIA ORGANIZACH EWAKUACH

Zobowiazuje sie kierownikéw poszczegdlnych wydziatéw do sporzadzenia listy najwazniejsze]
dokumentacji urzedowej i skladnikéw mienia ewakuowanych w pierwszej kolejnosci. Bedzie to stanowi
podstawe do prowadzenia ¢wiczeri praktycznych.

Zgodnie z & 13 cytowanego wczesniej rozporzadzenia MSWIA wprowadza sig obowiazek praktycznego
sprawdzania sposob6éw ewakuacji nie rzadziej niz raz na dwa lata, przy czym o planowanych éwiczeniach
powiadomié nalezy Komendanta Powiatowego PSP co najmniej 2 tygodnie przed terminem. Udziat w
¢wiczeniach jest obowigzkowy, a obecnoéé potwierdzona musi zostaé wiasnorgcznym podpisem.

9.4.ZABEZPIECZENIE POGORZELISKA
Kierownik obiektu jest odpowiedzialny za:
» zabezpieczenie miejsca pozaru | wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu uniknigcia
powidérnego powstania pozaru
» przystapienia do uporzadkowania pogorzeliska po zakoriczeniu dziatalnosci komisji powotanej
dia ustalenia okolicznoéci i przyczyn powstania i rozprzestrzeniania sig pozaru

UWAGALIL

Aby zapoznaé pracownikéw, wykonujgcych obowigzki stuzbowe w obiekcie oraz inne osoby
przebywajace na terenie z zasadami zachowania sig w przypadku powstania poZaru - nalezy
sporzadzié wyciag z Instruke]i Bezpieczeristwa PoZarowego, nazywamy Instrukcja Postepowania na
Wypadek Pozaru.

Instrukeje te powinny byé umieszezone w budynku w miejscach ogélnodostgpnych i widocznych tak,
jak to pokazano na rysunkach stanowiacych zatacznik do instrukeji.
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7. AL ACZNIK

ALGORYTM DZIALAN NA WYPADEK POWSTANIA POZARU

INFORMACIJA
O POZARZE

EWAKUACYINA ALARMOWANIB

, 0OSOB SLUZB

7 ZAGROZONEGO RATOWNICZYCH

BUDYNKU DO I ETAPU
~ EWAKUACI
\ 4
EWAKUACTA MIENIA AKCIA GASNICZA
WEASNYMI
SEAMII
v SRODKAMI
PRZEPROWADZENIE
EWAKUOWANYCH
DO DRUGIEGO ETAPU

PRZEKAZANIE

EWARUATT DOWODZENIA

AKCIA GASNICZA
JEDNOSTKOM
RATOWNICZYM
PRZEJECIE POZARZYSKA
PRZEZ
UZYTKOWNIKA
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Zalagcznik

PROTOKOL
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych

Nazwa i okreslente budynku — pomieszczenia i miejsca, w ktérym przewiduje sig wykonanie prac
SPAWAINICZYCN: oot s e s

Kategoria zagrozenia iuda zagrozema wybuchem oraz wlascnwosm pozarowe materla{ow palnych,
wystepujacych w budynku [ub pomieszezeniU: .. ceennreereim s s

............................................................... I I T R P TR T P AR P A R

Rodzaj elementéw budowlanych {zapalno$¢) wystepujacych w danym budynku pomleszczemu lub
rejonie przewidzianych prac spawalniczych: v o,

Sposob zabezpleczema przecnwpozarowego budynku pomleszczenla, stanowmka, urzadzema itp. na
okres wykonywania prac spawalniczychi voonmmnimmommms s e

llo$¢ i rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia w toku prac spawalniczych:

............................................................................................................................. I L TS TR P R T

Srodki alarmowania strazy pozarnej oraz wspotpracownikéw w przypadku zaistnienia pozaru:

................ LI L R L LR T T T R T T P TPy PP LT ETTEITRTT T

senpsererantarna T R T e R TR T R T

Osoba/y odpowmdmalna/e za calokszta{t przygotowan zabezpaeczema przemwpozarowege w toku
Prac SPAaWaINICZYCH! i e e s e

T P ITITR LA T e T TR R TR TY N RT R IY R

Osoba/y odpowmdzaalna/e za nadzor nad stanem bezp:eczenstwa po2Zarcwego w toku wykonywanla
prac spawalniczych: ..o
Osoba zobowigzana do przeprowadzenia kontroll rejonu prac spawaimczych. e

e TR e A R AR R AR EA A e R R E AR Y A AR AR AR AR AR IR AR IR IR A SIR ORI

Podpisy cztonkéw komisji

BUDYNEK ADMINISTRACYINO-BIUROWY STAROSTWA POWIATOWEGO W TUCHOLI

INSTRUKCIA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO



Zatgcznik

OSWIADCZENIE
pracownika o zapoznaniu sie z Instrukejg bezpieczeristwa poZarowego

Iimie i NAazWisko PracowWnika: ... ioeercnrcreren s serersre s s seraesserassesessnes

Oéwiadczenlie

Ja, nizej podpisany/a niniejszym os$wiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z ,instrukcjg
hezpieczenstwa pozarowege”, ktérg zobowigzuje sie przestrzegad.

Miejscowosc, data Podpis pracownika
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Zatgcznik

Wykaz oséb odpowiedzialnych za ochrong przeciwpozarowa

Lp. Obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej Odpowiedzialny
1. Okresowe kontrole wewnetrzne stanu
przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych
2. Terminowos¢ badaii profilaktycznych instalacii
technicznych w obiektach
3, Terminowos¢ przegladdw i badar technicznych
sprzetu gasniczego i gasnic
4, Organizacja i nadz6r nad szkoleniami zalogi w
zakresie ochrony przeciwpozarowej
5. Bezposredni kontakt z organami kontrolnymi

ochrony przeciwpozarowej
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