Zarzadzenie Nr 9 /2010
Starosty Tucholskiego
Z dnia 8 lutego 2010 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 euro.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
pézn. zm.) oraz art. 44 i art. 254 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) zarzadzam co nastgpuje:

10.

11.

§1

Wydatki, ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza w calo$ci w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty 14.000 euro, dokonywane sg na podstawie
niniejszego zarzadzenia.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
wydatkow, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podst. art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z
2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pbézn. zm.), zwanej dalej ustaws.

. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréow i ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezyta staranno$cia.

Warto$¢ szacunkowsg wydatkéw ustala upowazniony pracownik merytorycznego
wydziatu wiasciwego do przedmiotu zaméwienia zgodnie z postanowieniami art. 32-
34 ustawy.

. Przeprowadzenie procedury zwigzanej z udzieleniem zamdwienia, ktorego warto$¢ nie

przekracza 14 000 euro dokonywane jest przez wydzial merytoryczny wilasciwy dla
przedmiotu zaméwienia.

Podstawe do dokonywania wydatkow stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego
w Tucholi na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania warto$ci szacunkowej
danego rodzaju wydatkéw.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej wydatkow, nalezy przestrzega¢ przepisOw
ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci wydatkow w
celu unikniecia stosowania przepis6w ustawy.

Sumowania wydatkéw finansowych, o ktéorych mowa w ust. 7 dokonujg osoby
zajmujace si¢ zamdéwieniami publicznymi.

Udokumentowaniem oszacowania warto$ci zamowienia jest w szczegolnosci:

1) notatka stuzbowa sporzadzona na podstawie cen rynkowych,

2) kosztorys inwestorski,

3) ztozone oferty cenowe,

4) inne.

Rejestr wydatkow, ktorych warto$¢ zawiera sie w przedziatach od 10 000 zt do 14 000
euro netto prowadzi Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych , zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wydzial merytoryczny wilasciwy dla przedmiotu zamdwienia jest zobowigzany do
pisemnego zglaszania do Wydzialu Inwestycji i Zamowien Publicznych zamiaru

1



udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢é zawiera si¢ w przedziatach od 10 000 zt do
14 000 euro.

§2
1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 10.000 z' wymagaja potwierdzenia
fakturg lub rachunkiem. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia mozna
zawrze¢ z wykonawcg umowg.
2. Osoba odpowiedzialng za prawidtowosé zakupu okre$lonego w ust. 1 jest osoba
potwierdzajaca zakup pod wzgledem merytorycznym.

§3

1. Przy dokonywaniu wydatkow ze srodkéw publicznych, ktorych warto§¢ zamoéwienia
zawiera si¢ w przedziale od 10 000 zt do 14 000 euro, nalezy dokonaé analizy rynku.

2. Osoba dokonujgca wydatku obowigzana jest udokumentowaé przeprowadzenie
analizy rynku poprzez sporzadzenie stosownej notatki wg zalacznika nr 2.

3. Notatka o ktérej mowa w ust 2 powinna znajdowaé si¢ w wydziale merytorycznym
dokonujacym zamowienia.

4. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od stosowania procedur
okreslonych niniejszym zarzadzeniem na wniosek wydzialu merytorycznego
wiasciwego dla przedmiotu zamdwienia.

§4
1. Jesli instytucja finansujaca dane zadania, uzaleznia przyznanie dofinansowania od
stosowania procedury przez nig okre$lonej, to woéwczas przy dokonywaniu takiego
wydatku nalezy zastosowac¢ si¢ do wytycznych instytucji finansujace;.
2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej umowa w ust 1. nalezy poinformowac
Wydzial Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2008 Starosty Tucholskiego z dnia 23 pazdziernika 2008r. w
sprawie Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000,00 euro.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSPA JUCHOLSKI




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/10
Starosty Tucholskiego
z dnia 8 lutego 2010 .

REJESTR WYDATKOW 10 000 zi - 14 000 euro

L.p. | Skrécony opis Kod Nazwa Wartos¢ Wartos¢ Wydzial
przedmiotu CPV wykonawcy zaméwienia w zi zaméwienia w euro
zaméwienia netto Brutto netto brutto

1.

2.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 9/10
Starosty Tucholskiego
z dnia 8 lutego 2010 1.

NOTATKA SLUZBOWA DOKUMENTUJACA UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCI 10 000 zl. - 14 000 euro

pozycja rejestru zamdwiefi publicznych

pieczgd jednostki

na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr
223 poz. 1655 z p6zn. zm.)

1. Przedmiot zamdwienia:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia:

..................................... zl netto, co daje

TOWNOWAITOSC. ..ot iiiieii i e, euro,

..................................... zt brutto, co daje

TOWNOWAITOSC. ...vvviineineiii e, euro,

W dniu .............. nawigzano kontakt osobisty*- telefoniczny* z nizej wymienionymi
potencjalnymi wykonawcami z zapytaniem, czy mogg zrealizowaé przedmiotowe

zamowienie.
4. Por6éwnanie ofert**:

Nr oferty Nazwa Warto$§¢ Wysoko$é Wartoéé Termin Gwarancja
i adres netto podatku brutto realizacji
wykonawey | zaméwienia VAT zaméwienia
1.
L 2.
3.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

..................................................................................................................




podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

data i podpis starosty lub osoby upowaznionej

Zalaczniki:

* niepotrzebne skreslié

**oferty: pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane droga elektroniczna,
wlasne badanie rynku; notatka stuzbowa, ewentualnie cenniki.



