Zarzadzenie Nr 10/09
Starosty Tucholskiego
z dnia 12 lutego 2009r.

w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci Starostwa Powiatowego w
Tucholi

Na podstawie: art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2002r. Nr 76 poz. 694 z 2003r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, 1152, Nr 139, poz.
1324 1 Nr 229, poz. 2276; z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz.
1546 i Nr 213, poz. 2155; z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz.
2252; z 2006 1. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540, z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr
144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z2006 r. Nr 142, poz. 1020, Dz. U. z
2008 r. Nr 72, poz. 422)

Zarzadzam co nastgpuje :

§ 1 W zarzadzeniu nr 17/2008 Starosty Tucholskiego z dnia 22 kwietnia 2008 r. roku
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany :

1) Zatacznik nr 1, o ktorym mowa w § 1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia ,

2) Zalacznik nr 2 o ktorym mowa w § 1  otrzymuje brzmienie zalacznika nr 2
do niniejszego zarzadzenia

3) Zatacznik nr 3 o ktorym mowa w § 1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 3
do niniejszego zarzadzenia

4) Zatacznik nr 4 o ktérym mowaw § 1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 4
do niniejszego zarzadzenia

5) Zalacznik nr 5 o ktorym mowa w § 1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 5

do niniejszego zarzadzenia

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do
prowadzenia ksiag rachunkowych od 1 stycznia 2009 r.

STAROSJA UCHOLSKI
-—

Piofr Mowiriski




POLITYKA RACHUNKOWOSCI STAROSTWA POWIATOWEGO
W TUCHOLI

ZAYACZNIK NR 1

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU TUCHOLSKIEGO
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA BUDZETU POWIATU

KONTO | WYSZCZEGOLNIENIE
1. KONTA BILANSOWE
Zespél 1 | ,,Srodki pieniezne”
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe
140 Inne $rodki pieniezne
Zespol 2 | ,Rozrachunki i rozliczenia”
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
227 Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
257 Naleznosci z tytutu prefinansowania
260 Zobowiazania finansowe
268 Zobowiazania z tytutu prefinansowania
Zespol 9 | ,, Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu”
A. Dochody i wydatki budzetu
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
907 Dochody z funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy pomocowych
B. Rozliczenia migdzyokresowe i prywatyzacja
909 Rozliczenia miedzyokresowe
968 Prywatyzacja
C. Wyniki budzetu
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu




961 “Niedobor lub nadwyvzka budzetu

- 962  Wynik na pozostatvch operacjach
967 . Fundusze pomocowe
‘ 2. KONTA POZABILANSOWE |
' 99 - Planowane dochody budzetu - *E
992 Planowane wvdatki budzetu
993 " [ Rozliczenia z innvnii budzetami i
- 994 - Zobowiazania warunkowe

Konta typowe dla projektow unijnych (137,227,228,907,908,967) oznaczone s3
dwucyfrowym pigtym czlonem.

W przypadku wystapienia kont pozostalych w ramach realizacji zadan z funduszy
pomocowych lub innych $rodkéw, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja

koniecznosé wydzielenia srodkow na odrebnym rachunku bankowym.



V.

ZASADY OGOLNE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Rachunkowos¢ budzetu jednostki samorzadu tervtorialnego stanowi integralna
czesc rachunkowosci prowadzonej w starostwie powiatowym.

Rachunkowosé budzetu stuzy gidwnie do ewidencji kasowego wvkonania budzetu
powiatu.. czyli do rejestracji dochodow i wydatkow. Zapisy w urzadzeniach ksiggowych
pozwalaja na biezaca obserwacje realizacji przvchodow i rozchodow. stanu naleznosci i
zobowiazan budzetu. a takze umozliwiaja ustalenie wvniku kasowego z wykonania
budzetu za dany rok. wyvniku na operacjach niekasowvch oraz stanu skumulowane;
nadwyzKki lub niedoboru na zasobach budzetu.

Urzad jednostki samorzadu tervtorialnego posiada wyodrebniony rachunek

bankowy w urzedzie jako jednostce budzetowej dotyczacy dochodow i w zwiazku z tym
catos¢ dochoddéw wiasnvch Starostwa wykonvwana jest za pomoca wyodrebnionego
rachunku.
Wvdatki objete planem finansowym urzedu sa realizowane poprzez rachunek budzetu
J.s.t. Korzystajac bezposrednio z rachunku budzetu (o symbolul33), to dotvczace tego
urzedu obroty zwiazane z jego wydatkami musza by¢ ksiggowane w ewidencji jednostki
budzetowej dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z wlasciwym dla danej operacji
kontem.

W naszym urzedzie nie majacym wyodrgbnionego rachunku biezacego jednostki
budzetowej dla wydatkéw wystepuja zapisy na koncie 223 a saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu ( nie pozniej niz do 31 grudnia)
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan Rb 28 S na stron¢ Ma konta 800.

Wyodrebniony rachunek posiada Starostwo jako jednostka budzetowa realizujac

dochody wtasne na tym Kkoncie z ktorego okresowo sa przekazywane na rachunek
bankowy budzetu.
Ustawa o finansach publicznych (art. 126 ust. 3) stanowi, ze w planie finansowym urzedu
Jednostki samorzadu terytorialnego (Starostwie) ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych, w tym wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem organu stanowigcego i zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego.

Plan kont wydatkéw urzedu realizowany jest bezposrednio z rachunku budzetu.
Budzet jednostki samorzadu terytorialnego prowadzony jest zgodnie z przepisami
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem zasad szczegblnych
okreslonych w rozporzadzeniu.

Do zasad szczegdlnych dotyczacych rachunkowosci budzetu nalezy :

- w celu ustalenia nadwyzki lub niedobory budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow i wydatkow budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego sa ujmowane w
ksiegach rachunkowych na odr¢bnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych
(kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkéw na bankowych rachunkach budzetow
oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych ,
z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

KOMENTARZ DO KONT SYNTETYCZNYCH

1. KONTA BILANSOWE

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuza do ewidenc;ji :



e - drodkow pienieznvch budzein powilatt gromadzonvceh na  podstawowym
rachunku
bankowym. na rachunkach lokat terminowvch. na wvodrgbnionvm subkoncie
srodkow na wydatki niewvgasatace .- upivwem roku budzetowego oraz na innvch
wyvodrebnionych subkontach do rachunku podstawowego budzetu (srodki
pochodzace ze Zrodel zagranicznych).

e - srodkow pienieznych w drodze. srodkow pienigznych innyvch niz srodki
pieniezne budzetu.
e - kredytow bankowvch w walucie polskiej zaciggnietych na pokrycie

wystgpujacego  w ciggu roku niedoboru budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. lub na finansowanie wyvdatkow nie znajdujacvch pokrycia w
planowanych dochodach tej jednostki.
W jednostkach samorzadu terytorialnego do dochodow budzetu, a tym samym takze do
srodkow pieni¢znych budzetu zalicza si¢ S$rodki finansowe pochodzace ze zrodet
zagranicznych nie podlegajace zwrotowi oraz srodki na wspolfinansowanie programow
realizowanych z udziatem srodkéw zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.
Ustawa o finansach publicznych okresla .ze bankowa obsluge budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego wykonuje bank w trybie okreslonym w przepisach o
zamoOwieniach publicznych wedlug zasad okreslonych w umowie zawartej migdzy
organem wykonawczym jednostki a bankiem.
Organ wykonawczy zgodnie z upowaznieniami uzyskanymi od organu stanowiacego
moze dokonywa¢ lokowania wolnych $rodkéw pieni¢znych budzetu w innych bankach
oraz moze w granicach upowaznien zawartych w uchwale budzetowej zaciaga¢ kredyty
bankowe w innych bankach.
W celu zabezpieczenia kredytu lub pozyczki nie mozna udziela¢ pelnomocnictwa do
dysponowania rachunkiem bankowym jednostki samorzadu terytorialnego.

KONTO 133 - ,RACHUNEK BUDZETU"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu powiatu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych 1
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w
dowodzie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice
wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,.sumy do wyjasnienia". Roznice tg
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.



Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonvwane ze srodkow rachunku
budzetu oraz srodki na niewygasajace wvdatki. Konto 133 moze wykazyvwac saldo Wn
lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu. a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Na koncie tym ewidencjonuje sie ponadto dochody Skarbu Panstwa otrzymane z
jednostek organizacvinvch w tvm ze Starostwa Powiatowego w korespondencji z kontem
224.

Dochody te przekazywane sa na rachunek budzetu panstwa.
Dochody organu ( subwencje. dotacje ) ewidencjonuje si¢ w korespondenciji z kontem
901.

Wptvw dotacji na programy finansowane ze zZrddel zagranicznvch w czesci

finansowanej przez Budzet Panstwa i wktad wlasny Powiatu ksiegowane sa na stronie
Whn konta 133 w korespondencji z kontem 901.
Wszystkie zwroty dotacji celowych . pomocy finansowych itp. dokonanych do 15
stycznia roku nastgpnego po roku . ktorego dotacje dotycza ksieguje sie po stronie Ma
konta 133 w korespondencji z kontem 901, 224. Ewidencja wykonania budzetu oparta
jest na zasadzie kasowej. Pozostate zapisy operacji objetych ewidencja wykonania
budzetu przebiegaja wedtug zasady memoriatu.

Typowe zapisy konta 133

Strona Wn konta 133 Konto przeciwstawne
1. Wplywy z tytutu dochodéw budzetowych:

- pobieranych przez Starostwo Powiatowe. 901

- pobieranych przez jednostki budzetowe, 222

- realizowanych przez US na rzecz budzetu Powiatu 224

2. Wplywy subwencji:

- za dany rok budzetowy, 901

- na nastgpny rok budzetowy. 909

3. Wptywy dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone i wlasne
oraz innych jednostek samorzadu na zadania realizowane na
podstawie porozumien 901

4. Wplywy z tytulu udziatéw w dochodach budzetu panstwa :
- przekazanych do konca okresu sprawozdawczego, ktérego

dotycza, 901
-przekazanych w nastepnym miesiacu po okresie sprawozdawczym, 224
5. Wplywy z dotacji z panstwowych funduszy celowych, ze zrodet
pozabudzetowych 901
6. Dochody z odsetek od srodkoéw zgromadzonych na rachunkach

bankowych 901
7. Wpltywy z przychodow z tytutu:

- kredytow bankowych, 134
- pozyczek, 260
- sprzedazy papierow wartosciowych 260
8. Zwroty srodkow pieni¢znych dokonane przez jednostki

budzetowe 223
9. Zwroty wydatkow :

- w tym samym roku budzetowym, 902
- w nastepnym roku budzetowym, 901




10. Wplvw srodkow pienieznvch w drodze

T4

111, Wplvw srodkow pienigznyvcek: z lokaty terminowe;

| 132

12, Zwrot niewykorzystanveh srodkdéw z rachunku $rodkow na 901
- wvdatki niewygasajace 1
1A - K B T -l
. 13. Pobrane dochody nalezne budzetowi panstwe 224

i Konto przeciwstawne

. Strona Ma konta 133 o

1. Zwroty dotacji:

: - dokonane do konca roku budzetowego. klor.yo dotyeza. 901
- po uptywie roku budzetowego . do 135 stycznia. 3224
- klasyfikowane jako wvdatki budzetu naliczone po 15 stycznia 902
2. Zwroty dochodow:

- nie yjete na koncie rozrachunkowym 901
- ujete na koncie rozrachunkowym 224
3. Rozchody $rodkow z budzetu z tytutu

- splaty zaciagnietych kredytow, 134
- splaty zaciagnietych pozyczek, 260
- wykup papieréw wartosciowych 260
4. Realizowane bezposrednio z rachunku biezacego wvdatki

budzetowe Starostwa Powiatowego 902
5. Przelewy srodkow pienigznych na rachunki biezace jednostek

budzetowych 223
6. Odprowadzone dochody nalezne budzetowi panstwa 224

KONTO 134 - ,KREDYTY BANKOWE"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie

budzetu oraz do ewidencji emisji obligacji.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu , emisj¢

obligacji oraz odsetki od kredytu bankowego i z tytutu emisji obligacji.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciagnietych

kredytow.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg bankow udzielajacych kredyty i emitujacych

obligacje odrebnie dla kazdego kredytu wg zawartych umoéw kredytowych.

Typowe zapisy konta 134

Strona Wn konta 134 Konto przeciwstawne
1. Splata kredytu bankowego 133

2. Umorzenie kredytu bankowego 962

3. Splata odsetek od kredytu bankowego doliczonych do kredytu

bankowego ( ksiegowanie rdwnolegle 902/133) 909

Strona Ma konta 134 Konto przeciwstawne
1. Zaciagnigty kredyt bankowy przelany na rachunek bankowy: 133

2. Odsetki od kredytu naliczone przez bank i doliczone do

zaciagnigtego kredytu 909




KONTO 137 - ,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienieznyvch otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowvch. w zakresie ktorvch umowa lub przepis okreslaja
koniecznos¢ wydzielenia srodkéw pomocowyvch na odrebnym rachunku bankowvm.

Na stronie Wn Kkonta 137 ujmuje sie wplywy srodkéw. a na stronie Ma - wyplaty
srodkdw..

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego. z ewentualnym dalszym podzialem
wplywow i wydatkow oraz stanéow srodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego
funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowvch na rachunkach bankowych.

Jest to ta cze$¢ srodkow. ktora nie stanowi wkiadu wlasnego Powiatu i wktadu Budzetu
Panstwa.

Typowe zapisy konta 137

Strona Wn konta 137 Konto przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw na rachunek bankowy funduszy pomocowych 907
2. Odsetki naliczone od srodkéw zgromadzonych na rachunku 907
Strona Ma konta 137 Konto przeciwstawne
1. Zwrot niewykorzystanych funduszy pomocowych 907

KONTO 138 - ,RACHUNKI SRODKOW NA PREFINANSOWANIE"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie
zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnosci:

e wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa;

e wykorzystania pozyczek;

e zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé
zapisoéw konta 138 migdzy ksiegowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnietych pozyczek oraz Srodki
przeznaczone na ich spflate.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkéw
wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan sSrodkoéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie
— moze by¢ na réznych rachunkach bankowych w réznych bankach.
Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ na poszczegolne zadania.




Tvpowe zapisy sonta 13§

i Strona Wn konta 138 } Konto przeciwstawne |
1. Wpivw srodkow na rachunek bankowy pozvezki | 268 !
2. Wptvw srodkow na splate pozvezk: o 133 !

; Strona Ma konta 138 o o L . Konto przeciwstawne

t 1. Wyptlary pozyczki S | 228
2. Zwrot pozvczek - 268

KONTO 139 - ,, INNE RACHUNKI BANKOWE"

Konto 139 shuzy do ewidencji operacii dotvezacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi
przepisami srodkoéw pienieznych innvch niz $rodki budzetu i $rodki pochodzace z
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkoéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial
wydzielonych srodkow na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139 Konto przeciwstawne
1. Wpltyw $rodkow na rachunek bankowy wadidéw 240
2. Odsetki od srodkéw na innych rachunkach bankowych 240
Strona Ma konta 139 Konto przeciwstawne
1. Wyplaty srodkow z innych rachunkéw bankowych 240
2. Koszty obstugi innych rachunkéw bankowych 240

KONTO 140 - ,,INNE SRODKI PIENIEZNE"

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

e Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

o kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytulu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nast¢pnym okresie sprawozdawczym;

o przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - wplyw $rodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.



Typowe zapisy konta 140

Stronza Wn konta 140 ¢ Konto przeciwstawne
1.Srodki pieniezne w drodze otrzymvwane z innvch budzetow w
przypadku. gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowvm z data
nastepnego okresu sprawozdawczego z tvtutu:
- dochodow zrealizowanych przez US 224
- dochody przelane przez jednostki budzetowe 222
- zwrot srodkow przez jednostki budzetowe nie wykorzystanvch
do konca roku. 223
- dotacji przelanych na koniec roku budzetowego 901
2. Odsetki od srodkow na innych rachunkach bankowych 240
Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne
1. Wyplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek bankowy
budzetu powiatu- ksiegowany pod data wyciggu bankowego 133

KONTO 222 - ,,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi. Starostwem
Powiatowym z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych z
tytulu realizowanych przez nie dochodéw budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i Starostwo Powiatowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i Starostwo Powiatowe w korespondencji
z kontem 133,

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi i Starostwem Powiatowym
z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywac
dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i Starostwo Powiatowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Typowe zapisy konta 222

Strona Wn konta 222 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody w wysokosci

wynikajacej ze sprawozdan. 901

Strona Ma konta 222 Konto przeciwstawne
1. Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu

dokonane przez jednostki. 133

KONTO 223 - ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych. w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wvdatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawezdan tvch jednostek. w korespondencii z
kontem 902.
Ewidencije szczegotowa do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki srodkow budzetowych przeznaczonvch na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace
jednostek budzetowych. lecz niewykorzyvstanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne
1. Przelew $rodkdw z rachunku biezacego powiatu na rachunki

jednostek budzetowych.. 133

Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne
1. Wvdatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe,

wynikajace ze sprawozdan RB28§S. 902

2. Zwrot nie wykorzystanych srodkow przez jednostki budzetowe 133

KONTO 224 - ,ROZRACHUNKI BUDZETU"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

e rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

e rozrachunkéw z tytutu udziatoéw w dochodach innych budzetow,

e rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci 1
zobowiazan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkdéw.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne

1. Dochody budzetowe pobrane przez US wykazane w
sprawozdaniach RB 27 nalezne powiatowi jako dochody wtasne, z
tytutu udziatow w podatku dochodowym od 0sob prawnych. 901

2. Nalezne udzialy w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych na
koniec okresu sprawozdawczego ksiggowane na podstawie
sprawozdania i przelewu Ministra Finanséw w nastepnym miesiacu

po okresie sprawozdawczym 901
Strona Ma konta 224 Konto przeciwstawne
1. Przelewy dochodéw dokonane przez US 133
2. Wplyw udziatléw w podatkach na rachunek budzetu 133

KONTO 225 - ,ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW"
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Konto 225 stuzv do ewidencji rozliczer: z jednostkami budzetowvmi z tvtulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacvch wydatkow.

Na stroniec Wn Kkonta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewvgasajacvch wvdatkow jednostek budzetowvch.

Na stroniec Ma Kkonta 225 ujmuje si¢ wvdatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe oraz przelewy srodkow niewvkorzystanvch. Ewidencja szczegolowa
prowadzona do Konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnvmi jednostkami budzetowvmi z tvtulu przekazanyvch im srodkow na
realizacje niewygasajacvch wvdatkow.

Konto 225 moze wvkazywaé¢ saldo Wn. ktére oznacza stan nierozliczonvch
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto przeciwstawne
1. Srodki przelane z rachunku budzetu.

133
Strona Ma konta 225 Konto przeciwstawne
1.Wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz zwrot
niewykorzystanych wydatkéw niewygasajacych.

130

KONTO 227 - ,ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH"

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych
dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji
z kontem 137.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i1 objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy konta 227

Strona Wn konta 227 Konto przeciwstawne
1. Dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan jednostek, 907

2. Dochody podlegajace odprowadzeniu podmiotowi finansujacemu

program. 240
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Konte przeciwstawne
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KONTO 228 - ,ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH"

Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkdéw funduszy pomocowyvch.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkow srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkdéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wyvdatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szczegolowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki srodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdw ze srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Typowe zapisy konta 228

Strona Wn konta 228 Konto przeciwstawne
1. Przekazanie srodkow pomocowych 137

Strona Ma Kkonta 228 Konto przeciwstawne
1. Wydatki zrealizowane ze $rodkéw pomocowych na podstawie

okresowych sprawozdan. 908

KONTO 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227,
228, 250, 260.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug kontrahentéw. Konto 240 moze
wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan
z tytutu pozostalych rozrachunkéw. Salda nie podlegaja kompensacie jezeli dotycza
roznych tytutow 1 roznych jednostek.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto przeciwstawne
1. Niewlasciwe obcigzenie rachunku bankowego 133,137,139

2. Ujawnione niedobory gotowki w kasie, srodkow trwatych , 101,310,011,013,
materialow, pozostalych sr. Trwatych, inwestycji 080

3. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240

4. Przelew wplaty na wlasciwy rachunek 133,137,139
Strona Ma Kkonta 240 Konto przeciwstawne
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| 1. Niewlasciwe uznanie rachunku bankowego +153.157.139

| 2. Zobowigzania z tytulu dostaw. robot i ustug dotvezacveh 1 080

dzialalnosci inwestveyvine) }

3. Roszczenia oddalone przez sad. na ktore uprzednio dokonano 1290

odpisu aktualizujacego

4. Ujawnione nadwyzki gotowki w kasie. sSrodkow trwalvch . 101.310.011.013.
materialow. pozostalvch ér. Trwalvch. inwestvceji 080

5. Wptata wymagajaca wyjasnienia lub przelania na inny rachunek { '
bankowy 1133.137.139

KONTO 250 - ,NALEZNOSCI FINANSOWE"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych. a w
szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych. a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych.
a saldo Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.(udzielonych pozyczek)

Typowe zapisy konta 250

Strona Wn konta 250 ‘ Konto przeciwstawne
1. Wyptaty pozyczek udzielonych 133

2. Odsetki zwigkszajace kwote pozyczek udzielonych 909

3. Naleznosci z tytutu sptat za dtuznikéw w zwiazku z udzielonymi

poreczeniami i gwarancjami 909
Strona Ma konta 250 Konto przeciwstawne
1. Sptaty udzielonych pozyczek 133

2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3. Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie

ich zaplaty lub umorzenia 909

4. Przeksiggowanie kwot wierzytelnosci odzyskanych od dtuznikéw

z tytulu poreczen i gwarancji 909

5. Odpisanie naleznosci z tytutu sptat za dluznikéw w zwiazku z

udzielonymi porgczeniami i gwarancjami 909

KONTO 257 - ,NALEZNOSCI Z TYTULU PREFINANSOWANIA"

Konto 257 stluzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europej skiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnié mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw naleznosci.
Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w
naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

13



Typowe zapisy konte 257

| Strona Wn konta 257 ) e T Konto przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu prefinansowania B | 137
Strona Ma konta 257 - Konto przeciwstawne |
1. Zmniejszenie naleznosci z tytutu prennamo -dnia 137 |

KONTO 260 - ,,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan ~aliczanyvch do zobowiagzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych. a w szczegdlnosci z tytutu zamqgmqtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowyvch.

Na stronic Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych. a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma - stan zaciaggni¢tych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy konta 260

Strona Wn konta 260 Konto przeciwstaw@
1. Splata zaciagnig¢tych pozyczek 133

2. Splata naliczonych odsetek 909

Strona Ma konta 260 Konto przeciwstawne
| 1. Wplyw zaciagnietych pozyczek na rachunek budzetu 133
| 2.0dsetki naliczone i dopisane na koniec kwartatu 909

KONTO 268 - ,,ZOBOWIAZANIA Z TYTULU PREFINANSOWANIA"

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronic Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z
tytulu pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢
zaciagnietych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych
zobowigzan z tytulu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma -
stan zaciagnig¢tych zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy konta 268

Strona Wn konta 268 | Konto przeciwstawne
1. Splata zaciagnigtych zobowigzan 138

Strona Ma konta 268 Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ zaciagnietych pozyczek na prefinansowanie 138
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KONTO 901 - ,,DOCHODY BUDZETU"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietvch dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie. w koncu roku. sumy osiggnietych
dochoddw budzetu na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 222:
2. na podstawie sprawozdan innvch organow w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu tervtorialnego. w korespondencji z kontem 224:
3. inne dochody budzetowe. w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje. w
korespondencji z kontem 133:
4. z tvtulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy.
korespondencji z kontem 224;
5. wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegodlnych dochodéow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe]
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy konta 901

Strona Wn konta 901 Konto przeciwstawne
1. Zwroty subwenc;ji 1 dotacji dotyczace biezacego roku i dokonane

do konca roku budzetowego 133

2. Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w terminie do 15

stycznia roku nastepnego 224

3. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodow za dany rok

budzetowy pod datg 31.12 961

Strona Ma konta 901 Konto przeciwstawne
1. Wptywy dochoddéw wlasnych pobieranych przez starostwo

bezposrednio na budzet 133

2. Wplywy z tytutu dotacji, subwencji na dany rok 133

3. Zwroty wydatkow w nastepnym roku budzetowym 133

4. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe w

wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan RB27S 222

5. Dochody budzetowe pobrane przez US oraz z tytutu udzialow w

podatku od 0séb prawnych wykazane w sprawozdaniu RB27 224

6. Przeksiggowanie subwencji i dotacji na dochody wiasciwego roku

budzetowego przelanych na rachunek bankowy w poprzednim roku

budzetowym 909

7. Nalezne udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na

koniec okresu sprawozdawczego ksiggowane pod data ostatniego

dnia okresu sprawozdawczego na podstawie przelewu i

sprawozdania MF 224

8. Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace 904 |

KONTO 902-, WYDATKI BUDZETU"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie
Whn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223;
2. ztytulu rozrachunkow z innymi budzetami., w korespondencji z kontem 224

15



5. wiasne. w korespondencji z kontenr 135,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie. w koncu roku. sumy dokonanych
wvdatkow budzetowvch na konto 961.
Ewidencja  szczegotowa do konta 202  powinna  umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegoOlnych wvdatkow budzetu wediug podzialek klasyiikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dcikonanveh wydatkow budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetoweco saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy konta 902

Strona Wn konta 902 Konto przeciwstawne
1. Realizowane bezposrednio z rachunku biezacego wydatki

realizowane przez starostwo. 133

2. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe

ujete w sprawozdaniach RB 28S. 223

3. Zwroty dotacji celowych z budzetu panistwa dokonane po 15

stycznia nastepnego roku. 133
Strona Ma konta 902 Konto przeciwstawne
1. Zwroty wydatkow budzetowych w tym samym roku budzetowym,

w ktorym zostaty dokonane. 133

2. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych za rok

budzetowy pod data ostatniego dnia roku budzetowego. 961

KONTO 903 - ,NIEWYKONANE WYDATKI"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy konta 903

Strona Wn konta 903 Konto przeciwstawne
1.Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji

w latach nastgpnych. 904

Strona Ma konta 903 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego. 961

KONTO 904 - ,NIEWYGASAJACE WYDATKI"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nast¢ponych.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

o wydatki jednostek budzetowych dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z
kontem 225;

e przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
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Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wiclkos¢ zatwierdzonvch niewygasajacvch
wvdatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma na koniec roku a takze do czasu zrealizowania
planu niewvgasajacvch wydatkow lub do czasu wygasniecia planu (uptywu terminu)
niewygasajacvch wvdatkow.

Typowe zapisy konta 904

' Strona Wn konta 904 Konto przeciwstawne |
1. Realizacja wydatkdéw niewygasajacvch.. 133 *
2. Przeniesienie kwoty srodkow niewykorzystanych na realizacje
planu wydatkow niewygasajacych lub po wygasnieciu tego planu na
dochody budzetu 901
Strona Ma konta 904 Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych zgodnie z uchwala organu stanowiacego. 905

KONTO 907 - ,,DOCHODY Z FUNDUSZY POMOCOWYCH"

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku. sumy osiagnigtvch
dochod6w na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw poszezegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Typowe zapisy konta 907

Strona Wn konta 907 Konto przeciwstawne
1. Zwrot niewykorzystanych funduszy pomocowych. 137

2. Przeniesienie kwoty osiagnietych dochodéw w koncu roku. 967

Strona Ma konta 907 Konto przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek bankowy funduszy pomocowych. 137

2. Odsetk naliczone od $rodkdéw zgromadzonych na rachunku

bankowym funduszy pomocowych 137

KONTO 908 - , WYDATKI Z FUNDUSZY POMOCOWYCH"

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn Kkonta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Typowe zapisy konta 908
[ Strona Wn konta 908 J Konto przeciwstawne“
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1 1. Wyvdatki zrealizowane ze srodkow pomocowvch. 228 “
! Strona Ma konta 908 Konto przeciwstawne |
| 1. Przeksiegowanie w koncu roku sumy zrealizowanyvch wydatkow. | 967 J

KONTO 909 - ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczer: miedzvokresowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowvch wedtug ich tvtutow. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Rozliczenia migdzyokresowe odnosza si¢ gidwnie do dochodow budzetowych. a w
szczegolnosci do przekazywanvch z budzetu panstwa dla jednostek samorzadu
terytorialnego subwencji oswiatowej i dotacji na nast¢gpny rok budzetowy.

( Np. ksieguje si¢ otrzymang w grudniu dotacje i subwencje na miesiqc styczen).

Typowe zapisy konta 909

| Strona Wn konta 909 Konto przeciwstawnﬂ
1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do
dochodow stycznia subwencji oswiatowe;. 901

2. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do
dochoddéw stycznia dotacji celowych. 901

3. Zarachowane odsetki od zaciagnietych kredytow 134
4. Zarachowane odsetki od zaciagnietych pozyczek 260 T
5. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie o
zaplaty lub umorzenia 250
Strona Ma konta 909 Konto przeciwstawne
1. Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen | 133 1ub224
nastepnego roku.
2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe za styczen nastgpnego 133 lub 224
roku.
3. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych kredytow w momencie
zaplaty lub umorzenia. 134
4. Przeksiggowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w momencie
zaptaty lub umorzenia 260

5. Zarachowane odsetki od udzielonych pozyczek 250

KONTO 960 - ,SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR NA
ZASOBACH BUDZETU"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetow z lat ubieghych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegdlnosci na stronie Wn Iub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i1 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy konta 960
Etrona Whn konta 960 Konto przeciwstawne
u. Przeksiegowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z
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'wvkonania budzetu za rol: poprzedni. niedoboru z wykonania ‘

budzetu za rok poprzedni.. i 961
2. Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni. kosztow finansowvch
zaliczanvch do operacji nierasowych. zrealizowanych w poprzednim
roku. 962

Strona Ma konta 960 Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni. nadwyzki z wykonania
budzetu za rok poprzedni.. 961
2. Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok poprzedni. przychodow finansowych
zaliczanych do operacji nierasowych, zrealizowanych w poprzednim
roku. 962

KONTO 961 - ,NIEDOBOR LUB NADWYZKA BUDZETU"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. czyli deficytu lub nadwyzki.
z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programow ze Srodkow pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw budzetu. w korespondencji z
kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zréddla zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Typowe zapisy konta 961
| Strona Wn konta 961 | Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu za rok poprzedni, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku

poprzednim 960
2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow

budzetowych. 902
3. Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych 903
‘ Strona Ma konta 961 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu za rok poprzedni, deficytu budzetu z poprzedniego roku. 960
2. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw

budzetowych. 901

KONTO 962 - ,WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.



Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdmosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyine zwigzane .- operacjiami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazyvwac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przvchodami lub saldo Ma oznaczajace ~adwvzke przvchodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wvkonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

Typowe zapisy konta 962

Strona Wn konta 962 Konto przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonyvch pozyczek 250

2. Przeksiggowanie. pod data przyjecia sprawozdania z wykonania

budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku 960
przychodéw finansowych (lub dodatniego wvniku finansowego)

Strona Ma konta 962 Konto przeciwstawne
1. Umorzenie zaciagnigtych kredytow bankowych. 134

2. Umorzenie zaciagnigtvch pozyczek. 260

3. Przeniesienie srodkoéw z prywatyzacji, w czesci wykorzystanej na

wydatki budzetowe danego roku 968

KONTO 967 - ,, FUNDUSZE POMOCOWE"

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo
konta 908, a na stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegolnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Konto 967 moze wykazywaé saldo Wn [ub Ma oznaczajace stan zaangazowania
funduszy pomocowych.

Typowe zapisy konta 967

Strona Wn konta 967 } Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w koncu roku sumy zrealizowanych wydatkéw

ze srodkéw pomocowych 908

Strona Ma konta 967 Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w koncu roku sumy osiagnietych dochodéw

funduszy pomocowych. 907

KONTO 968-,PRYWATYZACJA"

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma -
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdélowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i
tytutow prywatyzaciji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan Srodkow z prywatyzacji.

Typowe zapisy konta 968
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| Strona Wn konta 968 | Konto przeciwstawne
' 1. Przeksiegowanie rozchodowanych na wydatki budzetowe |

| srodkow z prywatyzacji na przvchody finansowe. ‘ 962 ;'
| Strona Ma konta 968 | Konto przeciwstawne |
1. Wplvw srodkow z prvwatyzacii. \ 133 |

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 991 - ,PLANOWANE DOCHODY"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian (ogotem)
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochoddw budzetu
J.s.t..

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991 — rownowazac w ten sposob obroty konta i likwidujac jego saldo.
Ewidencje szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji prowadzi si¢ w programie FK.

KONTO 992 - ,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Ewidencje szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji prowadzi si¢ w programie ,,
FK”.

KONTO 993 - ,ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI"

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate
zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993
- stan zobowiazan.

Konto 994 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Na stronie Ma konta 994 ksigguje si¢ zobowiazania 1 zmniejszenia wynikajace z
udzielonych porgczen i gwarancji z podzialem na podmioty ktérym udzielono porgczen.
Koresponduje z kontem 994 z zerami.
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ZALACZNIK NR 2

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA STAROSTWA POWIATOWEGO

KONTO o ‘WYSZCZEGOLNIENIE _ |
ZESPOL O MAJATEK TRWALY
011 Srodki trwale
013 | Pozostale $rodki trwale w uz: waniu
015 Mienie zlikwidowanych jednostek
021 Wartosci niematerialne 1 prawne powyzej 3 500 zt
022 Warto$ci niematerialne i prawne rowne i ponizej 3 500 zt
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe W
071 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych niematerialnych
prawnych
072 Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
073 Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki (facznie z rachunkiem j.s.t)
131 Rachunki biezace
135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
138 Rachunki §rodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne W
ZESPOL 2 ROZRACHUNKI 1 ROSZCZENIA
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych ]
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
| 227 Rozliczenie dochodow ze srodkoéw funduszy pomocowych

228 Rozliczenie wydatkoéw ze srodkdéw funduszy pomocowych
229 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
257 Naleznosci z tytulu prefinansowania
268 Zobowigzania z tytulu prefinansowania
290 Odpisy aktualizacyjne naleznosci

ZESPOL 3 MATERIALY I TOWARY |
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310 ' Materiahv
i | ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODBZAJOW
400 Koszty wedtug rodzaju
[401 Amortyzacja
ZESPOL 6 PRODUKTY |
640 Rozliczenie miedzvokresowe kosztow
ZESPOL 7 PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA
| 750 Koszty 1 przvchody finansowe
760 Pozostate przychody i koszty
| 761 Pokrycie amortyzacji
i ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
800 Fundusz jednostki
TSIO Dotacje budzetowe oraz srodki
FSZO Rozliczenie wyniku finansowego
\ 840 \ Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 | Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 | Fundusze pozabudzetowe
855 | Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek J
} 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
[ 870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
| WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
291 Zobowiazania i naleznosci warunkowe
950 Wydatki strukturalne |
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych |
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow J
995 Zaangazowanie srodkow zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomaocniczych
997 \ Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych
998 iaangaZowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
] 999 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat

Opis do numeracji kont:

Konto sklada si¢ z 17 znakéw

I - czlon - 000 — konto syntetyczne — 133

II czlon — 000- dotyczy dziatlu lub identyfikacji poszczegélnych kont

bankowych , rozrachunkéw i ksiggowych

I1I czlon — 0000 - dotyczy rozdzialu w wydatkach i dochodach na konta

130,901,902,907,908
w innych przypadkach dostosowany do potrzeb

IV czlon - 0000 — dotyczy paragrafu w wydatkach i dochodach z konta

130,901,902,907,908

V czlon - 00 — dotyczy analityki poszczegélnych kont

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
W POWIAZANIU Z KSIEGAMI POMOCNICZYMI

-

Konta syntetyczne J Ewidencja analityczna
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ZESPOL 0 M

ajatek trwaly

|i 011 | Srodki trwale ; -kiasyfikacja rodzajowa srodkow
! - trwalveh okreslonyceh przez GUS
| " k~respondencja z 201, 800. 853
| - -agnailtveznie W programie srodki
L trwale
013 Pozostate srodki trwate w ~-znalitycznie z podziatem na wydziaty
uzywaniu ~w programie ..Pozostate srodki trwale”
015 Mienie zlikwidowanych | -za ewidencj¢ analityczng mozna
jednostek - uzna¢ specvfikacje majatku trwalego
[ ujctego w bilansie likwidowanych
| jednostek wraz z zalacznikami
021 Wartosci niematerialne i -klasyfikacja rodzajowa srodkow
prawne powyzej 3 500 zi trwatych
-analitycznie kartoteki wartosci
niematerialnych i prawnych w
programie ,.warto$ci niematerialne i
prawne”
022 Warto$ci niematerialne i -analitycznie kartoteki wartosci
prawne rowne i ponizej 3 500 | niematerialnych i prawnych w
zi programie ,,wartosci niematerialne i
prawne”
030 Dtugoterminowe aktywa - stuzy do ewidencji
finansowe dlugoterminowych aktywow w
szczegodlnosci akcji i udziatdw
071 Umorzenie srodkow trwatych | -klasyfikacja rodzajowa srodkow
oraz wartosci niematerialnych | trwatych
niematerialnych i prawnych -oddzielna ewidencja dla srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych w oddzielnym programie
072 Umorzenie pozostatych -podziat na pozostate srodki trwate i
Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialne i prawne
wartosci niematerialnych i
rawnych
073 Odpisy aktualizacyjne -stuzy do ewidencji odpiséw
dlugoterminowe aktywa aktualizujacych dlugoterminowe
finansowe aktywa finansowe
080 Inwestycje (Srodki trwate w -zadania inwestycyjne
budowie)
ZESPOL 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa -raporty kasowe z podziatem na
rodzaje zadan
130 Rachunek biezacy jednostki -ewidencja wg podzialki klasyfikacji
budzetowej z podziatem na tytuly
dochodow , wydatkow
-podzial rachunkow na:
- dochody Skarbu Panstwa
| - dochody jednostki
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- wvdatki jednostki
- wvdatki jednostki - projekty

|
|
|
|

151 Rachunki biezace -odrebna ewidencja analitvczna dla
. kazdej dzialalnosci (gospodarstwa)
135 Rachunki srodkow funduszy | -podzial na fundusze:
specjalnego przeznaczenia - ZFSS
- PFOSIGW w koresp. 853 z dalsza
podziatka klasyfikacji budzetowe;j
- PFGZGiK w koresp. 853 z dalsza
podziatka klasvfikacji budzetowe;j

137 Rachunki srodkow funduszy - ewidencja wg podziatek klasyfikacji

pomocowych budzetowej z podziatem na tytuly
wydatkow i dochoddéw srodkow
funduszy pomocowych z kontem 227.
228. 201 i dalej wg potrzeb....

138 Rachunki srodkéw na - ewidencja szczegotowa wg potrzeb
prefinansowanie operacji dotyczacej prefinansowania

139 Inne rachunki bankowe Ewidencja analityczna z podziatem na

tytuty wyodrebnienia

140 Krotkoterminowe papiery Stuzy do ewidencji pozostalych
wartosciowe 1 inne srodki srodkow pienieznych konto 101, 240.
pienigzne 201.

podziat na:

-$rodki pieni¢zne w drodze

-ewidencja analityczna do konta 101

-znaki optaty skarbowej

-krotkoterminowe papiery wartosciowe
ZESPOL 2 Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i -ewidencja analityczna dla
dostawcami poszczegolnych kontrahentow wg

rodzajoéw naleznosci i zobowiazan
(klasyfikacja budzetowa)

221 Naleznosci z tytulu dochodow | -ewidencja analityczna z
budzetowych, dochodow poszczegdlnymi dtuznikami z
budzetu panstwa uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej

222 Rozliczenie dochodow - korespondencja z kontem 130 i
budzetowych kontem 800

223 Rozliczenie wydatkow - korespondencja z kontem 130 i
budzetowych kontem 800

224 Rozliczenie udzielonych - ewidencja dotacji wg podziatki
dotacji budzetowych klasyfikacji budzetowej w

korespondencji z kontem 2011 810

225 Rozrachunki z budzetami -ewidencja odrgbnie dla kazdego
budzetu z uwzglednieniem tytutdw
rozliczen

226 Dlugoterminowe naleznosci -prowadzi sie ewidencj¢ wg jednostek,
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L ' budzetowe - od ktorvch naleznosci te wystepuja
227 Rozliczenie dochodow ze ‘ - stuzy do ewidencji rozliczen przez
. srodkéw funduszy | jednostki .. dotyczy funduszy
pomocowych | pomocowych™
228 Rozliczenie wydatkow ze | -stuzy do ewidencji rozliczenia
srodkow funduszy wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych | pomocowych lub $rodkéw z tytuhu
prefinansowania
229 Pozostate rozrachunki -ewidencja analityczna z
publiczno — prawne | poszczegllnymi instytucjami z
| jednoczesnym wskazaniem tytulow
rozrachunkow
231 Rozrachunki z tytulu -ewidencja wynagrodzen pracownikow
wynagrodzen i innych osob fizycznych w
korespondencji z kontem 101, 130.
234 Pozostate rozrachunki z -ewidencja szczegOlowa z
pracownikami poszczegdlnymi pracownikami wg
tytuléw rozrachunk éw
240 Pozostate rozrachunki Ewidencja z podziatem wg jednostek i

0sob z uwzglednieniem
poszczegolnych tytutow
rozrachunkow. roszczen i rozliczen

- ewidencja naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek z budzetu
panstwa

257 Naleznosci z tytutu
prefinansowania

- ewidencja zobowiazan z tytulu
pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa

268 Zobowiazania z tytutu
prefinansowania

-stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych przypisanych a nie
wplaconych

290 Odpisy aktualizacyjne
naleznosci

ZESPOL 3 Materialy i towary

310 | Materialy | -rodzaje zapasoéw materiatow

ZESPOL 4 Koszty wedlug rodzajow

401 Amortyzacja -stuzy do ewidencji kosztow
amortyzacji Srodkow trwalych
wartosci niematerialnych i prawnych

- stuzy do ewidencji kosztow 1 ich
rodzajow wg klasyfikacji budzetowe;j
paragraféw wydatkow

400 Koszty wedlug rodzajow

ZESPOL. 6 Produkty
640 Rozliczenie migdzyokresowe | -ewidencja analityczna wg rodzajow
kosztow kosztow

ZESPOL 7 Przychody i koszty ich uzyskania

750 Koszty i przychody finansowe | -ewidencja wg podziatek klasyfikacji
budzetowej z podziatem na tytuly

-ewidencja wg podziatek klasyfikacji
budzetowej z podzialem na tytuly

760 Pozostate przychody i koszty
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zakladéw budzetowych i

761 ; Pokryvcie amortyzacii -stuzy do ewidencji wartosci
l . amortvzacji ujetej na koncie 401
ZESPOL 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 | Fundusz jednostki j -ewidencja umozliwiajaca ustalenie
' przyczyn zwiekszen zwiekszen
zmniejszen funduszu
810 Dotacje budzetowe oraz -ewidencja analitvczna prowadzona wg
srodki z budzetu na inwestycje | jednostek. ktorym srodki te przekazano
ze wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowe]
820 Rozliczenie wyniku -stuzy do ewidencji nadwyzki srodkow
finansowego obrotowych zaktadéw budzetowych
budzetowych srodkow specjalnych
jednostki budzetowej. ktore podlegaja
odprowadzenie do budzetu
840 Rezerwy i rozliczenia -ewidencja z podziatem na tytuty
mig¢dzyokresowe przychodéw | przvchodow
-podzial na rezerwy i przychody
przysztych okreséw
| 851 Zakladowy fundusz $wiadczen | -ewidencja z podziatem na
socjalnych zwigkszenia i zmniejszenia funduszu
wg ich tytuldw
853 Fundusze pozabudzetowe -oddzielna ewidencja dla kazdego
kazdego z funduszy
-ewidencja wg podzialek klasyfikacji
budzetowej z podzialem na tytuly
855 Fundusz mienia -oddzielna ewidencja dla kazdej
zlikwidowanych jednostek zlikwidowanej jednostki
860 Straty i zyski nadzwyczajne -podzial na straty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy -ewidencja dodatniego dodatniego
ujemnego wyniku finansowego
finansowego podziatem na tytuty
powstania
870 Podatki i obowigzkowe - stuzy do ewidencji obowiazkowych
rozliczenia z budzetem zmniejszen wyniku finansowego w
obciazajace wynik finansowy | korespondencji z kontem 225 i pod
koniec okresu sprawozdawczego na
konto 860.
WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
291 Zobowigzania i naleznosci - ewidencja analityczna wg tytutow
warunkowe
980 Plan finansowy wydatkdow - w programie FK wg podziatek
budzetowych klasyfikacji budzetowe]
981 Plan finansowy - wg Uchwaly Rady w programie FK
niewygasajacych wydatkéw wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
z podziatem na tytuly
995 Zaangazowanie srodkow - wg podziatek klasyfikacji budzetowej
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| gospodarstw pomocniczvch

996 | Zaangazowanie dochodow - wg podziatek klasyfikacji
wlasnvch jednostek | budzetowej |
997 Zaangazowanie Srodkow ' - w programie FK wg podzialek
funduszy pomocowvch - Klasyfikacji budzetowej z podziatem
' na ttuly
998 Zaangazowanie wvdatkow . -ewidencja wg podziatek klasyfikacji
budzetowych roku biezacego | budzelowej z podzialem na tytuty
999 Zaangazowanie wydatkow | -ewidencja wg podziatek klasyfikacji
| budzetowych przysztvch lat | budzetowej z podzialem na tytuly

KOMENTARZ DO _KONT SYNTETYCZNYCH

1. KONTA BILANSOWE
ZESPOL 0 -,MAJATEK TRWALY"

Konta zespotu 0 ,.Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:

rzeczowego majatku trwatego — konta 011,013;

wartosci niematerialnych i prawnych — konto 020;

finansowego majatku trwatego — konto 030;

umorzenia majatku — konta 071,072;

inwestycji — inwestycji konto 080;

odpisow aktualizujgcych dhugotrwale aktywa trwale — konto 073.

KONTO 011 - ,,SRODKI TRWALE"

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartos$ci poczatkowej srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1.

W

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkdw trwatych;

. przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

. zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1.

2.
3.

wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

ujawnione niedobory srodkow trwalych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
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¢ ustalenic wartosci poczatkowej poszczegolnveh obiektow  srodkow
trwatvch:
¢ ustalenie osob lub komorek organizacvinvch. ktorvm powierzono Srodki
trwate:

e nalezvte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja ksiegowa obejmuje si¢ wszystkie wiasne srodki trwate bez wzgledu na to czy
sa uzvtkowane. czyv tez uznane za czasowo lub trwale nieczvnne znajdujace sie w
jednostce lub oddane w najem lub dzierzawe.
Otrzymane nieodptatnie srodki trwate od Skarbu Panstwa wprowadza si¢ w wartosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu. otrzymane od innej jednostki budzetowe] w wartosci
poczatkowej w jakiej dotvchczas byiy ujete, a od innych podmiotow gospodarczych
nalezy wyceni¢ wg aktuainej wartosci rynkowej uwzgledniajac stopien zuzycia.
Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji nalezy wyceni¢ wg wartosci
wynikajacej z posiadanych dokumentow.
Jezeli srodki trwate modernizujemy. zwiekszamy jego wartos¢ poczatkowa o koszty
inwestycji ulepszajacej.
Jezeli srodki trwate wymagaja montazu. nalezy go zaksiggowac¢ na koncie 080.
Zmniejszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod data postawienia w stan likwidacji.
ujawnienia niedoboru. sprzedazy lub nieodplatnego przekazania.
Srodki trwate od dnia postawienia w stan likwidacji, ewidencjonuje si¢ na koncie
pozabilansowym.
Sprzedaz Srodkéw trwatych ksigguje sie pod datg sprzedazy wzglednie postawienia do
dyspozycji odbiorcy.

Dowodami przychodu srodkow trwatych sa:
o faktura VAT, Akt notarialny, decyzje Wojewody
e protokdt odbioru obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym
e protokét zdawczo - odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu wiadzy
dotyczaca nieodptatnego przekazania
e zestawienie roznic inwentaryzacyjnych ( w zakresie nadwyzek).

Dowodami rozchodow srodkow trwalych sa najczesciej:

e protokoty postawienia w stan likwidacji, protokoty zdawczo odbiorcze

urzgdowego przekazania nieodplatnego

e zestawienie roznic inwentaryzacyjnych ( w zakresie niedoborow).
Do przychodu i rozchodu srodkow trwatych wystawia si¢ dokumenty OT, PT, LT.
Kazdy obiekt inwentarzowy powinien by¢ zaopatrzony w odpowiedni nr
inwentarzowy. Numeru inwentarzowego skreslonego z ewidencji jednostki nie
nadaje si¢ innemu obiektowi.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej plus aktualizacja lub ulepszenie.

Srodki trwale wprowadza si¢ lub wyksiegowuje z ewidencji pod data sporzadzenia
dokumentu z prawidlowego przebiegu udokumentowania operacji gospodarczej badz
finansowej, tj. pod data sporzadzenia protokotu przekazania do uzytku, daty protokotu
likwidacji, daty zakupu lub sprzedazy na podstawie faktury.

Jako urzadzenia analityczne w ewidencji Srodkéw trwalych stosuje sig:
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1.Ksiegi inwentarzowe stanowiace whkaz poszczegoinveh obiektow inwentarzowych.
prowadzone z zachowang chronologia wpisvwania koiejnych. przyjmowanych do
eksploatacji obiektow na nosnikach komputerowych w .Svstemie Ewidencji Srodkow
Trwatveh™.

Rozchody odnotowuje sie w poszczegolnych pozvejach. anulujac jednoczesnie ich
numery inwentarzowe.

Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ co najmniej z podaniem nastepujacych
danych:

- liczba porzadkowa,

- numer inwentarzowy (kazdy obiekt powinien by¢ na trwale oznakowany),

- nazwa Srodka trwatego (ewentualna specyvfikacja czesci skladowych).

- wartos¢ poczatkowa.

- symbole klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych.

- rok budowy,

- data przyjecia do uzytkowania,

- miejsce uzytkowania.

2. Karty analityczne srodkéw trwatych (identyfikacyjne), w ktorych podany numer
inwentarzowy tj.,. numer pozycji przychodéw, rok produkcji, nazwa srodka trwalego,
stawka amortyzacyjna, miejsce uzytkowania, wartos¢ poczatkowa i umorzenie.

3. Tabele amortyzacyjno- umorzeniowe, ktore obejmuja zaréwno wartos¢ poczatkowa
kazdego srodka trwatego jak i stan srodkow trwatych na koniec roku. Ponadto w tresci
tabeli znajduja si¢ informacje o umorzeniu srodkoéw trwatych (kazdego obiektu
indywidualnie), zmiany umorzen w ciagu roku i stan koncowy umorzen na koniec roku
obrotowego. Tabela prowadzona jest w ukladzie rodzajowym srodkoéw trwalych i zawiera
stawki amortyzacyjno-umorzeniowe, kwote amortyzacji rocznej dla kazdego srodka
trwatego.

Znajdujace si¢ w uzytkowaniu i w ewidencji ksiggowej Srodki trwale powinny by¢
inwentaryzowane. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na 4 lata.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konta 011 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie srodkow trwatych z inwestycji rozliczanej we wiasnym

zakresie. 080,240

2. Przyjecie srodka trwalego bezposrednio z zakupu nie

wymagajacego montazu. 080,201

3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku

urzedowej aktualizacji wyceny 800

4. Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstruke;ji, i

adaptacji srodkéw trwatych w ramach inwestycji 080,240

5. Zakup uzywanego srodka trwatego wg ceny zakupu powiekszone;j
o koszty zakupu, remontu niezbgdnego przed wlaczeniem do

eksploatacji, koszty montazu 080,240
6. Nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych w formie darowizny 800
7. Nadwyzki srodkéw trwatych ujawnione podczas inwentaryzacji 240
Strona Ma konta 011 Konto przeciwstawne
1.Zlikwidowanie przedwczesnie zuzytych srodkow trwatych:
- do wysoko$ci umorzenia 071
- wartos$¢ nie umorzona 800
2. Sprzedaz srodkéw trwalych:
- do wysokosci umorzenia 071
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- wartos$¢ nie umorzona f 800

3.Nieodplatne przekazanie srodka trwatego

- do wysokosci umorzenia 071
- wartos¢ nie umorzona 800
4. Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji ceny 800

5.Likwidacje srodkow trwatych. ktorych nie mozna
zagospodarowac, lub utrata przydatnosci gospodarcze;j

- do wysokosci umorzenia 071
- warto$¢ nie umorzona 800 B
6. Rozchdd niedoborow 240 |

W bilansie srodki trwale wykazuje si¢ w wartosci ksiggowej netto. tj. w wartosci
poczatkowej pomniejszonej 0 umorzenie.

Srodki trwale wycofane z uzycia. przeznaczone do likwidacji lub ktére z innych
przyczyn trwale utracily przydatnos¢ gospodarcza wycenia si¢ w wartosci ksiegowej
netto lub w cenie sprzedazy netto jezeli jest ona nizsza.

Inwestycje w obcych srodkach trwatych ksiegowane sa na koncie 011.

Sa to koszty poniesione w celu przystosowania obcego obiektu (np.
wydzierzawionego)dla potrzeb uzytkownika. Naklady te polegaja np. na przebudowie
urzadzen w budynkach, wykonaniu nowej instalacji wodociagowej. montazu urzadzen
magazynowych itp. Zakres prac wchodzacych w pojecie inwestycji w obcych srodkach
trwatych okreslaja kryteria techniczne. Aby inwestycja w obcych srodkach trwatych
mogta by¢ zakwalifikowana do $rodkow trwatych inwestora musi spetni¢ dwa istotne
warunki:

- czas uzytkowania zmodernizowanego (zaadoptowanego) obiektu winien by¢ dluzszy
niz jeden rok,

- wykonane roboty winny by¢ kompletne, a ich efekty podlega¢ dlugotrwatemu
uzytkowaniu.

KONTO 013 - ,,POZOSTALE SRODKI TRWALE"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych §rodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatlych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

e nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu;

e nieodptatne otrzymanie pozostale srodkow trwatych.
Wycena pozostatych srodkow trwalych odbywa sie na zasadach okreslonych dla
podstawowych srodkéw trwatych.
W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika majatku, jego
wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
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Do konta 013 prowadzi sie ewidencje szczegolows. umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéow trwatveh oddanych do uzywania oraz wydzialow i
osob. ktorym powierzono te srodki. Ewidencia analitvezna prowadzona jest na nosniku
komputerowym przez Wydzial Organizacyviny

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szezegolnoser:

e wycofanie srodkow trwalvch z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia. sprzedazy. nicodptatnege przekazania oraz zdjgcia z ewidencji
syntetycznej;

e ujawnione niedobory srodkow trwatvch w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do komnta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ pozostale srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn. ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Na rowni ze srodkami trwatymi o wartosci do 3 500,- traktuje si¢ bez wzgledu na ich
gorng wartosc:

Ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

Srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania
w szkotach i placéwkach oswiatowych,

QOdziez i umundurowanie,

Meble i dywany.

Inwentarz zywy,

Pozostate srodki trwate w uzywaniu przyjete do ewidencji ilosciowo-wartosciowej platne
sa z §4210, § 4240.
Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ w ksiegach inwentarzowych =z podzialem na
wydziaty Starostwa Powiatowego
Na koncie 013 ujmuje si¢ wydanych do uzytkowania pozostalych srodkéw trwalych,
ktore podlegaja wyltacznie ewidencji ilosciowe;.
dla nich prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowa Srodkéw trwalych w uzywaniu na nosniku
komputerowym - ustala si¢ granice od 100,- do 999,- z wylaczeniem:
e mebli, ktére objete sq ewidencja ilosciowo — wartosciowa bez wzgledu na dolng i
gdrna granice,
e wykladzin podlogowych, firan, godta panstwowego, zyrandoli, zaluzji , innych
trwale przymocowanych do S$cian, podiogi, sufitbw — rozchodowywane sa
bezposrednio w koszty,

Typowe zapisy konta 013
Strona Wn konta 013 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkdw trwalych:

- bezposrednio z zakupu 101,130,201

- z inwestycji (pierwsze wyposazenie 080
2. Ujawnione nadwyzki. 240
3.0trzymanie nieodplatnie uzywanych srodkéw trwatych
- od innych jednostek, na podstawie decyzji 800
- darowizny podstawie protokolu 760
Strona Ma konta 013 Konto przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
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- zuzycia. sprzedazy | 072 ‘

- niedoborow i szkod { 240* ‘

| 3.Nieodplatne przekazanie B 072 |
*Roéwnoczesnie nalezy wyksiggowac umorzenie z konta 072na Ma 240

KONTO 015 - ,MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i1 zmniejszen wartoscl mienia
przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie panstwowym. Komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjnej. np. zaktadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ewidencjonuje w
szczegdlnoscei :

e - warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.

e - zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki o
nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowa mienia
przekazanego spolce lub innej jednostce organizacyjne;,

e - warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete do zagospodarowania przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy.

Na stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

e - warto$¢ mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce), ktore przekazano spoélce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka
lub wniesiono do spolki jako udzial Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego oraz mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom
nieodplatnie,

e - zmniejszenie wartosci mienia , ktore przekazano spolce do odplatnego
korzystania, o roznice pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa a wartoscia ustalona w umowie ze spotka lub inng jednostka,

o - likwidacj¢ mienia przez organ zalozycielski.

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ w zaleznosci do potrzeb i rodzaju przejgtego mienia.
Za ewidencj¢ analityczng mozna uznac¢ szczegolowa specyfikacje majatku ujetego w
bilansie likwidacyjnym przedsigbiorstw lub jednostek.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poréwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedlug stanu na dzien bilansowy).
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego. Obejmuje ono t¢ cz¢$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub jednostek, ktore do dnia bilansowego nie zostalo przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo przyjgte na wilasne
potrzeby eksploatacyjne jednostki bedacej organem zatozycielskim lub zlikwidowane.

Typowe zapisy konta 015
‘ Strona Wn konta 015 | Konto przeciwstawne




(4]
wh

- 1. Przyjecie przez organ zalozycielski mienia z likwidacji wg 8
wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki

2. Przyjecie przez organ zalozycielski lub nadzorujacy mienia
zwroconego przez spotke B 855
Strona Ma konta 015 L o - Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie wartosci mienia o roznice miedzy jego wartoscig
bilansowa a wyceng mienia przekazanego spofce albo rozchod na
skutek sprzedazy lub przekazania spétkom jako aport powiatu, lub

nieodplatnego przekazania innym jednostkom. 855
2.Przekazanie mienia sprzedanego . ale jeszcze niesptaconego lub

oddanego do odptatnego korzystania. 226
3. Wyksiggowanie wartosci mienia zlikwidowanego. 855

KONTO 021 - ,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
UMARZANE STOPNIOWO”

KONTO 022 — ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
UMARZANE JEDNORAZOWOQO”

Konto 021 i 022 stuzy do ewidencji stanu oriz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza sie prawa
majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, a w szczegdlnosci nabyte
przez jednostke programy komputerowe posiadajace licencje, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki. Na koncie tym ujmuje si¢ programy, ktore posiadaja licencje o
okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok.
Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie —
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych, z
wyjatkiem umorzenia dokonywanego:

o wedlug stawek amortyzacyjnych — na koncie 071,

e jednorazowo w pelnej wartosci - na koncie 072.
Wartoscia poczatkowa wartosci niematerialnych i1 prawnych jest cena nabycia,
obejmujaca ogdt kosztow poniesionych przez jednostke do dnia przejecia do uzywania, w
tym rowniez nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i1 ustug oraz podatek
akcyzowy, jak rowniez koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich finansowania
i zwiazane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.
W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika majatku, jego
wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 021 zapewnia podzial wedlug tytutow i
0sOb, oraz wlasciwe obliczenie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych
(dokonywanego ratalnie).
Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzytkowania rownej lub nizszej od wartosci okreslonej dla srodka trwalego umarza si¢
jednorazowo i ewidencjonuje na koncie 022.
Konto 021 i 022 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 021

Strona Wn konta 021 Konto przeciwstawne
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201

2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne,
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umarzane | 800

Strona Ma konta 021 | Konto przeciwstawne :
1.Rozchod wartosci niemateriainych 1 prawnyvch umarzanyvch |

stopniowo: 5

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos¢ nie umorzona 800

2.Przekazanie mienia sprzedanego . ale jeszcze niesptaconego lub
oddanego do odplatnego korzystania.

-~

3. Wyksiegowanie wartosci mienia zlikwidowanego.

Typowe zapisy konta 022

Strona Wn konta 022 Konto przeciwstawne

1. . Zakup wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci 201
podlegajacej jednorazowemu umorzeniu

2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne,

umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do uzytkowania 072

Strona Ma konta (22 Konto przeciwstawne
1.Rozchdd wartosei niematerialnych 1 prawnych umorzonych

100%.. 072

KONTO 030 - ’FINANSOWY MAJATEK TRWALY”

Konto 030 stuzy do ewidencji sktadnikéw majatku trwalego:

- akcji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych

jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok

- inne dlugoterminowe aktywa finansowe.
Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w wartosci ustalonej w umowie.
Udzialy w obcych podmiotach gospodarczych obejmuja warto$¢ aportdow wniesionych
przez powiat do innych spoélek (w postaci srodkéw trwatych, materiatow itp.) oraz
wklady gotéwkowe wniesione do spotki w momencie jej tworzenia, to jest na
pierwotnym rynku papieréw wartosciowych lub wartosci udziatéw odkupionych od osob
trzecich na rynku wtérnym.
Udzialy w obcych podmiotach gospodarczych w walucie polskiej wykazuje si¢ w ciagu
roku obrotowego wedlug cen nabycia, to znaczy wedlug wartosci ewidencyjnej
sktadnikéw majatkowych przekazywanych jako udzial, lub wedlug ceny zaplaconej za
dany udziat.
Nabyte akcje obce jednostek zaleznych i stowarzyszonych ujmuje si¢ w ciggu roku
obrotowego takze wedlug cen nabycia.
Cena nabycia obejmuje cen¢ zakupu powigkszong o optaty sadowe, skarbowe, notarialne,
administracyjne, prowizje biur maklerskich itp.. oraz koszty wyceny aportow. jezeli
obciazaja one jednostke wnoszaca aport.
Na dzien bilansowy udzialy i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje si¢
wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci.
Saldo konta 030 oznacza warto$¢ udzialow w cenie ewidencyjnej w obcych podmiotach
gospodarczych.
Nabyte papiery wartosciowe begdace trwatla lokata srodkéw pienieznych jednostki ujmuje
si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug ceny nabycia (tj. tacznie z optatami notarialnymi,
skarbowymi, sadowymi prowizjami biur maklerskich itp.)




W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wvkazuje si¢ w wartosct wynikajacej z
salda konta 030 skorygowanej o saldo konta 073

_T'ypowe zapisy konta 030 .
Strona Wn konta 030 o Konto przeciwstawne |
1. Nabycie dtugoterminowych papierow wartosciowych 1 innych 101.130,240
aktywow za srodki platnicze.

2. Podwyzszenie kapitatu 7zaktadowego spdiki. w ktdrej jednostka

posiada udzialy. 750
Strona Ma konta 030 Konto przeciwstawne
1. Sprzedaz akcji 1 udziatow 750

1.Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada
udziaty sktadniki masy likwidacyjnej w postact :

- Srodkéw pienig¢znych, 101,130
- Srodkow trwatych, 011
| - pozostatych srodkéw trwatych 013

KONTO 071 — ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Konto 071 jest przeznaczone do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére jest
liczone metoda liniowa.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Odpisy umorzeniowe od tych sktadnikow majatkowych, dokonywane w celu
uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu, ujmowane sg w
korespondencji z kontem 401.

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie
jednorazowo za okres calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od osob prawnych . Naliczanie umorzenia nast¢puje nie
wcezesnie] niz po przyjeciu $rodka trwalego do uzywania ( to znaczy w tym samym
miesiacu )

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 021. Do kont 011, 021 i 071 komputerowo w Systemie
Ewidencji Srodkéw Trwalych prowadzi si¢ w ksiegach pomocniczych —ewidencig
analityczna.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci srodkoéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071
Strona Wn konta 071 Konto przeciwstawne J
1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkow trwatlych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek:

- postawienia srodka trwatego w stan likwidacji w zwiazku ze

zniszczeniem lub zuzyciem, 011
- sprzedazy lub nieodplatnego przekazania srodkoéw trwatych, 011
- rozchodowania podstawowych wartosci niematerialnych i

prawnych, 021
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| - sprzedazy lub nieodplatnego przekazania wartosci niematerialnvch

1 prawnych. 021

- rozchodowania z tyvtutu niedoboréw. 240

2. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji

srodkow trwatych. B 800

Strona Ma konta 071 Konto przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych 1

podstawowyvch wartosci niematerialnvch i prawnvch. 401

1.Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki 800
2. Urzedowe zwigkszenie wartosci umorzenia wskutek aktualizacji
wartosci poczatkowe] podstawowych srodkéw trwalvch
podlegajacych stopniowemu umorzeniu. 800

KONTO 072 - ,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu jednorazowego umorzenia. w
pelnej wartosci, przez spisanie w koszty w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych, umarzanych jednorazowo.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

- pozostalych s$rodkow trwatych /wyposazenia/ oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w miesiacu oddania do uzywania.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy konta 072

‘ Strona Wn konta 072 Konto przeciwstawm
1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. 013,022
Strona Ma konta 072 Konto przeciwstawne

1.Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania
pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze srodk6w na
wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do:

- dzialalnosci podstawowej 400

- dzialalnosci funduszy celowych 851.853
2.Umorzenie pozostatych srodkow trwalych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkoéw
na inwestycje. 800

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darow 400 ‘

KONTO 073 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE”
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Konto 073 shuizy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktvwa
finansowe.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma. ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacvch
dlugoterminowe aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta korvguje saldo konta 030.

Tvpowe zapisy konta 073
‘ Strona Wn Konta 073 | Konto przeciwstawrﬂ

1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych

aktywow finansowych, jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach

nabycia. 750

2. Korekty ceny nabycia z tytutu trwalej utraty wartosci:

- w przypadku sprzedazy 030

- w razie przekwalifikowania do krotkoterminowych 030

Strona Ma konta 073 Konto przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy z tytulu dtugotrwatej utraty wartosci

dlugoterminowych aktywow finansowych 750

KONTO 080 —,,INWESTYCJE (§rodki trwale w budowie)”

Konto 080 stluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty.

Przez $rodki trwate w budowie rozumie sig¢, zaliczane do aktywow trwalych, srodki
trwale w okresie budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwalego.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e - poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych, zard6wno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

e - poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentow,

e - poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwalego /przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja/, ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

e - rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

e - nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji.

Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

e wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

e rozliczenie nakladow bez efektow,

e rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi,

¢ nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrg¢bnienie
kosztow inwestycji wedlug poszczegolnych zadan oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, jak rowniez umozliwi¢ ustalenie Zrodel finansowania
inwestycji, wielkosci zaangazowania srodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych.
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Konto 080 moze wvkazvwaé saldo Wn. ktore oznacza Kkoszty inwestvcii
niezakonczonych.

Typowe zapisy konta 080

\ Strona Wn konta 080 Konto przeciwstawne
1. Roboty. dostawy i ustugi zwiazane z przygotowaniem i realizacja
inwestycji przez zewnetrznych 101.201
2. Nieodplatne przejecie inwestycji rozpoczetych. 800,240
3.Wbudowanie materialdw pobranych z magazynu 310
4. Straty inwestycyjne 101.234.240.201
Strona Ma konta 080 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzvskanych w wyniku inwestycji. 011,013.021
2. Rozliczenie kosztow ulepszenia whasnych srodkow trwatych. 011 B
3. Nieodplatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 800
4. Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwalych 011
5. Rozliczenie inwestycji bez efektow majatkowych 800
6. Wyksiggowanie kosztéw poniesionych na sprzedane srodki trwate
w budowie 800 ]

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespohu 1 stuza do ewidenc;ji:
- krajowych i zagranicznych $rodkow platniczych przechowywanych w kasach —
konto 101,
- krajowych $rodkoéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach bankowych — konto
130, 131, 135, 139,
- udzielanych przez banki kredytéw konto 134
- krétkoterminowych papierow wartosciowych oraz wszelkich innych krajowych
Srodkow pienigznych /weksle, czeki obee/ - konto 140,
- Srodkow pieni¢znych w drodze - konto 140.
Konta zespohu 1 majgq odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

KONTO 101 - ,,KASA”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki w kasie.
Starostwo Powiatowe posiada opracowana instrukcj¢ kasowa regulujaca zasady
gospodarki kasowej, w ktorej okreslono :

e dokumenty stanowiace podstawe obrotu kasowego,

e staly zapas gotowki w kasie,

e zasady przekazywania gotowki pochodzacej z wplywdw biezacych.
Przyjete do kasy wplaty z tytulu dochodéw budzetowych i wplywy podlegajace
zaliczeniu na zmniejszeniec wydatkow podlegaja odprowadzeniu bezposrednio na
odpowiednie rachunki bankowe. Nie wolno dokonywa¢ wydatkow z wplywow
pobranych do kasy z tytutu dochodéw budzetowych. Na wydatki budzetowe pobiera si¢
gotowke z odpowiedniego konta bankowego. Kontrola obrotéw kasowych i
przekazywanie wplywow na rachunki bankowe dokonywana jest bezposrednio na



podstawie raportow kasowych codziennie. Raporty kasowe prowadzi sie oddzielnie dla
kazdego rachunku bankowego.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wph'wy gotdwki oraz nadwyzki kasowe. a na
stronie Ma -- rozchody gotéwki i niedobory kascewe,
Wartosc konta 101 korvguje si¢ o roznice kursowe. dotvczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskie;j.

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z

podziatem na poszczegdlne waluty obce.

- wartos$¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn. ktore wyraza stan

- gotowki w kasie.

- oplata skarbowa (gotowka)
Inwentaryzacja w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego. a ponadto w przypadku szkod losowych, wlaman, kradziezy i innych
wydarzen mogacych wplyna¢ na stan gotowki oraz w zwiazku z kazda zmiang kasjera, a
poza tym w okresach i z czestotliwoscig niezbedna dla kontrolowania stanu gotowki
przechowywanej w kasie w ciggu roku.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn konta 101 Konto przeciwstawne

1. Podjecie gotowki z banku :

- z rachunku biezacego 130

- z innych rachunkéw bankowych i funduszy 135,139

2. Wplyw srodkow pienigznych w drodze 140

3. Wplaty z tytutu naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkow 201,221,231,234,
240

4.Wptaty przychoddéw nieprzypisanych na kontach

rozrachunkowych z tytutu:

- finansowych dochodéw budzetowych, 750

- sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych oraz wartosci 760

niematerialnych i prawnych,

- otrzymanych darowizn gotéwki 760

5. Wplaty z tytulu zwrotu kosztow nie ujetych jako naleznosci od

kontrahentow 400

6. Wplaty wadiow, kaucji , sum na zlecenie, optat skarbowych 240

7. Wplaty naleznosci z tytutu niedoborow 1 szkod 234,240

8. Wplaty z tytuhu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 201,231,234,240

wydatkow

9. Wplaty z tytuhu nie przypisanych optat lub zwrotu kosztow 851

zwiazanych z dziatalnoscia finansowa z ZFSS

10. Wptaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych 234,240

naleznosci dotyczacych ZFSS.

11. Nadwyzki srodkow pienieznych w kasie 240

Strona Ma konta 101 Konto przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia. 231

2. Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie

odziezy, za Srodki ochrony osobistej 231,234

3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrewnych przez ZUS 229,231

4. Wyplata zaliczek do rozliczenia 234,240
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5. Zaplata gotowka zobowiazan nie ujetvch na kontach 1 011.080.013.310. |
rozrachunkowych 400.851

6. Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach 201.234.240
rozrachunkow

7. Wyplaty pozyczek z ZFSS 234.240
8. Wplata gotéwki do banku na wlasne rachunki bankowe:

- biezacy (dochody 1 zwrot wydatkow) 130

- innych srodkéw i funduszy 135.139
9. Niedobory kasowe 240

10. Wyptaty sum depozytowych. kaucji. wadiéw oraz sum na

zlecenie 240

11. Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow budzetowych 221

KONTO 130 — ,,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i1 dochodéw budzetowych. (
wplywdéw ) objetych planem finansowym.

Starostwo Powiatowe posiada w banku wyodrebniony rachunek dla dochodow
budzetowych. Zapiséw na tym Kkoncie dokonuje si¢ wg wyciagéw bankowych. w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw migdzy ksiggowoscia jednostki
a bankiem

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢:

- wplywy dochodéw budzetowych zrealizowane przez Starostwo jako jednostke
budzetowa,

Na koncie tym prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencj¢ wg podziatek klasyfikacji dochodéow
budzetowych.

Z rachunku biezacego dochodéw dokonywane s3 :

- zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych,

- przelewy z tytutu odprowadzenia dochodéw pobranych przez Starostwo na rachunek
biezacy budzetu powiatu.

Saldo Wn wykazuje stan $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych

W Starostwie Powiatowym w Tucholi wydatki realizowane sa bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu powiatu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw
podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan RB na stron¢ Ma konta
800 — Fundusz jednostki.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych — ewidencja
szczegblowa w ukladzie, okreslonym obowiazujaca klasyfikacja budzetowa dla
wydatkow budzetowych,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia, ktorym
przelano srodki budzetowe,

- zwroty $rodkow niewykorzystanych w danym roku budzetowym, na rachunek biezacy
wydatkéw dysponenta wyzszego stopnia.

Ewidencj¢ szczegdtowa konta 130 prowadzi si¢ wedlug rozdziatéw, okreslajacych rodzaj
dziatalnosci , oraz wedtug okreslonej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.

41




Optaty przekazow pocztowvch 1 oplatv bankowe. zwiazane ze zwrotem nadplat
dochodow budzetowvch. obciazaja wydatki budzetowe jednostki budzetowe;j

Uzvskane przez jednostke zwroty wyvdatkéw. dokonanvch w  tym samym roku
budzetowvm. przyjmowane sa na rachunek bankowy wydatkow budzetowych i
zmniegjszaja wvkonanie wvdatkow w tyin roku budzetowym.( z wyjatkiem wydatkow .
wynikajacych z faktur VAT z tytutu dekonanej sprzedazy ).

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na nodstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie
130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do biednych
zapisow. zwrotow nadplat i korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
W okresie roku budzetowego konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkoéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych jednostki, a
niewykorzystanych do danego dnia.

Konto 130 na koniec roku moze wykazywac¢ saldo Wn, przy czym ulega ono likwidacji w
okresie przejSciowym w momencie dokonania przelewu niewykorzystanych srodkow
budzetowych na rachunek bankowy Jednostki Samorzadu Terytorialnego — najp6zniej do
roku nastgpujacego po roku budzetowym.

Dodatkowo prowadzi si¢ rachunek dochodéw Skarbu Panstwa, ktore realizowane sg
przez Starostwo Powiatowe - jako jednostke, w terminach okreslonych w
Rozporzadzeniu MF z dnia 24 lipca 2006 roku w sprawie planéw finansowych zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych
dochodéw zwiazanych z realizacja tych zadan . Zrealizowane dochody wykazuje si¢ w
sprawozdaniu Rb — 27 ZZ. Dochody te nie stanowig dochodow j.s.t. Od dochodow tych
potraca si¢ odpowiedni % dochodu jako dochody nalezne jednostce samorzadu
terytorialnego i odprowadza si¢ je na konto j. s. t. tacznie z odsetkami. Dochody nalezne
budzetowi panstwa odprowadza si¢ bezposrednio z tego konta w odpowiednich
terminach na odpowiednie konto Urzedu Wojewddzkiego.

Typowe zapisy konta 130

Strona Wn konta 130 Konto przeciwstawne
1. Zwroty dotacji przekazanych w danym roku 810
1. Whptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych:
- z kasy, 101
- z sum pienieznych w drodze 140
- z tytulu naleznosci przypisanych, 221
- z tytutu naleznosci nie przypisanych, 750,760
- z innych rachunkéw bankowych jednostki 131,135,139
3. Wplywy z tytulu oprocentowania srodkow na rachunku biezacym 750

4.Sumy zwrocone na rachunek wydatkoéw budzetowych w roku ich
dokonania * :

- z kasy, 101,140
- z innych rachunkow bankowych, 131,135,139
- z sum pieni¢znych w drodze, 140
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow :
a) naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow 201,225,229,231,
234,240
b) zwrotu uprzednio zaksiggowanych kosztow 400

5. Wplywy z tytutu korekt, omylek bankowych i niewlasciwe
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| obciazenia bankowe

i 240

i
| Strona Ma konta 130

T . . i
i Konto przeciwstawne |

| 1.Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem

'
i

| wlasnej dziatalnosci :
- podjecie gotdwki z banku do kasy 101
-przelewy z tytulu zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych | 201.225.229.231
- przelewy z tytutu optat za dostawy 1 ustugi zaticzane bezposrednio
w cigzar Kosztow. 400
- przelewy za zakupione sktadniki majatkowe ( przy nie uymowaniu
faktur na kontach rozrachunkowych) 013.310
- zaplata odsetek za zwloke.
- zaplaty kar. grzywien. odszkodowan. kosztow sagdowych:
a) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne., 750
b) obciazajacych pracownikow lub inne osoby 234.240
2. Przekazanie dotacji budzetowych. 810
3. Przelewy z tytutu zwrotu pobranych kaucji. wadiow 1 J
zabezpieczen 240
4. Uznania z tytulu omytek bankowych 1 korekt 240 J

KONTO 131 - ,RACHUNKI BIEZACE”

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu oraz obrotow srodkami pienigznymi znajdujacymi

si¢ na rachunkach biezacych :
Gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptywy srodkow za rachunek bankowy. a na stronie

Ma — wyplaty srodkéw z tego rachunku.

Typowe zapisy konta 131

Strona Wn Kkonta 131

Konto przeciwstawne

1. Wpltywy kaucji, wadidw i zabezpieczen.

240

2. Wplywy naleznosci :
- ujetych na kontach kontrahentéw

201,225,229.234,

240
- nie ujetych na kontach kontrahentow 750.760
3. Obcigzenie z tytutu omytek i bledow bankowych 240
4. Darowizny i dobrowolne wptaty 760
5. Przypisane oprocentowanie srodkow wiasnych na rachunku
bankowym 750
6. Kwoty wplacone z kasy 101
Strona Ma konta 131 Konto przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z kasy. 101

2. Zaplata przelewem zobowiazan :
- ujetych na kontach rozrachunkéw

201,225,229.234,

240
- nie ujgtych na kontach rozrachunkéw z tytutu poniesionych
kosztow dziatalnosci 400
3Przelewy z tytutu zwrotu pobranych kaucji, wadiow 1 zabezpieczen 240
'4. Uznania z tytutu omylek bankowych i korekt 240 ]
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KONTO 135 - ,RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA”

Konto 135 stuzy do ewidencji stanu : obrotdw s$rodkéw na rachunku bankowym
zakladowegoe funduszu $wiadczen socjalnvch, ktérymi dysponuje jednostka oraz na
rachunku bankowym funduszy pozabudzetowvch, tj.:

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnvch.

Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska

Powiatowego Funduszu Zasobem Geodezyjno-Kartograficznym, a takze Funduszu
Ochrony Gruntow Rolnych, ktorym dysponuje Urzad Marszatkowski . Na stronie Wn
konta 135 ujmuje si¢ wptywy na rachunek bankowy. a na stronie Ma — rozchody z tego
rachunku.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym.

Zasady gospodarki finansowej powiatowych funduszy celowych okreslone sa przez Rade
Powiatu Tucholskiego, ktéra zatwierdza plany ustalajace przychody i wydatki funduszy(
z wyjatkiem ZFSS)

Dla kazdego z funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi si¢ odrebna ewidencje
umozliwiajaca ustalenie obrotéw i stan srodkow kazdego z nich.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto przeciwstawne
1. Odpis zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. 851

2. Wplywy naleznosci za $wiadczenia ( odptatnos¢ za kolonie,

wczasy, wycieczki) :

- przypisanych 201,234,240

- nie przypisanych 851,853

3. Wplywy z tytulu splat pozyczek z ZFSS 234,240

4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptlaty i darowizny pieni¢zne 851,853

5. Obcigzenia z tytutu bledow i omytek bankowych 240

6. Przypisane odsetki od $rodkow na rachunkach bankowych 851,853

7. Wplaty gotdwki z kasy 101

Strona Ma konta 135 Konto przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z kasy. 101

2. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw 1 ustug 201,234,240

3. Przelewy zobowiazan wobec budzetow (zaliczki na pod doch.) 225

4. Obcigzenia bankowe z tytulu optat za prowadzenie rachunku 851,853

5. Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240 N

KONTO 137 - ,,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodr¢gbnionych zadan, projektéw lub programdéw, a w szczegdlnosci
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pochodzacych ze
7zrédet  zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych
rachunkach bankowych. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie
dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta
137 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy s$rodkdéw, a na stronie Ma — wyplaty
srodkow.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna zapewni¢ moze wyvkazvwac saldo Wn.
ktore oznacza stan walutowych srodkéw pomocowych przekazanych jednostce.

Do konta 137 nalezv prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wskazujaca. na kogo i1 na jakie
cele otrzymano Srodki. z rownoczesnym podzialem na poszczegdlne waluty w celu
umozliwienia ich rozliczania oraz ustalania wartosci tvch srodkow w zlotvch polskich.

Typowe zapisy konta 137

Strona Wn konta 137 Konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkow na rachunek bankowy funduszy pomocowyvch 137

Strona Ma konta 137 Konto przeciwstawne
1.Wyplaty srodkow 400

2. Zwrot niewykorzystanych funduszy pomocowyvch 937 |

KONTO 138 — ,RACHUNKI SRODKOW NA PREFINANSOWANIE

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie
zadan realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz S$rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
Zwroty pozyczek

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 138 miedzy ksiegowoscia
powiatu a ksiggowoscig banku.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnic¢ podziatl srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy konta 138

Strona Wn konta 138 Konto przeciwstawne
1. Wplyw $rodkow na rachunek bankowy pozyczki 268
2. Wplyw $rodkoéw na splate pozyczki 130
Strona Ma konta 138 Konto przeciwstawne
1. Wyplaty pozyczki 228
2. Zwrot pozyczek 268

KONTO 139 — ,, INNE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji, dotyczacej srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

a) czekOw potwierdzonych,

b) sum depozytowych,

¢) sum na zlecenie,

d) srodkéw obcych na inwestycje.
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Sumy na zlecenie

Sumy na zlecenie stuza do:
- finansowania ze $rodkéw zleceniodawcy zadan. zleconych do wykonania jednostce.

- gromadzenia $rodkow na finansowanie inwestveji realizowanych z innych Zrddel niz
srodki wlasne jednostki. otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych. przy czym
srodki pochodzace ze srodkow budzetowvch. zwraca sie do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego na rachunek biezacy wvdatkow jednostki budzetowej. ktora przekazala
srodki. chyba ze przepisy odrgbne stanowia inaczej.

Jednostka po wykonaniu zlecenia w terminie okreslonym w umowie rozlicza si¢ przed
zleceniodawca z otrzymanych Srodkéw. a pozostate srodki. jezeli przepisy odrebne nie
stanowig inaczej. przekazuje na rachunek zleceniodawcy.

Sumy depozytowe

Sumy depozytowe sa to sumy obce (Srodki pienigzne) przechowywane przez jednostke
oraz sumy stanowigce przedmiot sporu. otrzymane w zwiazku z postgpowaniem
sadowym lub administracyjnym. Dla sum depozytowych funkcjonuje odrgbny rachunek
bankowy.

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowiacych wiasnosé osob
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej. powigksza ich wartos¢. chyba, ze odrgbne przepisy stanowia inaczej.

Srodki obce na inwestycie

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronic Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial
wydzielonych srodkéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentéw.

Saldo Wn konta 139 oznacza stan $rodkow pienig¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych jednostki.
Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139 Konto przeciwstawne
1. Przelew rownowartosci wstrzymanej kaucji gwarancyjnej przy 130
zaplacie za uslugi remontowo — budowlane.

2. Wplata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych 240

3. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji 1 wadidw 101

4. Odsetki od sum depozytowych stanowiacych wiasnosé oséb

fizycznych i prawnych 240
Strona Ma konta 139 Konto przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji 1 wadiow. 240
2.Przelewy z tytutu zobowiazan dotyczacych zadan zleconych lub

pokrewnych z kaucji 240

KONTO 140 - ,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE
SROTKI PIENIEZNE”
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Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowvch i innvch
Srodkow pieni¢znych. ktorvch wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej. jak 1 w
walucie obcej (w tvm czeki 1 weksle obce). a takze srodkow pienig¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowyvch papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienigznych. a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innvch srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowyvch papieréow wartosciowych i innych
srodkow pieni¢znych.

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkéow pienigznych. z podzialem na poszczegolne
waluty obce.

- wartosci  krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkow
pienieznych powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

- wartosci Srodkow pienieznych w drodze. z podzialem na rodzaje dziatalnosci
jednostki, ktorych dotycza.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn. ktdre oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkow pienigznych. a takze wartosci srodkow pienigeznych w
drodze.

Do srodkow pienigznych w drodze zalicza sig :

- srodki pieniezne znajdujace si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkami
bankowymi lub odwrotnie,

- srodki pieniezne znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi danej
jednostki prowadzonymi w réznych bankach, miedzy bankiem prowadzacym konta
jednostki a innym bankiem, w przypadku korzystania z zastgpczej obslugi kasowej
prowadzonej przez bank polozony najblizej siedziby jednostki.

Typowe zapisy konta 140

Strona Wn konta 140 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci :

- warto$¢ netto 201

- dyskonto 750

2. Zakup znakow oplaty skarbowej.. 101

3. Sumy pieni¢zne w drodze 130
Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne
1. Wykup weksli przez dtuznika lub bank. 101,130,135
2. Sprzedaz znakéw oplaty skarbowej:

- za gotowke 101

- przelewem 130

ZESPOL. 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotlu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
roszczen jednostki dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo
wyodrebnione;.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele jak i dluznicy.
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Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow. ktore w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia
pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia uymuje sic w e¢widen.ji ksiggowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygasnigcia na skutek sptacenia. oddalenia w postgpowaniu egzekucyjnym,
umorzeniu lub odpisaniu na podstawie uchwaiy Zarzadu Powiatu Tucholskiego.

Na kontach Zespotu 2 Ksieguje sie rozrachunki z tytutu:

1. naleznosci i zobowigzan w zakresie dostaw, robdt i ustug rozliczanych z
odbiorcami i dostawcami (konto 201)

wynagrodzen za prac¢ pracownikow i osdéb wykonujacych prace na podstawie
umowy — zlecenia. o dzieto. nagrod (konto 231)

rozrachunkow z pracownikami — pozyczki z ZFSS (konto 234).

rozliczen publiczno — prawnych — rozliczenia z ZUS, PZU (konto 229)

rozliczenia dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych (konto 221.222).
Wymkalape z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych winny by¢ poddawane
weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i1 roszczen oraz
zobowigzan przedawnionych lub niesciagalnych.

Weryfikacja dokumentow polega na poréwnaniu danych w ksiggach rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacj¢ nalezno$ci i zobowiazan oraz rozrachunkéw publiczno — prawnych
przeprowadza sie droga weryfikacji dokumentow.

Pozostale naleznosci i zobowiazania inwentaryzuje si¢ droga uzyskania pisemnych
potwierdzen prawidlowosci stanow wykazanych w ksiggach rachunkowych.

Nie przeprowadza si¢ weryfikacji dokumentéw oraz pisemnych potwierdzen do
drobnych naleznosci i zobowiazan, ktore nie powoduja znaczacych znieksztalcen
wartosci majatku i wyniku dziatalnosci . Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne
nalezy uja¢ 1 rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, ktérego dotyczyla
inwentaryzacja rozrachunkdéw.

Ewidencja szczegdtowa do kont Zespotu 2 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
wyodrebnienie poszczegdlnych rozrachunkéw, rozliczen stanu naleznosci 1
zobowiazan.

o

U\-Jku.‘a

KONTO 201 - ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI”

Konto 201 stluzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci 1 zobowiazan z
tytulu dostaw i ustug, zwiazanych z podstawowa dziatalno$cig jednostki budzetowej
(wydatkow budzetowych). Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki
budzetowej z tytuldw zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére ujmowane sa na
koncie 221.
Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ naleznosci od odbiorcow z tytulu sprzedazy
materialow lub §wiadczen jednostki, a na stronie Ma — ich regulacje.
Ewidencje na koncie 201 prowadzi sie
- biezaco, w oparciu o dowody Zzrodlowe /faktury/na podstawie zbiorowego
zestawienia
Operacje dotyczace uregulowania naleznosci i zobowigzan ksieguje si¢ biezaco na
podstawie wyciagdw bankowych lub raportéw kasowych.
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Ewidencja szczegélowa konta 201 powinna umozliwi¢ ustalenie. w szczegolnosci
rozdziatow oraz klasvfikacji budzetowej. aktualnego stanu naleznosci od kazdego z
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitvczne).
Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma — stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konta 201 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci od odbiorcow z tvtutu odsetek za zwloke w zaptacie. 750

2. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101.130.135
3. Odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych lub

drobnych)

- z dzialalnosci podstawowej 760

- z funduszy specjalnych 851.853

- z dzialalnosci inwestycyjne] 080

4. Rownowartos¢ potraconej przy zaplacie zobowigzan kaucji

gwarancyjnych, ktérych réwnowartos¢ przelana jest na rachunek

pomocniczy sum depozytowych 240
Strona Ma konta 201 Konto przeciwstawne
1.Zobowiazania z tytulu dostaw, robét i ustug dotyczace:

- dzialalnosci podstawowe;j 013,310,400

- dzialalnosci inwestycyjnej 011,080

- dziatalnosci finansowej z funduszy celowych 013,310.851.853
- sum na zlecenie 240

2. Zobowiazania wobec dostawcow z tytulu odsetek i kar

umownych:

- kary 760

- odsetki za zwloke 750

3. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub drobnych

- z dziatalnos$ci podstawowe;j 760

- z funduszy specjalnych 851,853

- z dzialalnosci inwestycyjne 080

4. Wplaty naleznosci do kasy lub na rachunki bankowe 101,130,131,135

KONTO 221 - ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH?”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutlu
dochodow budzetowych, dochodéw Skarbu Panstwa ktérych termin platnosci przypada
na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz zwroty nadptat, a na stronie Ma — wplaty naleznosci oraz
odpisy /zmniejszenia/ naleznosci.

Kwoty dochodow, nienaleznie wplaconych Iub orzeczonych do zwrotu, stanowia
nadplaty.

Nadplaty te, powstale zar6wno w biezacym roku budzetowym, jak i w ubieglych latach
budzetowych, zwraca si¢ z tej podzialki klasyfikacji dochodéw, na ktora zalicza sig¢
biezace wplywy tego samego rodzaju.
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Jezeli przepisy szczegolne nie stanowia inaczej. jednostka budzetowa zlicza nadplaty na
inne wymagalne naleznosci. przypadajace od tego samego dluznika. a w razie braku
takich naleznosci - zwraca je uprawnicnei osobie.

Oprocentowanic nadplat. zwiazanver 2 wehvleniem lub zmiang decyzji ustalajace;
wysokos¢ naleznosci budzetowvch. peminizisza dochody budzetowe z tytutu odsetek za
zwiokg.

Odsetki od nietermninowych platnose: winny byv¢ naliczane i ewidencjonowane nie
poOzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Nie stosuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, polegajacych na wysylaniu do zobowigzanych
wezwan do zaptaty. oraz nie podejmuje si¢ w stosunku do zobowiazanych czynnosci
egzekucyjnych przewidzianych prawem. jezeli nalezno$¢ nie przewyzsza Kosztoéw
wystania upomnienia.

Ewidencja szczegoétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug rozdziatéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz dtuznikow.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: Wn — oznaczajace stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych oraz Ma — oznaczajace stan zobowiazan z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci jednostki :

- za swiadczone ushugi 700

- za sprzedane Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne 760

- z tytutu podatkéw i oplat administracyjnych 750

- oplaty za wieczyste uzytkowanie, 750

- 7 tytulu odsetek za zwloke w zaptacie 750

2. Zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub

orzeczonych do zwrotu 101,130
Strona Ma konta 221 Konto przeciwstawne
1.Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:

- do kasy 101

- na rachunek bankowy 130
2.0dpisy naleznosci uprzednio przypisanych dotyczacych dochodow | 700,750,760
budzetowych

3. Odpisanie naleznosci przedawnionych 1 umorzonych 760

4. Zaptata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw

majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego 011,020,310

KONTO 222 - ,, ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia, zrealizowanych przez jednostke budzetowa,
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ zobowigzanie wobec budzetu, ustalone na koniec
kazdego miesiaca, w wysokosci zainkasowanych w danym miesiagcu dochodow
budzetowych (na podstawie analitycznej ewidencji prowadzonej do konta 130).

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ kwoty dochodéw budzetowych przelane do
budzetu.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek budzetu Powiatu.
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W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
na rachunek budzetu Powiatu (najpdzniej do 10 nastgpnego miesiaca).

Tvpowe zapisy konta 222

Strona Wn konta 222 Konto przeciwstawne
1.Dochody przelane do budzetu. 130

Strona Ma konta 222 Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie

sprawozdan lecz nie przelanych do budzetu. 800

KONTO 223 - ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH?”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia. zrealizowanych przez jednostke budzetowa.
wydatkéw budzetowych. Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala sig¢ w
oparciu o ewidencj¢ szczegotowa do konta 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy srodkow budzetowych.
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia. na pokrycie wydatkow budzetowych
jednostki.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

- przeniesienie, na koniec kwartalu zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych na konto funduszu jednostki,

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku. W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia s$rodkow budzetowych
niewykorzystanych do konca roku .

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne
1. Przekazanie srodkéw na wydatki. 133

Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki zgodnie ze sprawozdaniem 800

KONTO 224 - ,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI”

Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.
a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i1 rozliczone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem
celow, na jakie dotacje byly przekazane.

Konto 224 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje si¢ w
organie na koncie 221.
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Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne
| 1. Przelew przyznanych dotacji buzetowvch. 130 N
| Strona Ma konta 224 B _ ) Konto przeciwstawne
I.Uznanie dotacji za rozliczone 8§10
| 2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania_ _ 130

KONTO 225 - ,,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami /urzgdami skarbowymi i
budzetami gmin/, w szczegdlnosci z tytutu zobowigzan podatkowych wiasnych /podatki i
oplaty/ i. wynikajacych z funkcji platnika. potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych. podatku VAT.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

- naliczone zobowigzania wobec budzetow z tytutlu podatkdw i optat ptaconych
przez jednostke.

- zobowigzania z tytutlu podatkow pobranych przez jednostke w imieniu budzetu
/podatek dochodowy od 0sob fizycznych/, podatek VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przekazanie do urzeddéw skarbowych lub gmin naleznych podatkdw i optat,

- naleznosci od budzetu z tytulu nadptaconych podatkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest w szczegodtowosci rozdziatow i
klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowiazan, odrgbnie dla kazdego tytulu rozrachunkéw i urzedu skarbowego /urzedu
gminyy/.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczegdétowych. Saldo Wn
konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu /urzedu
skarbowego lub urzedu gminy/.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto przeciwstawne
1. Przelewy z tytulu zobowiazan finansowanych ze $rodkéw:

- budzetowych 130

- funduszy specjalnych 135

- sum na zlecenie 139

2. Naleznosci z tytulu nadptat pracownikéw w podatku

dochodowym od 0s6b fizycznych 231

Strona Ma konta 225 Konto przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe 231

2. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb

fizycznych 231

3. Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem 130,131,135 |

KONTO 226 - ,,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem z tytutu;
- prywatyzacji mienia przekazanego spotkom,
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- objetvch hipoteka naleznosci dochodow budzetowvch

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw przekazanego spotkom do odptatnego
uzywania lub sprzedanego. ale niezaptaconego - w wysokosci ustalonej] w umowie ( w
korespondencji z kontem 015).

- naleznosci zahipotekowane (Ma 221)

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rownowarto$¢ splaconego mienia pochodzacego ze zlikwidowanych jednostek (Wn
konto 855)

- rownowartos¢ mienia pochodzacego ze zlikwidowanych jednostek zwroconego przez
spoiki (w korespondencji z kontem 015)

- warto$¢ mienia znajdujacego si¢ u uzvtkownika. ktore wilasciciel zlikwidowal ( w
korespondencji z kontem 855)

- wyksiegowanie naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w zwigzku z ustaniem
hipoteki.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug jednostek od ktorych te naleznosci
przystuguja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia przekazanego
przez organy zatozycielskie spotkom lub innym jednostkom do odptatnego korzystania
lub do sprzedazy ratalnej (w czgSci niesplaconej ). oraz wartos¢ zahipotekowanych
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy konta 226

Strona Wn konta 226 Konto przeciwstawne
1. Przekazanie mienia zlikwidowanych jednostek do odptatnego

uzytkowania lub sprzedanego na warunkach wieloletniej splaty. 015

2. Przypisanie innych dlugoterminowych naleznosci podlegajacych

zaliczeniu do dochodow budzetowych w przysztych latach 221 B
Strona Ma konta 226 Konto przeciwstawne
1. Rownowarto$¢ splaconego sprzedanego mienia 855

2. Zwrot mienia wydanego do odplatnego uzytkowania 015

3. Likwidacja mienia znajdujacego si¢ w spolkach ( z udalem

organu zatozycielskiego) 855

4. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych na krotkoterminowe 221 J
(w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)

KONTO 227 - ,ROZLICZENIE DOCHODOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki
srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwigkszenie Srodkow
funduszy pomocowych

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen dla poszczegoélnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych
dochodow.
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Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma. ktore oznacza stan dochodow zrealizowanvch
przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunck srodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow na
zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych.

Typowe zapisy konta 227

(Strona Whn konta 227 o Konto przeciwstawne
1. Przelewy dochodow . 137
Strona Ma konta 227 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane dochody 137

KONTO 228 - ,,ROZLICZENIE WYDATKOW ZE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub
innych $rodkéw. z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze Srodkow funduszy
pomocowych, a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze s$rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkdow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ Srodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen srodkéw poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkow z
funduszy pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw

Typowe zapisy konta 228

Strona Wn konta 228 Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie wydatkéw dokonanych na podstawie

sprawozdan 800

2. Srodki przekazane do innych jednostek 137,138
Strona Ma konta 228 Konto przeciwstawne
1. Otrzymane $rodki na pokrycie wydatkow 137,130,138 |

KONTO 229 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma — zobowigazania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutlu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona w szczegdlnosci
rozdziatow i klasyfikacji budzetowej oraz zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
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i zobowiazan wedlug tvtutow rozrachunkow oraz podmiotéw. z ktorvmi dokonyvwane sa
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda oznaczajace:

- saldo Wn - stan naleznosci.

- saldo Ma — stan zobowiazan.

Typowe zapisy konta 229

Strona Wn konta 229 Konto przeciwstawne
1. Przelewy skladek do ZUS 101.130.240
2. Wyplata zasitkéw pokrvwanych przez ZUS. zg z listami plac 231
Strona Ma konta 229 Konto przeciwstawne
1.Naliczone sktadki ZUS ptacone przez pracodawce na FUS. FP.

PFRON

- dziatalnosci podstawowej 400

- z funduszy specjalnych 851

2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptacone przez

pracownika, ktdre sg potracane na licie wynagrodzen 231

3. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 760.851.853

KONTO 231 - ,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczanych. zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen. a w szczegolnosci nalezno$ci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo.
Na stronie Ma konta 231 ujmuj¢ si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen /uposazen/ oraz innych naleznosci

pienieznych i rzeczowych,

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajacych pracownika.
Ewidencja szczegdtowa do konta 231 powinna by¢ prowadzona wedlug rozdzialow i
klasyfikacji budzetowe] oraz zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z tytulu
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn konta 231 Konto przeciwstawne
1. Wyplata wynagrodzen, zasitkéw chorobowych, zasitkow

rodzinnych oraz nagrod ujgtych na listach ptac:

- gotdwka z kasy 101
- przelewem na konta osobiste pracownikow 130
2. Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:

- skfadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
- podatku dochodowego od 0so6b fizycznych 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez

pracownikow z wlasnych srodkow 229
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo

pozyczkowej lub pozyczki mieszkaniowej z zaktadowego funduszu L
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| Swiadczen socjalnvch 240

Strona Ma konta 231 Konto przeciwstawne
1. Naliczone w liscie plac wvnagrodzenie brutto 400.851.853
2. Zasitki rodzinne 1 inne. ktére pokrywa Z1'S wyplacone na 229

[
\ L
| podstawie listy ptac

KONTO 234 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z innych tytuléw niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wyplacone pracownikom zaliczki z tytutu wydatkdw. obcigzajacych jednostke.

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkow pienigznych,

- wplaty naleznosci od pracownikow.
Zaliczki na wydatki do rozliczenia mogg by¢ udzielane pracownikom na koszty podrézy
oraz na pokrycie drobnych wydatkow.
Pracownikom odbywajacym state podroze stuzbowe oraz pracownikom, ktorzy w
zwiazku z czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace
si¢ wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki.
Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa si¢ petng kwote naleznosci.
Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrebne przepisy nie stanowia inaczej, nie
pOzniej niz w terminie 7 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki powinny by¢ rozliczane po
uptywie okresu, na jaki zostaty udzielone, przed koncem roku budzetowego oraz przed
ustaniem stosunku stuzbowego.
Jednostka budzetowa jest zobowigzana do uzyskania od pracownikow, ktdérym sg
udzielane zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek
z wynagrodzenia pracownika.
Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie,
potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio
wyptaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.
Sumy zaliczek udzielonych ze $rodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do kofica
roku budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdzniej w ostatnim dniu
roboczym roku budzetowego, na rachunek biezacy wydatkéw. Natomiast zaliczki
udzielone pod koniec roku budzetowego sg rozliczane nie pozniej niz do dnia 8 stycznia
nastgpnego roku. Zwroty z tytulu nie wydatkowanych zaliczek zarachowuje si¢ na
zmniejszenie wydatkow budzetowych roku, w ktorym udzielono zaliczki.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 234 powinna by¢ prowadzona w
szczegotowosci rozdziatow i klasyfikacji budzetowej oraz zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozrachunkéw, wedlug tytutéw, z poszczegolnymi pracownikami.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.
Konto 234 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, dotyczacych dziatalnosci
socjalnej w ramach zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych.
Na stronic Wn konta 234 ujmuje si¢ wyptacone pozyczki wraz z doliczonym
oprocentowaniem oraz przypisane odpisy, a na stronie Ma — ich regulacje.
W przypadku podjecia decyzji o zamianie udzielonej pracownikowi pozyczki na
bezzwrotna, naleznos$¢ podlega spisaniu w korespondencji z kontem 851.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wielkosci 1
rodzajow rozrachunkow z poszczegdlnymi podmiotami (osobami).

Konto 234 moze wvkazvwaé saldo Wn i Ma. ktdre oznaczaja stan nie uregulowanych
rozrachunkow.

Typowe zapisy konta 234

Strona Wn konta 234 | Konto przeciwstawne
1. Wyplata zaliczek i sptata zobowiazan :

- z kasy 101

- z rachunkow bankowvch 130.135.139
2. Naleznosci z tytutu:

- pozyczek z ZFSS 101.135

- odsetki 851

- $wiadczen odplatnych dziatalnosci ZFSS 851
Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240
Strona Ma konta 234 Konto przeciwstawne
1.Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty :

- inwestycji 080

- dzialalnosci podstawowej 400

- dziatalnosci funduszy specjalnych 851

2. Wplata sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od

pracownikow :

- do kasy 101

- na rachunki bankowe 130,135

3. Naleznosci od pracownikow potracone na liscie wynagrodzen 231
| 4. Skierowanie roszczen do sadu 240

KONTO 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji sum otrzymanych przez jednostk¢ na finansowanie zadan,
okreslonych w umowie lub innej formie przez przekazujacego, a w szczegodlnosci
Srodkow otrzymanych:

- z innej jednostki na finansowanie okreslonych zadan, w tym na realizacj¢

przedsiewzig¢ wspolnych,

-z zakladdéw ubezpieczen na cele prewencyjne.

- na finansowanie inwestycji.
Otrzymanych sum na zlecenie jednostka nie moze wykorzysta¢ na cele niezgodne z ich
przeznaczeniem.
Konto240 stuzy do ewidencji wszelkich ujawnionych, w wyniku przeprowadzonych w
jednostce inwentaryzacji, niedoborow sktadnikéw majatkowych (na stronie Wn) oraz
sposobu ich rozliczenia (strona Ma).
Podstawa ujecia na koncie 240 ujawnionych warto$ci winien by¢ protokot komisji
inwentaryzacyjne;j.
Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ otrzymane sumy na zlecenie, a na stronie Wn — ich
wykorzystanie.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci sum w
odniesieniu do poszczegdlnych kontrahentow i przedsiewzie¢ wykonywanych na
zlecenie.
Saldo konta 240 wskazuje na kwote niewykorzystanych sum na zlecenie.
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Konto 240 stuzy do ewidencji przechowvwanvch przez jednostke srodkow pienigznych z
tytutu depozytow pieni¢znych. a w szczegdlnosci:

- naleznyvch a niepodjetvch wynagrodzen za pracg.

- Srodkow organizacji i zrzeszen spofec.nych. itp.
Whptaty depozytéw winny byé dokiiingutowane zleceniem przyjecia wplaty. a ich zwroty
- zleceniem wyplaty gotdwkewe] i hezgotowkowej. podpisanymi przez osobe
zlecajaca przyjecie lub zwrot depozyvtu
Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ wplaty depozytow, a na stronie Wn — ich zwrot.
Prowadzona do konta 240 ewidencja szczegolowa powinna zapewni¢ mozliwosé
wyodrebnienia zdeponowanych sum wedlug ich rodzajéw oraz depozytariuszy.
Saldo konta 240 oznacza stan srodkow pienieznych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

Typowe zapisy konta 240
@rona Whn konta 240 lKonto przeciwstawne
1. Faktury. rachunki za ustugi dotyczace sum depozytowych 201

2. Zwrot wadiéw i sum zabezpieczenia 101,139

2. Ujawnione niedobory i szkody :

— podstawowych srodkow trwatych 011

- pozostatych srodkow trwatych 013
\iNiesIuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych | 130,131,135,139
5. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760

6. Ujawnione niedobory gotowki 101

Strona Ma konta 240 Konto przeciwstawne
1. Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych:

- do kasy 101

- na rachunek bankowy 139

2. Odpisy naleznosci przedawnionych 240

3. Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac 231
&Wp&ywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 101,135
@Uj awnione nadwyzki gotowki w kasie 101

KONTO 257 - NALEZNOSCI Z TYTULU PREFINAMSOWANIA”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronic Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutléw naleznosci.
Konto 257 moze wykazywaé¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu

pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma = stan nadptat w
naleznosciach z tytulu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Typowe zapisy konta 257

Strona Wn konta 257 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu prefinansowania 138

Strona Ma konta 257 Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie naleznosci z tytulu prefinansowania. 138
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KONTO 268 - ,,ZOBOWIAZANIA Z TYTULU PREFINANSOWANIA

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tyvtutu pozyczek udzielonyvch z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconvch zobowigzan zaciagnietych
tytulem pozyczek w ramach prefinansowania. a na stronie Ma ujmuje sie wartosc
zaciagnietvch zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tvtulow
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan z tytutu pozyczek zaciggnigtych w ramach prefinansowania . a saldo Ma —
stan zaciagnig¢tych zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy konta 268

Strona Wn konta 268 Konto przeciwstawne ‘
1. Wartos¢ sptaconych zobowiazan z tytutu pozyczek. 138 ‘
Strona Ma konta 268 Konto przeciwstawne

138

1. Wartos¢ zaciggnietych pozyczek na prefinansowanie.

KONTO 290 —,, ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych i
naleznosci z tytutu odsetek przypisanych . ale niezaptaconych do dnia bilansowego.
Saldo Wn konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé
naleznych , a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow, powiatowych funduszy
celowych 1 dochodow Skarbu Panstwa

Typowe zapisy konta 290
Strona Wn konta 290 Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata.
- naleznosci gléwnej i ewentualnych kosztow postgpowania

dotyczacych:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
b) operacji finansowych, 750
¢) funduszy celowych, 851,853

- odsetek zwloki dziatalnosci operacyjnej, 750

- odsetek zwloki funduszy celowych 851,853
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych. 201,234,240
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu 760
Strona Ma konta 290+ Konto przeciwstawne

1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci
a) gospodarstw pomocniczych oraz srodkéw specjalnych:

- zwiazanych z dzialalnoscig eksploatacyjng , 760
- zwigzanych z operacjami finansowymi, 750
b) funduszy celowych 851,853

2. Zwigkszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu
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j zasadzonvch kosztow sadowvch i odsetek : 240
3. Wartos¢ przypisanych ale niezaptaconych do dnia bilansowego |

| odsetek od naleznosci :

| = dzialalnosci eksploatacyjnej i 750

| - dziatalnosci funduszy celowych o | 851,833

ZESPOL 3 - ,MATERIALY”
Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji stanu zapaséw materialow.

KONTO 310 - ,MATERIALY”

Konto 310 stuzy do ewidencji stanowiacych witasnos¢ jednostki zapasow materialow,
przewidzianych do zuzycia w ramach dzialalnosci podstawowej. Na tym koncie ujmuje
si¢ tylko zapasy materialow, ktore podlegaja inwentaryzacjii na koniec roku
obrachunkowego .

W trakcie roku budzetowego zakup materialow dokonywany jest wylacznie na biezace
potrzeby i w momencie zakupu ksigguje si¢ te materialy w koszty wg rodzajow i nie
ewidencjonuje si¢ zapasOw w ciggu roku

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn. ktére wyraza wartos¢ zapasdéw ktore nie zostaly
zuzyte do konca okresu (umowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie
wycenionego spisu z natury).

Typowe zapisy konta 310

Strona Wn konta 310 Konto przeciwstawne
1. Ustalona na koniec roku w wyniku inwentaryzacja wartos¢
materiatow, ktore byly rozchodowane a nie zuzyte. 400
Strona Ma konta 310 Konto przeciwstawne
1. Rozchdd materiatow przeznaczonych do zuzycia :

-z dziatalnos$ci inwestycyjnej 080

- sprzedazy 760

- niedoboréw i szkod 240

- wydarzen losowych 860

ZESPOL 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji :
- kosztow w ukladzie rodzajowym
- kosztow amortyzacji
Ewidencji na kontach Zespotu 4 nie prowadzi si¢ w stosunku do :
- kosztow inwestycyjnych,
- kosztéw dziatalnosci finansowej funduszy specjalnych,
- kosztow poniesionych przez jednostke dotyczacych sum na zlecenie.

KONTO 400 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow zwiazanych z podstawowa dziatalnoScia
jednostki budzetowe;.
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Ewidencje szczegdtowa konta 400 prowadzi sie wedlug rozdzialow oraz pozycji planu
finansowego. w przekroju dostosowanym do potrzeb planowania. analizy |
sprawozdawczosci.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty. a na stronie Ma — ich
zmniejszenia.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn. ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konta 400 Konto przeciwstawne
1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzytkowania

pozostatych srodkow trwatych umarzanych w 100% w chwili

zakupu. 072

2. Zuzycie materiatléw (zakupionych w matych ilosciach nie

przeznaczone do magazynowania) 101,130,201
3. Faktury za ushugi, zuzycie energii itp. - zaptacone 101,130

4. Faktury za ushugi — przypisane do zaplaty 201,240

5. Naliczone wynagrodzenia 231

6. Naliczone sktadki ZUS i Fundusz Pracy 229

7. Koszty podrozy stuzbowych 101,130

8. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych 130

9. Podatki, optaty administracyjne, za wieczyste uzytkowanie

gruntéw i inne obcigzajace koszty dziatalnosci 101,130,225
10. Oplaty za ubezpieczenie majatkowe 130
Strona Ma konta 400 Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytutu korekt obnizajacych ceng zakupu. 201

2. Zmniejszenie kosztow z tytutu refundacji wydatkéw na

wynagrodzenia przez Urzad Pracy 130

3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow (31 XI1 ) 860

KONTO 401 - ,AMORTYZACJA”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzowane s jednorazowo za
okres catego roku.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn konta 401 Konto przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja. 071

Strona Ma konta 401 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji. 860
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ZESPOL 6 - ,,PRODUKTY”

Konta zespotu 6 stuza do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono,
tj. do rozliczen miedzyokresowvch kosztow.,

KONTO 640 — ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW”

Stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow ( rozliczenia czynne) oraz rezerwy na
wydatki przyszltych okreséw ( rozliczenia bierne) np. ubezpieczenie majatkowe, a
nastepnie przeksiegowuje sie je na konto 400 — Koszty wedlug rodzajow, w okresie
ktorego dotycza.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie :

- wysokos¢ kosztow, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

- wysokos$¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw , a saldo Ma rezerwy na
wydatki przyszlych okresoéw

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do wielkosci
wyniku lub kosztéw wystgpujacych z tego samego tytulu i przechodzacych z roku na rok
w zblizone] wysokosci

Typowe zapisy konta 640

Strona Wn konta 640 Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidywane do

rozliczenia w przysztych okresach.. 400

Strona Ma konta 640 Konto przeciwstawne
1. Odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie 400

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

- przychodéw i kosztow finansowych — konto 750

- pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych — konto 760

- pokrycia amortyzacji — konto 761
W Starostwie Powiatowym w Tucholi przychody ewidencjonowane sa wg podziatek
klasyfikacji budzetowej na podstawie plandéw finansowych.
Sposdb ewidencji szczegdtowej jest dostosowany do potrzeb planowania, analizy,
sprawozdawczosci.
Konta zespotu 7 sg kontami wynikowymi i nie wystgpuja w bilansie zamknigcia.

KONTO 750 - ,PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztow operacji finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
- przychody z tytutu sprzedazy aktywéw finansowych
- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych
- dodatnie roznice kursowe
- Na stronie Wn ujmuje sig¢:
- odpisy przychoddéw z tytulu sprzedazy aktywow finansowych.
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- zarachowane odsetki za zwloke zobowigzan

- ujemne roznice kursowe

- przychody z tytulu operacji finansowych i finansowych dochodow.
Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowyvch w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.
Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyvodrebnienie przychodow z
tytutu dochodow budzetowvch wedlug rozdziatow oraz pozyciji klasyfikacji dochodow
budzetowyvch.
Konto 750 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Ma. ktore wyraza wielkos¢
dochodéw budzetowych.
Saldo konta 750 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 750

(Strona Whn konta 750 Konto przeciwstawne ‘
1. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkdéw i optat oraz
naleznosci z operacji finansowych. 201,221.240
2. Zaptacone odsetki od zobowigzan 101,130
3. Naliczone wymagalne odsetki od nie zaptaconych w terminie
zobowigzan 201,225,229,240
4. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow 860
finansowych
’?trona Ma konta 750 Konto przeciwstawne
' 1.Przychody z tytutu dochodéow budzetowych
- przypisanych 221
- wplaconych do kasy lub na rachunek bankowy (nie
przypisanych uprzednio na koncie 221). 101,130
3. Otrzymane i przypisane odsetki od naleznosci 201.221,240,130
4. Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
5. Oprocentowanie wlasnych srodkow na rachunek bankowy. 130

KONTO 760 - ,, POZOSTALE PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwiazanych bezposrednio ze
zwykla
dziatalnos$cia jednostki
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
- odpisane przedawnione zobowiazania, z wyjatkiem zobowiazan o charakterze
publiczno-prawnym nie obcigzajacych kosztow,
- otrzymane rzeczowe darowizny srodkéw obrotowych,
- nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie:
- warto$¢ sprzedanych materiatow,
- odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, z wyjatkiem
naleznosci
o charakterze publicznoprawnym nie obciazajacych kosztow,
- koszty z tytutu kar i grzywien,
- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego,
- nieodptatne przekazanie srodkow obrotowych.
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Ewidencja analityczna do konta 760 powinna zapewni¢ dane o strukturze pozostatych

przychodow i kosztow ich osiagniecia.

Wciagu roku obrotowego konto 760 moze wykazywaé dwa sala :
wartos¢ pozostalych  kosztow operacvinych oraz Ma - pozostatych przychodow

operacyjnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

- na stron¢ Ma konta 860 — pozostate przychody operacyjne.

- na stron¢ Wn konta 860 — pozostate Koszty operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konta 760

Konto przeciwstawne

1. Wartos¢ sprzedanych materialow

310,400

2. Wartos¢ darowizn sktadnikéw majatku obrotowego

310

3. Zaplacone lub naliczone kary

101,130.201,240

4. Dopisane, przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytutéw
niz finansowe dochody budzetowe

201,231,234,240

5. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw

860

Strona Ma konta 760

Konto przeciwstawne

1. Odpisanie przedawnionych zobowigzan

201,234.231,240

2. Odszkodowania, kary, grzywny

101,130,201,240

3. Przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych

101,130.201.221

4. Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztow operacyjnych

860

KONTO 761-,, POKRYCIE AMORTYZACJI”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, a
na stronie Wn — przeniesienie salda konta w koncu roku obrotowego na wynik finansowy

860.
Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konta 761

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda w koncu roku..

860

Strona Ma konta 761

Konto przeciwstawne

1. Réwnowartos¢ naliczonej amortyzacji (pod data ujecia na koncie
401)

800

ZESPOL 8 — ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 przeznaczone sa do ewidenc;ji:
-funduszu jednostki — konto 800,

- funduszu nieodptatnego przekazywania rzeczowych sktadnikéw majatkowych —

konto 800,

- dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na inwestycje — konto 810,

- rozliczen migdzyokresowych przychodoéw — konto 840,

- zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych — konto 851,

- powiatowych funduszy celowych
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- panstwowyvch funduszy celowyvch.

- strat i zyskéw nadzwyczajnyvch oraz wyniku finansowego — konto 860.
W ewidencji szczegétowej prowadzonej do poszczegdlnych kont zespolu & nalezy
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu oraz
sprawozdawczoscl.

KONTO 800 - ,,FUNDUSZ JEDNOSTKI”
Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego jednostki oraz majatku obrotowego
jednostki budzetowe;.
Zwigkszenia funduszu to m.in. :
- dodatni wynik finansowy
- zrealizowane wydatki budzetowe
- wplyw dotacji i innych srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji
- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych srodkow trwatych i inwestycji wyposazenia 1
materialow oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
- wartosci nieodplatnie otrzymanych sktadnikow majatku obrotowego od jednostek
budzetowych
- zwiekszenie dotychczasowej wartosci Srodkow trwatych na skutek ich aktualizacji

Zmniejszenia funduszu to m.in. :

- ujemny wynik finansowy

- zrealizowane dochody budzetowe

- umorzenie Srodkow trwalych

- skutek aktualizacji $Srodkow trwatych

Ewidencje analityczna do konta 800 — Fundusz zasadniczy prowadzi sie z podziatem
na fundusz w srodkach obrotowych i fundusz w $rodkach trwatych.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn konta 800 Konto przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (ksiegowania w
ksiggach rachunkowych roku nastepnego pod data przyjecia
sprawozdania finansowego) 860
2. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw (pod data
sprawozdania finansowego lub 31 grudnia) 222
3. Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych dotacji (pod data
31 grudnia) 810
4. Warto$¢ nie umorzona srodkow trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia lub sprzedanych 011
5. Dotychczasowe umorzenie uzywanych srodkow trwatych
otrzymanych nieodptatnie 071
6. Przeksiggowanie kosztow rozliczonych inwestycji 080
7. Nieodptatne przekazanie :
- Srodkéw trwatych (warto$¢ nie umorzona) 011
- inwestycje 080
8. Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych (ksiggowanej na koncie 401) 761
9. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia na skutek
aktualizacji ich wartosci poczatkowej 071
10. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji (warto$¢ netto) 011
Strona Ma konta 800 Konto przeciwstawne
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- 1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (ksiggowanie w
ksiegach rachunkowych roku nastepnego pod data przyjecia
sprawozdania finansowego) ] 860

6. Otrzymane nieodplatnic z tytutu daro-wizny :
- $rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne (wg

wyceny) 011,020
inwestycje 080
3. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatveh na skutek
aktualizacji wyceny (wartos¢ brutto) 011

KONTO 810 — ,DOTACJE BUDZETOWE 1 POZABUDZETOWE”

Stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych i przekazywanych z budzetu lub ze srodkow
pozabudzetowych na finansowanie srodkéw obrotowych oraz inwestycji. Prowadzi si¢
ewidencje analityczna wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Na stroniec Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazywane przez jednostke budzetowa
na finansowanie $rodkéw obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazywane z
budzetu. jak rowniez wykorzystanie srodkow budzetowych na finansowanie inwestycji
jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku
budzetowym oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 stanu dotacji
przekazanych.

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji,
jednostek, ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn konta 810 Konto przeciwstawne
1. Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje 130

Strona Ma konta 810 Konto przeciwstawne
1. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji

budzetowe;j. 130

2. Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji

przekazanych 800

KONTO 820 - ,,ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia tej czesci wyniku finansowego gospodarstwa
pomocniczego, ktora pozostaje do dyspozycji oraz nadwyzki ponad normatyw srodkow
obrotowych zakfadéw budzetowych.

Konto 820 moze wykazywaé saldo Wn, ktore obejmuje podzielony wynik finansowy
gospodarstwa pomocniczego w czgsci pozostajacej do jego dyspozycji.

Typowe zapisy konta 820

Strona Wn konta 820 Konto przeciwstawne
1. Odpisy z zysku gospodarstw pomocniczych. 800

2. Naliczone w koncu roku zobowigzanie wobec budzetu z tytulu

nadwyzki srodkéw obrotowych . 225

Strona Ma konta 820 Konto przeciwstawne
1. Naliczona w koncu roku naleznos¢ od budzetu z tytutu nadptaty

zaliczek ponad rzeczywista nadwyzke srodkéw obrotowych 225
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7. Przeksiegowanie w roku nastepnvm rownowartosci:
- odpisu z zysku gospodarstwa pomocniczego. 800

KONTO 840 - , REZERWY 1 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW?”

Stuzy do ewidencji rezerw. przychodéw przyszivch okresow oraz innych rozliczen
mi¢dzyokresowych.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢:

- utworzenie i zwi¢ckszenie rezerwy.

- powstanie i zwigkszenie rozliczen miedzyvokresowych.
Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie:

- zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy.

- rozliczenie rozliczen migdzyokresowych poprzez zaliczenia ich do przychodow

roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczen migdzyokresowych,
rezerw.

Typowe zapisy konta 840
Strona Wn konta 840 Konto przeciwstawne
1. Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek :
- ujecia zobowigzan, 201,234,240
- wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy 750,760
2. Zarachowanie przychodow przysztych okreséw do przychodéw 750.760
ze sprzedazy lub dotacji danego okresu..
Strona Ma Kkonta 840 Konto przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw 750,760,860
2. Wplaty z tytutu przychodow zaliczanych do przysztych okresow 101,130
3. Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych
podlegajacych zaplacie w latach nastepnych. 226

KONTO 851 — ,,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN
SOCJALNYCH”

Stuzy do ewidencji stanu oraz wszelkich zmniejszen i zwigkszen Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.
Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, a na stronie Wn — jego
zmniejszenia.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 851 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia:

- stanu zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z

podziatem wedlug zrédet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wielkosci uzyskanych przychodow.
Konto 851 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne funduszu z tytulu podstawowych odpiséw gromadzone sa na
wyodrebnionym rachunku bankowym Starostwa Powiatowego w Tucholi.

Typowe zapisy konta 851
| Strona Wn konta 851 | Konto przeciwstawne T
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Koszty zwiazane z prowadzona dziatainoscia socjalna
- zapltacone rachunki za kolonie. wczasy, zapomogi.
- ujete jako zobowigzania z tvtulu ustug.
- zwroty pracownikom roéwnowartosci pokeviveds przez nich
kosztow.
- naliczonego podatku od vsob fizvcznych

101.135
201
234
225

8. Koszty z tytutu:
- zaplaconych kar, odsetek..
- przedawnienie lub odpisanie naleznosci. umorzenie
pozyczek z ZFSS

135

201,234.240

Strona Ma konta 851

Konto przeciwstawne

11. Przychody z tytulu oplat wptacone. ujete jako naleznosci

1. Wplyw srodkow na rachunek ZFSS 135
2. Srodki otrzymane od innych jednostek 135.240
9. Odsetki bankowe 135
10. Odsetki od pozyczek mieszkaniowych 234,240

101,135.234.240 |

KONTO 853 —,, FUNDUSZE POZABUDZETOWE”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen ’
Powiatowych funduszy celowych ( Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
Powiatowy Fundusz Zasobem Geodezyjno-Kartograficznym) oraz

funduszy celowych

( Panstwowego Funduszu Rehabilitacyjnego Oséb Niepelnosprawnych) oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia
(Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych)

Na stronic Wn konta 853 ujmuje si¢ Koszty oraz inne niz wymienione koszty
zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia

funduszy.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i

zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Typowe zapisy konta 853

Strona Wn konta 853

Konto przeciwstawne ‘

1. Koszty dziatalnosci :

- sfinansowane 101,135

- uyjete jako zobowiazania 201,240
2. Koszty przedawnionych naleznosci. 201,234,240
Strona Ma konta 853 Konto przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek bankowy srodkow 135
1.0dpisanie zobowiazan przedawnionych. 201,234,240
Odsetki 1 kary:

- wplacone 101,135

- przypisane nalezne 201,240

KONTO 855 ,,FUNDUSZ MIENJA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK?”
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Konto 855 stuzy w organie =zalozyvcielskim Iub nadzorujacvm do ewidencji
roOwnowartosci przyjetego przez ten organ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronic Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy.
przekazania nieodptatnego lub przejecia na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek. albo z tytulu jego likwidacji. zas na stronie Ma rownowartos¢ mienia
przyjetego przez organ zatozycielski podana w bilansach likwidacyjnych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Jest to wartos¢ netto.

Zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastgpuje po sptacie naleznosci (jednorazowej lub w
ratach) w korespondencji z kontem 226.

Konto 855 moze wykazywa¢ saldo Ma. ktore wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych. przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy, ktére nie zostalo jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przyj¢to na wilasne potrzeby organu zatozycielskiego, a takze
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy konta 855

Strona Wn konta 855 Konto przeciwstawne
1. Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych jednostek

(rownolegle do wplywu dochodow ksiggowanych Wn 130 Ma 760) 226

2. Wartos$¢ mienia zlikwidowanego. przejetego na potrzeby wlasne 015

Strona Ma konta 855 Konto przeciwstawne
1.Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zatozycielski po

zlikwidowaniu jednostki 015

2 Zwigkszenie wartosci mienia przejgtego po zlikwidowanych

jednostkach do wartosci wynikajacej z wyceny e 015

KONTO 860 - STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK
FINANSOWY”

Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia na strong WN

Konta 860 przeksiggowuje si¢ poniesione koszty wedlug rodzajow, a na stronge MA
konta 860 uzyskane przychody w korespondencji z kontami zespotu 7 oraz pokrycie
kosztow amortyzacji.

Saldo WN oznacza ujemny wynik finansowy jednostki ( strate netto),

Saldo Ma oznacza dodatni wynik finansowy jednostki ( zysk netto)

Saldo podlega przeksiggowaniu na konto 800, w roku nastgpnym- pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.

Typowe zapisy konta 8§60
| Strona Wn konta 860 J Konto przeciwstawne ‘

1. Obroty w ciggu roku :
- straty w sktadnikach majatkowych spowodowane
zdarzeniami losowymi, 011,101,310
- koszty usuwania skutkow zdarzen 101,130,201,240
2. Ustalenie wyniku w koncu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztoéw wg rodzaju, 400
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- przeniesienie kosztow amortyzacji 401
- zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, 640
- przeniesienie kosztow operacji finansowvch. 750
- przeniesienie pozostatych kosztow 760
5. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finsrsowego za rok ubiegly
( pod datg przyjecia sprawozdania finansowe o) 800
Strona Ma Kkonta 860 Konto przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku obrotowego :
- przeniesienie przychodow finansowych 750
- przeniesienie pozostatych przychodow. 760
- przeniesienie pokrycia amortyzacji. 761
- przeksiegowanie rozliczen migdzyokresowyvch 640
2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (
mod datq przyjecia sprawozdania finansowego) 800
KONTA POZABILANSOWE

KONTO 997 - ,ZAANGAZOWANIE SRODKOW FUNDUSZY
POMOCOWYCH?”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkoéw funduszy
pomocowych, a szczegodlnie srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym
roku budzetowym nastapi wydatek.
Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub
wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy
pomocowych, a szczegdlnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa
dokonywane réwniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastapi ze srodkow wlasnych
jednostki, S$rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych srodkow
krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze Srodkéw
pomocowych. W projektach wspoétfinansowanych $rodkami z budzetu jednostki
budzetowe ujmuja czes¢ podlegajaca wspdtfinansowaniu na koncie 998 — Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych roku biezacego ., Iub 999- Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych”
Na stronic Wn konta 997 ujmuje si¢ :

1) rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze S$rodkéw krajowych, ktére beda

podlegaly refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych,
czyli warto$¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktdérych wykonanie
spowoduje wykorzystanie srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie
lub umowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania srodkow kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podzialki klasyfikacyjne planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
srodkéw funduszy pomocowych kazdego programu.

Typowe zapisy konta 997
@rona Wn konta 997 j
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1. Rownowartos¢ wvdatkow sfinansowanvch srodkami funduszy pomocowyvch

2.Rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowvch. ktore beda
podlegaly refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Strona Ma konta 997

1. Zobowigzania wynikajace z zawartych umow. lub postanowien ktorvch wykonanie
spowoduje wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w umowie
lub przepisie.

KONTO 998 — ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
ROKU BIEZACEGO”

Na stronie Wn konta 998 bedg ewidencjonowane na koniec roku budzetowego:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym okresie
sprawozdawczym (zaréwno biezacych jak i pochodzacych z bilansu otwarcia jako
zobowiazania z B.O.

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku
nastepnego ewentualnie przysztych lat.

Na stronie Ma konta 998 bedzie ujmowane zaangazowanie wydatkow planu
finansowego roku biezacego obejmujace:

- nie zaptacone zobowigzania wg stanu na 31 grudnia roku poprzedniego ( zarowno
wymagalne jak i nie wymagalne, w tym z tytutu tzw.trzynastki),

- warto$¢ umow 1 zamowien podpisanych wczesniej, ktorych termin realizacji
przypada na dany rok budzetowy,

- warto$¢ umow, decyzji, postanowien, ktérych wykonanie spowoduje powstanie
wydatku w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zmniejszenia zaangazowania w wyniku dokonanych korekt (
zapisem czerwonym) — zmniejszen zawartych uméw, decyzji. postanowien.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

W trakcie roku budzetowego wartosci ze strony Ma konta 998 wskazuja na
zaangazowanie wydatkow, ktore nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-28S i w kolumnie
,» Zaangazowanie”

Natomiast na koniec roku budzetowego konto 998 nie moze wykazywa¢ salda.
Dokonujac zaangazowania $rodkow na wydatki budzetowe danego roku budzetowego
nalezy przestrzega¢ zasady, ze nie powinno ono by¢ wieksze od wydatkow okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym na dany rok.

W ciagu roku moga by¢ dokonywane korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania.

Typowe zapisy konta 998

Strona Wn konta 998

1. ROwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych

Strona Ma konta 998

1. Nie zaplacone zobowiazania z roku poprzedniego, ktore wynikaja z ksiag i
sprawozdan na 31 grudnia

2. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999

3. Zobowigzania wynikajace z zawartych umow, ktorych termin platnosci przypada na
dany rok

4. Zobowigzania wobec pracownikéw wynikajace z zawartych umow platne do 31
grudnia

5. Naliczone zobowigzania z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym
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roku

6. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku zmianv umowy

7. Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wvdatkow zwiazanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami

8. Zobowiazania wystepujace na koniec kwartatu a nie wynikajace z wezesniej ujetych
na tym koncie umow

KONTO 999 — ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLEYCH LAT”

Stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkoéw budzetowych lat nastgpnych.

Na poczatku kazdego roku budzetowego .

Po stronie Wn konta 999 zostanie zaksiegowana w korespondencji z kontem 998
réwnowartos¢ wydatkow budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich, ktore
beda obciazaly plan finansowy danego roku budzetowego (Stan zobowiazan na koniec
roku ).

Na stronie Ma konta 999 ujmowane bedzie zaangazowanie lat przysztych.

Po obu stronach konta nalezy ujmowac korekty zaangazowania — w przypadku powstania
Zmian ( zapisem czerwonym).

Typowe zapisy konta 999

Strona Wn konta 999

1. Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego
(ksiggowanie na poczatku nastepnego roku)

Strona Ma konta 999

1. Zobowiazania wynikajace z zawartych umow, ktorych termin platnosci przypada w
przysztych latach

2. Wartos$¢ zobowiazan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajacych z wczesniej
yjetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat

ZALACZNIKNR 3
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DOTYCZACYCH GOSPODARSTWA
POMOCNICZEGO

Plan kont dla gospodarstwa pomocniczego

Konta bilansowe

Symbol
konta Nazwa zespotu lub konta
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa
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\ 130 |Rachunek biezacy dochodow i wvdatkow
) 140 | Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 srodki pienigzne w drodze
-
‘ 2 Rozrachunki i roszczenia
' 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
f 225 Rozrachunki z budzetami
{ 229 | Pozostate rozrachunki publicznoprawne
i 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
\ 234 J Pozostate rozrachunki z pracownikami
‘ 240 | Pozostale rozrachunki
|
\ 4 Koszty wedlug rodzajow
\ 400 | Koszty wedtug rodzaju
7 Przychody i koszty ich uzyskania
700 | Sprzedaz produktéw
750 | Przychody i koszty finansowe
L760 Pozostale przychody i koszty operacyjne
8 Fundusze i wynik finansowy
800 | Fundusz jednostki
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 | Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
870 | Podatki i obowiazkowe rozliczenie z budzetem obcigzajace wynik finansowy

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

krajowych i zagranicznych $rodkow ptatniczych przechowywanych w kasach —
konto 101,

krajowych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach bankowych — konto
130, 131, 135, 139,

krétkoterminowych papierow wartosciowych oraz wszelkich innych krajowych
srodkow pienigznych /weksle, czeki obce/ - konto 140,
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- srodkow pienieznych w drodze - konto 140,
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlac operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowvch panierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki oraz znakoéw skarbowych
znajdujacych sie w Kasie.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartosc konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe, dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczeg6towa do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej.

- wartos¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan

- gotéwki w Kasie,

- warto$¢ znakow skarbowych w Kasie
Inwentaryzacja w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego. a ponadto w przypadku szkéd losowych, wiaman, kradziezy i innych
wydarzen mogacych wplyna¢ na stan gotowki oraz w zwiazku z kazda zmiang kasjera, a
poza tym w okresach i z czestotliwoscia niezbe¢dna dla kontrolowania stanu gotowki
przechowywanej w kasie w ciagu roku.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy wydatkow budzetowych”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotow na rachunku bankowym
gospodarstwa pomocniczego z tytulu wydatkow budzetowych, objgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

- wplywy srodkéw otrzymanych od jednostki budzetowej za wykonane ustugi,

Na stronie Ma ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki zgodnie =z planem finansowym gospodarstwa
pomocniczego, w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow —
ewidencja szczegotowa w ukladzie, okreslonym obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa dla wydatkow budzetowych,

Ewidencje szczegdtowa konta 130 prowadzi si¢ wedlug rozdziatow, okreslajacych
rodzaj dzialalnosci , oraz wedlug okreslonej szczegdtowosci

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciagéow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotoéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadptat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

W okresie roku budzetowego konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych jednostki, a
niewykorzystanych do danego dnia.

Konto 130 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn,
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Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienigznych. ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej. jak i w
walucie obcej (w tym czeki i weksle obce). a takze srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych Srodkéw pieni¢znvch. a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowyvch 1 innyvch srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych
srodkow pienigznych,

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegolnych krétkoterminowych
papieréw wartosciowych 1 innych srodkow pieni¢znych. z podzialem na
poszczegblne waluty obce.

- wartosci  krotkoterminowych papieréw wartoSciowych 1 innych sSrodkéw
pienieznych powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

- wartoséci srodkow pieni¢znych w drodze. z podzialem na rodzaje dziatalno$ci
jednostki, ktorych dotycza.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigeznych, a takze wartosci srodkow

pienieznych w drodze.

Do $rodkéw pienigznych w drodze zalicza sig :

- srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasa jednostki a jej rachunkami

bankowymi lub odwrotnie,

- Srodki pieniezne znajdujace si¢ w drodze miedzy rachunkami bankowymi danej
jednostki prowadzonymi w roznych bankach, miedzy bankiem prowadzacym
konta jednostki a innym bankiem, w przypadku korzystania z zastepczej obstugi
kasowej prowadzonej przez bank polozony najblizej siedziby jednostki.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i1 zagranicznych rozrachunkow oraz
roszczen. Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen, zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci i zobowiazan z
tytutu dostaw 1 uslug, zwigzanych z podstawowga dzialalnoscia gospodarstwa
pomocniczego(wydatkéw budzetowych).

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ naleznosci od odbiorcow z tytulu sprzedazy
materialéw, ustug lub swiadczen jednostki. a na stronie Ma — ich regulacje.
Ewidencje na koncie 201 prowadzi sie

- biezaco. w oparciu o dowody Zrédtowe /faktury/
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- Operacje dotyczace uregulowania naleznosci i zobowiazan ksieguje sie biezaco
na podstawie wyciggdw bankowych lub raportow kasowych.
Ewidencja szczegolowa konta 201 powinra umozliwi¢ ustalenie. w szczegolnosci
rozdziatdow oraz Kkiasyfikacji budzetowei. akiualnego stanu naleznosci od kazdego z
Kontirahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustal: st na podstawie ewidencji analityczne;.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami /urzedami skarbowymi i
budzetami gmin/, w szczegolnosci z tytutu zobowiazan podatkowych wtasnych /podatki i
optaty/ i, wynikajacych z funkcji platnika. potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych. podatku VAT.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

- naliczone zobowiazania wobec budzetéw z tytulu podatkéw i optat ptaconych

przez jednostke,
- zobowiazania z tytutlu podatkéw pobranych przez jednostke¢ w imieniu budzetu
/podatek dochodowy od osob fizycznych/, podatek VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- przekazanie do urz¢dow skarbowych lub gmin naleznych podatkow 1 opfat,

- naleznosci od budzetu z tytulu nadptaconych podatkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzona jest w szczegdtowosci rozdziatow i
klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowiazan, odrgbnie dla kazdego tytulu rozrachunkow i urzedu skarbowego /urzedu
gminy/.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczegotowych. Saldo Wn
konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu /urzedu
skarbowego lub urzedu gminy/.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a
na stronie Ma — zobowiazania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona w szczegolnosci
rozdziatéw i klasyfikacji budzetowej oraz zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedhug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda oznaczajace:

- saldo Wn - stan naleznosci,

- saldo Ma — stan zobowiazan.
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Konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami gospodarstwa i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych.
zgodnie z odregbnymi przepisami. do wynagrodzen. a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy. umowy zlecenia. umowy o dzieto.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen /uposazen/ oraz innych naleznosci

pieni¢znych i1 rzeczowych.

- wartos$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanvch do wynagrodzen.

- potracenia wynagrodzen obciazajacych pracownika.
Ewidencja szczegétowa do konta 231 powinna by¢ prowadzona wedlug rozdzialow 1
klasyfikacji budzetowej oraz zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen z tytulu
wynagrodzen.
Do konta 231 prowadzi si¢ stosowna imienna ewidencj¢ szczegdétowa w postaci systemu
informatycznego, obejmujaca wszystkie tytulty wyplat.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

1) Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z innych tytutow niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki z tytutu wydatkow, obciazajacych jednostke,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- rozliczone zaliczki i zwroty sSrodkow pieni¢znych,

- wplaty naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane pracownikom na koszty podrozy
oraz na pokrycie drobnych wydatkow.
Pracownikom odbywajacym state podroze stuzbowe oraz pracownikom, ktérzy w
zwiazku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace
si¢ wydatki, moga by¢ udzielane zaliczki.
Na podstawie uznanych rachunkow pokrywa si¢ petna kwote naleznosci.
Zaliczki powinny by¢ rozliczane, jezeli odrgbne przepisy nie stanowia inaczej, nie
pOzniej niz w terminie 7 dni po wykonaniu zadania. Zaliczki powinny by¢ rozliczane po
uptywie okresu, na jaki zostaly udzielone, przed konicem roku budzetowego oraz przed
ustaniem stosunku stuzbowego.
Jednostka budzetowa jest zobowiazana do uzyskania od pracownikow, ktérym sa
udzielane zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek
z wynagrodzenia pracownika.
Jezeli zaliczka podjg¢ta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie,
potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio
wyplaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.
Sumy zaliczek udzielonych ze srodkow budzetowych, a nie wydatkowanych do konca
roku budzetowego, powinny by¢ wplacone do banku najpdzniej w ostatnim dniu
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roboczym roku budzetowego. na rachunck biezacy wvdatkow. Natomiast zaliczki
udzielone pod koniec roku budzetowego sa rozliczane nie pozniej niz do dnia 8 stycznia
nastgpnego roku. Zwroty z tytutlu nie wydatkowanych zaliczek zarachowuje sie na
zmniejszenie wydatkow budzetowych roku. w ktoirym udzielono zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna by¢ prowadzona w
szczegOlowosci rozdziatow i klasyfikacji budzetowej oraz zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, wedlug tytutow. 7 poszczegolnymi pracownikami.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

1). Konto 240 shuzy do ewidencji sum otrzymanych przez jednostk¢ na finansowanie
zadan, okreslonych w umowie lub innej formie przez przekazujacego, a w szczegdlnosci
srodkéw otrzymanych:

- z innej jednostki na finansowanie okreslonych zadan, w tym na realizacje

przedsiewzig¢ wspolnych,

-z zakladéw ubezpieczen na cele prewencyjne,

- na finansowanie inwestycji.
Otrzymanych sum na zlecenie jednostka nie moze wykorzysta¢ na cele niezgodne z ich
przeznaczeniem.
2) Konto240 stuzy do ewidencji wszelkich ujawnionych, w wyniku przeprowadzonych
w jednostce inwentaryzacji, niedoboréw skladnikéw majgtkowych (na stronie Wn) oraz
sposobu ich rozliczenia (strona Ma).
Podstawa ujgcia na koncie 240 ujawnionych wartosci winien by¢ protokdt komisji
inwentaryzacyjne;j.
Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ otrzymane sumy na zlecenie, a na stronie Wn — ich
wykorzystanie.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci sum w
odniesieniu do poszczegbélnych Kkontrahentow 1 przedsigewzig¢ wykonywanych na
zlecenie.
Saldo konta 240 wskazuje na kwote niewykorzystanych sum na zlecenie.
3). Konto 240 stluzy do ewidencji przechowywanych przez jednostke¢ srodkow
pienieznych z tytulu depozytdéw pienigznych, a w szczegdlnosci:

- naleznych a niepodjetych wynagrodzen za prace,

- Srodkow organizacji i zrzeszen spotecznych, itp.
Whplaty depozytow winny by¢ dokumentowane zleceniem przyjecia wplaty, a ich zwroty
— zleceniem wyplaty gotowkowej lub bezgotowkowej, podpisanymi przez osobg
zlecajaca przyjecie lub zwrot depozytu.
Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ wplaty depozytow, a na stronie Wn — ich zwrot.
Prowadzona do konta 240 ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwosé
wyodregbnienia zdeponowanych sum wedtug ich rodzajéw oraz depozytariuszy.
Saldo konta 240 oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow”
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Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanvch z podstawowa dzialalnoscig
gospodarstwa pomocniczego.

Ewidencje szczegdtowa konta 400 prowadzi si¢ wedlug rozdzialéw oraz pozyvcji planu
finansowego. w przekroju dostosowanym do potrzeb planowania. analizy i
sprawozdawczosci.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty. a na stronie Ma — ich
zmniejszenia.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn. ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania.

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

- sprzedazy produktow 1 ustug 700
- dochoddéw budzetowych oraz przychodow i kosztow finansowych — konto 750
- pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych — konto 760

Sposob ewidencji szczegotowej jest dostosowany do potrzeb planowania, analizy,
sprawozdawczosci.
Konta zespotu 7 sq kontami wynikowymi i nie wystepujg w bilansie zamknigcia.

Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe™

1). Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢

- dodatnie réznice kursowe

- Na stronie Wn ujmuje sig¢:

- zarachowane odsetki za zwlok¢ zobowiazan

- ujemne roznice kursowe

- przychody z tytulu operacji finansowych i finansowych dochodéw,
Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.
Ewidencja szczegdétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytulu dochodow budzetowych wedtug rozdziatoéw oraz pozycji klasyfikacji dochodow
budzetowych.

Konto 750 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Ma, ktore wyraza wielkos¢
dochodow budzetowych.

Saldo konta 750 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,, Pozostale przychody i koszty finansowe”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw nie zwigzanych bezposrednio ze

zwykla dziatainoscig gospodarstwa.
Na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
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odpisane przedawnione zobowigzania. z wyjatkiem zobowigzan o charakterze
publiczno-prawnym nie obcigzajacych kosztow.

otrzymane rzeczowe darowizny srodkow obrotowych.

nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie

wartos¢ sprzedanych materiatow.

odpisane przedawnione, umorzonec 1 niesciagalne naleznosci, z wyjatkiem
naleznosci

o charakterze publicznoprawnym nie obciazajacych kosztow,

koszty z tytutu kar i grzywien,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

nieodplatne przekazanie Srodkéw obrotowych.

Ewidencja analityczna do konta 760 powinna zapewni¢ dane o strukturze pozostatych
przychodow i kosztow ich osiagnigcia.

Wciagu roku obrotowego konto 760 moze wykazywa¢ dwa sala : Wn — oznaczajace
warto$¢ pozostalych  kosztow operacyjnych oraz Ma — pozostaltych przychodow
operacyjnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig;

na strone Ma konta 860 — pozostate przychody operacyjne,
na strong Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,Fundusze i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 przeznaczone sa do ewidencji:

-funduszu jednostki — konto 800,

funduszu nieodptatnego przekazywania rzeczowych sktadnikow majatkowych —
konto 800,

zaktadowego funduszu swiadczen socjainych — konto 851,

strat i zyskow nadzwyczajnych oraz wyniku finansowego — konto 860.

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegoinych kont zespotu 8 nalezy
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu oraz
sprawozdawczosci.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
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Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego jednostki oraz majatku obrotowego
jednostki budzetowe;.
Zwigkszenia funduszu to m.in. :
- dodatni wynik finansowy
- zrealizowane wydatki
- wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwalvch i inwestycji wyposazenia i
materialéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- wartosci nieodptatnie otrzymanych sktadnikow majatku obrotowego od jednostek
budzetowych
Zmniejszenia funduszu to m.in. :
- ujemny wynik finansowy
- zrealizowane dochody budzetowe
- umorzenie srodkéw trwalych
- skutek aktualizacji srodkéw trwatvch
Ewidencj¢ analityczna do konta 800 — Fundusz zasadniczy prowadzi si¢ z podziatem
na fundusz w $rodkach obrotowych i fundusz w srodkach trwalych.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia tej czesci wyniku finansowego gospodarstwa
pomocniczego, ktéra pozostaje do dyspozycji oraz nadwyzki ponad normatyw srodkow
obrotowych zaktadéw budzetowych.

Konto 820 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore obejmuje podzielony wynik finansowy
gospodarstwa pomocniczego w czesci pozostajacej do jego dyspozyciji.

W gospodarstwie pomocniczym funkcjonujacym przy Starostwie obowigzuje zasada

obciazen po koszcie wlasnym. Obciazenie nastgpuje w takiej wysokosci ze koszty rowne

sq sprzedazy i wynik na dzialalnosci winien by¢ 0.

Konto 851 —,, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. ”

Shuzy do ewidencji stanu oraz wszelkich zmniejszen i zwigkszen Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.
Na stroniec Ma konta 851 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, a na stronie Wn — jego
zmniejszenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia:

- stanu zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z

podzialem wedtug zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
- wysokosci poniesionych kosztow i wielkosci uzyskanych przychodow.

Konto 851 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne funduszu z tytulu podstawowych odpiséw gromadzone sa na

wyodrebnionym rachunku bankowym Starostwa Powiatowego w Tucholi.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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Stuzy do ustalania wyniku finansowego gospodarstwa .

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia na strong WN

Konta 860 przeksiggowuje sie poniesione kosztv wedlug rodzajéw. a na strong MA konta
860 uzyskane przychody w korespondenciji z kontami zespolu 7

Saldo WN oznacza ujemny wynik finansows jednostki ( stratg netto).

Saldo Ma oznacza dodatni wynik finansov'y jednostki ( zysk netto)

Saldo podlega przeksiggowaniu na konto &00. w roku nastgpnym- pod data przyjecia
sprawozdania finansowego.

ZALACZNIK 4

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI:

1 .Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresem sprawozdawczym jest
miesiac kalendarzowy i poszczegodlne okresy sprawozdawcze wynikajace z terminow
sporzadzania sprawozdawczo$ci finansowej i budzetowej w trybie przewidzianym
ustawg o finansach publicznych. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych
Starostwa Powiatowego powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku nast¢pnego.
Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych dla Powiatu i Starostwa Powiatowego w
Tucholi, gospodarstwa pomocniczego i funduszy jest siedziba Wydzialu Finansow w
Tucholi przy ul Pocztowa 7.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera.

2. Okreslone zasady ( polityke) rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly,
dokonujac ~ w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji
gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly
poréwnywalne.

3. W ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na
rzecz jednostki przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

4 Srodki trwate podlegaja klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
w sprawie Klasyfikacji srodkow Trwalych.
5. Grunty podlegaja inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami ( akt nabycia, przekazania nieruchomosci, zwigkszenia
wartosci gruntéw w wyniku ich wyceny, uaktualnienia ceny przez Wydzial Geodezji, i
Gospodarki  Nieruchomosciami. W ewidencji kont bilansowych znajduja sie grunty
bedace wlasnoscia jednostki. Grunty Skarbu Panstwa w ewidencji Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska.

6 .Budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Pocztowej 7 jest obiektem strzezonym,
dozorowanym przez firm¢ ochroniarska. Budynek przy ul. Pocztowej 7 dodatkowo
wyposazony jest w alarmy dzwigkowe na kazdym pigtrze oraz monitoring. .

7. Starostwo stosuje plan kont okreslony w § nr 1 — dla Organu
1 § nr 2 dla jednostki, nr 3 dla gospodarstwa pomocniczego, funduszy.
&. Konta ksigg pomocniczych ( analityczne) stuza uszczegétowieniu i uzupelnieniu

zapiséw kont ksiegi glownej — prowadzi si¢ je w porzadku systematycznym jako
wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiegi gtowne;.
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Svmbole tvch kont tworzy sie poprzez rozwiniecie ( wg potrzeb) symboli kont ksiggi
glowne;.

9. . Dla potrzeb wykorzystania srodkéw unijnvch do realizacji projektow
rachunkowos¢ prowadzi si¢ W nastgpujacy sposob:

e W organie prowadzona jest rachunkowos$¢ w zakresie realizacji operacji
zwiazanych  z planem wydatkow projektow oraz wyodrebnione rachunki
bankowe,

e w organie prowadzona jest rachunkowos¢ w zakresie rachunkow bankowych. a
wyplata nastepuje w jednostkach podporzadkowanych na podstawie przekazanyvch
dokumentow.

e w organie prowadzona jest rachunkowos¢ w zakresie rachunkow bankowvch. a
wyplata nastgpuje w jednostce podporzadkowanej realizujace] projekt.

e w Starostwie . jako jednostce budzetowej prowadzona jest rachunkowos¢ w
zakresie kosztow projektu na wyodrebnionych systemach (pasku) . odrgbnie dia
kazdego projektu,

Zaktadowe Plany Kont dia poszczegdlnych projektow finansowanych ze Srodkow
unijnych i innych bezzwrotnych funduszy oparte sa na Zakladowym planie kont dla
jednostki i budzetu, rozszerza si¢ je wedlug potrzeb bez zmiany zarzadzenia i zasad
omowionych przy opisie kont syntetycznych i analitycznych.

10.  Dla celéw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych
obowiazuja stawki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

11.  Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza
sig:

e Ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

e Srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, shuzace do nauczania
1 wychowania w szkotach i placowkach oswiatowych,

e (dziez i umundurowanie,

e Meble i1 dywany,

e Inwentarz zywy.,

Pozostale srodki trwate ( wyposazenie) o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania — prowadzi si¢ komputerowa szczegdtowa ewidencje
iloSciowo — warto$ciowa przy pomocy programu komputerowego ,,System ewidencji
srodkéw trwatych”.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dia ktorych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania
do uzywania — prowadzi si¢  szczegotowa ewidencj¢ ilosciowo — wartoSciowa przy
pomocy zapisow na kontach ksiegi gtownej i kont pomocniczych przy uzyciu komputera.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajacej wielkos¢ ustalong w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych amortyzuje si¢ zgodnie ze
stawkami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Prowadzi
si¢ ewidencje przy pomocy zapiséw na kontach ksiggi gléwnej przy pomocy komputera.
Ponadto w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ewidencje ilo$ciowa Srodkow trwatych
w uzywaniu - ustala si¢ granice do 500 zl,- z wylaczeniem:

e mebli, ktére objete sa ewidencjq ilosciowo — wartosciowa bez wzgledu na dolna i
gbrna granice,
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e wykladzin podlogowych. firan. godla panstwowego. zyrandoli. zaluzji . innych
trwale przymocowanych do scian. podlogi, sufitow — rozchodowywane sa
bezposrednio w koszty.

Srodki trwale o wartosci przekraczajace; wiclkos¢ ustalona w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych prowads: si¢ na kontach ksiegi glownej oraz
pomocniczych przy uzyciu komputera.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultu-y.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych @ dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

12.  Grunty, budynki 1 budowle podlegaja inwentaryzacji droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ( akt nabycia. przekazania
nieruchomosci. zakupu, zwigkszenia wartosci itp.).

13.  Szczegoélowe terminy inwentaryzacji okreslone sa w instrukcji inwentaryzacyjnej,
14.  Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug
ich wartosci wynikajacych z ewidencji.

15. Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

16. Naleznosci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywOw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢g nie poZniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

17.  Starostwo Powiatowe jest podmiotem zwolnionym z podatku dochodowego od
0s6b prawnych dlatego amortyzacje oraz umorzenie Srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje jednorazowo za caty okres roku.

18. W celu ustalenia nadwyzki Iub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow i wydatkéw budzetu powiatu, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych ( kasowo zrealizowanych ),
wplywow 1 wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach biezacych budzetow
wszystkich jednostek organizacyjnych powiatu z wyjatkiem operacji dotyczacych
rozliczen z budzetem Unii Europejskiej oraz innych szczegdlnych, okreslonych w
odrebnych przepisach.

19. W ewidencji ksiggowej Starostwa Powiatowego ujmuje si¢ wszystkie dokumenty
obce i wlasne wystawione ,,na” lub ,,przez” Starostwo Powiatowe w Tucholi lub Powiat
Tucholski.

20 W zakresie dochodow i wydatkéw umorzenie drobnych naleznosci nast¢puje do
wysokosci ustalonej przez Radg Powiatu poprzez spisanie w cigzar pozostalych
przychodow i kosztow.

W zakresie funduszy odpisanie drobnych naleznosci funduszy celowych

do tych funduszy. Nie nalicza si¢ odsetek ustawowych do wysokosci kwot ustalonych
przez Rad¢ Powiatu.

21. Polecenie przelewu dokonuje si¢ droga elektroniczng za pomocg programu
komputerowego stosowanego przez Bank wykonujacy obstuge finansowa Starostwa.

22.  Podpis polecenia przelewu jest elektroniczny, dokonany przez upowaznione
osoby.

23.  Dopuszcza si¢ sporzadzanie przelewow w formie blankietu papierowego,
dokonanego rowniez przez upowaznione osoby.
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24. W ksiggach rachunkowvch ujmuje sie wszvstkie osiggniete. przvpadajace  na
rzecz  jednostki przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego z tym. ze:

e wszystkie koszty na rzecz jednostki obciazajace dany okres sprawozdawczy .
miesiac nalezy ujmowac za okres sprawozdawczy: na podstawie dokumentow
ktore wplyna do jednostki do dnia 05 miesiaca nastepujacego po miesiacu za
ktory sporzadzane jest sprawozdanie. wszystkie przychody na rzecz jednostki
ujmuje si¢ za dany okres sprawozdawczy tj. miesiac w ktorym wystawiony jest
dokument(data wystawienia dokumentu).

25. Refundacje wynagrodzen w danym roku budzetowym ujmuje si¢ na zmniejszenie
dokonanych wydatkéow. poniesione koszty ksigguje si¢ na koncie 760 Ma z
zastrzezeniem zwrotu refundacji i zwrotu poniesionych kosztéw. ktére wplyvng na
rachunek jednostki w roku nastgpnym, ujmuje si¢ na dochody budzetowe (po dniu 31
grudnia). Natomiast pozostate poniesione koszty i wydatki w danym roku budzetowym
ksigguje si¢ na ich pomniejszenie. Zasada ta dotyczy ksiegowania w Starostwie
Powiatowym i Skarbie Panstwa.

26. W zakresie podatku VAT ustala sig, ze:

VAT nalezny nie jest wydatkiem — jednostka przelewajac VAT nalezny z subkonta
dochodéw pomniejsza wptywy z tytutu VAT.

VAT naliczony nie jest dochodem — jednostka otrzymujac podatek VAT naliczony na
rachunek, pomniejsza poniesione wydatki.

ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Stosowane przez jednostk¢ zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikaja z:

1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz.694, 1 2003 r. Nr 60, poz.535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324,
Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96. poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146. poz.
1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz.
2252,z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 1 Nr 208, poz 1540, z 2008 r. Nr 63, poz. 393).

2)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217
11218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr
88, poz.. 587 i Nr 115, poz. 791, Nr 140.poz. 984).

3)Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z 2008 r. Nr 72, poz. 422).

4)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 stycznia 2001 r. w sprawie szczegotowych
zasad 1 trybu umarzania , odraczania lub rozkladania na raty sptat naleznosci
pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa,
Dz. U. Nr 6, poz. 54 z p6zn. zm.

5)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zakladom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym, Dz. U. Nr
191, poz. 1957.
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1. Na dzien bilansowy aktvwa i pasywa wycenia si¢ W sposdb nastepujacy:
Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnveh wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sa odmienne.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych skladnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
stosowane s3 zasady wyceny wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami majatku
ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym.

A/ Inwestycje rozpoczgte- to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym
rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagni¢tych w celu ich sfinansowania i1 zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikie do zakoniczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztow
ogolnego zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamdowien zwigzanych z
realizowana inwestycja, tj. kosztow przetargéw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci
nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwos$ci geologicznych
terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych 1 zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzatanie obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednie zwiazane z budowa, wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

B/ Udzialy w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartosciowe ( lokaty)-
wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utrata ich wartosci,
wartosci godziwej, cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié ustalenie warto$ci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow diugoterminowych aktywow finansowych.

86



C/ Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia. lub wartosci po aktualizacji wvceny pomniejszonych o umorzenia.

Srodki trwate to skfadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Powiatu Tucholskiego w
stosunku do ktorvch jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie. niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegélnosci :

- grunty.

- lokale bedace odrebng wiasnoscia .

- budynki.

- budowle.

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu.

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia , a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego — w
wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego
srodka,

Na dzienn bilansowy S$rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych sie nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci (netto) tj z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sig w podziale na :

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ..Srodki trwate”,

- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale w uzytkowaniu™
Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkdéw na inwestycje.

Umarza si¢ (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych , metoda
liniowa poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do
uzywania. W powiecie dokonuje si¢ ksiggowania umorzenia na koniec roku na konto 071
»~Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ i w koszty 401
»Amortyzacja™

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wartosci okreslone] w decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej
na dzien nabycia.
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Wartos¢ rynkowa okreslona jest na poastawie przecigtnvch cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla osdb prawnvch podlegaja umarzaniu liniowemu
wg obowigzujacych stawek amortyzacyjnvch.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace o wartosci
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych traktuje
si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne . ktore umarza si¢ w 100% pod datg
zakupu. przyjecia do uzytkowania. a umorzenie ksigguje si¢ na konto 072 ,,Umorzenie
pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ w
korespondencji z kontem 400 ,.Koszty wedlug rodzajow™. Ujmuje si¢ w ewidencji
ilosciowe;.

D/ Zapasy rzeczowych skladnikow majatku obrotowego wedlug cen nabycia na dzien
bilansowy. Wystepuja w jednostce materialy. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu
materialowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w
dzialalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ nieuzytych
materialdow w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310 ,, Materialy ,, zmniejszajac
rownoczesnie koszty dziatalnosci.

E/ Krétkoterminowe papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu wedlug cen nabycia,
lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

F/ Dluzne papiery wartosciowe — wedlug cen sprzedazy przy czym roznice miedzy ceng
nabycia a aktualna ceng sprzedazy =zalicza si¢ do wydatkow Iub dochodow
budzetowych,

G/ naleznosci i zobowigzania krotkoterminowe w tym rowniez z tytulu pozyczek w
kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not
odsetkowych otrzymanych od kontrahentow , a naleznoSci réwniez lacznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

H/ srodki pieni¢zne, fundusze, wyemitowane papiery wartoSciowe oraz pozostale aktywa
pasywa wedlug wartosci nominalne;j.

I/ wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze wedlug kursu kupna lub sprzedazy
walut stosowanym przez bank, z ktorego ustug korzysta jednostka albo $rednim ustalony
dla danej waluty przez NBP na ten dzien , chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym
wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostal inny kurs.

2. Przez ceny lub koszt o ktorym mowa rozumie sie:

a/ cena nabycia jest to rzeczywista cena zakupu sktadnika majatku, obejmujaca kwote
nalezng sprzedajacemu lacznie z naliczonym podatkiem od towardéw i ustug. Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika, a w szczegolnosci otrzymanego w formie
darowizny jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.

Do celéw ewidencyjnych mozna przyjaé¢ ceng¢ skladnika majatku ustalona w drodze
zarzadzenia kierownika jednostki ( tylko do celow ewidencyjnych).
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b/ cena sprzedazy stanowi mozliwa do uzvskana (wg wvceny. umowy. przetargu) w
dniu bilansowym cene¢ sprzedazy bez podatku od towaréw i uslug. pomniejszong o
rabaty i upusty.

¢/ Kkoszt wytworzenia inwestycji rozpoczetej oraz srodkow trwalvch obejmuje o0gol
dotyczacej danej inwestycji kosztéw. poniesionych przez jednostke w czasie od dnia
rozpoczegcia inwestycji do dnia bilansowego lub przyjecia powstalych w wyniku
inwestycji srodkow trwatvch do uzywania. w tym rowniez:

Nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréow i ustug dotyczacych inwestycji
rozpoczetej oraz srodkow trwatych.

Naliczone na czas trwania inwestycji odsetki. prowizje i roznice kursowe od pozyczek.
kredytow przedplat i zobowigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkow
trwatych .

3.W ciaggu roku obrotowego ujmuje si¢ w ksiggach:

a/ zapasy rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego oraz papiery wartosciowe

wedlug cen nabycia,
b/ naleznosci i zobowiazania, w tym z tytulu pozyczek wedlug wartosci nominalnej,
¢/ wartos¢ poczatkowa stanowiaca ceng nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego
powickszajaca koszty jego ulepszenia ( przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji, modernizacji),
d/ warto$é poczatkowa srodkow trwalych -z wyjatkiem gruntéw — zmniejszaja do
warto$ci ksiegowej netto dotychczas dokonane umorzenia,
e/ przeznaczone do likwidacji lub wycofania $rodki trwate wycenia si¢ wedlug wartosci
ksiggowej netto albo w cenie sprzedazy, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.
f/ warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane umorzenie moga na podstawie odrebnych
przepisow ulega¢ aktualizacji wyceny,
g/ podstawa dokonywania odpiséw umorzeniowych stanowi Rozporzadzenie Ministra
Finansow w sprawie amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych okreslajace stawki rocznych odpiséw poszczegdlnych srodkéw trwatych,
h/ do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych oraz sposéb dokonywania od nich
odpiséw umorzeniowych stosuje si¢ jak wyzej.

ZALACZNIK NR 5

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem programéw komputerowych.

DOKUMENTACJA SKYADAJACA SIE NA KSIEGI RACHUNKOWE

Zgodnie z art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r. (Dz. U. Nr 121, poz. 591)
ksiggi rachunkowe obejmuja:

Ksigga gtdwna dla organu i jednostki.
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Ksiega prowadzona jest w ramach programu Finansowo —Ksiggowego obejmujacego
dzienniki czesciowe. Dzienniki czesciowe tworzy si¢ w ramach potrzeb i nie wymaga to
odrebnego zarzadzenia.
Ksiega gtowna dla jednostki zawiera rowniez zapisy dotvczace dochodow Skarbu
Panstwa dla ktorvch prowadzi sie wyodr¢bniony rachunek bankowy
Ksigga glowna wraz z ksiggami pomocniczymi w o zakresie realizacji projektow
realizowanych ze srodkow strukturalnych na wyodregbnionym rachunku bankowym.
Dla potrzeb wykorzystania srodkéw umijnyvch do realizacji projektow oraz innych
srodkéw wynikajacych z realizacji programow dla ktorych wyodrebnia si¢ rachunki
bankowe.
Konta ksiegi gléwnej wg Zatacznika 1 inr 2.
Ksiegi pomocnicze- konta analityczne prowadzi sig:

e Srodkow trwatlych,
pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych,
rozrachunkow z kontrahentami,
rozrachunkéw z pracownikami,
karty zasitkowe,
rejestr zakupu,
rejestr sprzedazy,
operacji gotowkowych ( kasa — wyodrgbnione raporty kasowe na poszczegolne
rodzaje dochodéw i wydatkow),
kartoteki ,.Skarbu Panstwa’ z podzialem na kontrahentow
e iwigcej w ramach potrzeb.

6.Wykaz sktadnikow aktywow i pasywédw (inwentarz)
7.Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej i pomocniczej

DZIENNIK

Dziennik stuzy do wstepnego ujecia lub dokonywania rownolegle albo poprzedzajaco do
zapisow na kontach ksiegi glownej, w porzadku chronologicznym kolejno
numerowanych zapiséw operacji gospodarczych, tj. ciaglego w miar¢ przygotowywania
materialu  ksiggowego, ujmowania w dzienniku wlasciwego miesiaca danych o
operacjach gospodarczych tego miesiaca.
Funkcj¢ dziennika spetnia wydruk komputerowy w postaci kolejno numerowanych stron
nie rzadziej niz na koniec kazdego miesiaca. Za rownoznaczne z wydrukiem uznaje si¢
przeniesienie danych na inny trwaly nosnik danych przystosowany do wiarygodnego
przenoszenia danych z komputera. Zapis ksiggowy prowadzony przy uzyciu komputera
posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktéra zostal wprowadzony do
dziennika. Szczegolowy sposob prowadzenia dziennika (dziennikow) okreslony jest w
dokumentacji przyjetego do stosowania programu.
. Zapisy w dzienniku winny by¢ kolejno ponumerowane w ramach kazdego roku
obrotowego. System numeracji jest jednoczlonowy (numeracja ciagta od poczatku
Obroty dziennika sumuje si¢ na zestawieniu obrotow i sald lub odrgbnie w ujeciu:

e od poczatku roku do konca miesiaca poprzedzajacego,

e za miesiac biezacy,
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¢ od poczatku roku do konca miesigca biezacego.
Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym. dzien po dniu. danych o
operacjach gospodarczych.
Sprawdzian licznosci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika 1 taczna wartos¢
sumy.
Poszczegolne pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczace co najmniej oznaczen:

e numer i data dowodu

o konta ksiegi glownej

Dziennik nalezy prowadzi¢:

w Wydziale Finansowym w Starostwie Powiatowym. prowadzi si¢ czg¢sciowe dzienniki
grupujace zdarzenia gospodarcze.

Sporzadza sie dzienniki czgSciowe oraz zestawienie obrotow tvch dziennikéw za dany
okres sprawozdawczy.

KONTA KSIEGI GLOWNEJ — EWIDENCJA SYNTETYCZNA

Konta ksiggi gltownej (konta syntetyczne) stuza do ujecia zapisow w porzadku
systematycznym, a wiec z uwzglednieniem ich tresci ekonomicznej. kazdej operacji
gospodarczej wg zasad podwojnego zapisu z zachowaniem w tych ramach chronologii.
Zapisy te wymagaja uprzedniego lub rownoczesnego zarejestrowania w dzienniku. Do
ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu.
kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, uwzgledniajac terminy
okreslone w instrukcji kontroli wewngtrznej obiegu dokumentow finansowo- ksiegowych
na kontach przewidzianych w ZPK. Starostwo zapisy na kontach ksiegi glowne;.
prowadzi przy pomocy komputera dla swojej jednostki. jednostki samorzadu
terytorialnego (organu), funduszy, gospodarstwa pomocniczego.

Wydruk ksiegi gldéwnej dokonuje si¢ nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego.

UWAGA!

Sprawdzianem syntetyki jest zgodnos$é¢ zapisu w dzienniku. Musi by¢é zgodnosé
bilansujacych si¢ stronami narastajacych od poczatku obrotdw wszystkich kont
syntetycznych z obrotami dziennika .

KONTA KSIAG POMOCNICZYCH EWIDENCJA ANALITYCZNA

Konta ksiag pomocniczych to konta analityczne. Prowadzi si¢ je w ujeciu szczegotowe;j
analityki dla kazdego dostawcy, odbiorcy. zaliczkobiorcy itp.- osobno.

Analityka to uszczegotowienie zapisow na kontach ksiegi gtdwne;.

Lista kont pomocniczych nie moze by¢ stata. Nalezy ja tworzy¢ do potrzeb jednostki.
Konta ksiag pomocniczych prowadzone sg jako wyodrebniony zbior kont, na ktdérym
powtarza si¢ jednostronnie zapisy uprzednio dokonane na koncie gtownym.

Pierwotny jest zapis na koncie ksiegi gtownej, a wtoérny na koncie ksiggi pomocnicze;j.
Konta jednej ksiggi pomocniczej moga dotyczy¢ kilku kont ksiggi gtowne;j.

Np. srodki trwate - konta obiektéw srodkéw trwatych powinny umozliwic¢ ustalenie ich
wartosci poczatkowej i umorzenia oraz roznic z tytutu aktualizacji.

Wydruk kont ewidencji analitycznej dokonywany jest nie rzadziej niz na koniec roku.
Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:
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- sSrodkow trwatvch.

- pozostalych srodkow trwatych w uzyvwaniu (ksigga inwentarzowa . prowadzona
komputerowo).

- rozrachunkow z kontrahentami.

- rozrachunkow 7 pracownikami.

- operacji sprz=dazy.

- operacji zakupu.

- planéw budzetu.

WYKAZ SKEADNIKOW AKTYWOW | PASYWOW - INWENTARZ

Tutaj role inwentarza bedzie spetniac zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz
zestawienia sald kont ksiagg pomocniczych. Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiggi gtownej, ksiag
pomocniczych, na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow.

ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD KONT KSIEGI GEOWNEJ ORAZ
ZESTAWIENIE SALD KONT POMOCNICZYCH

Na podstawie zapisOw na kontach ksiggi gtownej ( konta syntetyczne) sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesiaca zestawienie obrotdéw i sald zawierajace:

symbole kont salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za miesiac i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesigca

sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za miesiac i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesiaca.

osoba odpowiedzialna

Narastajace od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z
narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotow dziennikow czesciowych.

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich
kont ksiag pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienia sald inwentaryzowane]
grupy skladnikéw majatkowych.

Na koniec roku obrotowego wszystkie zapisy przenosi si¢ na trwaty nosnik —

plyta CD —R wypalona.

DOWODY KSIEGOWE

Kazdy zapis w ksiggach rachunkowych musi by¢ dokonany wylacznie na podstawie
dowodu ksiggowego.
W operacjach zakupu i sprzedazy zawierajacych VAT stosuje si¢ dokumenty:
o faktury VAT
o faktury korygujace
Podstawa zapiséw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:
e zbiorcze- stuzace do dokonywania facznych zapiséw zbioru dowodow
zrédiowych, ktore musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
e Kkorygujace poprzednie zapisy,
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e zastepcze- wystawione do czasu otrzvmania zewnetrznego obcego dowodu
zrodlowego.
e rozliczeniowe- ujmujace juz dokonane zapisy wg nowvch krvteriow
klasyfikacyjnych.
Dowdd ksiggowy stanowiacy podstawe zapisu winien by¢ rzetelny. to znaczy powinien
odzwierciedlac przebieg operacji gospodarczej.
Nie powinien zawierac¢ bledow ( wymazan. przerobek. skreslen itp.) .

Ustawa nie stawia warunkow podpisu dowodu ksiggowego pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym. ale sam fakt zakwalifikowania dowodu
wymaga uprzednio jego sprawdzenia.

Wobec powyzszego bezwzglednie winny by¢ ztozone podpisy wraz z pieczatkami. kto
sprawdzil dany dokument i pod jakim wzgledem.

Dokumenty po uprzednim sprawdzeniu zatwierdzaja Starosta i Skarbnik lub osoby
upowaznione.

Zapamietaj!!!

Przed przystapieniem do ksiggowania nalezy sprawdzié:

e czy faktura, rachunek jest opisany (celowos¢ wydatku)

e czy sa ztozone podpisy pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym 1
czy sa zatwierdzone do wyplaty

e przy zakupie Srodkow trwalych czy jest potwierdzenie przyjecia na stan
ewidencyjny

e czy jest odpowiednia klasyfikacja budzetowa.

e czy zawiera klasyfikacj¢ wydatku strukturalnego

Faktury, rachunki nalezy ponumerowac kolejno z tym, ze zbiorcze zastawienie np. raport
kasowy, wyciag bankowy zawiera¢c powinien oprécz numeru glownego kolejno
ponumerowane zataczniki.
Przestrzegac¢ dat, przy wprowadzaniu dokumentdéw do ewidencji i tak:
e data dowodu i ksiggowania dotyczaca raportow kasowych i wyciagéw bankowych
jest zgodna z data na wyciagu bankowym i raporcie kasowym,
e data dowodu innych dowodow zgodnie z data dowodzie a data ksiggowania na
koniec miesiaca ktorego dotyczylo do 5 dnia miesiaca nastgpnego

Korekty nalezy dokonywac przez wniesienie zapisu korygujacego (storno), ze znakiem

(-).

Raport kasowy moze by¢ zaksiggowany tylko wtedy, jesli jest sprawdzony i podpisany
przez osobe upowazniong .

Nie wolno dokonywaé wydatkow z wplywow biezacych pobranych do kasy z tytulu
dochodow budzetowych. Na wydatki budzetowe pobiera si¢ gotdwke z rachunku
biezacego.

Na koniec miesiaca po uzgodnieniu zapisow analitycznych z syntetyka nalezy dokonac
zestawienia obrotéw i sald.
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Pod data rocznego sprawozdania finansowego naiezy:
przeksiegowac¢ dochody z konta 222 na konto 800
przeksiggowac¢ wydatki z konta 223 na konto 800

INWENTARYZACJA

Zasada rachunkowosci jest prowadzenic realnosci ksiag rachunkowych. Stad tez
inwentaryzacja powinna by¢ prowadzona na ostatni dzien roku obrotowego.
Inwentaryzacja obejmuje si¢ oprocz  wiasnvch skladnikow majatkowych objetych
ewidencja ilosciowo — wartosciowa, oraz sktadniki obce znajdujace si¢ w jednostce.
Wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i musza by¢ powigzane z
ksiggami rachunkowymi.

Ujawnione roéznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku, na ktdéry przypadt termin inwentaryzacji.

Podstawowe cele inwentaryzacji

Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywow i pasywOw 1 na tej
podstawie:
-doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci
za stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich
informacji ekonomicznych,
- rozliczenie o0sO6b materialnie odpowiedzialnych (wspolodpowiedzialnych) za
powierzone mienie,
- dokonywanie oceny gospodarczej, przydatnosci sktadnikow majatku,
przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem Starostwa
Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik
jednostki.
Rzeczywisty stan aktywdw i pasywow jednostki ustala si¢ w drodze :
Spisu z natury
uzyskanie od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw na dzien inwentaryzacji,
weryfikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych przez
pordéwnaniu ich z odpowiednimi dokumentami.

Spisem z natury obejmuje si¢ nastgpujace sktadki aktywa :
gotowka w kasie, czeki, weksle, obligacje, wlasne akcje, zagraniczne srodki pieni¢zne,
srodki trwate bedace w eksploatacji a takze postawione w stan likwidacji,
srodkow trwalych o charakterze wyposazenia,
materiatlow, potfabrykatow, wyrobdéw gotdwkowych i towarow z magazynu,
materialdw, maszyn i urzadzen na cele inwestycyjne nie przekazanych wykonawcom,
sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej na kontach pozabilansowych.

W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustala si¢ stany
nastepujacych sktadnikow aktywow i pasywow :
krajowych i zagranicznych $§rodkdéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych, kredytow bankowych, pozyczek, lokat,
zabezpieczen wynikajacych z wlasnych wartoSciowych papierow i weksli, wydanych
innym podmiotom gospodarczym,
naleznosci i zobowiazan pomigdzy podmiotami,
pozostalych rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,
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rozliczen z tvtuhu przekazanych lub otrzvmanych nieodptatnie sSrodkow trwalvch.

Nie wymaga pisemnego uzgodnienia stan naleznosci i zobowigzan :

wobec o0sob fizycznych oraz podmiotow gospodarczvch. nie prowadzacych Kksiag
rachunkowych.

uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu.

objetych powodztwem sadowvm lub postepowaniem egzekucyjnym. ( naleznosci te
potwierdza radca prawny podajac nr sprawy ).

naleznosci 1 roszczenia z tytulu niedoboréw.,

Grunty i trudno dostgpne ogladowi Srodki trwate. naleznosci sporne i watpliwe.
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow i z tytutu publiczno — prawnych. a takze
nie wymienione w pkt. 1 i 2 sktadniki aktywow i pasywow. a migdzy innymi :

wartosci niematerialne i prawne jak: licencje. prawo wieczyste uzytkowania gruntow..
rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

fundusze specjalne. rezerwy i dochody przysztych okresow.

rozpoczgte inwestycje oraz inwestycje w obcych srodkach trwalych ( polegajace na
stwierdzeniu, czy koszty inwestycji zostaly kompletnie ujg¢te i uzyskane srodki trwate
wlasciwie wyceniono ). dokonuje sig :

-droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych skladnikow.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powinny byé powotane komisje inwentaryzacyjne.
Przewodniczacego Kkomisji inwentaryzacyjnej powoluje na wniosek glownego
ksiggowego kierownik jednostki. Powinien nim by¢ pracownik na stanowisku
kierowniczym. nie moze by¢ nim glowny ksiggowy lub inny pracownik wydzialu
finansowego.

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej kierownik jednostki powotuje
komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie co najmniej 3 oséb. Powinni by¢ to pracownicy o
odpowiednich kwalifikacjach.

Na wniosek glownego ksiegowego, kierownik jednostki moze powota¢ komisje
inwentaryzacyjna w pelnym skladzie.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej posiada nastepujace uprawnienia i obowiazki

a) stawia wnioski w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej, 1 zespoléw spisowych
oraz w sprawie zmian lub uzupelnien w ich skladzie,

b).wyznacza wsrdd czlonkéw komisji swojego zastgpce oraz ustala zakres czynnosci
komisji, a takze przeprowadza szkolenie cztonkow komisji oraz zespotow spisowych,
c)organizuje prace przygotowawcze do inwentaryzacji oraz pilnuje ich wykonania we
wlasciwym terminie. Do prac tych w szczego6lnosci nalezy sprawdzenie czy :

- $rodki trwale o charakterze wyposazenia w uzywaniu sa oznakowane, a w
pomieszczeniach w ktorych si¢ znajduja jest ich ewidencja,

-materialy sgq poukladane w sposob przejrzysty, umozliwiajacy do nich tatwy dostegp oraz
fatwe i1 szybkie ich przeliczenie,

d)prowadzenie rozliczenia arkuszy, spisowych z natury, ktére po ponumerowaniu i ujgciu
w ewidencji stanowig druki $cistego zarachowania

e)stawienie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie :

- zmiany terminu inwentaryzacji,

- inwentaryzacji niektorych sktadnikéw majatku na podstawie obliczen technicznych lub
szacunku,
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- powolania fachowcéw lub rzeczoznawcow do ustalenia stanu skladnikow majatku na
podstawie obmiaru lub szacunku.

- przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszezony polegajacy na zastgpieniu spisu
z natury — porownaniem danvch ewidencyvinveh ze stanem faktycznym lub z
dokhumentacja.

- przeprowadzenie spisow uzupelniajacych lub powtoérnych,

f)zarzadzenie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania skfadnikéw majatku
W czasie spisu.

g)kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisow z natury.

h)kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez zespotly
spisowe arkuszy spiséw z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji.

1)dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych roéznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

Justalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i powstanie wniosku w
sprawie ich rozliczenia,

k)przygotowanie wnioskow o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkéd zawinionych,

l)stawianie wnioskow w sprawie sposobow zagospodarowania ujawnionych czasie
inwentaryzacji zapasow niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w
sprawie naprawienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze cze¢$s¢ z wymienionych czynno$ci
zleci¢ czlonkom komisji; nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich
terminowe i prawidtowe wykonanie.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Starostwie zostaty okreslone w instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Sprawozdanie o dochodach budzetu jednostki w okresach miesigcznych sporzadza si¢ na
podstawie zapiséw konta 130 Wn ., Rachunek bankowy’’.

Sprawozdanie o wydatkach budzetu jednostki w okresach miesigcznych sporzadza si¢ na
podstawie zapisow konta 130 Ma ,, Rachunek bankowy”

Sprawozdanie o dochodach Skarbu Panstwa w okresach miesigcznych sporzadza si¢ na
podstawie zapisow odrebnego konta bankowego dochodéw Skarbu Panstwa .

Sprawozdania o naleznosciach 1 zobowiazaniach jednostki budzetowe] oraz
powiatowych funduszy celowych sporzadza si¢ w okresach kwartalnych.(Zapisy na
koncie zespotu ,,27)

Sprawozdania z wykonania dochodow i wydatkow realizowanych z dotacji otrzymanych
na realizacj¢ zadan rzadowych sporzadza si¢ w okresach kwartalnych.

Sprawozdawczo$¢ sporzadza Gloéwny Ksiggowy Starostwa Powiatowego w Tucholi na

podstawie prowadzonej przez pracownikow Wydziatu Finanséw Starostwa ewidencji
ksiggowe;j.
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Sprawozdania za okresy kwartalre z planu i wykonania dochodow oraz wyvdatkow
budzetowych z tyvtulu naleznosci i zobowigzan. wyniku finansowego. przvchodow i
kosztow srodkow specjalnych. gospodarstw pomocniczych sporzadzane sa na drukach
obowiazujacych zgodnie z Rozporzadzeniem w komputerze 1 programie dostarczonym
przez RIO w Bvdgoszczy.

Sprawozdanie finansowe. zwane dalej "bilansem". sporzadza si¢ na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych (dzien bilansowy). to jest na dzien 31 grudnia.

Bilans sporzadzany na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych jednostki jest bilansem
jednostkowym.

Bilans sporzadzany na podstawie bilansow jednostkowych lub jednostkowych i tacznych
jest bilansem tacznym.

Bilanse taczne sa suma bilanséw jednostkowych lub jednostkowych i tacznych

1 sporzadza sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

Bilans sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi
rachunkowe.

W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci oraz Rozporzadzenia MF w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa. budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansow
publicznych.

Zarzad jednostki moze rozszerzy¢ zakres informacji wykazywanych w skonsolidowanym
bilansie jednostki.

Skonsolidowany bilans jednostki jest sporzadzany w terminie 3 miesiecy od otrzymania
ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji i podlega przekazaniu zgodnie z
Rozporzadzeniem MF w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych.

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuja cztonkowie
zarzadu i skarbnik.

Bilanse taczne i skonsolidowany bilans jednostki podpisuje Starosta i Skarbnik.

Zarzad jednostki sporzadza bilans taczny osobno dla jednostek budzetowych. zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych

1 przekazuje je do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie do dnia

30 kwietnia roku nastgpnego.

Zarzad jednostki przekazuje bilanse z wykonania budzetu jednostki do Regionalnej 1zby
Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

OCHRONA DANYCH

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, zwane dalej takze '"zbiorami", sa przechowywane w wydzielonym
pomieszczeniu i chronione przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera sa archiwizowane na odpornych
na zniszczenie nosnikach danych .
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System informatyczny Wydzialu Finansow riie jest w bezposredni sposdb poditaczony do
sieci zewnetrznej typu Internet co podwyzsza poziom bezpieczenstwa. Stanowiska
komputerowe zabezpieczone sg odpowiednim hastem Kopie sporzadza si¢ na dysku C na
biezaco . na koniec roku na dyvsku ¢ oraz plyta CD-R przechowywana w kasie
pancerne] pomieszczenia kasy. oras codziennnie — zapisy archiwizowane sg na
wyodrgbnionym serwerze.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwenrarvzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie jednostki
w orvginalnej postaci. w ustalonvm porzgqdku dostosowanym do sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze. w sposob pozwalajacy na ich
fatwe odszukanie.

Roczne zbiory dowodéw ksiggowych oznaczone sg okresleniem nazwy ich rodzaju oraz
symbolem koncowych lat i koncowych numeréw w zbiorze.

Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy ksiegi rachunkowe
oraz sprawozdania finansowe, w tym réwniez sprawozdanie z dziatalnosci jednostki,
przechowuje si¢ w archiwum Starostwa.

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwalemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

e Kksiegi rachunkowe - 5 lat,

e karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki - przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

e dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek,
kredytow oraz umdéw handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowaniu
cywilnym lub obje¢tych postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nast¢gpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje 1
postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

e dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie
krétszy od 5 lat od uptywu jej waznosci,

e dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

e pozostale dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

Dowody ksiggowe dotyczace projektow , programow i inwestycji wspolfinansowanych
przy pomocy srodkow unijnych lub pochodzacych z innych zrédet — 10 lat, lub zgodnie z
terminami zawartymi w umowach dotyczacych poszczegdlnych zadan.

Udostepnienie osobie trzeciej zbiordw lub ich czesci:

do wgladu na terenie jednostki - wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznionej, poza siedziba jednostki — wymaga pisemnej zgody kierownika
jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentow.
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WYKAZ

programow komputerowych uzywanych przez
Wydzial Finansow
Starostwa Powiatowego w Tucholi.

Lp. Program Autor Uwagi
1. |SEK - System Systemy komputerowe | Podsystem dla j.s.t. SEK
Ewidencji — Ksiggowej Podsystem dla jednostki
SEK
2. |Place EXEL Sporzadzony przez

pracownikow Wydzialu

3. |ST- System ewidencji Systemy komputerowe | Ewidencja analityczna
srodkow trwalych

4. | Bestia RIO Sprawozdania i uchwaly
rady i zarzadu
5. |JST PLUS, JB PLUS OPW DOSKOMP Sprawozdania

jednostkowe i zbiorcze

1) Archiwizacja roku finansowego.

Operacje ta wykonuje si¢ po zamknigciu roku finansowego, ale przed wykonaniem
bilansu otwarcia tylko przy jednym aktywnym stanowisku. Po zamknig¢ciu roku tworzy
si¢ kopie bazy. Kopie te sg odpowiednio opisane i przechowywane w kasecie metalowej
umieszczonej w Kasie.

Po zamknigciu roku archiwizowany jest biezacy rok finansowy na CD -R bazy, ktore sa
zabezpieczone w sposob j.w.

2) Dodatkowe zabezpieczenia bazy danvch.

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza si¢ 2 kopie bazy danych, ktore przechowuje si¢ w
kasecie metalowej. Ponadto kazdego dnia dokonuje si¢ kopii na serwerze.

Program 11

ST — System ewidenciji srodkow trwatych.

1) W systemie ST ewidencjonuje si¢ Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne. Dane o kazdym z nich sg zapisane w karcie $rodka trwatego. Karta zawiera pole
o nazwie ,, Typ”, Ktore okresla, czy karta reprezentuje Srodek trwaly czy wartos¢
niematerialng i prawna. System ST zainstalowany i obstugiwany jest tylko na jednym
stanowisku pracy.

2) Podstawowe mozliwosci systemu ST.

System ST umozliwia :
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- dostgp do srodkow trwatvch wybranego platnika. dziatu. uzytkownika

- naliczanie odpisu amortyzacyjnego. czyli dokonywanie umorzenia

- aktualizowanie wyceny. czyli amortyzacji

- wvkonvwanie tabeli amortyzacvinej. zestawien ilosciowych. zestawien
wartosciowych. planu amortyzacii. zestawien efektow rzeczowych. zestawien
inwentaryzacyvinych.

3) Obsluga svstemu ST.

W momencie uruchamiania systemu ST otwiera si¢ gtowne .. Okno™, ktore pozostaje
otwarte przez caly czas dziatania systemu. Zamkniecie tego .. Okna™ jest rGwnoznaczne z
zakonczeniem dziatania systemu.

4) Archiwizacja bazy danych.

Operacje ta wykonuje si¢ na Koniec kazdego roku kalendarzowego przed zamknigciem
roku finansowego. Po zamknieciu roku finansowego tworzy si¢ dwie kopie bazy, ktore sa
opisane i przechowywane w Kkasecie metalowej. Ponadto na koniec kazdego miesiaca
archiwizuje si¢ dane na dyskietkach CD-R zabezpieczonych j.w.
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